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Copyright©

Les droits d'auteur afférents au logiciel ARCAnH appartiennent a I'ATIH. Toute reproduction,
adaptation et distribution du logiciel doit faire l'objet d'une autorisation formelle écrite préalable de la
partde l'ATIH.

Préambule

La version 1.4 d’ARCAnH MCO a été¢ développée pour le traitement des données 2008 de 1’étude
nationale de cofits a méthodologie commune (ENCC) MCO.

Le présent manuel est accessible depuis le logiciel en cliquant sur le menu d’aide.
L’utilisation du logiciel se compose de deux étapes :

e [ ’étape de paramétrage au cours de laquelle est défini le découpage analytique de 1’établissement
en sections. Ce découpage doit étre réalisé conformément au guide de 1’étude nationale de cofts a
méthodologie commune (ENCC) MCO. C’est au cours de cette phase que doivent étre renseignés
les données d’activités et le nombre d’équivalents temps plein de chacune des sections d’analyse
(SA). Cette premicre phase doit étre menée avec le plus grand soin afin de limiter les corrections
ultérieures ;

e [aseconde étape consiste a réaliser, dans un tableur configuré selon les éléments du paramétrage,
I’ensemble des phases comptables de la méthodologie ENCC MCO.

Configuration requise

Cette nouvelle version du logiciel ARCAnH permet de s’affranchir de la présence de Microsoft EXCEL. Seule
I’utilisation d’une version de Windows supérieure a 1997 est donc requise

Manuel d'utilisation du logiciel ARCAnH MCO 1.4.0 3
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1. Paramétrage

Le paramétrage est 1’étape préalable a la réalisation des phases comptables via le classeur du tableur. Il
consiste a :

e Renseigner les données d’identification ;

e Définir la liste compléte des sections d’analyse (SA Cliniques, SA Médico-Techniques et SA
Mixtes) ;

o Définir la liste des autres sections (logistique médicale, MIG & DNDR, activités cliniques hors
MCO, consultations et soins externes et budgets annexes).

Dés lors que les sections d’analyse (SAC, SAMT et SAMX) ont été paramétrées, il est possible de générer
le fichier a importer dans le logiciel ARAMIS en réalisant I’export vers ARAMIS (cf. 3.1)

1.1.Présentation générale du logiciel

Le logiciel s’ouvre sur une premiére fenétre dont chaque rubrique est décrite ci-dessous. Elles seront
détaillées dans la suite du manuel.

@ ARCANH MCO 1.4.0

Fichier  Aide

@l Tdentification ;I Permet d’accéder a I’identification des établissements |
@ Section d'analvse Enteqistrer | Ajouker | Supprimer | Irnpaorter | Irnprirner |
& sAC 1 Etablissements
~ T [| Permet d’accéder au paramétrage des sections d’analyse cliniques,
médico-techniques et mixtes présentes dans 1’établissement
B SAMRT

B Autres sections

@ Logistique médicale

@ Activités Cliniques hors MCO

: Permet d’accéder au paramétrage des autres sections

& MIG et DMNOR de I’établissement

i . FREss I
& Consulkations et soins externes

Raizon Sociale I

Année I—

@ Budgets Annexes _J

B Traitements

Etabliszement navtis| -
B Géndrer le classeur Permet de générer le classeur permettant la réalisation des étapes comptables |
Cefmreream_—1
£ Export vers Aramis Ul Permet de générer le fichier de paramétrage nécessaire au logiciel ARAMIS |
I
& Envoi vers e-PMSI >||Permet de réaliser I’envoi des données vers la plateforme e-PMSI |

Remarque : les fonctions de paramétrage des Consultations et soins externes et des Budgets Annexes sont
inaccessibles pour les établissements identifiés comme ex-OQN (cf. 1.2).
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1.2.1dentification et gestion des établissements

La fenétre « Identification » se présente sous la forme suivante :

Liste des
établissements
paramétrés

b

Identification et gestion des établissements

Enreqistrer Ajouter Supprirmer | | INDISPONIBIL.E
Etablissements
Finess Raison sociale Public Partiel

i Etablissement ex-DiEF

Finess

Raizon Sociales
Annee
Ekablissement partizl

DEfinir en kank
qu'établissement

% Etablissement ex-00M <

‘ Saisir le numéro FINESS
I de I’établissement

Sélectionner le statut de
I’établissement

]

L’année des données
traitées est pré-renseignée

< Renseigner la raison

sociale de 1’établissement

—

Cocher si I’¢tablissement participe a ’ENCC MCO au

titre d’activités spécialisées

courank

Apres I’avoir sélectionné dans la liste des établissements paramétrés,
permet de choisir I’établissement sur lequel on souhaite travailler

Pour paramétrer un nouvel établissement, cliquez sur Ajouter. Une nouvelle ligne apparait alors dans la
liste des établissements et vous pouvez renseigner les différents éléments d’identification a partir de la
partie basse de la fenétre. Outre le statut de 1’établissement, les champs a renseigner pour 1’identification
de I’établissement sont les suivants :

Libellé des champs Taille Contenu
FINESS 9 Numérique
Raison sociale 1-255 [*:] {0,255}

Lorsque tous les éléments sont renseignés, vous pouvez alors cliquer sur Enregistrer pour valider le
paramétrage de I’établissement.

Vous pouvez alors sélectionner 1’établissement sur lequel vous souhaitez travailler en le sélectionnant
dans la liste des établissements paramétrés et en cliquant sur Définir en tant qu’établissement courant.

Attention : Une mauvaise identification au niveau du statut de I’établissement peut nécessiter,
lorsque le classeur a déja été généré, le paramétrage complet d’un nouvel établissement.
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1.3.SA Cliniques
1.3.1.

La fenétre « SAC » se présente sous la forme suivante :

Enregistrer || Ajouter une || Supprimer la | | Importer la liste des
les données SAC SAC SAC sous forme de
saisies sélectionnée fichier « .txt »

Sectjons d'Analyse Cliniques l

Présentation de la fenétre de saisie

Générer une

[Enregistrer ] [ Ajouter ] [ Supprimer ]

[ Importer l [ Irnprirner *—

S

version imprimable
de la liste des SAC

Cilteres: CodesA |

| Zone de recherche

| Libellé |

[ Rechercher

Code 54 Libell&

CHIRURGIE CARDIO-Y¥ASCULAIRE AILE QLEST
MEDECIME CARDIOLOGIQUE AILE EST
CARDICLOGIE HDJ

92303240 USIC AILE QUEST

SURMEILLANCE COMTIMUE CARDIOLOGIE AILE EST

Type d'hospitalisation

Hospikalisation Cornpléte (rc;
Hospitalisation Compléte (HZ)
Hospitalisation de Jour-Muit (Bilan compri. ..
Hospitalisation Campléte (HC)
Hospitalisation Compléte (H

Sélection d’une ligne pour
suppression ou modification

f

Affichage des sections déja paramétrées

Eode sA |9231933|:|

Zone de
saisie des
données

Mombre de journées kotales
Mombre d'entrées réalisées
Mb de jours d'ouverture

Mb de lits ou de places

\

Type d'hospitalisation

Mombre de journées hors nouveaux nés restant prés de leur mére

Mombre de journées nouveaux nés restant prés de leur mére

)

Libelle |CHIRURGIE CF\RDIO-‘I.I'F\SCLI%E AILE OUEST (

[y

)

N

|Chirurgie cardin-vasculaire ( 2 ,

|Hu:uspitalisatiu:un Compléte (HC)

v

23234

[

[}

[

[N}

X
— |[= [ — N
= O o

[l

[

(=4}
Y

Deux méthodes peuvent étre utilisées pour le paramétrage des SAC :

hb d'ETP Soignants
Dank IDE
Dant aides Soignants
Mb dETP &utres
=] Dank ASH
Mb S'ETP Madicau:

» L’import d’un fichier texte (cf. Format § 1.3.4) en cliquant sur Importer.

» La saisie manuelle en cliquant sur Ajouter puis sur Enregistrer aprés
avoir renseigné les différents champs de saisie.

En cas de saisie manuelle, le libellé @ et le libell¢ officiel @ se renseignent automatiquement en

conformité avec le code SA saisi. Le cas échéant, seul le libellé @ peut étre modifié et remplacé par un
libellé propre a 1’établissement.

Les champs a renseigner sont définis au paragraphe 1.3.3.
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Remarque : les champs calculés apparaissent sur fond grisé. Il est & noter que tous les champs
numériques doivent étre renseignés, éventuellement par « 0 » si la valeur est nulle.

1.3.2. Fonctionnalités disponibles

Les fonctionnalités disponibles dans la fenétre de saisie sont :
e Ajouter : ce bouton permet d’ajouter manuellement une section dans la table des SA.
¢ Supprimer : aprés avoir sélectionné une ligne dans le tableau, ce bouton permet de la supprimer.

e Enregistrer : aprés avoir saisi manuellement les données d’une SAC, ce bouton permet
d’enregistrer les données saisies.

¢ Importer : ce bouton permet d’importer des fichiers au format demand¢ (cf 1.3.3). Il ouvre une
fenétre permettant la recherche du fichier dans les répertoires de 1’ordinateur.

e Imprimer : ce bouton permet de générer une version html imprimable de la liste des SAC
paramétrées.

e Rechercher : Aprés avoir renseigné le code ou le libellé de la section recherchée, ce bouton
permet de se positionner sur la ligne correspondante

1.3.3. Définition des champs

¢ Code SA : Code de la section d’analyse clinique tel que figurant dans 1’arbre analytique en annexe
1 du guide méthodologique de I’ENCC. Il est possible de rajouter un suffixe numérique a ce code
afin de décliner une activité en plusieurs sections d’analyse.

¢ Type d’hospitalisation : Remplace la régle définie en page 77 du guide méthodologique de
I’ENCC et doit correspondre au type d’activité réalisée au sein de la SA.

e Libellé saisi : Permet de personnaliser le libell¢ de la SA.

¢ Nombre de journées réalisées hors NN restant pres de leur mére : Correspond au nombre de
journées réalisées de la SAE entre le 1¥ janvier et le 31 décembre 2008.

¢ Nombre de journées NN restant prés de leur meére : Journées de nouveaux nés ne donnant pas
lieu a facturation.

¢ Nombre d’entrées réalisées : Entrées dans la SA (entrées directes + entrées en provenance d’une
autre SA de I’établissement) entre le 1% janvier et le 31 décembre 2008.

¢ Nombre de lits : Correspond au nombre moyen de lits (ou places) exploitables au cours de
I’année 2008, soit le nombre de journées-lits de la SAE divisé par 365 et arrondi, en cas de

décimale, a I’entier supérieur.

¢ Nombre de jours d’ouverture : Correspond au nombre de jours d’activité de la section entre le
1" janvier et le 31 décembre 2008.
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e Nombre d’ETP : Correspond a 'EMA rémunéré sur emplois permanents de la SAE. Cette
donnée doit étre saisie par type de personnel conformément aux catégories définies en page 32 du
guide méthodologique de I’ENCC. Vous devrez également préciser pour le personnel soignant, le
nombre d’ETP IDE et le nombre d’ETP aides soignants et pour le personnel autres, le nombre
d’ETP ASH.

1.3.4. Format demandé

Important : les fichiers importés dans ARCAnH doivent étre au format « .txt ». Les champs doivent étre
séparés par un point-virgule. Le séparateur de décimales est le point.

Les informations demandées pour les SAC correspondent aux champs décrits ci-dessous :

Libellé des champs Taille Domaine
Cote 5 T i 120
Type d’hospitalisation 1 [0,1,2,3,4]
Libell¢ saisi 0-70 ~;]14{0,70}
Nombre de journées réalisées hors NN restant pres de leur meére 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre de journées NN restant prés de leur mere 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre d’entrées réalisées 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre de lits/places 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre de jours d’ouverture 1-3 [0-9]{1,3}
Nombre d’ETP soignants 1-9 [0-9]{1,6} (“.’[0-9]1{1,2})
dont IDE 1-9 [0-9]{1,6} (*.’[0-9]{1,2})
dont aides soignants 1-9 [0-9]{1,6} (“.’[0-9]1{1,2})
Nombre d’ETP autres 1-9 [0-9]{1,6} (*.’[0-9]{1,2})
dont ASH 1-9 [0-9]{1,6} (*.’[0-9]1{1,2})
Nombre d’ETP médicaux 1-9 [0-9]{1,6} (*.’[0-9]{1,2})

Exemple :

2 SAC_formations.txt - Bloc-notes
Fichier Edition Format Affichage 7

p2319330;0;Chirurgie cardio-vasculaire aile ouest;23234;0;6638;64;250;112;45;36;13;10;11
02302170;0smédecine cardiologigue aile est;19327;0;4832;60;310;70;51;10;9;7;6
92302171;1;cardiologie HDJ;4830;0;4830;12;250;17.54;7;5;2.36;1.2;1.5

G2303120;0;5urveillance continue cardiologie aile est;4249;0;1416;14;365;20.49;15;3.6;4.35;3;1.88
92303240;0;USIC aile ouest;5036;0;624;16;365;:30;25;5:6;:5.6;3

Remarque : le nombre maximal de SAC pouvant étre créées est de 100.
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1.3.5. Controles de cohérence

Lors de la saisie des champs ou a I’importation, le logiciel vérifie le format des données. Si le logiciel
détecte une anomalie, un rapport d’erreur s’ ouvre.

Le message prend la forme suivante :

[Ligne n][Champs attendus séparés d’un point virgule]l [Format: format concerné] [Champs :
dénomination du champ en erreur]: ->Description de [’erreur

Les messages d’erreur les plus courants sont décrits et expliqués en annexe 1.
Des contréles sont effectués sur :
e Le nombre de champs et/ou leur séparation par un point virgule

e La validité des codes SA

e L ’utilisation du point comme séparateur de décimales

1.4.SA Médico-Techniques
1.4.1. Présentation de la fenétre de saisie

La fenétre « SAMT » se présente sous la forme suivante :

Manuel d'utilisation du logiciel ARCAnH MCO 1.4.0 9




Agence Technique de I'Information sur I’Hospitalisation
Poéle ENC

Enregistrer || Ajouter une || Supprimer la | | Importer la liste des

les données SAMT SAMT SAMT sous forme
saisies sélectionnée de fichier « .txt »
SectJons d'Analyse Médico-Techniques .
! Générer une version
[ Enregistrer l [ fjouter l [ Supptimer ] [ Imparker ] [ Imptimer *— imprimable de la
liste des SAMT | Zone de recherche |
SAMT
@Cude 54 | | Libellé | Rechercher j>
CDCIE Sh i 3 0 [= e d" o
022201 BLOC DE CHIRURGIE CARDIO-VASCULAIRE ICR
AMESTHESIE ICR

STANDERD

HEMATOLOGIE BIEHM

Sélection d’une ligne pour 2
suppression ou modification Affichage des sections déja paramétrées
PN
ﬁ:ode SR 9223001 Libelle |RF\DIOLOGIE STAMNDARD ( )
Nature de UG |ICR Libelé officiel  |Radiostandard (2)
e

Mb d'UC - Sé&jours d'hospitalisation MCO S13484 Mb d'UC - HAD 57054

Zone de Mb d'U - Consulbations ef soins externes MCO | 342322 Mb d'U - Budgets annexes ehdils

saisie des
données Mb d'Ui - MIG (hars MERRI Fixes) MCO D Mb d'UT - Patients hosp. dans un autre établissement 22821

\ Mb d'Uo - 55R FIETS Mb d'UC - Autres
Mb d'UD - PSY D Mb botal 1O 1106542

Nb d'ETF Soignants Nb dETP Autres Nb dETP Médicaux  |8.36

Donk IDE D Donk &5H 12.5

k Dont aides Soignants

i

[] Existence de plateaux médico-technigues hors MCO

\‘ Cocher si I’établissement dispose de plateaux médico-techniques ne produisant pas pour le secteur MCO |

Remarque : les champs calculés apparaissent sur fond grisé. Tous les champs numériques doivent étre
renseignés, par « 0 » si la valeur est nulle.
En cas de saisie manuelle, la nature de ’UOQ, le libellé @ et le libellé officiel @ se renseignent

automatiquement en conformité avec le code SA saisi. Le cas échéant, la nature de I’UO et le libell¢ )
peuvent étre modifiés et remplacés par un libellé propre a 1’établissement.

Les nombres d’UO a renseigner par type de bénéficiaire sont les UO produites par la SAMT entre le 1%
janvier et le 30 décembre 2008. La définition des autres champs est disponible au § 1.3.3.

Vous devrez également préciser pour le personnel soignant, le nombre d’ETP IDE et le nombre d’ETP
aides soignants et pour le personnel autres, le nombre d’ETP ASH.
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1.4.2. Fonctionnalités disponibles
Elles sont identiques a celles de la fenétre de saisie des SAC. Cf. § 1.3.2.
1.4.3. Format demandé

Important : les fichiers importés dans ARCAnH doivent étre au format « .txt ». Les champs doivent étre
séparés par un point-virgule. Le séparateur de décimales est le point.

Les informations demandées pour les SAMT correspondent aux champs décrits ci-dessous :

Libellé des champs Taille Domaine
Racines 9211, 9212, 92131, 92132, 92133,
Code de SA 5-20 | 9221, 9222, 9223, 9224224, 92244, 9225,
9226, 9228, 9229
Libellé saisi 0-70 [~5] {0,70}
1253 e s
Nombre d’UO - Séjours d’hospitalisation MCO 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre d’UO - Consultations et soins externes MCO 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre d’UO - MIG (hors MERRI fixes) MCO 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre d’UO - SSR 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre d’UO - Psychiatrie 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre d’UO - HAD 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre d’UO - Budgets annexes 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre d’UO - Patients hospitalisés dans un autre établissement 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre d’UO - Autres 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre d’ETP soignants 1-9 [0-9]{1,6} (*.’[0-9]{1,2})
dont IDE 1-9 [0-9]{1,6} (“.’[0-9]1{1,2})
dont aides soignants 1-9 [0-9]{1,6} (*.’[0-9]{1,2})
Nombre d’ETP autres 1-9 [0-9]{1,6} (“.’[0-9]1{1,2})
dont ASH 1-9 [0-9]{1,6} (*.’[0-9]{1,2})
Nombre d’ETP médicaux 1-9 [0-9]{1,6} (“.’[0-9]{1,2})

Le total d’UO est calculé automatiquement dans la fenétre du logiciel pour chaque SAMT.
Remarque : le nombre maximal de SAMT pouvant étre créées est de 80.

Exemple :

[ SAMT_formations.txt - Bloc-notes
Fichier Edition Format  Affichage ¢

9222015;810c de chirurgie cardiovasculaire;ICR;2055169;0;0;0;0;0;0;0;0;79.88;21;15;9;7;8.40

92260 Anesthésie; ICR;494782;0;0;0;0;0;0;0;0;24;12;10;4.8&6;4;4.51

59223001;radiologie standard; ICR; 513484 ;342322;0; 79875;0; 57054;91286; 22821;0;0;0;0;21;12.5;8.36
9221261 ; Hématologie; B+BHN; 8952844 2024281 746070; 10444 98; 0; 447642, 447642 298428; 0; 0; 0;0;22.2;5; 6. 85
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1.4.4.

Controle de cohérence

Lors de la saisie des champs ou lors de I’importation, le logiciel vérifie le format des données.

La structure des rapports d’erreur est identique a celle décrite pour les SAC au § 1.3.5.

Les messages d’erreur les plus courants sont décrits et expliqués en annexe 1.

Des contrdles sont effectués sur :

e [enombre de champs et/ou leur séparation par un point virgule
e [avalidité des codes SA et des natures d’UO

e [ ’utilisation du point comme séparateur de décimales

1.5.SA Mixtes
1.5.1. Présentation de la fenétre de saisie
Enregistr’er Ajouter une | | Supprimer la Importer la liste des
les données SAMX SAMX SAMX sous forme
saisies sélectionnée de fichier « .txt »
Sectjons d'Analyse Mixtes l :
Générer une version
[ Enreqgistrer ] [ Ajouker ] [ SUpprirmer ] [ Irnporker ] ’ Imprimer [ imprimable de la
liste des SAMX | Zone de recherche
SAMET
E@Code SA | Libellé | | [ Recherche
Code 54 Tl
REAMIMATICON CARDIO
DIALYSE ADULTES ICR
Sélection d’une ligne pour
suppression ou modification f
Affichage des sections déja paramétrées
( o P
Code 54 19230305 | Libelié REANIMATION CARDIO (1) |
Mature de U0 |1CR de Réa | Libellé officiel |Réanimatiu:un caru:liu:ulu:ugique( 2 ’ |
Zone de
saisie des | |y, poral g 335825 Mb de journées ou de séances (B80S Mb d'entrées 950
données
< Mb de lits ou de places Mb de jours d'ouverture 365
Mb JETP Saignants Nb JETP Autres Nb dETP Médicausx
k Dant aides Soignants
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Remarque : les champs calculés apparaissent sur fond grisé. Tous les champs numériques doivent étre
renseignés, par « 0 » si la valeur est nulle.

En cas de saisie manuelle, la nature de ’UQ, le libellé @ et le libellé officiel @ se renseignent

automatiquement en conformité avec le code SA saisi. Le cas échéant, la nature de I’UO et le libell¢ )
peuvent étre modifiés et remplacés par un libellé propre a 1’établissement.

Le nombre total d’UO a renseigner est le nombre d’UO produites par la SAMX entre le 1¥ janvier et le 30
décembre 2008. La définition des autres champs est disponible au § 1.3.3.

Vous devrez également préciser pour le personnel soignant, le nombre d’ETP IDE et le nombre d’ETP
aides soignants et pour le personnel autres, le nombre d’ETP ASH.

1.5.2. Fonctionnalités disponibles
Elles sont identiques a celles de la fenétre de saisie des SAC. Cf. § 1.3.2.

1.5.3. Format demandé

Important : les fichiers importés dans ARCAnH doivent étre au format « .txt ». Les champs doivent étre
séparés par un point-virgule. Le séparateur de décimales est le point.

Les informations demandées pour les SAMX correspondent aux champs décrits ci-dessous :

Libellé des champs Taille Domaine
Racines acceptées 923030, 923120, 92130, 9224
Code de SA 4-20 | (sauf les racines 9224224 et 92244), 92304, 92310,
92311, 92319, 92220, 92299
Libell¢ saisi 0-70 [A ;1 {0,70}
Nature de I’unité d’ceuvre 1-255 "1 140,255} message d’alerte si différent d’ICR
Nombre total d’UO produites par la SA 1-10 [O 91{1,10}
Nombre de journées réalisées ou de séances 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre d’entrées réalisées 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre de lits/places 1-10 [0-9]{1,10}
Nombre de jours d’ouverture 1-3 [0-9]{1,3}
Nombre d’ETP soignants 1-9 [0-9]{1,6} (*.’[0-9]{1,2})
dont IDE 1-9 [0-91{1,6} (“.’[0-9]{1,2})
dont aides soignants 1-9 [O 91{1,6} (*.’[0-9]1{1,2})
Nombre d’ETP autres 1-9 [0-9]{1,6} (“.’[0-9]{1,2})
dont ASH 1-9 [0-9]{1,6} (*.’[0-9]{1,2})
Nombre d’ETP médicaux 1-9 [0-9]{1,6} (“.’[0-9]{1,2})

Remarque : le nombre maximal de SAMX pouvant étre créées est de 20.
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Exemple :

I® SAMX_formations. txt - Bloc-notes |Z||E|rz|
Fichier Edition Format Affichage ¥

5230305; Réanimation cardio; ICR;335825;6805;950;20;365;35;12.7
;0

;1054.18;1.7;4
021300;pialyse adultes; ICR;159315;4115;4103;6;250;8;2.2;4;1;0.3

IV

1.5.4. Controle de cohérence

Lors de la saisie des champs ou a I’importation, le logiciel vérifie le format des données.
La structure des rapports d’erreur est identique a celle décrite pour les SAC au § 1.3.5.

Les messages d’erreur les plus courants sont décrits et expliqués en annexe 1.

Des controles sont effectués sur :

e Le nombre de champs et/ou leur séparation par un point virgule
e Lavalidité des codes SA et des natures d’UO

e [ ’utilisation du point comme séparateur de décimales

1.6. Logistique médicale
Il s’agit de définir la liste des SA de logistique médicale de I’établissement.

Le choix s’opére parmi les cinq sections prévues par le guide méthodologique ENCC MCO :
¢ Pharmacie
e  Stérilisation
e Génie biomédical
e Hygieéne hospitaliere et vigilances

e Autres sections de logistique médicale
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Enregistrer la - Supprimer la
section Ajouter une section
choisie section sélectionnée
Logistiques médicales — :
y y Générer une version

Enregiskrer | Ajouker | Supptirnet | |IND]SP()N[BL‘E| Irnprirmer i‘_ imprimable de la liste

des sections de LM Zone de recherche

Logiskiques médicales

I@Cnde I Libiellé I Recherd

Pharmacie Pharmacie

Sélection d’unem

suppression ou modification

f

Affichage des sections déja paramétrées

Menu déroulant comportant
Libelé IF’harmacie j— la liste des sections de
logistique médicale

Libellé court |F‘harmacie|

Code |924D

Pour ajouter une section de logistique médicale, cliquer sur Ajouter, choisir la section souhaitée dans le
menu déroulant puis cliquer sur Enregistrer.

Rappel méthodologique : une section de stérilisation doit étre identifiée. Y compris pour les
établissements n’ayant pas de stérilisation en interne de maniére a permettre 1’affectation des dépenses de
sous-traitance.

1.7. MIG et DNDR

11 s’agit de définir la liste des Missions d’Intérét Général dont 1’établissement a été attributaire.

Pour les établissements qui auraient bénéficié de ce type de financement, il est possible de définir a cette
étape une section Dotation Nationale pour le Développement des Réseaux (DNDR) et une section pour les
autres financements d’activités de recherche (INSERM, CNRS, Collectivités locales...).

Pour ce faire un menu déroulant est disponible. Les sections peuvent étre ajoutées et supprimées de la
méme maniere que pour la logistique médicale (cf.§ 1.6).
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1.8.Activités cliniques hors MCO

11 s’agit de définir la liste des activités cliniques hors MCO réalisées par 1’établissement.

Trois types d’activités sont proposés :
e Les activités cliniques de SSR
e Les activités cliniques de psychiatrie
e [’HAD

Pour ce faire un menu déroulant est disponible. Les sections peuvent étre ajoutées et supprimées de la
méme maniere que pour la logistique médicale (cf.§ 1.6).

1.9.Consultations et soins externes

Remarque : ce chapitre ne concerne que les établissements ex-DG.

Il s’agit de définir la liste des activités de consultations et soins externes exercées dans 1’établissement.

Le choix s’opére parmi les trois activités suivantes :
e (Consultations et soins externes MCO
e Consultations et soins externes de SSR
e (Consultations et soins externes de psychiatrie

Pour ce faire un menu déroulant est disponible. Les sections peuvent étre ajoutées et supprimées de la
méme manicre que pour la logistique médicale (cf.§ 1.6).

1.10. Budgets annexes

Remarque : ce chapitre ne concerne que les établissements ex-DG.

11 s’agit de définir la liste des budgets annexes de 1’établissement.

Pour ce faire un menu déroulant est disponible. Les sections peuvent étre ajoutées et supprimées de la
méme manicre que pour la logistique médicale (cf.§ 1.6).
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2. La réalisation des phases comptables dans le classeur

2.1.Génération du classeur

Pour générer le classeur permettant de réaliser les étapes comptables, cliquer sur Générer le classeur dans
le menu du logiciel aprés avoir défini comme établissement courant (cf. § 1.2) 1’établissement désiré, puis
cliquer sur le bouton Générer.

B ARCANH MCO 1.4.0 - Hipital test

Fichier mide
& Identification Génération du classeur

@ Section d'analyse
Cliquez sur ce houton pour générer et éditer
B SAC le classeur des données comptables & partir
des informations saisies dans Arcanh

2 3aMT

B SAMRT
@ Autres seckions

@ Logistique médicale

& Ackivités Cliniques hors MCO

B2 MIG et DMDR

B Consulkations et soins exkernes

@ Budgets Annexes
2 Traitements

7 Geénérer le classeur

B Export vers Aramis

B Envoi vers e-PMSI
Important :

- L’établissement doit toujours ouvrir le classeur a partir de I’item Générer le classeur du logiciel
et non pas directement a partir du fichier Excel figurant dans le répertoire ARCAnH.

Le classeur conforme au paramétrage peut étre généré dés lors que :
e la fenétre d’identification a été diment complétée (secteur de 1’établissement, FINESS et raison sociale) ;
e au moins une SA Clinique a été identifiée ;
e aucune SA de réanimation n’a été définie dans la fenétre des SA Cliniques (codes 923120 et 923030) ;
e aucune SA de Gamma Knife (9224224) ni aucune SA de bloc opératoire dédié a la radiothérapie (92244)

n’ont été définies dans la fenétre des SA mixtes ;

Attention : La génération du classeur peut prendre jusqu’a 5 minutes selon le nombre de sections définies.
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2.2.Les éléments généraux du classeur

Dans la partie haute du classeur, vous retrouvez les éléments suivants :
¢ Un menu déroulant permettant d’accéder aux différents onglets du classeur
e Un bouton Importer permettant de s’affranchir de la saisie manuelle par I’import de fichiers au
format .txt
e Le numéro de version du classeur (qui est modifié lors de 1’application d’un patch)
e Les données d’identification de I’établissement (FINESS et raison sociale)

B ARCANH MCO 1.4.0 - Saisie con| Menu déroulant

Onglet  Phase II Saisie PCS Imnporter i‘_ h?f:::;f;x?:}:%?tfxiczys
A B | c D |
3 | Données 2008 20 «——— N°de version du classeur |
4
L5 | Données d’identification de 1’établissement
De plus, tous les onglets du classeur ARCAnH bénéficient, a droite et/ou en dessous des données, de

zones de saisie libre utilisable pour expliciter certaines opérations a I’attention du superviseur.
La partie basse du classeur comporte les éléments suivants :
e Les différents onglets des étapes comptables
¢ Un curseur permettant de se déplacer au sein des onglets
e Un bouton Enregistrer permettant de refermer le classeur en enregistrant les éléments saisis

e  Un bouton Annuler permettant de refermer le classeur sans enregistrer les ¢léments saisis

//Phase III Affectations hors MIG {Phase IV | Phase V J Phase VII Clés log par champs ;/ Phase Rl | B
Enregistrer | Annuler |
)
Fermer en Fermer sans
enregistrant enregistrer

2.3.Phase II — Le Plan Comptable Simplifié

2.3.1. Onglet « Phase II Saisie du PCS »

La liste des comptes présentée dans 1’onglet du classeur propose une vision analytique des comptes de
charges et produits (en procédant a des regroupements ou a des distinctions qui n’ont pas cours en
comptabilité générale). Ce découpage, a respecter lors de la saisie des documents de base nécessaires a
I’alimentation du PCS, est destiné a permettre 1’application des consignes du guide méthodologique de
’ENCC. Il implique de disposer, en amont de la réalisation des étapes comptables, d’informations fiables
et suffisamment précises.

La saisie des dépenses et des recettes est réalisée pour chacun des postes, selon le découpage du PCS
présenté en annexes 2 et 3 du guide méthodologique de ’ENCC.
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|€D SAISIE DU PLAN COMPTABLE SIMPLIFIE |

Données 2008 1.00
g

99999999 Hapital test

ax-DGF
| "”“"'u“:: Imnm"“m & ‘ Intitulés | Montants |
Charges :
601 +/- 6031 Consommations d'achats stockés de matiéres premiéres ou fournitures * -
6011 A caractére médical et pharmacautiqua [ 0]
6012 A caractére hotelier et général I 0
602 +/- 6032 Consommations d'achats stockés ; autres approvisionnements
6021 Produits pharmaceutigues et produits 4 usage médical Zon?s de <
60211 Spécialités pharmaceutiques avec AMM non facturables en sus des prestations d'hospitalisal ~ SA191€ 3 558 102
60212 Spécialités pharmaceutiques avec AMM facturables en sus des prestations d'hospitalisation 2 758 505
G213 Spécialités pharmmaceutigues sous ATU 65 872|
60215 Produits sanguins labilas 627 ‘I?E|
G216 Fluides et gaz médicaux \_ 126 392]

Il existe deux maniéres de renseigner cet onglet :
e Par saisie manuelle des montants dans les zones réservées a cet effet
e Par import d’un fichier .txt au format suivant :

Libellé des champs Taille Domaine
N° de compte 3-20 Liste des n° de compte du PCS
Montant total du compte 0-20 [0-9]{1,20} (*.’[0-9]{1,2})

Lors de I’import du fichier, les contrdles suivants sont réalisés :
- L’utilisation du point-virgule comme séparateur de champs
- L’utilisation du point comme séparateur de décimale
- La correspondance des numéros de compte avec les comptes du PCS

2.3.2. Onglet « Phase II Retraitements du PCS »

Cette feuille présente les retraitements du PCS tels que prévus dans le guide ENCC, en distinguant les
retraitements spécifiques aux établissements ex-DG et ex-OQN (intégration des éléments hors

comptabilité d’exploitation), ainsi que le retraitement du crédit bail, commun a I’ensemble des
établissements participant a 1’étude.

2.3.2.1. Etablissements ex-DG

Il est demandé aux établissements ex-DG de renseigner le montant des honoraires reversés aux praticiens
hospitaliers a temps plein au titre de leur activité libérale en hospitalisation MCO, sur la base du montant
« base de remboursement », déduction faite des retenues et versements prélevés par 1’établissement.
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1 - Intégration des honoraires de l'activité libérale des PH :

N
Montant d’honoraires 2008 : (l (1)
Choix du mode d'affectation des honoraires :
7N\
| k 2 ) |Aﬂectation directe exhaustive aux séjours
=\
| ( 3 ) |Aﬁectation aux sections d'analyse
>
| ( 4 ) |Aﬂectation directe partielle aux séjours : P
. Part des honaraires 2008 directement affectés aux séjours : I (5) 1
A

" honoraires réalises en hospitalisation reversés aux PH pour leur montant "base de remboursement”,
déduction faite des retenues et versements
En @ doit étre saisi le montant total des honoraires pour I’année 2008. L’établissement dispose ensuite de
trois possibilités pour affecter ces honoraires :
- L’établissement est en mesure d’affecter I’ensemble des honoraires sur les séjours correspondant, il

coche la case @.
- L’établissement n’est pas en mesure de suivre les honoraires au séjour, dans ce cas il les affecte sur

les sections d’analyse en cochant la case @. Le montant des honoraires se reporte alors
automatiquement sur la ligne Honoraires de ’activité libérale des PH en Phase 111 Affectations

hors MIG.
- L’établissement est en mesure d’affecter les honoraires sur une partie seulement des séjours. Dans

ce cas il coche la case @ et renseigne le montant des honoraires effectivement suivis au séjour en

®. Le solde des honoraires a affecter sur les sections d’analyse se reporte sur la ligne Honoraires
de P’activité libérale des PH en Phase 111 Affectations hors MIG.

Remarque : Pour cocher une case, il suffit d’effectuer une saisie, un « x » par exemple, dans la cellule.

2.3.2.2.  Etablissements ex-OQON

Le total « base de remboursement » des honoraires MCO des professionnels libéraux par discipline est
saisi dans la cellule correspondante, a partir des informations relevées dans la partie basse du bordereau de

facturation.
Pour permettre ces regroupements, une table de correspondance avec les codes de la norme B2 sera
fournie par 'ATIH.
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1 - Intégration d'éléments hors comptabilité d'exploitation :

1.1 - Intégration des montanis d'honoraires® pour I'année 2008 :

Honoraires meédicaux — imagerie médicale

Honoraires meédicaux — laboratoires d’anatomie pathologie
Honoraires madicaux — autres laboratoires

Honoraires médicaux — anesthésie

Honaoraires médicaux — obstétrique

Honoraires medicaux — chirurgie

Honoraires médicaux — autres actes medicaux

Honoraires soignanis

Honoraires autres

" Montants d'honoraires pour leur montant "hase de remboursement”

A partir des montants inscrits dans la partie centrale du bordereau de facturation, les établissements ex-
OQN alimentent le total des dépenses par types de consommables médicaux comptabilisés en compte de
tiers.

1.2 - Intégration des consommables médicaux comptabilisés en comptes de tiers* pour l'année 2008 :

Spécialités pharmaceutiques en comptes de tiers facturables en sus des prestations d'hospitalisation
DM en comptes de tiers facturables en sus des prestations d'hospitalisation
Autres consommables medicaux en compies de tiers

** Montants figurant dans la partie centrale des bordereaux de facturation

2.3.2.3. Le retraitement du crédit bail

Il est demandé aux établissements de retraiter les charges liées au crédit bail de fagon a distinguer le
montant correspondant aux intéréts du montant correspondant aux amortissements.

2 - Le retraitement du crédit-bail :

Détail des retraitements de crédit bail :

Dotations théoriques aux amortissements Redevances de I'exercice
Nature du bien Désignation du bien Valeur d'origine “_""" i de i i Ualx?urrnette Intéréts
d*amortissement N P L théorique | Totales (b)
. - l'exercice (a) antérieures cumulées (b) - (a)
de I'exercice

Matérisl médical Matériel 1 150 000 20% 30000 100 000 130 000 20000 33000 3000
r 0 i af 0 r il

Wistériel médical Matériel 2 100 000 0% r 20 000 i 200000 80000 21000 1000
r 0 i af 0 r il

r 0 i ol 0 r il

r 0 7 0 0 f il

r 0 0 0 @ il

r i I of i r ]

r i i of i r ]

r i i of i r ]

r i r of i r ]

r i f of i r 0

r i f of i r 0

r i f of i r 0

r i f of i r 0

r i f of i r 0

r i f of i r 0

[ 0 [ of i [ 0

Total 250 000 50 000 100 000 150 000 100 000 54000 4000

En @ doit étre indiquée la nature du bien & partir du menu déroulant, ceci en cohérence avec les
redevances de crédit-bail telles que saisies dans la Phase I Saisie PCS.
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Une désignation plus précise du bien (type de matériel etc.) est possible en @.

Dans la colonne @ est renseignée la valeur d’origine du bien et dans la colonne @ le taux
d’amortissement retenu.

La part calculée d’amortissements théoriques est automatiquement calculée en ®. Ce montant sera a
ventiler au cours de la Phase I1I Affectations hors MIG sur les Sections d’Analyse idoines (cf. exemple

1.

Dans le cas ou le bien relevant du crédit bail a déja fait I’objet de dotations antérieures, il s’agit de saisir le
montant de ces dotations en ®. Le total des dotations se calcule automatiquement en @, de méme que
la valeur nette théorique en ®.

En @ la saisie des charges de redevance de crédit bail est réalisée. La part calculée d’intéréts se fait
automatiquement en @ et est affectée en Structure — financier en Phase III Affectations hors MIG (cf.

exemple 1).
Exemple 1 :
|€ Affectations aux sections (hors MIG)
Données 2006 1.04
690000001 Hopital test
ex-DGF
Humeéro de
compte . Total Reste 3
g ntitul B ol et
(a titre I 2 montants affectar rencar ?ge
indicati transpon pedestre
indicatit) des patients
320070
6122 Crédit-baif mobiliar
E1221 Matériel informatioue 0 0,00 u] u]
E1222 Logiciels et progiciels 0 0,00 u] u]
61223 Matériel médical 54 000 S50 000, 00 0 4 000
G2 e 0 o g )
6125 Cradit-bail immobilier

B125 Crédit-bail immobiier [ of 0,00 - il il

Le tableau Synthese des retraitements de crédit bail permet de vérifier la cohérence entre les données du
retraitement et les montants de redevance saisis au PCS.

Synthése des retraitements de crédit bail :

=] dont dotations
Monta:;::aml a dont intérits tﬂe’or{que Fux Contrile
antortissements

6122 Cradit-bail mobifiar
61221 Matériel infarmaticue i} ] ] O
61222 Logiciels et progiciels i} 1] 1] ok
61223 Matériel medical 94 000 4000 =0 000 (9134
61228 Autres 1] 0 0 ok
6125 Cradit-bail immobiliay
6125 Crécift-bail immabilier | o il| il O

La colonne Contréle permet de vérifier que les montants saisis au PCS pour les redevances de crédit bail
ont été correctement ventilés entre les charges d’intéréts et les dotations aux amortissements, dans ce cas
le contrdle OK s’affiche.
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Dans le cas contraire, un montant a ventiler (pouvant présenter un solde positif ou négatif) apparait dans la
colonne Contréle.

Synthése des retraitements de crédit bail :

- dont dotations
Mon‘ta:‘tc'ssalm au dont intérits M-éon_"que aux Contrdle
amortissements

6122 Cradit-bail mobitier
E1224 Materisl informaticue 0 4 000 50000 -54 000
B1222 Logiciels et progiciels 0 0 0 [9]24
B1223 Materisl medical 54 000 0 0 a4 000
61228 Autres 0 0 0 9]
6125 Cradit-bail immobilier
B125 Crédit-bail immokilier | of | | O

2.4. Phase III — L’affectation des charges et des recettes

L’affectation des charges et recettes se fait en deux temps : dans un premier temps une affectation des
charges et produits relatives aux MIG (dans le cas ou 1’établissement a paramétré au moins une MIG cf.
§1.7 MIG et DNDR), puis, dans un second temps, une affectation sur I’ensemble des SA, sections et
activités hors hospitalisation MCO.

2.4.1. Onglet « Phase I1I Affectations MIG »

L’ensemble des charges et produits affectables aux activités liées aux MIG et/ou a la DNDR est ventilé au
cours de cette phase.

Pour cela, les établissements ex-DG pourront s’appuyer sur les montants déclarés (ou en passe de 1’étre)
dans ICARE, les établissements ex-OQN devant, eux, procéder a une affectation analytique des charges et
produits liés aux MIG pour un montant égal a celui de la subvention regue.

Comme pour la saisie du PCS, il existe deux maniéres de renseigner cet onglet :
e Par saisie manuelle des montants par compte et par MIG dans les zones réservées a cet effet

e Par import d’un fichier .txt au format suivant :
[ ]

Libellé des champs Taille Domaine
N° de compte 3-20 Liste des n° de compte du PCS
Code MIG 0-10 | [*;]{0,10}
Montant affecté 0-20 [0-91{1,20} (°.’[0-9]{1,2})

Lors de I’import du fichier, les contrdles suivants sont réalisés :
- L’utilisation du point-virgule comme séparateur de champs
- L’utilisation du point comme séparateur de décimale
- La correspondance des numéros de compte avec les comptes du PCS
- La correspondance des codes des MIG avec les MIG définies par I’¢tablissement

Manuel d'utilisation du logiciel ARCAnH MCO 1.4.0 23



At

Agence Technique de I'Information sur I’'Hospitalisation
Pole ENC

2.4.2. Onglet « Phase 11l Affectations hors MIG »

Une fois les charges et recettes relevant des MIG et DNDR affectées, le méme exercice est effectué sur les
SA, les sections, les activités hors MCO.

Le total du montant a affecter pour chacun des postes du PCS, déduction faite des charges et produits
imputés en Phase III Affectations MIG, apparait dans la colonne Reste a affecter et doit étre affecté aux
différentes sections dans le respect des régles d’affectation définies dans le guide méthodologique de
I’ENCC.

La aussi, il existe deux maniéres de renseigner cet onglet :
e Par saisic manuelle des montants par compte et par section dans les zones réservées a cet effet
e Par import d’un fichier .txt au format suivant :

Libellé des champs Taille Domaine
N° de compte 3-20 Liste des n° de compte du PCS
Code SA 0-10 | [*:]{0,10}
Montant affecté 0-20 [0-91{1,20} (°.’[0-9]{1,2})

Lors de I’import du fichier, les contrdles suivants sont réalisés :

- L’utilisation du point-virgule comme séparateur de champs

- L’utilisation du point comme séparateur de décimale

- La correspondance des numéros de compte avec les comptes du PCS

- La correspondance des codes des sections avec les sections définies par 1’établissement

- Le respect des régles d’affectation
A noter que lorsque 1’affectation est obligatoire sur une section donnée, il n’est pas nécessaire de la faire
apparaitre dans le fichier importé.

Lorsque la réalisation de cette étape est faite par saisie manuelle, un certain nombre d’affectations
automatiques, interdites et de codes couleurs ont ét¢ utilisés pour assister les établissements :

v les cellules en [ (gris) sont interdites a la saisie et sont donc verrouillées ;

v les cellules en [T (orange) représentent les affectations obligatoires et sont paramétrées pour
reprendre I’intégralité du solde de la ligne (cf. exemple 1 ci-dessous) ;

v les cellulesen [ I(jaune pale) indiquent les affectations prioritaires préconisées par le PCS

(cf. exemple 2 ci-dessous) ;

v lescellulesen [ _hune poussin) indiquent les affectations de solde telles que préconisées
par le PCS (cf. exemple 2 ci-dessous) ;

v" les cellules laissées blanches représentent les affectations possibles.

Exemple 1 :

Le compte du PCS 60624 Fournitures scolaires, éducatives et de loisirs prévoit une affectation obligatoire
sur la section de LGG Services administratifs a caractére général. Le code couleur de cette section pour ce
compte est donc orange. L’ensemble des autres cellules étant grises, le montant s’incrémente
automatiquement.
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|@D Affectations aux sections (hors MIG)
Données 2006 1.04
690000001 Hopital test
ex-DGF
Huméro de
cc‘irr_lpte Intitulés Total b Services Services
{a titre montants aiffecter . L e - e (ma
P Blanchiszerie administratifs & administratifs lies au
indicatif) o o a
caractere general personnel
3204 32000 32001
6062 Fournitures non stockées
B0621 Combustibles et carburants 0 0,00 [
Bue22 Procts ertretien 0 aw| o
BOG23 Fournitures o'atelier L] 0,00
0B Fggrnrtures scolaires, éducstives et de 1440 0,00 1 440
loigirz i

Exemple2 :

Le compte du PCS 6068 Autres achats non stockés de matieres et fournitures prévoit d’isoler les
consommations de chaque section de LGG (cellule jaune pale) et d’affecter le solde a la section Services
administratifs a caractére général (cellule jaune poussin).

| Affectations aux sections (hors MIG)
Données 2006 Version
Finess Raison sociale
Catégorie
Huméro de
cc‘irr_lpte Intitulés Total el Services Services
{a titre montants affecter . . . L e - e
P Restauration Blanchizzerie administratits & administratifz ligés au
indicatif) o oA
caractere général persannel
3205 3204 32000 32001
GO0GE Antres qchats nou stockis de matiéres et fournitures e
603 Autre.s achats non stockés de matiéres et 1 715“ 0,00 SDDH 45( ?@ DH
fournitures
aaSs——

ARCAnH prévoit également des controles de cohérence au cours de cette Phase. Si a la fin de cette phase
I’ensemble des charges et produits n’a pas été ventilé sur les sections (la colonne Reste a affecter n’est pas

a « 0,00 »), 1a cellule prend le format suivant :

|@ Affectations aux sections (hors MIG)
Données 2006 1.04
690000001 Hopital test
ex-DGF
Sections d'analyse cliniques
Huméro de
. |rappel total MIG &
“."t"i're Intitulés Tx:“ R;“j & DHDR CHRURGIE CARDIO- MEDECINE SUE;;%ﬂECE
i::ic at?n mo airacier VASCULARE ALE | CARDIOLOGIE | CARDIOLOGEHDJ | . -0l oo
OUEST AILE EST e
TMIG_DNDR 2313330 A2302170 F2z021mM F230320

6066 Fournitures midicalos
6066 Fourritures médicales | colgs0]| €0 850,0 of | |
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Dans le cas ou pour un compte du PCS, les montants affectés sur I’ensemble des sections sont supérieurs
au montant total initial a ventiler, I’excédent de charge ou de produit apparait alors en rouge sur fond
turquoise dans la colonne Reste a affecter :

(@ Affectations aux sections (hors MIG)

Données 2006 1.04
690000001 Hopital test
ex-DGF
Sections d'analyse cliniques
Huméro de
. | mappel total MIG &

c?rtr;zte o Tr;'t‘::u R;“j & DHDR CHRURGE CARDIO- WEDECINE SUE;E:];E\ECE

_t:_ E mal atiecier VASCULARE ALE | CARDIOLOGIGUE | CARDIOLOGEHDY | oo o

CrELEidy) OLEST AILE EST

EST
TMIG_DNDR BRHIFI0 F2I02170 230211 2303120

Autres produits de base, pharmaceutiques

BO217 + 60218 B g
- et & usans médical

zr 2 015,0 D” 1 023" u" 937" i

2.5.Phase IV — Le traitement des produits déductibles

Les montants des produits a déduire ainsi que des RRR obtenus sont automatiquement ventilés sur
chacune des sections idoines a partir des données comptables saisies lors de la Phase III, en @.

Le total des produits a déduire par section pour chacun des grands postes de charges apparait en @.

A ce stade, les postes de charges du PCS ont été regroupés sous de grands intitulés de postes de charges,
apparaissant en @ (cf. chapitre 3.3 du Guide de 'ENCC MCO).

L’établissement renseigne donc le montant des produits par poste de charge en @, afin d’aboutir aux

cotts nets calculés automatiquement en ®.

L’objectif est d’arriver a un « Reste a déduire » nul en ®.
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|&€ Traitement des produits déductibles

Données 2006 Version
Finess Raison sociale
Catégorie ‘ 1 ’
>
Total Rappel total MIG &
Postes de charges Intitulés des postes de charges montants DHDR MEDECINE
CARDIOLOGIIIR
AILE EST
TMIG_DNDR FZI02AT0
. 2
Praduits & déduire des charges brutes des sections 1472 379 1] SEE1T
RRR obtenus & déduire des charges brutes des sections 60 030 0 0
Total & déduire 1 532 409 0 X 33647
Reste & céduire 0 [ ( \ [
6
N —4
Per=zonnel soignant 15 905 506 2817035
/ 3] Procuits déduits 38 5!]
] Parsonnel soignant {net) 15 866 999 2 807 035\
~
\ Personnel autre 12 746 330 434 432 @
P& Produits déduits 479 729 ) /
Parsonnel autre (pet) 12 266 609
Les colts nets de chacune des sections sont alors obtenus en bas de feuille en @ :
Total des charges brutes des sections 70 DET DES 103 500 510 229
Tolal des produits déduits 1 532 410 L1} 38 617
Total des charges nettes des sections £E 534656 103 500 2911612 (2

La encore, il existe deux maniéres de renseigner cet onglet :
e Par saisie manuelle des montants par poste de charge et par section dans les zones réservées a cet
effet en @
e Par import d’un fichier .txt au format suivant :

Libellé des champs Taille Domaine
Code poste de charges 3-20 Liste des postes de charge
Code SA 0-10 [*] {0,10}
Montant du produit a déduire 0-20 [0-911,20} (“.’[0-9]{1,2})

Lors de I’import du fichier, les contrdles suivants sont réalisés :
- L’utilisation du point-virgule comme séparateur de champs
- L’utilisation du point comme séparateur de décimale
- La correspondance des codes de postes de charges avec ceux figurant dans le P n
annexe du guide méthodologique et dans le classeur en ®
- La correspondance des codes des sections avec les sections définies par 1’établissement

Des contrdles de cohérences sont également prévus au cours de cette phase IV :

v' si I’ensemble des produits n’a pas été affecté, le reste a déduire apparait sur fond turquoise (cf
exemple 1) ;

v si un poste de dépenses se voit affecter, dans une section, une somme de produits déductibles

supérieure au montant des charges, un message d’avertissement « ! Solde négatif ! » apparait (cf.
exemple 2).
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Exemplel :
| Traitement des produits déductibles
Données 2006 Version
Finess Raison sociale
Catégorie
oo Total i
Postes de charges Intitulés des postes de charges montants MEDECIMNE
CARDIOLOGIQUE
AILEEST
az23021t0
Produitz & déduire des charges brutes des sections 1472 379 u] 3EE1T
RRR obtenus & déduire des charges brutes des sections 60 030 1] 1]
Total i déduire 1532 409 0 38 617
Reste & déduire 10 376 a & 509
Exemple2 :
|€> Traitement des produits déductibles
Données 2006 Version
Finess Raison sociale
Catégorie
Postes de char Intitulés d stes de ch Total =
ges és des postes de charges montants MEDECINE
CARDIOLOGIRUE
AILE EST
| Solde négatif |
Produitz & déduire des charges brutes des sections 1472 379 1] EE1T
RRR obtenus & déduire des charges brutes des sections 60 030 o a
Total 4 déduire 1532 409 0 38 617
Reste & déduire ] a il
Amortizzements et locations des matériels médicaux 614 355
AL Rk Produits déduits 751
Amortissomonts ot Jocations des matériels médicaux (not) 536 834

2.6.Phase V — L’identification des charges des sections consommées hors
activités principales de soins

Au cours de cette phase, les enveloppes des sections de logistique (LM, LGG et STR) et, le cas échéant,
des sections d’analyse, calculées au cours de la phase IV sont minorées des charges induites consommées
par les activités liées aux redevances des praticiens libéraux (pour les ex-OQN, cf. exemple ex-OQN) ou

aux remboursements des budgets annexes (pour les ex-DG, cf. exemple ex-DG), ainsi qu’aux activités
subsidiaires.

On trouve en ligne I’ensemble des sections de LGG ainsi que les SA, et en colonne les activités
génératrices de charges induites.
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Concernant le remboursement des budgets annexes et les redevances des praticiens, la marge calculée en

@ doit étre nulle, d’un point de vue comptable ces rubriques ne pouvant générer de marge.
Une marge ne peut étre observée que pour les activités subsidiaires.

Exemple ex-OQN :

|@ Identification des charges des sections consommées hors des activités princi|

Données 2006
Finess

Version
Raison sociale
Catégorie

ot

Sections

Intitulés des postes de charges

Montants nets NMomants
phase IV rasiduals Rafculés

Montants des redevances des praticiens libéraux et des recettes des activités subsidiaires (a) :

Montants de charges directes identifiées en Phase Il (b) :

Montants de charges induites des sections (c) :

3 464 302
2 436 388
1027 914

[sege catcutie @) - @) - @) - 6

@

Exemple ex-DG :

|@ Identification des charges des sections consommeées hors des actjvités princi)

Donneées 2006 1.04
690000001 Hopital test
ex-DGF
. e Montants nets
Sections Intitules des postes de charges phase IV R R

Montants des remboursements des CRPA et des recettes d'activités subsidiaires (a) :

Montants de charges directes identifiées en Phase Il (b)

Montants de charges induites des sections (¢) @

1425 995
1299 405
126 591

Marge calculio (@) = (@) - (d) - )

=0)

La encore, il existe deux maniéres de renseigner cet onglet :

e Par saisie manuelle des montants a déduire par section et poste de charge (lignes) et par rubrique
consommatrice (colonnes) dans les zones réservées a cet effet
e Par import d’un fichier .txt au format suivant :

Libellé des champs Taille Domaine
Code brque ot
Code SA 0-10 [*;] {0,10}
Code poste de charges 3-20 Liste des postes de charge
Montant consommé 0-20 [0-9]{1,20} (*.’[0-9]{1,2})
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Lors de I’import du fichier, les contrdles suivants sont réalisés :

- L’utilisation du point-virgule comme séparateur de champs

- L’utilisation du point comme séparateur de décimale

- La correspondance des codes des rubriques consommatrices avec celles par lesquelles
I’établissement est concerné.

- La correspondance des codes des sections avec les sections définies par 1’établissement

- La correspondance des codes de postes de charges avec ceux figurant PCS en annexe du
guide méthodologique

2.7.Phase VI — La déduction des charges directement affectées aux séjours

Au cours de cette phase sont déduites les charges directement affectées a des séjours MCO et
préalablement affectées sur les SA.

Le champ des charges concernées est différent selon que 1’établissement s’est identifié comme ex-DG (cf.
exemple ex-DG) ou ex-OQN (cf. exemple ex-OQN).

L’établissement doit renseigner pour chaque type de charge le total des montants affectés aux séjours sur
la période allant du 1" janvier au 31 décembre de I’année d’¢tude, en D. Le total des charges directes a
déduire se calculant automatiquement en @.

Les charges a déduire lors de cette phase sont les charges comptabilisées en 2008 et pouvant étre
directement rattachées a des séjours (qu’il s’agisse de séjours de 1’année PMSI 2008 ou 2009 si le séjour
s’est achevé en 2009). Les charges rattachées a des séjours de I’année PMSI 2008 mais comptabilisées en
2007 ne doivent donc pas étre déduites.

Il existe deux maniéres de renseigner cet onglet :
e Par saisie manuelle des montants a déduire par section et poste de charge (lignes) et par rubrique
consommatrice (colonnes) dans les zones réservées a cet effet
e Par import d’un fichier .txt au format suivant :

Libellé des champs Taille Domaine
Code poste de charges 3-20 Liste des postes de charge
Code SA 0-10 [*;] {0,10}
Montant suivi au séjour 0-20 [0-91{1,20} (*.’[0-9]{1,2})

Lors de I’import du fichier, les contrdles suivants sont réalisés :
- L’utilisation du point-virgule comme séparateur de champs
- L’utilisation du point comme séparateur de décimale
- La correspondance des codes des sections avec les sections définies par I’établissement
- La correspondance des codes de postes de charges avec ceux figurant dans le PCS en
annexe du guide méthodologique
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Exemple ex-DG :

|@ Déduction des charges directement affectées aux séjours

Données 2006 Version
Finess Raison sociale
Catégorie
. Reste a
Postes de charges Intitules des postes de charges déduire Total montants

Charges directement affectées a des séjours MCO et préalablement comptabilisées sur les sections :

Spécialités pharmacedtigues non facturables en sus des prestations o' hospitalization

Specialtés pharmacedtiques facturables en sus des prestations d'hospitalization

Medicamerts sous AT

Produits sanguins lahiles

Dl non facturables en sus des prestations dhospitalization

Dl facturables en sus des prestations d'hospitalisstion

Autres consommables médicaux

Souz-dratance & caractére medical — imagerie medicals

Souzratance & caractére médical — laborataires

Sous-tratance & carsctére médical — laborstoires hors nomenclature

Sous-tratance & caractére médical — hospitalization & I'extérisur

Sousratance & caractére médical — autres
Sous-tratance - SMUR
Total des charges directes a déduire

=~
N~

=
=

(

Exemple ex-OQN :

|@ Déduction des charges directement affectées aux séjours

Données 2006 1.06
690000001 Test
ex-00N
. Reste a
Postes de charges Intitules des postes de charges déduire Total montants

Charges directement affectées a des séjours MCO et préalablement comptabilisées sur les sections :

Spécialités pharmaceutiques non facturables en sus des prestations d'hozpitalization

Spécialités pharmaceutiques facturables en sus des prestations d'hospitalization

Médicaments sous ATU

Produits sanguins labiles

O

Dl non facturables en sus des prestations d'hospitalisation

Dl facturakbles en sus des prestations o'hospitalizstion

Autres consommakles médicau

Soug-raitance 3 caractére médical — hospitalizstion & Mextérieur
Souz-ratance - ShUR
Total des charges directes & déduire

of 2

L’établissement procede ensuite a la répartition de ces dépenses directement affectées aux séjours sur les
SA idoines.

Important : 1’établissement devra veiller a opérer ces déductions des SA sur lesquelles ont été
initialement affectées ces dépenses.

Une fois cette étape réalisée, la colonne Reste a déduire doit Etre a « 0 ».
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|@ Déduction des charges directement affectées aux séjours

Données 2006 Version
Finess Raison sociale
Catégorie
. Reste &
Postes de charges Intitulés des postes de charges déduire Total montants

Charges directement affectées i des séjours MCO et préalablement fomptabilisées sur I§s sections :

Spécialtés pharmaceutigues non facturables en sus des prestations d'hospitsfsstion 0 36T 064
Spécialtés pharmaceutigues facturables en sus des prestations d'hospitalisston 0 2 240 182
Médicaments sous ATU 0 65 872
Produits sanguins lakiles 0 554233
DMl non facturables en sus des prestations dhospitslisstion 0 36 447
DMl facturables en sus des prestations dhospitslisstion 0 809 906
Autres conzommables medicau: ] 104 905
Soustratance & caractére médical — imagerie médicale l]| 78 045
Sous-ratance & caractére médical — laboratoires 0 155 853
Sous-tratance & caractére médical — laborstoires hors nomenckaturs l]‘ 0
Sous-tratance & caractére médical — hospitalization & 'extérieur ‘ El 17 001
Sousratance & caractére médical — autres \

Sous-tratance - SMUR \ Il]

Total des charges directes a déduire \l /o 4429 507

Les montants saisis par type de charge se reportent automatiquement sur les différents postes de charge,
permettant ainsi le calcul du net résiduel par poste et un total des charges nettes résiduelles des sections en
bas de tableau.

|[€D Déduction des charges directement affectées aux séjours
Donnees 2006 Version
Finess Raison sociale
Catégorie
Sections d'analyse cliniques
Reste & MEDECINE CHIRURGIE CARDIO-
Postes de charges Intitulés des postes de charges déduire Total montants | CARDIOLOGIGQUE WASCULAIRE AILE | CARDIOLOGIE HDW USIC ALE OUEST
AILE EST OUEST
32302110 325135350 B2B021H B2505240
Charges directement affectées a des séjours MCO et préalabl it ptabilisées sur les il
Spécialtés pharmaceutigues non facturables en sus (net) 1667 107 301 835 325 623 7547 146 596
= Charges drectes déduites 367 064 51159 44 670 12790 22897
Spécialités pharmaceutiques non facturables en sus (et résiduel) 7 300 043 250 726 280 953 62 662 723 699
Spécialtés pharmaceutigues facturables en sus (net) 2324381 430 240 493 574 107 S60 300 374
SPFES Charges directes déduites 2240 182 400 331 483 673 100 245 295309
dcialitis p. i en sus (iret résiduel) a4 199 29249 3895 7312 4985
Spécialtés pharmaceutioues sous ATU (net) 65 872 [i] 0 1] 24 410
SPATU Charges directes deéduites 65 872 0| u] o 24 410
Spacialitis pharmacoutiques sous ATU (ot résidaer) 0 ] 1] 0 0
Produits sanguins labiles (net) 599 734/ 171174 162 461 42 754 37 434
PSL Charges directes déduites 554 233 162 514 165118 40 575 31 796
i fabiles (not risidual) 45 507 8 860 14343 22715 5639
Dispositits médicaux implantables non facturables en sus (net) 42 437 a 42 437 1] 1]
Dl Charges directes déduites 36 447 i} 36 447 o o
Dispositil ddi itnap non on sus (net régiduai) 5990 [ 5990 0 0
Dispositifs médicaw: implantables facturables en sus (net) 821 605 a 675 426 a &5 907
Dl FES Charges directes déduites 309 906 1] BE3 723 a 87 707
Dispositifs madi irep L i sus (wet risiduel) 11 699 [ 9698 0 1207

Sur le méme principe que la phase IV, si I’établissement déduit un montant de charges directes supérieur
au montant de charges initialement affecté, la mention « ! Solde négatif ! » apparait.
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|@ Déduction des charges directement affectées aux séjours

Données 2006 Version
Finess Raison sociale
Catégorie
. MEDECINE
Postes de charges Intitulés des postes de charges déduire Total montants CARDICLOGIRUE

AILE EST

a23021T0

Charges directement affectées a des séjours MCO et préalablement comptabilisées sur les sections :

Spécialtés pharmaceutiques non facturables en sus des prestations dhospitalization

Spécialtés pharmaceutiques facturables en sus des prestations d'hospitalization 2291 34 452150

Médicamerts sous ATU

Produits sanguins labiles 162 314

Dkl mon facturables en sus des prestations d'hospitalization

Dl facturables en sus des prestations d'hospitalization

Sous-raitance & caractére médical — imagerie médicals

Sous-tratance & caractére médical — laboratoires

Sous-tratance & caractére médical — laboratoires hors nomenclature

Sous-raitance & caractére médical — hospitalization & l'extérieur

Sousdratance & caractére médical — autres

Souz-tratance - SMUR
Total des charges directes a déduire

0
0
0
0
0
0
Altres consommakles medicaux []
0
0
0
0
0
0
0

4 429 507 677 825

2.8.Phase VII — La ventilation des fonctions logistiques

2.8.1. Onglet « Phase VII Clés log par champsy

Dans cet onglet, toutes les sections de logistique médicale définies dans le module de paramétrage sont
reprises en ligne, ainsi que les sections de LGG et de Structure.

L’objectif est de minorer les enveloppes de logistique des dépenses imputables aux champs d’activité hors
hospitalisation MCO.

Les clés de ventilation de type « Euros de charge » sont calculées automatiquement a partir des phases
précédentes, les autres clés de ventilation sont a renseigner par 1’établissement :
e Les euros de charges médicales gérées par la pharmacie sont calculés ligne 65

e Les euros de charges brutes sont calculées ligne 66
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Une fois les clés de ventilation remplies, le logiciel calcule automatiquement les montants ventilés sur les
champs d’activité.

|@ Ventilation de la logistique sur les champs d'activité

Données 2006
Finess

Version

Raison sociale

Catégorie
MCo
Fonctions Sections Code section | Nature de la clé de ventilation T Consultations et | MIG (hors MERRI
Hospitalisation )
Moo s0ins externes fixes) MCO et
MCO DHDR
néconis girtes ot 1 et | i 125 P U
Pharmacie 5240 e
Montants veutiftis H13 027 ‘ 9517 ‘ 0
3 MOmamSin‘:;?J“?ém D] 5 106 845 122 342 o
3 Gérnie biomédical 9244
5 Moutants ventilés 411 673 9903 0
=
(=3
= - ’7
g it givtes ot 14 remacie |12 CER) 2
o . . Lo
= Hywgigne hospit. et vigiances 9245 g E E —_—— ———
Moutants ventilis 273679 3203 0
Stérilisation a4 Metres cubes sterilisés 1 360 105 1]
Montants veutilis 737 965 49 267 0

2.8.2.

Onglet « Phase VII Clés LM par SA »

Cet onglet permet la ventilation des dépenses de logistique médicale sur les SA.
Comme pour la phase précédente, les euros de charges médicales gérées par la pharmacie sont
automatiquement calculés en ligne 37. Ces montants peuvent &tre utilisés par les établissements comme
clé de répartition.

Une fois les clés de ventilation remplies, le logiciel calcule automatiquement les montants ventilés sur les

|@ Ventilation de la logistique médicale sur les sections MCO
Données 2006 Version
Finess
Catégorie
Sections d'analyse cliniques
Fonctions Sections Code section | Nature de la clé de ventilation MEDECINE CHIRURGIE CARDIO- SURVEILLANCE
CARDICLOGIGUE | WASCULARE SILE | CARDIOLOGIEHDM | LISIC SILE GUEST CONTIMUE
AILE EST OLEST CARDIGLOGE AILE
FEI0T0 FEFAII0 Jasnem 2303240 F2303120
méi:”cr;zja;gfe :::ef::’::; 982 353 1844 901 245 588 657 820 438 54?b
Pharmacis 9240 ekl
Moutauts veutités 102 959 193 367 25740 68 945 45963
@ Momamsir:;mi:rém =) 295 040 419 430 73760 158 708 08
g Génie hiomédical 9244
e IMoutants veutitis 27 524 39128 6 881 14 806 s8rr
H
E] -
Furs de charge de d
g B . s 952 3853 1 844 901 245 538 857 820 435
= Hygigne hospit. et vigilances az45 g L R
5
Moutants veutités 34658 55 089 # 664 23 208 15472
Métres cubes stériisés 41 77 12 33
Stérilisation 9241 —
Moutants veutitis 20 674 38828 6051 16 640 9581
T .
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2.9. Coiit du capital

Ce tableau recense I’ensemble de 1’actif net immobilisé en exploitation et hors exploitation:
L’établissement doit renseigner pour chaque rubrique d’immobilisations d’exploitation les valeurs nettes
des biens a I’actif et des biens en crédit bail au 01 janvier 2008 et au 31 décembre 2008 en @, la moyenne
des valeurs nettes comptables étant calculée automatiquement en @.

La ventilation de cette moyenne doit ensuite &tre réalisée sur ’ensemble des sections en fonction de la
nature des immobilisations

Les valeurs nettes comptables sont demandées pour les immobilisations hors exploitation, afin de
permettre le bouclage comptable avec les données du bilan.

|€ Traitement de I'actif net immobilisé
Données 2006 Version
Fin Raison sociale
Catégorie
Valeurs nettes comptables
Biens a l'actif Biens en crédit-bail
D e = A hilisati o
+b’+ )2 MEDECINE CHIRURGIE CARDIC-
au KUK 2006 | au F1A2/2006 (au 01012006 | au 31422006 o) CARDICLOGIGUE WASCULAIRE AILE
(a) {b) {c) {d) AILEEST DLEST
F2F02AT0 S2HIFH0
| -_Immobilisations d'exploitation -
I . v
Immobilisations incorporelles L~
Fraiz d'ttude, de recherche et de développemert ( 1 )
Concessions et drots similaires, brevets, icences. . N
Autres immobilisations incorporelles
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2.10. Analyse et Résultats

Cet onglet ne nécessite aucune saisie de donnée. Il a pour objectif de permettre d’effectuer les premiers
contrdles de cohérence avant I’envoi sur la plateforme et la consultation des tableaux de controle.

2.10.1. Controles de cohérences

Un tableau reprenant les différents contrdles de cohérence évoqués précédemment permet de s’assurer
rapidement de la validité de ces éléments. Dans I’exemple ci-dessous, un solde négatif apparait en phase
VI. L’¢établissement devra donc reprendre cette phase et corriger les montants déduits (ou les montants
initialement affectés).

Exemple :

Controles de cohérence*

Retraitement des crédit-bail
Répartition des charges en phase Il
Répartition des produits en phase Il
Soldes négatifs en phase IV
Produits a déduire en phase IV
Soldes négatifs en phase V

Soldes négatifs en phase VI p CORRIGER
Ventilation de la LM sur les SA

*Ces contrbles permettent de repérer certaines incohérences méthodologiques mais ne peuvent suffir a garantir la qualité des données

2.10.2. Analyse comparative des résultats

Pour chaque type de SA (SAC, SAMT et SAMX) la possibilité est offerte de réaliser une étude
comparative entre deux sections. Ces tableaux permettent de s’assurer de la cohérence des charges
affectées par poste de dépense (hors éléments facturables en sus et charges directement affectées aux
séjours) en tenant compte du nombre de lits, du nombre de journées, du nombre d’entrées ou du nombre
d’unités d’ceuvre produites.

La sélection des sections a analyser s’effectue a partir des menus déroulants disponibles en cliquant sur les
cellules @ et @ (remonter le curseur pour accéder aux SA paramétrées). Le tableau ® permet alors de
comparer les charges affectées aux deux sections en tenant compte des données d’activité (cf. Exemple 1).

Un deuxiéme tableau (cf. Exemple 2) permet de vérifier la cohérence des données d’activité.
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Exemple 1 :

Analyse comparative des résultats des SAC

. 923159330 CHIRURGIE CARDIO-
Section 1 VASCULAIRE AILE OUEST _‘@
) 92302170 MEDECINE (a
Section 2 CARDIOLOGIQUE AILE EST
( Spécialités
Personnel soignart| Personnel autre | Personnel médical ni:a::;ﬁreiﬁie:n 4]
SUE
Section 1
Glohal 3 645 63T 424 301 T46 132 834 567
Par lit ou place 56 963,86 6 637,52 11 658,31 13 040,11
Par journée 156,91 18,28 2,1 35,92
Par entrée 549,21 64,00 112,40 125,73
Par ETP 32 550,78 32 677,00 &7 830,18_
@ Section 2
Glehbal 2 207 844 336 48T 39T 562 802 504
Ecart / zection 1 -39% -21% -47% -4%
Par lit ou place 36 THT. 40 5 608,12 6 626,03 13 375,07
Ecart par lit ou place (fsection 1) -39% -16% -453%
Par journée 114,24 17,4 20,57 1,52
Ecart par journée (fzection 1) -2T% -5% -36%
Par entrée 456,92 69,64 82,23 166,08
Ecart par entrée (fsection 1) 1% 2T
Par ETP 3 540,63 37 3374 66 260,33
K Ecart par ETP (isection 1) -3% -2%
Exemple 2 :
Données administratives
Lits ou places Journées Entrées ETP soignants ETP autres ETP médicaux
Section 1 92319330 CHIRURGIE CARDIO-VASCULAIRE AILE OUEST
64 23234 6 638 112,00| 13,00 11,00
Par lit ou place 363 104] 1,75 0,20] 0,17
Par journée 0,00 0,29) 0,00 0,00]( 0,00
Par entrée 0,01 3,5 0,02 0,00 0,00
Par ETP (soignant et médical), 0,5] 188,9) 54,0
Section 2 92302170 MEDECINE CARDIOLOGIQUE AILE EST
Global 60 19 327 4832 70,00 9,00 6,00|
Ecart / section 1 -6% -17% -27% -38% -31% -45%|
Par lit ou place 322 81 1,17| 0,15 0,10|
Ecart par it ou place (/section 1) -11% -22% -33% -26%] -42%)
Par journée 0,00 0,25 0,00 0,00] 0,00
Ecart par journée (/section 1) -12% -25% -17%] -34%
Par entrée 0,01 4,0 0,01 0,00] 0,00
Ecart par entrée (/section 1) -14% -5% -25%
Par ETP (soignant et médical) 0,8 254,3] 63,6
Ecart par ETP (/section 1) | [
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3. Les traitements d’export des fichiers

3.1.Export pour ARAMIS

La fenétre « Export pour ARAMIS » se présente ainsi :
@ Identification Export wers Aramis

@ Section d'analyse
Cliquez sur ce bouton pour exporter
B SAC le paramétrage de Arcanh dans une
archive a destination du logiciel Aramis

& 5AMT

@ SAMRT Exporter |
2 Autres sections

@ Logistique médicale

& Activikés Cliniques haors MCO

& MIG et DMNDR.

B Consultations et soins externas

@ Budgets Annexes
2 Traitements

@ Générer le classeur

B Ecpart vers Aramis

& Envoi vers e-PMSI

Le bouton Exporter permet de générer le fichier qui devra étre importé dans ARAMIS pour permettre son
paramétrage. Le fichier généré SA ARCANH.ZIP est enregistré automatiquement dans le répertoire
« exportaramis » du logiciel ARCAnH qui s’ouvre automatiquement suite a 1’export.

Il peut étre ensuite importé en 1’état dans ARAMIS. Il contient les données d’identification de
’établissement, I’ensemble des SAC, SAMT et SAMX paramétrées dans ARCAnH ainsi que la date et
I’heure de génération du fichier.

Remarque 1 : si vous ne parvenez pas a accéder au répertoire indiqué, assurez-vous que vos parametres
permettent d’afficher les fichiers et dossiers cachés (dans la fenétre de I'explorateur, dans Outils/Options
d'affichage/Affichage, dans la rubrique "Fichiers et dossiers cachés" choisir "Afficher les fichiers et
dossiers cachés") avant de regénérer le fichier.

Remarque 2 : Le répertoire dans lequel est généré le fichier n’est accessible qu’a partir de la session
Windows de I’utilisateur ayant généré le fichier.
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3.2.Envoi vers e-PMSI

Le traitement « Envoi vers e-PMSI » permet de générer les fichiers a transmettre vers le service e-ENC de
la plateforme e-PMSI.

1 étape : définition des paramétres de connection :

Utiliser le connection directe (solution 1) de maniére générale.

Paramétres de connexion & e-PMSI

{i} Connexion direcke O Lltiliser un serveur epop

Importer les
@ [ ] Utiliser un prowy pour se connecker & ePMSI parametres
de proxy

La connection directe est a
utiliser en priorité.

Itiliser une authentification par mot de passe

Si la connection directe n’est pas possible car le poste ne peut étre connecté a e-PMSI directement, utiliser
un serveur e-pop. Cf notice d’utilisation e-pop téléchargeable sur le site de I’ATIH. (solution 1 bis)

Paramétres de connexion & e-PMII

{:} Connexion direcke @ Lltiliser un serveur epop

Adresse IP du serveur

M* du park 3 utiliser 3353
A utiliser lorsque la connection

[] cCrypter la transmission vers le serveur e-POP directe a e-PMSI du poste n’est pas
possible. (méthode utilisée lors de
la campagne précédente)

2°™ étape : envoi du panier vers e-PMSI :
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Cliquer sur transmettre

Ermvoi wers e-PMSI

Cliquez sur ce bouton pour transmettre les
informations saisies dans Arcanh vers la

plateforme e-PMSI de I'ATIH

(ot )

Cliquez sur ce bouton pour constituer
une archive a destination de e-PM5SI

Informations

Permet d’accéder a I’identification e-PMSI.

Signature de Arcanh

Permet de sauver le panier sur le disque
sans étre transmis.

Signature de e-POP

a06J2H7EAI135E1ROPEEISE 1661 T403T

| |EIF'.SJS'I.I'":E-115D204GDUDBENDJ5HICE-'-.-'E-D

3 éme étape : s’identifier sur e-pmsi pour envoyer son panier sur la plateforme et commander les traitements.

= |dentification

Saisissez les identifiant qui wonk permettre de se

connecter & EPM3I

Ltilisateur e-PMSI

Mot de passe e-PM3
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Annexe 1 : guide de lecture des rapports

Rappel : comme indiqué au § 1.3.4 les rapports d’importation prennent la forme suivante :

[Ligne n]|[Champs attendus séparés d’un point virgule] [Format: format concerné] [Champs :
dénomination du champs en erreur]:. ->Description de [’erreur

Les erreurs les plus courantes sont :

Erreur n°1 :

I SAC.log.txt - Bloc-notes |Z||E|r5__<|
Fp= 8 Edition Farmat Affichage 7

[Ligne 3][92302171;1;Cardiologie HD1;4830; 0;4830;12;250;17,54;0;0;2.36;0;1.5]
[Format : Sac (Donnges administratives sac)][Champs @ nWombre d'ETP soignants]->Format incorrect.

Commentaire : Sur la ligne 3 du fichier importé, le formats du champ « Nombre d’ETP soignants » est
incorrect : le séparateur de décimal utilisé est la « , » alors que les formats de fichiers a importer imposent
['utilisation du « . ».

Erreur n°2 :

! SAMT. log.txt - Bloc-notes |Z||E|r5__<|
Fichier Edition  Format  Affichage  *

[[Ligne 2][92350;Anesthésie; ICR;494782; 0;0;0;0;0; 0;0;0;24;12;10;4.86;4;4.51]
[Format : samT (Données administratives SamT)][Champs @ Code Sa]-»Format incorrect.

Commentaire : Sur les lignes 2 du fichier de SAMT importé, le format du champ « Code SA » est
incorrect : le code SA utilisé n’est pas autorisé en SA Médico-Technique puisqu’il s’agit d’un code 92350
de SA Clinique.

Erreur n°3 :

I SAMXT. log.xt - Bloc-notes _l E'E'

Fichier Maslay® Format Affichage 7

[[Ligne 2]1[921300;0iaTlyse adultes; ICR;1559315;4115;4113;6250;8;2.2;4;1;0.3;0.6]
[Format samxT (Données administratives sa mixtes)]->nombre de champs incorrect(ls trouve, 14 attendu).

Commentaire : Sur la ligne 2 du fichier importé, 14 champs étaient attendus, seuls 13 ont été trouvés. Soit
un champ a été oublié, soit le séparateur de champs « ; » a été omis.
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