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Copyright©

Les droits d'auteur afférents au logiciel ARCAnH appartiennent a I'ATIH. Toute reproduction,
adaptation et distribution du logiciel doit faire I'objet d'une autorisation formelle écrite préalable de
la part de I'ATIH.

Introduction

Ce document a vocation a décrire les 2 étapes du logiciel :
- Classeur ARCAnH
- Transmettre les données

Ce guide s’intéresse aux étapes du menu ARCANnH suivantes :

Découpage Classeur ARCANH Transmettre les

Identification - .
analytique données

L’étape de paramétrage en section est décrite dans le premier manuel ARCANH — Partie identification et
paramétrage.

Le Parcours AIDE (Analytique Intégrée et Déroulée par Etape), anciennement TIC, est décrit dans un
manuel dédié.
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Récapitulatif des évolutions pour la campagne 2025

ENC

Onglet 2-PC
Mise a jour avec les comptes en fonction des évolutions du PCG et de la M21

RTC

Onglet 2-PC
Mise a jour avec les comptes de la M21

Mise en place du « Parcours AIDE » (anciennement TIC)

La totalité des étapes analytiques se réalisent dans le parcours AIDE, pour alimenter in fine 'ensemble
des onglets du classeur ARCANH exporté vers la plateforme.

Le parcours AIDE est réalisable pour un traitement RTC, et également pour un traitement fusionné
RTC/ENC ou pour un traitement ENC.

Se référer au manuel dédié.

Ce manuel décrit 'autre parcours de saisie des données : le parcours « Classeur ARCANnH ».

1. Parcours « classeur ARCANnH » : la réalisation des phases comptables dans le classeur
1.1. Définir un établissement courant en cas d’ARCAnH multi-FINESS

Un utilisateur peut avoir plusieurs FINESS a traiter.
Les différents FINESS sont visibles dans I'écran « Identification », dans le tableau récapitulatif en haut de
I'écran.
Pour réaliser les étapes comptables, il convient de définir un seul établissement dit établissement
« courant » en :

- Cliguant sur le FINESS souhaité

- Cliquer sur « Définir en tant qu’établissement courant »

tification et ion Stabli
Liste des établissements :
5 Etablissement
Finess Raison sociale Classeur Annee an cours
Définir en tant
Finess test plateforme CONETEEEEEN (e

courant
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1.2. La génération du classeur et les éléments généraux
1.2.1.La génération du classeur

Pour générer le classeur permettant de réaliser les étapes comptables, aller sur 'onglet d’étape « Classeur
ARCAnNH »

Identification Découpage Classour ARCARH Transmettre les

analytique données

Cette étape existe lorsque, dans I'onglet Identification, le parcours Classeur ARCAnH a été choisi
Choix du parcours de saisie des données : ?

(O Parcours AIDE (Analytique Intégrée et Déroulée par Etape)
© Parcours dasseur ARCANH

Le classeur conforme au paramétrage peut étre généré dés lors que :
« Lafenétre d'identification a été diment complétée ;
« Latypologie des sections de LM, LGG et STR a été remplie ;
*  Pour un classeur ENC ou fusionné, I'étape « Export vers ARAMIS doit étre réalisée avec succes ».

Un message s’affichera en cas d’éléments manquants au niveau du paramétrage en sections.

1.2.2.Les éléments généraux du classeur

Dans la partie basse du classeur, vous trouverez les différents onglets du classeur.

Dans la partie haute du classeur, vous retrouvez les éléments suivants :
* Le numéro de version du classeur (qui est modifié lors de I'application d’'une mise & jour)
» Les données d’identification de I'établissement (FINESS et raison sociale)

foom: 100% -~
« Unzoom

* Un bouton permettant de figer les volets d’'une feuille courante du classeur.

* Un bouton permettant de supprimer les données saisies d’une feuille courante du classeur.

L
&)

«  Un bouton [] Avesentéte permettant de s’affranchir de la saisie manuelle par I'import de fichiers au
format texte (csv ou txt), ou Excel (xIsx). Ce fichier peut présenter des entétes (nom des colonnes
par exemple) : si c’est le cas, cliquer sur la coche.

NB : 'import compléte ou efface/remplace les données préalablement saisies selon votre choix.
NB : lors de I'import de données d’un fichier EXCEL, seules les données du premier onglet sont
importées.
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.
*  Un bouton permettant d’exporter le classeur courant en format EXCEL.

* Unbouton 3}_: permettant d’'importer les données depuis un classeur EXCEL, qui doit présenter
le méme paramétrage et le méme format (i.e. les onglets doivent avoir le méme nom). L’'ensemble
des onglets sera importé par cette action et effacera toute la saisie précédente.

E}“
* Unbouton

-, actif uniquement pour 'onglet « 2-CB », permettant d’'importer les informations de

I'exercice précédent a I'aide du classeur ARCAnH N-1 (Nature du bien, Désignation du bien, Valeur
d’origine, Taux d’amortissement, Dotations antérieures aux amortissements)

« Un bouton BmT actif

uniquement pour

'onglet

« |mm0 »,

amortissements cumulés de I'exercice précédent a I'aide du classeur ARCAnH N-1.

.|hEF|
* Un bouton
CF
* Un bouton ®
& 1

e Un bouton
logiciel HELIOS

* Un bouton Enregistrer

permettant I'import du fichier CF (Compte Financier)

permettant d’annuler 'import du fichier CF (Compte Financier)

permettant d’importer

les

permettant I'import du fichier DGFIP qui est I'export en csv de la balance, issu du

» Un bouton Quitter permettant de refermer le classeur avec la possibilité de ne pas enregistrer les

éléments saisis

Importer le fichier CF
(compte financier) —
Etab. Ex-DG/DAF

DG/DAF

Importer le fichier
DGFIP- Etab. Ex-

Figer les volets de la
feuille courante

Supprimer les données
de la feuille courante

/

Zoom: 100% ~

L/ 1
[[] Avec entéte

I : >

/ f

hr.n
w

Importer les données
sous forme de fichier
texte ou Excel

Importer les données
depuis un classeur
ARCAnNH sous excel
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Exporter le classeur
établissement sous
Excel

\

\\

Importer les
informations de l'onglet
2-CB de l'exercice
précédent a I'aide du
classeur ARCAnH N-1

Importer les
amortissements
cumulés de I'exercice
précédent a l'aide du
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Selon le classeur choisi, les onglets suivants s’affichent :

RTC ENC
Evolutions X X
1-ldent X X
2-PC X X
2-Hono et 2 CB X
3-SA X X
4-ETPR X X
5-C ind X X
6-cd X
Clé_Champs X
Clé X X
uo X X
Immo X
Controles X X
VALID RTC X
Enquéte SIH X
RTC Onglets blancs X

Un classeur fusionné comprend I'ensemble des onglets RTC et ENC.

La partie basse du classeur comporte les éléments suivants :
» Les différents onglets des étapes comptables du classeur ENC
Evolutions, 1-IDENT 2-Pt 2-I'|.unu pRa-¥ 3-SA (4-ETPR /5-C_Ind /6-¢cd, Clé_champs
» Les différents onglets des étapes comptables du classeur RTC
Evolutions), 1-IDENT (2°PC ERTVENSILYER M ey U0 Controles CRT N RIS RTC-Produits par SA RTC-Enquéte SIH [RTC-LGG sur SAMT /RTC-SCU

(¢[-¥ U0 Immo Controles

* Un curseur permettant de se déplacer au sein des onglets. Les onglets « 2-PC » et « 3-SA » a
«Immo » du classeur ARCAnH bénéficient, a droite des données, de zones de saisie libres
utilisables pour expliciter certaines opérations a I'attention du superviseur ou de votre ARS.

Zone de saisie libre I
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1.2.3. Comment remplir le classeur ARCAnH ? Saisie ou import
Dans les différents onglets, les informations a renseigner peuvent I'étre de deux maniéres :

* Soit en saisie manuelle directement dans le logiciel

Dans tous les onglets :
v Lescellulesen | (beige) représentent les zones de saisie possibles ;

v Les cellules en [ (gris) sont interdites a la saisie et sont donc verrouillées ;

v Les cellules en [T (orange) représentent les affectations obligatoires et sont paramétrées
pour reprendre l'intégralité du solde de la ligne ;

Dans l'onglet « 3-SA » :

v Lescellulesen [ ] (jaune pale) indiquent les affectations de solde préconisées ;

» Soit par import d’un fichier texte (.txt ou .csv) ou Excel (xIsx)

=
%

: Ce bouton permet d'importer des fichiers au format demandé pour la phase comptable

correspondant a I’onglet actif. Il ouvre une fenétre permettant la recherche du fichier dans les répertoires

de l'ordinateur.

Vous pouvez choisir d’ajouter les données importées aux données déja saisies, ou de supprimer toutes les
données pré-saisies pour les remplacer par les données importées :

E B
Import dans I'onglet courant lﬂ

Veoulez vous effacer les données déja saisies dans cet onglet avant d'effectuer
l'import ¥

- "Oui" pour effacer et prendre en compte que les données du fichier,

- "Mon" pour mettre  jour cet onglet avec les données du fichier,

[ Cui ] I MNon | | Annuler

= ———

&
"_“ : Ce bouton permet de réimporter tous les onglets du classeur Excel en méme temps.
Cet import efface toutes les cellules déja renseignées et écrit a I'identique de tous les onglets du fichier
importé. Dans le cas ou des formules ayant des références externes existeraient, les données sont
importées en valeur.
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1.2.4.Les formats d’'import des onglets
L’ensemble des formats d’'imports sont décrits un document EXCEL spécifique
- ENC : « Codes imports ENC »
- RTC : « Principe des imports des onglets pour le classeur ARCAnH »
Ces fichiers sont en téléchargement sur les pages internet RTC/ENC du site de 'ATIH.
Chaque importation est sujette a des controles de cohérences qui peuvent générer des erreurs. Si des

erreurs sont détectées, elles sont alors affichées dans un rapport afin de vous aider a corriger le fichier en
cours d’importation. L’annexe 1 vous indigue comment lire ce rapport d’erreur.

1.3. Les onglets du classeur

Le classeur ARCANH est congu de fagon a dérouler les différentes phases de la méthodologie de 'ENC et
RTC, expliquées dans le guide disponible sur le site de I'ATIH.

. . Nom de
Onglets de saisie )
I'onglet
. Saisie des montants par comptes et répartition en CI/CNI
Charges et des produits du CRP 2-PC
& produfts du et PD/PND S
=> Saisie de |'activité libérale ou de la rémunération a
Phase 2 : Retraitements des honoraires et des | I'acte concernant uniquement l'activité d'hospitalisation
charges produits médicaux en compte de =>» Saisie des charges de produits médicaux par compte | 2-hono
tiers(ENC uniquement) de tiers concernant uniquement l'activité
d'hospitalisation
=>» Retraitement du Crédit-bail afin de distinguer les
Phase 2 : Retraitements du Crédit-Bail (ENC charges de CB entre un montant correspondant aux »-CB
uniquement) intéréts et un montant correspondant a une dotation aux | =™
amortissements
Ventilation des charges incorporables et des s
. . . 8 P Ventilation détaillée par compte pour toutes les SA 3-SA
produits déductibles sur les SA, par compte
Saisie des ETPR Saisie des ETPR de toutes les SA 4-ETPR
Phase 5 : Déduction des charges des fonctions e .
L . & o => Identification des charges des sections support
logistiques consommeées hors activités , . . 5-C Ind
- . consommeées hors des activités principales de soins
principales de soins
Phase 6 : Déduction des charges directement 6-cd
affectées aux séjours (ENC uniquement)
Ventilation de la logistique sur les champs Clé champs
d’activité (ENC uniquement) =e_champs
Saisies de clé/UO pour toutes les sections Saisie des clés de ventilation sur les sections Clé
Saisie des UO des différentes sections ainsi que diverses
Saisies des UO et recueils administratifs pour | données administratives (nombre de journées, de lits... uo
toutes les sections par SA). Pour le RTC, ces informations sont utilisées pour | =
calculer le référentiel national des co(ts.
Répartition de I'actif immobilisé sur les SA
. Immo
(ENC uniquement)
Contrdle de saisies dans les différents onglets Contréles
Manuel d'utilisation du logiciel ARCAnH 9
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Commentaires sur les tableaux VALID-RTC

(RTC uniquement) VALID-RTC RTC-VALID-RTC

Enquéte SIH (RTC uniquement) 52$E§;epillk;||i;écsasrdl(;nDngce)ssont vocation a alimenter §|_1|'_|C-Enguéte

f:\n;géls:iztgg:‘ﬂédn:je;_:zires, Ventilation des produits du CRP sur les SA p—%oduits
Saisie des clés de répartition de la LGG sur les SAMT Eﬁ
Enquéte de colts Soins Critiques Urgence : Données RTC-SCU

administratives

1.3.1. RTC-ENC — Onglet « 2-PC » : le plan comptable de I'étude

1.3.1.1 Balance de I’étude

La liste des comptes présentée dans l'onglet PC (Plan Comptable) du classeur propose une vision
analytique des comptes de charges et produits dans I'ordre des comptes comptables.

Ce découpage, a respecter lors de la saisie des documents de base nécessaires a I'alimentation du PC,
est destiné a permettre I'application des consignes du guide méthodologique ENC/RTC. Il implique de
disposer, en amont de la réalisation des étapes comptables, d’informations fiables et suffisamment précises.

La saisie des charges et des produits est réalisée pour chacun des postes, selon le découpage du plan
comptable téléchargeable sur les pages dédiées ENC/RTC.

Il est possible d’utiliser la colonne « retraitement extra-comptable » pour modifier les imputations
comptables initiales. Cependant, cette colonne n’est a utiliser que de fagon exceptionnelle, en cas de réelle
nécessité.

La saisie de toutes les charges non incorporables et de tous les produits non déductibles est faite dans
longlet 2-PC, dont les recettes de redevance/activités subsidiaires/refacturation aux budgets annexes.

A noter que :
- Les comptes surlignés en orange correspondent aux comptes qui seront affectés automatiquement
sur une/des SA de CNI/PND de I'onglet 2-PC.
- Les comptes en vert sont des comptes analytiques propres a I'étude.
- Pour les établissements ex-DGF/ex-DAF : les comptes surlignés en bleu (visibles uniquement avec

'import des données du Compte Financier) sont des comptes du CF a regrouper ou a détailler dans
le plan comptable du RTF / de 'ENC.

L’import des données du fichier du CF se fait en cliquant sur 'icbne _|n'§ F|

CF
En cliquant sur : L les données du CF sont supprimées.

Manuel d'utilisation du logiciel ARCAnH 10
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Les données de l'onglet DONNEES_BRUTES_CRP_H sont importées dans les deux
premiéres colonnes et lignes bleues qui sont déployées automatiquement.

Le solde est calculé automatiquement dans la colonne Montant CF.

Le CF ne donne pas toujours le niveau de détail demandé pour le RTC /’ENC. Ainsi le message
affiché dans la colonne Compte du CF a détailler ou a regrouper indique a I'utilisateur qu’un
travail doit étre effectué sur la ligne de compte.

Quand les comptes du CF sont plus fins que ce qui est demandé dans le RTC / 'ENC, le
regroupement se fait automatiquement dans la colonne Regroupement auto des comptes CF
(K).

Dans le cas inverse, les montants seront a détailler dans les comptes idoines dans la colonne
Reclassement des comptes CF a détailler (L)

L'utilisateur a la possibilité d'importer les données de sa balance pour contréle dans la colonne
Import des montants balance pour contréle. Ces montants ne seront pas repris dans les calculs
des colonnes suivantes.

peut ensuite utiliser la colonne retraitement extra-comptable, ces étapes sont identiques, que

des données soient issues d'un import du CF, d’une saisie manuelle ou d’'un import de la balance.

Numéro de Libellés des comptes Solde débitissu | Solde crédit Montant CF
compte P du CF issudu CF J
® (B)
Charges :
60 Achats 1220
601 Achats kés de matiére p ou fournitures 0
801 Achats stockés de matiéres premiéres et fournitures a caractére médical et 0
pharmaceutique
B0 Achats stockés de matiéres premiéres et fournitures a caractére pharmaceutique 40
60112 Achats stockés de matiéres premiéres et fournitures 3 caractére médical 12
6012 Achats stockés de matigres premiéres et fournitures 3 caractére htelier et général 0
R : Reclassement
Numéro de Li " Montant CF Compte du CF 3 détailler ou SPoUpemen des comptes CF a
ibellés des comptes 3 auto des i
compte (8] 3 regrouper dérailler
comptes CF (K) L
A‘ I\
v o> ‘ C , I U I RECLASSE_CF
Charges :
60 Achats 1220
601 Achats kés d i i& 1
501 Achats slocl‘<és de matiéres etf a édical et
pharmaceutique
60111 Achats stockés de matiéres etf 40
60112 Achats stockés de matidres p et fournit 3 & édical 12

6012

Achats stockés de matiéres pi &re hotelier et général

Manuel d'utilisation du logiciel ARCAnH

11



Nos données
5 au service
- de la Santé

Import DGFIP : pour les établissements initiés au logiciel HELIOS des trésoreries

Il existe une autre source de données possible pour sa balance comptable : les données DGFIP.
Ces données sont a extraire du logiciel HELIOS, logiciel utilisé par votre trésorerie.

Il s’agit une extraction de votre balance comptable en CSV. Il n’y a pas besoin de modifier le format
d’'import. Le logiciel ARCANnH gére le format CSV issu d’HELIOS.

barr
Cliquer sur ™ 1 pour importer ce fichier dans ARCAnH.

Un rapport d’'import vous indique ce qui a pu étre importé et ce qui ne I'a pas été.

Le logiciel procéde a des regroupements de compte quand cela est possible pour se conformer aux
comptes attendus dans l'onglet 2-PC.

Renseignement de I'onglet 2-PC sans import des données du CF :

Montant issu de Retraitement Montant retraité
Numére de compte Libellés des comptes la balance extra-comptable c)
(A) (B) (=J+K+L+A+B)
Ny )> MONTANT RETRAITE
Charges :
5011 Achats stockés de matiéres premiéres et fournitures 3 caractére médical et 0
pharmaceufique
6012 Achals stockeés de matiéres premiéres et Tournitures a caractere hiotelier et genéral o
§0211 Achats stockes | Specialités pharmaceutiques avec AMM non mentionnées dans |a liste 0
prévue a Farticle L. 162-22-7 du CS5
50212 Achats stockés | Specialités pharmaceutiques avec AMM inscrites sur la liste prévue & 0
larticle L. 162-22-7 du C55
60213 Achats stockeés ; Specialités pharmaceutiqgues sous ATU 0
a0215P5L Achats stockés - Produits sanguins labiles 0
S0215HPSL Achats stockeés : Produits sanguing hors produits sanguins labiles 0
60216 Achats stockés : Fluides et gaz médicaux 0
G217 Achats stockés : Produits de base 0
ah218s5pP Achats stockés - Autres produits pharmaceutiques 0
S02128CM Achats stockés - Autres produits a usage médical 0
&022 Achats stockés ; Dispositifs médicaux non steriles 4 usage unigue, pansements, g
L ligatures
Montant issu de la | Reclassement extra =
2 _ 2 Montant retraite
Numero de compte Libelles des comptes balance comptable
<)
[A) (B])
v }- ‘ FOMNTAMT FRETRAITE MOMTAMT_R
Fil ‘Wentes de produits Finis 0
702 Wentes de produits intermédiaires 0
703 Yentes de produits résiduels 0
704 Travauy 0
705 Etudes 0
706 FPrestations de services 1]
7071 Fiétrocession de médicaments 0

Manuel d'utilisation du logiciel ARCAnH
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1.3.1.2 Affectation en Charges Incorporables (Cl), Produits admis en atténuation des charges

(PAC), Charges non incorporables (CNI), Produits non déductibles (PND)

L’objectif de cette étape est d’identifier les Charges Non Incorporables (CNI) et Produits Non Déductibles
(PND) par motif.

Le montant retraité de chague compte doit étre affecté a I'une ou plusieurs des sections. Les affectations
sont automatiques pour la majorité des comptes, mais il faut penser a saisir les montants quand les
affectations ne sont pas automatiques. Les comptes et libellés en orange ont une affectation automatique
en CNI/PND.

A lissue de cette étape, la colonne « Ecart » doit étre nulle pour tous les comptes.

Charges nan

Charges : Praduits non Produits non Charges non
Total Charges . incorporables et . ,
- incorporables ¢ . déductibles - déductibles incorporables et
- et produits ECART _ _ Produits non _ -
- . " Montant retraité s Produits admis en . " Produits de Recettes liées Produits non
Numéro de compte Libellés des comptes ventilés {C) - (O] s 2 déductibles A .
(c) el atténuation des Iactivité auz Aot Subs._ et déductibles
o) doit &tre nul Autres - Hors S
charges P hospitaliére RCRA Par nature
[=E+F+GaHal) périmétre
(E) [G) [H U]
[F]
MONTANT_F CLPAC CHLPNO_A ChIPND_H CHLPNO_R ChIPND_M
Impéts surles wéhicules de saciétés 0| 1]
0] 1]
K363 Impéits indirects 0| 1]
E364 Droits d*enregistrement et de timbre 0| 0
6368 Pultres draits [y campris [lmposition Forfaitaire Annuelle) 0 [1
[ Autres impdits, banes et versements assimilés [autres ] 0|
E4PS Fémunérationz du personnel saignant 3000 2 800
Charges . e Produits non Praduits non Charges non
Total Charges " incarporables et " " . " .
= incorporables o deductibles : deductibles : incorporables et
oz et produits ECART _ N Praduits non - e .
z R Montant retraité T Produits admis R Tkl Produits de Recettes liees Produits non
Numéro de compte Libellés des comptes ventilés (C) - (D) i déductibles A i
[C) L en atténuation Iactivité auz Act. Subs._ et déductibles
(D) doit &tre nul Autres - Hors gy
des charges Py hospitaliére RCRA Par nature
[=E-F+G+H-I} périmétre
[E) ) (&) (Hl U]
MONTANT_R CI_PAC CHLPRO_A CHI_PRO_H CML_PND_R CHLPRO_M
0 a
0 a
0 o
0 o
0 a
0 o
0 o
0 1}
FRF accordés par 'établissement 0 1}
kil Production stockée 0 0
T2 Fraoduction immobilisée 0 0
0 o
0 a
0 a
0 o
0 a
Fond dintervention régional (FIR] 0 o

Charges incorporables / Produits admis en atténuation des charges : ces montants sont repris
dans les onglets suivants 2-CB et 3-SA.

Charges non incorporables et Produits non déductibles Autres - Hors périmétre : sont affectés
dans cette colonne la part de montants de CNI/PND des comptes qui sont a affectations multiples
(pouvant étre pour partie en Cl ou CNI, pour partie en PAC ou PND)

Produits non déductibles - Produits de I'activité hospitaliére : correspond aux recettes de
l'activité hospitaliere, tous payeurs confondus. Les produits de l'activité hospitaliere (comptes 73)
sont automatiquement reportés dans cette colonne.

Produits non déductibles - Recettes liées aux Act. Subs. et RCRA : correspond aux recettes des
activités subsidiaires, des redevances et des refacturations aux budgets annexes. Ces montants sont
repris dans I'onglet 5 du classeur.

Charges non incorporables et Produits non déductibles Par nature : affectation automatique du
compte en CNI/PND de par sa nature
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1.3.2. ENC — Onglet «2-hono » : retraitements des honoraires

Cette feuille présente les retraitements du PC tels que prévus dans le guide ENC, en distinguant les
retraitements spécifiques aux établissements ex-DAF/ex-DG et ex-OQN (intégration des éléments hors
comptabilité d’exploitation).

1.3.2.1 Etablissements ex-DG / ex-DAF

Il est demandé aux établissements ex-DG / ex-DAF de renseigner :

» Le montant des honoraires reversés aux praticiens hospitaliers a temps plein + des intervenants de
RR + des médecins intervenants en HAD, au titre de leur activité libérale en hospitalisation du ou
des champs traités dans 'ENC, ainsi que la rémunération des praticiens a I'acte, sur la base du
montant « base de remboursement », déduction faite des redevances prélevées par

I’établissement.
Ne concerne que l'activité réalisée Montant
pour les Séiours en hOSDitalisation Montant total directement Montant résiduel Explication - Définition

affecté aux séjours

du champ concerné par 'ENC

D

A A2 MNT_TOTAL MNT_SEJOUR / \

PARTIE HONORAIRES : \ 3 yi
v

pour les établiesements ex-DGF (ou sous DAF)
maontant = henoraires pour leur montant "base de
Activilé libérale des praticiens hospitaliers (PH) MCO H_PH_MCO remboursement. deducton fail des retenues =t

versements soit = Honoraires - % redevances
MCO : la partie suivie au 2&jour est faite dans le
fichier 9 dARANMIS

pour les établissements ex-DGF (ou sous DAF)
montant = henoraires pour leur montant "base de
remboursement” déduction faite des retenues et
versements soit = Honoraires - % redevances

=]

Activité libérale des praticiens hospitaliers (PH) SMR H_PH_SMR

SMR : la partie suivie au séjour est fate dans le
fichier & dARANMIS

pour les établissements ex-DGF (ou sous DAF)
honoraires pour leur montant “base de
remboursement” déduction faite des retenues et
versements soit = Honoraires - % redevances
SMR : la partie suivie au séjour est fate dans le
fichier & d'ARANMIS

=]

Activité libérale des personnels non médicaux- intervenants de RR |H_PRR

En colonne 1 doit étre saisi le montant total des honoraires pour 'année N. L’établissement renseigne le
montant des honoraires effectivement suivis au séjour en colonne 2. Le solde des honoraires a affecter sur
les sections d’analyse se reporte en colonne 3, ainsi que sur la ligne Honoraires de I’activité libérale des
PH dans I'onglet « 3-SA ».

Méme traitement pour « I'activité libérale des personnels non médicaux — intervenants de RR ». Le solde

des honoraires a affecter sur les sections d’analyse se reporte en colonne 3, ainsi que sur la ligne
Honoraires des personnels de RR dans I'onglet « 3-SA ».

1.3.2.2 Etablissements ex-OQN

Le total « base de remboursement » des honoraires des professionnels libéraux par discipline est saisi dans
la cellule correspondante, a partir des informations relevées dans la partie basse du bordereau de
facturation.
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Ne concerne que l'activité réalisée Montant
pour les séjours en hospitalisation Montant total directement Montant résiduel Explication - Définition
du champ concerné par I'ENC affects aux séjours

A 4 > MNT_TOTAL MNT_SEJOUR
PARTIE HONORAIRES :
MCO - Activité libérale des praticiens en imagerie médicale HM_IM
MCO - Activité libérale des praticiens en consultations et visites HWM_CS pour les établi ex-0QN (ou sous OQN)
MCO - Activité libérale des praticiens en autres laboratoires HM_B_AUTRES Montant = honoraires pour leur montant "base de
MCO - Activité libérale des praticiens en anesthésie HM_ANEST Lem"”'idrseme"‘"  sbautes dans |
— - —— es redevances sont déduites dans les
MCO - Activite libérale des praticiens en obstétrique HWM_OBS prochaines Phase ARCANH
MCO - Activité libérale des praticiens en chirurgie HNM_CHIR MCO : le montant total est identigue au montant

suivi au séjour puisque ceux-ci sont récupérés

MCO - Activité libérale des praticiens en autres actes médicaux HM_AUTRES
automatiquement des RSF

MCO - Activité libérale de personnels soignants H_SOIGNANT

MCO - Autre activité libérale H_AUTRES

SMR - Activité libérale des médecins intervenant en SMR HM_SMR pour les établissements ex-0QN (ou sous 0QN)
—— n n Montant = honeraires pour leur mentant "base de

dSMsP: Activité libérale des personnels non medicaux— intervenants HA_SMR remboursement”

£ — — " Les redevances sont déduites dans les
SMR - Activite libérale des praticiens en imagerie HK_I prochaines Phase ARCANH
SMR - Activité libérale des praticiens en laboratoires HW_B SMR : la partie suivie au séjour est faite dans le

fichier 7 dARAMIS

pour les établissements ex-0QN (ou sous OQN}
Montant = honoraires pour leur montant "base de
remboursement”

Activité libérale des médecins intervenant en HAD HNM_HAD Les redevances sont déduites dans les
prochaines Phase ARCANH

HAD : la partie suivie au séjour est faite dans le
fichier 4bis FARAMIS

SMR - Activité ibérale des praticiens en autres médico-technique |HMT_AUTRES

Pour les établissements ex-OQN, les redevances ne sont pas & déduire des honoraires puisqu’elles sont
traitées en Phase 5.

A partir des montants inscrits dans la partie centrale du bordereau de facturation, les établissements ex-
OQN MCO et HAD alimentent le total des dépenses par types de produits médicaux (DMI et spécialités
pharmaceutiques Liste en sus et autres consommables médicaux) comptabilisés en compte de tiers.

PARTIE PRODUITS MEDICAUX :

pour les établissements ex-0QN (ou sous OQN)
MCO : la partie suivie au séjour est faite dans le

Spécialtés pharmaceutiques izsues de la liste en sus SP_LES_TERS 0| fichier 8 d'ARAMIS
H&D : la partie suivie au sejour est faite dans le
fichier 4 FARAMIS

DMiissus de Ia liste en sus DMI_LES_TIERS g|Montants figurant dans Ia partie centrale des

- bordereaux de facturation

Autres dispositife médicaux AUTRES_DM_TIERS g|Montants figurant dans Ia partie centrale des
bordereaux de facturation

Consommables médicaux et autres charges médicales liste Montants figurant dans la partie centrale des

CMT_TERS -

traceurs - bordereaux de facturation

Consommables médicaux et autres charges médicales CM_TIERS o Montants figurant dans.ls partie centrale des
bordereaux de facturation
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1.3.3. ENC — Onglet « 2-CB » : retraitements du crédit-bail

Il est demandé aux établissements de retraiter les charges liées au crédit-bail de fagon & distinguer le montant correspondant aux intéréts du montant
correspondant aux amortissements.

Dotations
Valeur d'origine |  théoriques aux V:l:::i:zletg Redevances de I'exercice
) Nature du bien Désignation du bien amertissements
Code import import T
o Datations de Fexerci Dotations Dotations Totales (b Intéréts (b} -
de lexercica e Fexercice  {a) antérieures cumulées otales (b {a)
NATURE BIEN DESIGN_BIEN VAL ORIG TAUX_AMORT DOT_ANTER REDEV _EXERCICE

CB_LIGNE1 ﬁ;:f;:lz'ur;‘”h"‘” + Materiel FC 1000 20% 200 500 700 300 250 50
CB_LIGNEZ N 0 0 0
CB_LIGNE3 0 0 0 o
CB_LIGNE4 2 0 0 ° 0 1 O 0 )
CB_LIGNES 0 0 0
CB_LIGNEG 0 0 0 o

En 1 doit étre indiquée la nature du bien a partir du menu déroulant (en cas de saisie manuelle), ceci en cohérence avec les comptes de redevances de crédit-
bail saisis dans le comptable de I'étude.
Une désignation plus précise du bien (type de matériel etc.) est possible en 2

Dans la colonne 3 est renseignée la valeur d’origine du bien.

Dans la colonne 4 est renseigné le taux d’amortissement retenu. Pour la premiére année d’amortissement et la dernieére année d’amortissement, le taux est
indiqué prorata temporis de la période d’amortissement sur I'année (ex : amortissement sur 5 ans soit un taux d’amortissement de 20%, mais début
d’amortissement le 1¢" juillet & taux a renseigner de 20% x 6 mois / 12 mois soit 10% pour la premiére année)

La part calculée d’amortissements théoriques est automatiquement calculée en 5.

Dans le cas ou le bien relevant du crédit-bail a déja fait 'objet de dotations antérieures, il s’agit de saisir le montant de ces dotations en 6. Le total des dotations
se calcule automatiquement en 7, de méme que la valeur nette théorique en 8.

En 9 la saisie des charges de redevance de crédit-bail est réalisée.
La part calculée d'intéréts se fait automatiquement en 10.

Ainsi les redevances de crédit-bail sont retraitées en :

- Une quote-part d’'amortissement (5) qui devra étre ventilée sur les sections d’analyse en onglet 3-SA.
- Une quote-part d’intéréts financiers qui sera automatiquement affectée Structure — financier en onglet 3-SA.
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Le tableau Synthése des retraitements de crédit-bail en bas de page permet de vérifier la cohérence entre les données du retraitement et les montants de

redevance saisis dans le plan comptable

Synthése des retraitements de crédit bail :

Crédit bail mobilier : Matériel
informatique

Montant saisi au
PCS

dont intéréts

61221

250

dont intéréts de
radiotherapie ou
balnédothérapie

dont dotations
théorigue aux
amortissements

200

Controle

La colonne Contréle permet de vérifier que les montants saisis dans le plan comptable pour les redevances de crédit-bail ont été correctement ventilés entre les
charges d’intéréts et les dotations aux amortissements, dans ce cas le contréle OK s’affiche.

Dans le cas contraire, un montant a ventiler (pouvant présenter un solde positif ou négatif) apparait dans la colonne Contréle.

Synthése des retraitements de crédit bail :

dont intéréts de
Mﬂ"“;};‘;“' au dont intéréts radiotherapie ou
balnéothérapie
Crédit bail mobilier : Matérial
Informatique — L
f;cﬂ
Le bouton = permet d’'importer les informations de I'exercice précédent a I'aide du classeur ARCAnH ENC N-1.

Les colonnes 1, 2, 3 et 4 sont importées a l'identique de N-1, la colonne 6 est renseignée sur la base de la colonne 7 de N-1.

Manuel d'utilisation du logiciel ARCAnH
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1.3.4. RTC — ENC Onglet « 3-SA » : Affectations aux sections

La phase 3-SA permet de ventiler les montants des comptes analytiques sur les sections d’analyse

déclarées dans le paramétrage.

L’ordre des comptes est I'ordre comptable.

Les 3 premiers colonnes sont décrites ci-dessous :
* Letotal saisi dans le PC en « Charges incorporables / Produits admis en atténuation des charges »

est repris en 1.

* Le montant total affecté lors de la phase 3 est repris en 2.
» L’écart en 3 est calculé entre le montant total du PC et le montant affecté en phase 3.
Si cet écart est différent de 0, il reste des montants a affecter lors de cette phase ou un montant

trop important a été affecté.

Rappel : Total Montant total ECART
Intitulés. montants Charges |  Phases 3 tous (A)-(B) MIG SAC MCO
incorporables et champs (B) doit &tre il
Produits admis en
C:::::a;i:;?o:;?m Médecine pohyvalents non
BCE + honoraires programmeédermatoneurno
1A)
Y TOT_PCE | TOT phased _ - ™G - 934111114 -
Charges : ~ N\ 7 N
Consammatons d'achals slockés de malidres
8011 pramidras el fournitures 4 caractére madical et (1] /] - [1] 4]
pharmaceutique
8012 Gonsommations d'achals slockés de mallénes = o - 0 0 o
pramigras el fournilures 3 caractére hitelier at général
Consommations de spdcialitds pharmaseuligues avec
80211 AMM non menlionndes dans la liste prévue 4 l'articha L. 559 046 314 998 244 049 4500 BG 162
162-22-7 du £S8
Consommatons de spécialikés pharmaseuligues avec
BO212 AMM inscrites sur la liste prévue & Farticle L. 162-22-7 4 437 4 437 (1] 4] 4 437
du £S5
£0213 g%sommahons da spdcialitds pharmaseuligues sous o o o o
BO215PSL Consommations de produits sanguins labiles (/] (1] (1] [¥]
Consommations de produils sanguins hors produils
BO215HPSL sanguins labiles 164 875 164 875 0 ] 164 875
BOZ216 Consommations de fluides et gaz médicaux 76213 76 213 0 0 6311
BO21T Consommations d'autres produits de base 32 066 32 067 0 0 11 376
B02185F Consommations d'autres praduits pharmaceutiqgues 0 ] 0 0
BO218CM Consommations d'autres produits & usage méadical 0 ] 0 ]
Consommations de fournitures pour laboratoire et
60224 dispositifs da diagnastic in vitro 0 0 0 0
B225 Dispositifs médicaux dendoscopie 0 '] 0 0
Consommatons da DM figurant sur |a liste
Bz261 mentionmde & larticle L.162-22-7 du CSS 4z 87 42 7 0 0 42 997
BOZ2RE Autres DM 1023930 1 023 930 0 0 30 000
Consommatons d'autres dispositifs meédico-
chirurgicaux et fournitures médicales (ligatures,
ﬂgﬁ;;?eggg;gnﬂ sondes, pelit matériel médico-chirurgical stérile et non 2108 000 2108 000 0 0 B0B 133
- stérile, pansaments el aulres fournilures médicales).
saul GU2ZZEPROT
6023 Consommatians 26 365 28 365 [ o

Rappel : dans l'onglet « 3-SA » :
v les cellulesen [ 7]

pour reprendre l'intégralité du solde de la ligne ;

(orange) représentent les affectations obligatoires et sont paramétrées

v lescellulesen[ ] (jaune pale) indiquent les affectations de solde préconisée.
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Précisions sur les affectations des charges sur certains types de section dans le cadre d’un
classeur fusionné :

Dans le cas d'un classeur fusionné, des dispositifs ont été mis en place pour traiter les différences
d’'imputation entre RTC et ENC.
Les différences portent sur les sections :

DIALYSE
RADIOTHERAPIE

HAD (ENC HAD)

PRR BALNEO (ENC SMR)

RTC : un récapitulatif des charges par SA et par titre, avec un détail par catégorie de personnel pour le titre
1, est présenté en haut de I'onglet

ENC / fusionné : un récapitulatif des charges et produits par SA et par postes de charges est présenté en
bas de l'onglet 3-SA.

Visuel des comptes ENC dans I'onglet 3-SA (classeur fusionné uniquement) :

Lignes des comptes ayant le suffixe « _ENC » : affectations a réaliser selon les régles de 'ENC

Lignes des comptes n’ayant pas le suffixe « _ENC » : affectations a réaliser selon les regles du RTC

Titre

CR3C
CR3C

CR3C

CR3C

[

Affectations aux sections (hors activités spécifiques MCO, SMR et HAD)

Intitulés

Rappel - Total
montants Charges
incorporables et

Produits admis en
atténuation des

charges de l'onglet

PC + honoraires (A]

)

Montant total Phases

3 tous champs (B) SAMT - Urgences

Urgences Gynécologie-
Obstétrique (hors Décret
2006-577)

TOT_PCE

TOT_phase3

9321143

Racine SA 9321143 93311
Suffixe
Mode de prise en charge (SAC MCO et SAMT) Non concerné Non concermeé
Mode de (LGG/LM/ST Psy) Intemne Interne.

CRIC |61

CR3C

CR3C 61 >
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1.3.5. RTC — ENC Onglet « 4-ETPR » : les Equivalents Temps Plein Rémunérés

L’onglet « 4-ETPR » reprend les mémes sections que I'onglet 3-SA.
Dans cet onglet seront renseignés, par section, les ETPR (Equivalents Temps Plein Rémunérés) :
- De Personnel Médical, détaillés en Personnel Médical, internes, étudiants
- De Personnel Sage-femme
- De Personnel Soignant
- De Personnel Autre

Les charges de méme catégorie de personnel, saisies en onglet 3-SA (et 2-PC pour la SA CNI), sont
rappelées dans cet onglet. Un ratio de colt moyen par ETPR est calculé.

Les ETPR renseignés sur cet onglet seront automatiqguement repris dans les onglets
- clé-champs (ENC)
- clé et UO (ENC et RTC)

Les contréles suivants sont effectués en bas de page et doivent afficher « OK » |

Contrales sur les ETPR |

Confrdles sur les ETP mad | (ENC HAD uniquement)
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1.3.6.RTC — ENC Onglet « 5-C_ind » : Ajuster le périméetre des fonctions support

N

A quoi sert I'onglet

5 Cind ?
Méthode d’'imputation de fonction Permet de mettre des charges de
supports (L(;GILM!STRIS:AMT) sur fonctions supports tout en
certains sections pour les écarter maintenant un coiit complet des
des colits des activités principales fonctions support en 3-SA

de soins : saisie en euros et non
par clé de ventilation

Permet d'écarter des Met en regard les charges et Permet d'imputer en
activités principales de produits des refacturation du euros pour certaines MIG
soins la marge des budget H aux budgets et ACT_SPE ce que laclé
activités subsidiaires annexes ne permet pas d'identifier

(on attend un taux de marge =0)

EXEMPLE :
Yid =
Redevance Budgets Rétrocessions Mise a Prestations | Autres Retfact aux
annexes medicaments disposition usagers / ventes de groupements
personnel accomp. biens &
o \, senvices 3

Exemple : la quote part du
pharmacien qui prépare les
médicaments pour la rétrocession
doit étre écartée de I'étude.

Structure

Pour les établissements ex-OQN, au cours de cette phase, les enveloppes des sections de logistique (LM,
LGG et STR) sont minorées des charges induites consommées par les activités liées aux redevances des
praticiens libéraux.
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Cet onglet nécessite deux saisies distinctes décrites ci-dessous. En étape 3, le logiciel calcul un taux de
marge a visée de contréle.

1/ En haut de l'onglet, la saisie des recettes par SA, pour permettre un calcul de marge, a visée de
contrble
Certains types de recettes sont ventilés automatiquement par le logiciel sur les sections d’analyses.

TOTAL de la Phase ECART
5 (@) - (b)
(b) doit étre nul
phases restant

Ventes de produs fnis q o

702 Ventes de produts intermédaires 702 o o

703 Ventes de produs résiducks 703 o o

704 Travave 704 o o

705 Edes 705 9 o

706 Prestations de services 708 9 o

7071 Rétrocession de médicaments 7071 9 o

7078 ‘Autres vertes de marchandses 7078 9 o

70821 Prestalions divrées aux usagers el accompagnants - Chabres 70821 9 o

70622 Prostations divrées aux usagers ot accompagnants - Repas 70822 9 o

70623 Prostations déivrées aux usagers et accompagnants - Téiéphone 70623 o o

70828 Prostations déivrées aux usagers ot accompagnants - Auties 70825 o o

7083 Locatons dverses 7083 o o

7084 Nise & disposilon de personnel faclurée 7084 9 o

7085 Fedevances des praliciens versées aux x 00N 7085 9 o

7087 Rembourserent de frais par les CRPA 7087 9 o

7088 ‘Autres produits dactiités annexes 7088 9 o

700 RRR accordés par létabissement 709 9 o

771 Fond dinterventon régional (FF) a1 9 o

7485 Fonds ouropéens 7485 o o

7486 Colectvités terrtoriales et autres organismes publcs 7486 o o

752 Revenus des immeubles 752 o o

756 Gotisations regues des adhérents 756 o o

756 Produs divers de geston courante 758 9 o

772127728 Autres Produis sur exercices antérieurs 7721/7728 9 o

[TOTAL DES RECETTES () o o

2/ Une saisie des charges de fonctions support consommeés par les activités subsidiaires, budgets
annexes et MS-OSP, en bas d’'onglet

Pour ’ENC, la saisie en euros se fait par poste de charge a I'’exception de certaines charges qui
devront étre saisies au compte

Exemple ex-OQN :

SAISE DES CHARGES IMDIRECTES DE LM (LG ( 5TR POUR CES AGTIVITES.
Rappl dus mantants
[sections [Intieubén des posten ou campes de charges ov prodults Rt e o] o RREa—
141
ropel ahases

o5 Parsoona: svigrunt [ean1_ps " "

PA Parscne: sulre [oa1_pa L

5 PH Parsong! i (s sermarsancas dos sains) a1 " "

Prarmacic
Parmanences der 2 da parsanne mbdical y camania

Fos |chargus noclslen [F81PES v v

PARTICP  |Faricipatons des saits aux futs de lespansion ls361_Parrair " "
AUTRESDEP  |Aulres dépanaes [2381_AUTRESDER 190 L 190
Ps Parsone! sigriant [aanz_ps " " "
PA parsones suire [saez pa " " "
LU Parsoane’ médicsl (fors permanences des soine) [2an2_PM L L L]

s | 8 Parmianancas des 2 du parsone madeal y comans
E rerer ; s - -
DS |ororgus saeiaien loa6z_pos. " " "
PARTICP  |Paricipatan des ssisits aux fuats de lespansion lsaez_Parrair " " "
AUTRESDEP  |Aulres dépanaes [9382_AUTRESDERP 16 585 15 000 1585 15 000
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Exemple ex-DG / ex-DAF :

SAISIE DES CHARGES INDIRECTES DE LM | LGG / TR POUR CES ACTIVITES
Rappel des mentants
a affector do la Phase [TOTAL da la Phase 5
Sections Intitulés dos postes ou comptes de chargas au produits -pat (mantants nots) | (B)
(A)
FS Parsonnel soignant 9361 PS ] ]
A Parsonnel aulre 9361 PA ] ]
- PM Parsonnel médical (hors permanences des soins) 8361_PM o o
Pharmacie g = =T s
armanencas dos soins u porsennel medical y comprs
oS charges soriales $301_POS g 3
FARTICIP  [Participations des salariés aux fiits de Faxpansion 9361_PARTICIP 0 ]
AUTRESDEP  |Autres dépanses 9361 _AUTRESDEP 180 100 80
Ps Personnel soignant 9362 _PS o o L]
A Parsonnel aulre 9362 PA 0 ] ]
o PM Parsonnel médical (hors permanences des soins) 8362 _PM o o o
e & Fermanences des soine du parsennel macical y compris
Pos charges sociales i 9362 PDS 0 o 2
FARTICIP  [Participations des salariés aux fits da 'expansion 4362 PARTICIF 0 ] ]
AUTRESDEP  |Autres dépanses 8362 AUTRESDEP 16 585 15000 1585

Pour les établissements RTC, la saisie en euros se fait au global, a I’exception de certaines
charges qui devront étre saisies au compte

SAISIE DES CHARGES INDIRECTES DE LM/ LGG / STR POUR CES ACTIVITES.
RTC - Rappel des RTC t
[ monants a atecter - Montant restant . . Prestations délirées
i TOTAL de fa Phase 5 [ ffectsr dans les Rétrocessionde | Mise & disposition de

Sections Intitulés des postes ou comples de charges ou prodults nets des produits. | 10F Fhemigponan il e personna facturs aux usagers et
| déductibles) accompagnants
(A} 8} pagr

4 } ACT_SUBS ACT_SUBSIDZ ACT_SUBSID
F;‘;’;‘;C;'B"“’Z'S E cl Charges indirectes 93611_CI 0 [ 71 9g9) 0 0

3/ Calcul du taux de marge a des visées de controle

Le rappel des charges et produits en atténuation imputés aux SA dans 'onglet 3-SA est détaillé par
catégories de charges et produits (PS, PA, PM, Participation, Autres charges, Produits en atténuation), et
la somme des charges indirectes saisies dans I'onglet 5 est détaillée par catégorie LM / LGG / STR (saisie
en partie basse de 'onglet).

Activités subsidiaires

Rappel des
montants 3 TOTAL de la ECART ) . A Frestations défivrées
Fiétrocessionde [ Mise 3 disposition de Autres ventes de
affecter de la Phase § (a] - (b) % j ot aupusagerset | RS
e Y P médicaments persomnelfacturé | SRR | biens ot de serices
1a)
V ) rappel phases restant Aot rubiid Actrbiidz Actirbeidl Actirubridd
F3S 0 0 0 0
FA 0 0 0 0
P 0 0 0 0
AUTRES CHARGES 0 0 0 0
FRODUITS EN ATTERUATION 0 0 0 0
TOTAL DES CHARGES NETTES DIRECTES identifiées en Phase 3-5A (B) [ [ [] []
CHARGES INDIRECTES IDENTIFIEES POUR CES ACTIVITES dans cette phase
LM 0 0 0 0
LGG 0 0 0 0
STR 0 0 0 0
TOTAL DES CHARGES INDIRECTES DE LM { LGG { STR déduites dans cette Phase [C) | [ [ ] ]

Marge caleulée [D] = (A) - (B) - (C) 0
Taur de marge [E) - (D) { (A) .80

£agx & o6 & o6

Taux de marge calculé

Concernant les redevances des praticiens, la marge calculée doit étre nulle, d’'un point de vue comptable
ces rubriques ne pouvant générer de marge.

Une marge ne peut étre observée que pour les activités subsidiaires.
ENC : Pour les refacturations aux budgets annexes, la seule marge résiduelle justifiée correspond aux

refacturations de consommations de SAMT dont les UO sont déclarées pour les budgets annexes dans
'onglet UO.
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Imputation de charges de LGG sur certaines MS-OSP MCO, ACT_SPE_MCO et MIG SMR par
compte
L’imputation directe de charges de LGG n’est pas permise sur les MS-OSP en 3-SA. Cependant, des
travaux en collaboration avec plusieurs CHU ont abouti a cibler certaines activités sur lesquels une
imputation directe, en euros de certaines charges de LGG est souhaitable pour simplifier 'imputation de
charges de LGG sur ces activités.
Le périmeétre retenu est le suivant :
Liste des MS-OSP MCO ciblées en phase 5 :

- ERO04 PHRCN

- ERO5 PHRCK,

- ERO06 PHRCI,

- ER13 Soutien exceptionnel a la recherche clinique et a l'innovation,

- ER16 Organisation, surveillance et coordination de la recherche,

- ER19 Coordination territoriale,

- ER18 Investigation,

- PROS5 Filieres de santé pour les maladies rares,

- FS03 Registre a caractére épidémiologique,

- ASO3 Les centres nationaux d’appels d'urgence spécifique,

- FS11 Coopération hospitaliere internationale,

- ERO03 Préparation, conservation et mise a disposition des ressources biologiques,

- ERO031 Centre de ressource biologique (CRB) - CEREBROTHEQUES,

- ERO032 Centre de ressource biologique (CRB) - SEROTHEQUES,

- ERO033 Centre de ressource biologique (CRB) - CELLULOTHEQUES,

- ERO034 Centre de ressource biologique (CRB) - BANQUE D'ADN,

- ERO035 Centre de ressource biologique (CRB) - BANQUES DE SANG DE CORDON,

- ERO036 Centre de ressource biologique (CRB) — TUMOROTHEQUES,

- ERO07 PRT,

- ERO08 PRTS,

- ERO09 PRTK,

- ER10 PREPS,

- ER11 PHRIP,

- ER12 Effort d'expertise des établissements de santé,

- ER14 PRME et PSTIC,

- ER15 PRMEK et PSTICK,

- ER17 Conception des protocoles, gestion et analyse de données,

- ER20 Qualité et performance de la recherche impliquant la personne humaine a finalité
commerciale,

- ER21 Projets de recherche clinique hospitaliers dédiés aux maladies infectieuses
émergentes et réémergentes (ReCH-MIE).

,-\,-\,-\,_\,_\A

Liste ACT_SPE_MCO ciblées en phase 5 :
- RECH Activités de recherches financées hors MS-OSP et MIG,

- U02 Permanence d’accés aux soins,

Liste MIG SMR ciblées en phase 5 :
- V01 Scolarisation des hospitalisés en SMR,

Les comptes ciblés pour ces MS-OSP et ACT_SPE_MCO, et MIG SMR :
SACG (hors service mortuaire et morgue) : 617 ; 623 ; 6255+6256+6257 ; 6288 ; 658 ;
60264+603264 ; 60624
- SACG (hors service mortuaire et morgue) — Direction générale : 617 ; 623 ;
6255+6256+6257 ; 6288 ; 658
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- SACG (hors service mortuaire et morgue) — Finance - comptabilité : 617 ; 623 ;
6255+6256+6257 ; 6288 ; 658

- SACG (hors service mortuaire et morgue) — Gestion économique : 617 ; 623 ;
6255+6256+6257 ; 6288 ; 658 ; 60264+603264 ; 60624

- SALP —hors CLM, CLD, syndicats et garderie-créeche : 6251 ; 6288

- DSN, DSN — Routine, DSN — Projet : 6261 ; 6263 ; 6265 ; 6284 ; 6288

Une fiche pédagogique plus détaillée sur cet onglet est disponible pour les établissements RTC, a
télécharger sur la page internet du RTC du site de I'ATIH.

Imputation de charges de LGG/LM sur les sections ACT_HETUDE pour les établissements ex-OQN
notamment :

Pour faciliter la saisie de LGG sur les autres activités (SSIAD, ...), il est possible de saisir des charges de
LGG/LM/STR en euros sur ces sections.

Modalité de saisie par compte :
Dans le cas de comptes ciblés, I'établissement devra saisir sur la ligne du compte.

iG_MCD ACT_SFE ML

Saisie par compte demandée pour une
liste fermée de compte

L
SAC hors & Erudes et ipckerches g1
"’::’“"‘:w"":l::';'“ aawm 622 Inkormations, peibdo stions, relaticns publiqgues FamI_621
Diretion générsse GES5-EESEER5T | Fraie de démansgement, Missions, Réveptions FHI_B255E255-6257
== Autres prestations duerses réakades hrunbieu SHN_62EE
o5e Charges dusrses de gastion coursnte 31m_88
AUTRESDEP | Autres dépenses « hots oompkes détailéss S AUTRESCER
=] Chirg -hirs oee silés sm_c1
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1.3.7. ENC — Onglet « 6-cd » : déduction des charges directement affectées aux séjours

Cette phase permet d’identifier les charges nettes résiduelles des sections

Au cours de cette phase sont déduites les charges directement affectées a des séjours / séquences et

préalablement affectées sur les SA.

Rappel : Le recueil des charges suivies au séjour s’effectue a partir du logiciel ARAMIS.

Il faut déduire les charges suivies au séjour dans ARCAnH pour ne pas les comptabiliser en double
au moment de la valorisation des séjours.

Exemple : Charges nettes de PSL Poste de charges nettes
Poste de charge PSL suivies au séjour dans résiduelles de PSL
3-SA ARAMIS _ 6-cd
- —
100 € 90 € 10 €
SAC MCO SALC SR HAD SANT
Affections du
systeme
Intitulés des postes de charges MP‘:_I""E":O?I P n;r:::: HAD : Charges
nidn i ~ > laudomicieds |  Radiologis
generale hospitalisation
compléte (7
jours sur 7)
POST-REA
V ) 3341 9345121202 ;3'3'5';51?:]3 3325101
Spécialités pharrmaceuti ques hors liste en sus 1] A~~~ A~ N o~ O
SP Charges directes hors traceurs déduites ol . NI/ . NI/ . NI/ .\
SPT Charges directes traceurs déduites ] \ 1 } \ 1 \ I l \ I l
Spdcialités ph i Bors liste an sus frésideell 0 S O S 0| SN 0 D ]
Spécialités pharmaceutiques liste en sus o o
SPLES Charges directes déduites o
Spdeialites ph, iz Kiste o sus frésiciell 0 1] 0 0
Spécialités pharmaceutiques sous AP-AC o 0 0
SPAPAC Charges directes déduites o
Spccialites ph soes AFAL freisideel] 0 0 0 0 0
Produits sanguins labiles 0 0 0
FSL Charges directes déduites o
Frodigts Ffabifes frésidueli 1) 0 0 ) 0

L’établissement doit renseigner sur chaque SA, pour chaque type de charge, le montant des dépenses
affectées aux séjours sur la période allant du 1er janvier au 31 décembre de I'année d’étude, en @.

Cette phase peut se remplir partiellement par un import issu d’ARAMIS (cf. Manuel ARAMIS [Champ] >

Exports des données)
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1.3.8.ENC — Onglet Clé_champs

1.3.9.1 Classeur ENC uniquement

Dans cet onglet, toutes les sections de logistique et de structure (LM, LGG, STR) définies dans le module
de paramétrage sont reprises en ligne.

L’objectif est de minorer les enveloppes de logistique des dépenses imputables aux champs d’activité
ENC et hors ENC.

Les 4 clés suivantes sont calculées automatiquement en bas de l'onglet a partir des phases précédentes
(et de 'onglet Immo pour le Montant d’actif brut médical immobilisé) et sont reportées par une formule dans
les lignes concernées :

» Euros de charges de dépenses médicales gérées par la pharmacie (LM Pharmacie — hors 936.12,
936.13, 936.14 et rétrocession et LM Hygiéne hospitaliére et vigilances)

» Euros de charges brutes (LGG SACG et Structure financiere)
* Montant d’actif brut médical immobilisé (LM Génie biomédical)
« ETPR (LGG SALP)

Si I'établissement souhaite utiliser une autre nature de clé, les formules peuvent étre remplacées par la
valeur souhaitée.

Toutes les autres clés de ventilation sont a renseigner par I'établissement.

Une fois les clés de ventilation remplies, le logiciel calcule automatiquement les montants ventilés sur les
champs d’activité.

ronations S o E‘E: P i s T B S— m e
Tonglet § (4]
wo» waure_cie - wrsr | scco  [ARESAERCTNER ... o Acmaeaet| cac_en
ma s cecdiions
L ° L Weatants vanises . L . . L . . . L]
ranny wheies o ® e wnnee
L L] ° Muaiants reanies L . . . . L]
o : L] ° L Woatanis veniee . L . . . L L] Ll .
S - o ° L Wontants venitey . L] . L . . L L .
"ned ¥ e A;
e L . L] Woatanr venrmas . . . . L] . . L .
- = e
] o o [— . . B v . v . .
L ° L] Mainiants vaiitde Ll . . . . . L L} .
[ RR———
. wmare se vice se inge
Le contrOle suivant est effectué en bas de page et doit afficher « OK » |
Controle : Il y a des couts en onglet 4-pdt mais pas de clés de ventilation dans cetie Phase OK
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1.3.9.2 Classeur fusionné

Dans le cadre du classeur fusionné, cet onglet est rempli automatiquement. L’établissement devant remplir
Fonglet « Clé » dans son intégralité (cf. paragraphe dédié) dans le cadre du RTC, cet onglet peut étre rempli
en utilisant les données de 'onglet Clé.

Néanmoins, le remplissage de la ventilation des sections de LGG sur les SAMT et la ventilation des clés de
LM sur les SAMT non actives de 'ENC étant facultatif en onglet « Clé », il est possible, dans I'onglet «
Clé_champs », d’écraser les formules de reprise sur les colonnes correspondant aux SAMT hors ENC pour
les LM et LGG, et sur les colonnes correspondant aux SAMT pour les LGG.
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1.3.9.RTC — ENC onglet « Clé »

1.3.10.1 Eléments communs aux recueils ENC et RTC

Dans cet onglet, vous allez réaliser la saisie des clés de répartition de chaque SA de LGG, LM, STR
consommeées par les autres sections. Le guide des clés/UO disponible sur le site de 'ATIH définit de fagon
plus précise la nature du recueil.

L’'onglet se présente comme suit :
- Enligne, les différentes sections d’analyse de logistique (LGG, LM, STR) (1)
- Encolonne:
o Une colonne « Total » qui rappelle le total des clés saisies (2)
o Une colonne « Rappel du montant & affecter » ainsi qu’une colonne « Ecart » :
= toujours affichées pour un classeur ENC ou fusionné,
= affichées pour un classeur RTC si votre établissement posséde une
activité SMR : = Spécifique aux métiers de RR (3)
o Une colonne rappelant la clé de ventilation demandée
= Sivous n'utilisez pas la clé demandée, utiliser la colonne « Avez-vous la
clé demandée (Oui/Non) » et mettre « Non » (4)
= Egalement dans ce cas, utiliser la colonne « Clé utilisée » pour
renseigner la nature de la clé utilisée. (5)
o Les SA surlesquelles vous devez saisir les clés de ventilation. (6)

SACMCO 6 | sacmeo
& Avez-vous utilisé la clé s
RAPPEL ECART Clé demandée demandée (Oui/Non) Clé utilisée
Sections Montant a TOTAL (B) (A) - (B) Médecine générale Hd) | Médecine générale HC
affecter (A) 4
\y > cle_nature cle_dem cle_util 934111101 934111102
Pharmacie - hors 936.12, 936.13, 936.14 et 0 [Euros de charge de depenses medicales
= 93611 gérées par la pharmacie Oui 0 0
Stérilisation | A 9362 0 UO Sté Oui
Génie biomédical 9364 0 Nombre d'interventions Oui
2 3 Euros de charge de depenses medicales
Hygiéne hospitaliére et vigilances 9365 0 gérées par la pharmacie Oui 0 0

1.3.10.2 Eléments spécifiques au recueil RTC

Pour les besoins du modéle RTC, il est demandé de recueillir également les clés de ventilation des SAMT
et des sections Métiers de RR.

SAC SMR SAC SMR

; 7 Avez-vous utiisé 1a cié P

RAPPEL ECART G domandée demandée (OuilNon) Sty Locomstour adtes

Fonotions Sections Monants | TOTAL(B) rr s | adutes
e rtn) (A)-(8) P el mrond

o> cle_nature cle_dem cle_utl 051112 51115

SAMT_GP__| Laboratoire général - 23 9323123 0 8 Oui

SAMT ST | Radiostandard - 21 93251121 icR Oui
MET | Infirmier 93272101 0 [ ) [% de temps passé Oui

Clés de ventilation des SAMT
La clé de ventilation des SAMT est dépendante de votre paramétrage : la nature de I'UO varie selon la
nature des SAMT dont vous disposez dans votre établissement.

Recueil complémentaire
Par défaut, il est demandé de saisir les UO des sections de LGG/STR consommés par les SAMT au global

et non par SAMT. Cette saisie globale se fait dans 'onglet UO (ligne 38), pour chaque section de LGG et
STR.
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Visuel de I'onglet UO pour la saisie globale.

Saisie globale attendue en ligne « Pour les SAMT et plateaux psy »

Unités d'ceuvre

Contréle de validation de I'onglet : KO

Données

Production pour le personnel yc des activités spécifiques

uo_perso

Production pour les CRA

uo_cra

Prestations délivrées accompagnants

uo_accomp

Médecine du travail

uo_med

Etalonnage

uo_etalon

Pour les SAMT et plateaux psy

uo_samt

saisie globale ic

Clés issues de l'onglet CIé dont clés pour des patients extemes des SAMT (hors LGG sur SAMT)

0

Solde y compris production pour autre structure

uo_solde

Cependant, I'établissement a également la possibilité de saisir les clés de ventilation des sections LGG/STR

par section SAMT, dans l'onglet Clé.

Visuel et exemple de dans I'onglet clé sur la SA Blanchisserie :

En ligne, les sections LGG et en colonnes les sections SAMT

Contréle de validation KO
de l'onglet :
Fonctions Sections

SAMT - Interne

SAMT - Interne

SAMT - Interne

LABO TOXICOLOGIE

BIOCHIMIE CENTRALE

LABO IMMUNOLOGIE STE

932332

9323331

932334

150

548

758

Dans ce cas, le total par section de LGG et STR est dans ce cas calculé dans I'onglet UO

Visuel du calcul dans I'onglet UO sur la SA Blanchisserie :

Contréle de validation de I'onglet : KO

Données
Etalonnage uo_etalon
Pour les SAMT et pl; psy uo_samt 0 1456
Clés issues de l'onglet Clé dont clés pour des patients externes des SAMT (hors LGG sur SAMT) 0 0
Solde y compris production pour autre structure uo_solde
Note :
Actuellement, la saisie des clés de LGG/STR par SAMT n’est pas utilisée par SAMT dans la
valorisation des colts des sections.
Cependant, le déversement de LGG/STR sur les SAMT, a I'instar de la LM, est a I’étude dans le
cadre des GT RTC pour les futures campagnes.
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Clés de ventilation des SAMT métiers de RR

Elles doivent étre renseignées pour tous les établissements RTC ayant de I'activité SMR.

La clé de ventilation demandée des SA Métiers de RR est le % de temps passé. Elle peut étre remplacée
par une autre clé pertinente.

Pour les établissements faisant 'TENC SMR, il est possible d’importer en onglet clé le fichier des minutes
d’actes de RR par plateaux SMR + atelier d’appareillage + SAC SMR produit par ARAMIS SMR (fichier
ExportRTC_Clés_métiers_ RR_FINESS). Lors de I'import des données, la réponse « Non » sera indiquée
pour l'utilisation de la clé demandée, et la nature de clé utilisée « Minutes de recueil ENC » sera
renseignée pour chaque SAMT métiers de RR avec des données importées

Focus sur I'activité externe :
Définition : patients qui viennent faire un examen sur un plateau (labo/imagerie) et les productions du
plateau pour d’autres établissements (le patient est hospitalisé ailleurs).
Il convient d’écarter les charges liées a cette activité externe, pour déterminer I'enveloppe des SAMT a
ventiler sur les sections d'hospitalisation

» Ces charges sont écartées via des clés de ventilations

» En effet, les recettes associées sont non déductibles (comptes 73)

= L'onglet « Clé » comporte une colonne « Activité externe » afin de saisir les clés produites pour
l'activité externe.

1.3.10.3 Eléments spécifiques au recueil ENC

En raison de I'existence de I'onglet Clé_champs, il n’est pas obligatoire de saisir des clés de ventilation pour
les sections de logistique et gestion de générale et de structure (hors Hébergement Temporaire Non
Médicalisé). Cette partie est facultative et ciblée par un bandeau spécifique.

Par ailleurs, les montants ventilés (calculés via les clés de ventilation) sont affichés.

RAPPEL AT Clé demandée
Fonctions Sections Montant a TOTAL (B) (A)-(B)
affecter (A)
‘ Yy o > cle_nature
a saisie des clés par SA sur les sections ci-dessous est facultative |
[Nombre de repas servis aux patients
2026 915 2026 915 0 > |[Montants ventilés
| de kilos de linge
631792 631792 0 [m ventilés
80 053 239 IEuros de charges brutes
4102294 4102294 0 |Montants ventilés
600,48 |ETPR
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RTC — ENC Onglet « UO » : saisie des UO

1.3.11.1 Eléments spécifiques au recueil RTC

Dans cet onglet, il est demandé de saisir deux types d’information :
- Des informations administratives et de capacité pour vos sections d’hébergement (1)

O
@)
@)

Nombre d’entrées
Nombre de journées-lits d’'ouverture
Nombre de lits installés ou place

- Les UO consommeées par vos sections d’analyse (2)

Quand cela est possible, les informations sont reprises automatiquement de I'onglet Clé.
Nombre d’UO pour les patients hospitalisés
Nombre d’UO pour les patients externes : non hospitalisés ou hospitalisés a

@)
O

O 0O O O O O O

La nature de 'UO est :

I'extérieur

Production pour le personnel y compris des activités spécifiques

Production pour les CRA

Prestations délivrées accompagnants
Médecine du travail

Etalonnage

Pour les SAMT

Solde y compris production pour autre structure

SAMT - Interne SAMT - Interne SAMT - Interne
Données
Gén i ho:'v’g‘gi“; ot | Autre logistique Laboratoire général| ANalomo-Cyto- | Labo, Biochimie
nie blomédical Hetarces médicale aboratoire général Pathologie générale
9364 9365 9367 93231 93232 9323331
Racine SA 93231 93232 9323331
Suffixe
Libellé officiel Génie bomédical |MYokne hosplaliére ef| - Autrelogistve | ivciure nancére | Strcture immobiiére | Laberatove géndral | AntiemeCye- | - Labo, Siochimie
Mode de prise en charge
Type de SAMT Non dédié Non dédié Non dédié
Total n Total Total
Mode de fonctionnement internalisée internalisée internalisée Propriétaire Interne Interne Interne
Capacité
Nombre d'entrées
Nombre de journées lits d'ouverture el
Nombre de lits installés ou places | I |
Données sur les unités d'ceuvre (recueil du 01/01/N au 31/12/N)
charge de
5 Nombre dépenses Euros de Valorisation_Eu
atre de funifh e s e d'interventions meédicales 0 charges brutes m2$DO B o 8

gérées par la

Nombre d'unités d'ceuvre produites total

o 0 0

Nombre d'UO des patients

és (SAC) ou Nombre d'UO (autres sections)

Pour des patients externes - non és ou

és a l'extérieur

Production pour le personnel yc des activités spé

Production pour les CRA

lal

=l

pour autre

- Définie par votre paramétrage pour les SAMT
- Reprise de I'onglet « Clé » pour vos sections de logistique et structure
- Imposée pour les types de section suivants : SAC (MCO, SMR et PSY), SAMT —

Urgences, Consultations externes (MCO/SMR), HAD, Ambulatoire PSY, MIG MCO Clé,

MIG SMR V02 et SAMT Métiers de RR.
A saisir pour les autres activités PSY
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1.3.11.2 Recueil de I’'UO Pharma (RTC uniguement)

La totalité des UO Pharma, contrairement aux autres UO, n’est pas a saisir dans I'onglet UO.
L’UO Pharma est a saisir dans I'outil ANAP a télécharger sur le site de TANAP : UO Pharma : mieux

valoriser I'ensemble des activités pharmacie

Un fois ce fichier saisi, pour le déposer pour le RTC, il convient de se rendre dans 'onglet « Transmettre
les données », puis de cliquer sur « Importer » sur la ligne « Importer votre fichier UO Pharma »

A ARCAnH v2025.0.0.9 - 000000333 CHU TEST [RTC]

< Données Visualiser le F
= Découpage Charges et A N - N suMser Transmettre les
c lémentaires
Identification analytique e Activité Controles e classeur ARCANH données

Transmettre les données
Transmission des données RTC

Importer

Cliquez sur Exporter pour constituer l'archive a déposer sur la plateforme e-RTC

Exporter

Le logiciel vérifie 'exhaustivité de la saisie.
Un message « Import avec succes » est affiché si les données du fichier ANAP sont exhaustives. Le

fichier ANAP sera inclus dans les données transmises sur la plateforme e-RTC.

A noter sur 'UO pharma :
* Pour le calcul des codts d’'UO dans VALID RTC, le fichier ANAP est pris en compte.

* L’UO Pharma peut étre saisie au titre d’une utilisation d’'une clé de ventilation dans
Fonglet Clé.
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1.3.11.3 Eléments spécifiques au recueil ENC

Dans cet onglet, il est demandé de saisir deux types d’information :
- Des informations administratives et de capacité pour vos sections d’hébergement (1)

o Nombre d’entrées

o Nombre de journées-lits d’ouverture

o Nombre de lits installés ou place

- Les consommations d’'UO de vos sections multi-champs (2)
o Nombre d’UO pour les séjours (MCO, SMR, HAD)
o Nombre d’'UO pour les consultations externes (MCO, SMR)
o Nombre d’UO pour les MIG
o Nombre d’UO pour 'activité clinique PSY
o Nombre d’'UO pour les autres activités (CRA, autres patients externes...)

- Des recueils complémentaires (3)
o Données sur les intervenants pour les établissements réalisant 'TENC HAD

(nombre de minutes, passages)

o Données des SAMT Métiers de RR, Plateaux RR et SA SPE SMR pour les

établissements réalisant ENC SMR (Nombre de minutes, de séjours ayant

bénéficié d’'un appareil roulant du parc...)
o Données complémentaires sur les consultations (nombre de télé consultations,

de télésoins...)

SAMT - Inteme SAMT - Inteme SAMT - Inteme SAMT - Inteme SAMT - Inteme SAMT - Inteme SAMT - Inteme SAMT - Inteme
Données
Laboratcire général A"P‘"”“"'cym‘ Labo_Biochimie |\ 5o immunologie| Labo_Sérologie Labo_Micro- | Labo_Hématologie ( Labo_Laboratoire
athologie genérale biclogie générale genétique
93231 03232 9323331 £32334 £32335 £32338 0323371 32341
Capacité
Nombre d'entrées —
Nombre de journées lits d'ouverture 111
Nombre de lits installés ou places —
Informations complémentaires sur les ICR
Avec médecins salariés ou non-salanés (1 = avec médecins salariés / 0 = sans médecins
salariés)
Version des ICR (si UO = ICR)
1 le remplissag,
Données sur les unités d'ceuvre (recueil du 01/01/N au 31/12/N)
Nature de l'unité d'euvre B alorisation_Eure B B B B B B
Nombre d'unités d’ceuvre produites 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
Pouw les séjours spitalisation MCO
Pour les externes MCO — .
Pour les MIG (hors MERRI fixes) 121
Pour les séjours italisation SSR | ——|
Pour les externes SSR
Pour les séjours HAD
Pour l'activité clinique PSY
Autres
Informations complémentaires sur les ICR
Al édecins salariés cu lanés (1= édecins salariés / 0 = sans médecins
salariés)
Version des ICR (si UO = ICR)
1 ! plissag I
Données sur les intervenants (recueil du 01/01/N au 31/12/N)
Nombre de minutes au domicile des patents
Nombre de passages au domicile des patients e}
Type dintervenants HAD | 2]
Suivi au séjour (en minutes/en montant)
wtrdles sur le remplissage du nombre de min mbre de
T . .
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Données des SAMT MRR et PRR et des SA SPE SMR

hors hospitalisés des Act.Spé.SMR intemes.

Total des minutes produites par les SAMT spécialisées SMR et Total Clés hospitalisés SMR / | ‘ | ‘ | ‘ |

Nombre de minutes produites pour les patients hospitalisés en SMR l min_SMR | | | | | | |
Nombre de minutes produites hors hospitalisation SMR | min_hors_SMR | [ | | | | |
Act Spé.SMR externes : Montant de sous-traitance (Atelier) ou de location de matériel roulant
. : St_SMR

(Parc) pour les patients hospitalisés SMR =
Act.Spé.SMR externes : Montant de sous-traitance (Atelier) ou de location de matériel roulant

i st_hors_SMR
(Parc) hors hospitalisation SMR 0T

Données sur les
Recueil facultatif sur les données 2025
Nombre de téléconsultations médicales | cs_telecs | I | I | I
Nombre de télésoins | cs_telesoins [ [ | [ [ |
Nombre de consultations simples [ cs_simple [ [ [ [ [ [ |
Nombre de consultations pluri-professionnels | cs_pluri | [ | | | [ |
Nombre total dactes techniques réalisés au cours des consultations cs_act_tech
Dont nombre dactes CCAM réalisés au cours des consultations cs_act_ccam
ICR des actes CCAM techniques réalisés au cours des consultations cs_icr_ccam_tech

1.3.11.3 Présentation dans le classeur fusionné
Dans le classeur fusionné, 'ensemble des sections (RTC et ENC) sont affichés. Par ailleurs, toutes les

informations qui peuvent étre reprises de fagon automatique car déja renseignées dans les onglets
précédents sont reprises en calcul automatique.
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1.3.11.  ENC — Onglet « Immo » : répartition de I'actif immobilisé sur les SA
L’objectif de cette phase est de fiabiliser les dotations aux amortissements déclarées en phase 3.

Les sections d’analyses sont celles utilisées en onglet 3-SA a I'exception des MIG d’une part et des activités
hors ENC d’autre part qui ne sont pas détaillées dans cette phase.

Les régles d'imputation des immobilisations aux sections d’analyse doivent répondre aux mémes exigences
que celles des charges en onglet 3-SA.

Cette phase reprend le tableau de variation des immobilisations de I'établissement en le détaillant par
section :

Tableau TO — Type et durée d'amortissements : permet de renseigner le type d’amortissement
pratiqué par catégorie ainsi que les durées minimales et maximales.

Tableau T1 - Actif brut au 31/12/N : saisie de la valeur brute des immobilisations réparties par
section.

Tableau T2 - Amortissements cumulés au début de I'exercice 01/01/N : ce tableau doit étre saisi
pour la premiére campagne. Les informations des années précédentes pourront étre reprises pour
les années suivantes.

Tableau T3 - Diminution d'amortissements de I'exercice (flux N): saisie des reprises sur
amortissement pratiquées lors de I'exercice (principalement dans le cadre de mises au rebut ou de
cessions d’'immobilisations).

Tableau T4 - Dotations aux amortissements de I'exercice (flux N) : ce tableau sera automatiquement
alimenté par les dotations aux amortissements saisies en onglet 3-SA.

Tableau T5 - Actif Net au 31/12/N : I'actif net sera automatiquement calculé a partir des informations
saisies précédemment soit : Actif brut au 31/12/N — amortissements déja pratiqués au 01/01/N +
flux de 'année des diminutions d’amortissement de I'exercice — flux de 'année des dotations aux
amortissements de I'exercice = actif net 31/12/N [T5=T1-T2+T3-T4].

Le tableau T6 — Valeurs brutes des biens financés en crédit-bail en N et le tableau T7 —
Amortissements des biens financés en crédit-bail en N sont alimentés automatiguement des
précédentes phases

Il est possible d’importer les amortissements cumulés de I'exercice précédent a I'aide du classeur ARCAnH

ENC N-1 en cliquant sur le bouton
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1.3.12. RTC — ENC Onglet « Contrdles »

Cet onglet ne nécessite aucune saisie de donnée. Il a pour objectif de permettre d’effectuer les premiers
contrbles de cohérence avant I'envoi sur la plateforme et la consultation des tableaux de contréle.

Un tableau reprenant les différents contréles de cohérence évoqués précédemment permet de s’assurer
rapidement de la validité de ces éléments.

Une zone de saisie libre permet d’indiquer des commentaires.
Dans le cas d'un classeur fusionné, les contréles RTC et ENC s’affichent.

Tous les controles doivent étre OK, et les contrdles «a vérifier » avoir une explication en
commentaire avant I’envoi sur la plateforme.

1.3.13. RTC onglet « VALID-RTC »

Objectifs de I’onglet

Cet onglet offre des zones de commentaire, identifiées pour chacun de vos tableaux VALID-RTC.

Ces commentaires sont reportés dans VALID-RTC visible par 'ARS.

Ce service peut faciliter les échanges avec votre ARS sur les tableaux VALID-RTC, pour argumenter des
écarts ou des atypies.

Saisie a réaliser
Si besoin, I'établissement peut saisir des commentaires sur les tableaux qu'’il souhaite commenter.

lllustration : champ de saisie de commentaire

Commentaires sur vos tableaux VALID-RTC

Indiquez vos commentaires/justifications sur vos tableaux VALID-RTC.
Ces commentaires seront reportés dans VALID-RTC et donc visibles par votre ARS.

Numéro du

Titre du tableau Commentaire
tableau

3.2-Charges ef produits
Tableau 3.2.1 Pourcentage du titre 2 dans la SA pharmacie
Tableau 3.2.2a Comparaison avec les données de FICHCOMP-MED avec le compte 60212 Consommations de
(exploratoire) spécialités pharmaceutigues
Tableau 3.2.2b Comparaison avec les données de FICHCOMP-MED ATU avec le compte 60213 Consommations
(exploratoire) de spécialités pharmaceutigues sous ATU
Tableau 3.2.3 Liste des 5A avec des charges nettes négatives

Validation des charges et des recettes des activités subsidiaires et du remboursement des frais
Tableau 3.2.4

des CRA
Tableau 3.2.5 Commentaires de ['onglet 3-5A

Zone de saisie disponible si I’établissement
souhaite commenter son pourcentage de titre 2
sur la pharmacie.
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1.3.14. RTC - Onglet « Enquéte SIH »

Objectifs de I’onglet
Cet onglet permet de recueillir les données relatives aux données SIH (anciennement dans la campagne
SIH). Les données recueillies dans cet onglet servent a la publication de 'ATLAS par la DGOS.

Saisie a réaliser
Les consignes de saisie figurent dans la fiche pédagogique « Enquéte SIH » sur le page de 'ATIH dédiée
au RTC 2023.

Manuel d'utilisation du logiciel ARCAnH 38



Nos données
Y 4 au service
J 4 de la Santé

1.3.15. RTC — Onglet « Produits par SA »

Objectifs de I’onglet

Cet onglet permet de mettre en regard le financement (les produits) au regard des charges, par activité. Il
permet de ventiler les produits de titre 1, de titre 2 et de titre 3 du CRP sur un regroupement de SA.

Cet onglet sert a identifier les financements notamment de titre 2 et titre 3 sur la psychiatrie et le SMR,
activités pour lesquelles le titre 1 est mieux connu (DAF). Les résultats de cet onglet permettent d’alimenter
les réflexions sur les modéles de financement.

Cet onglet a été mis a jour des comptes du CF pour qu’ils soient reportés dans cet onglet si les données du
CF ont été importées.

Saisie a réaliser

Saisir les montants par regroupement de SA suivant et sur chaque activité spécifique de MCO, des
montants saisis dans le CRP.

Il n’est pas possible de reporter le titre 3 déductible déja saisi par ailleurs car toutes les SA qui supportent
du titre 3 déductible ne figurent pas dans cet onglet (LGG, LM, STR)

La liste des champs d’activité, a laquelle il faut ajouter la liste fermée des activités spécifiques MCO est la
suivante :
(I\|fI|CO:DS MCO SSR PSY Actlwtijtp:eec.:lflque
. (consultations (Yc Act. Spé  (Yc Act. Spé ) AS & RBA
consultations

Réseau ville-
externes) externes) SSR) PSY)

hopital

Si des produits sont de nature logistique, ils seront affectés aux champs qui en ont bénéficiés, par
clés de ventilation par exemple.
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Détail de I’onglet

Colonne reste a affecter :

: tous les montants ont été
affectés sur les colonnes
€ : montant de produits restant a
affecter

Exemple de 2 grands
champs d’activité

des produits totaux du CRP

Reprise des colonnes et des montants

Manuel d'utilisation du logiciel ARCAnH

MCO
(Hors (consultation
Regrou- Infitulé du | Cptes spé. aux L consultations SRS
Caté-gorie = pementdu ' chapitre du privés N° de compte IIISEI Blontant R externes) externes)
CF CF x-DG compte Total N a affecter
Produits de la Groupes
PT1 73111 tarification des 731111 homogeénes de 115119 726,43 € 115119 726,43 €
séjours séjour (GHS)
Produits de la
PT1 73111 tarification des 731112 Dialyse (D) 0,00 € Ok
séjours
Produits de la Groupes
PT1 73111 tarification des 731113 homogénes de 0,00 € Ok
séjours tarifs (GHT)
Produits de la Interruptions
PT1 73111 tarification des 731114 volontaires de 123 353,25 € 123 353,25 €
séjours grossess (VG)
Produits de la Prestations de
PT1 73111 tarification des 48 272,32 €
séjours Contrdle de cohérence : Voir tableau N°1
Produits des de l'onglet « Contréles »
medicaments
PT1 73112 facturés en 73112 factures en 8179 871 ,84 € 8179 871,84 €
sus des sus ades
séjours séjours
Produits des Produits des
dispositifs dispositifs
médicaux médicaux
PT1 73113 facturés en 73113 facturés en 1965 820’75 € 1965 820,75 €
sus des sus ades
séjours séjours
Forfaits Urgences
PT1 73114 annuels 731141 (FAU) 6 345 254’00 € 6 345 254,00 €
Prélevements
Forfaits d'organes ou
PT1 73114 annuels 731142 de tissus 340 976,00 € 340 976,00 €
(CPO)
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1.3.16. RTC —Onglet « SCU »

Objectifs de I'onglet
SCU : soins critiqgues — urgences : il concerne les activités de réanimation, SMUR et urgences

Permet la saisie d’éléments complémentaires sur les activités SCU, afin d’alimenter les réflexions sur les
évolutions des modéles de financement.

Saisie a réaliser
Les libellés du tableau indiquent la nature des informations a saisir.

Données d'activité d'hospitalisation

SAC_MCO
UHCD
SI/SC/REA
93415
934141
V > 934231
934142
934232
9333
Données d'activité d'hospitalisation
Nb_lits Nombre de lits| Obligatoire
Nb_journees_PMSI Nb journées PMSI| Obligatoire
Nb_RUM Nb de RUM| Obligatoire

Données basées sur le PMSI N correspondant aux séjours terminés dans I'année.
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Urgences

\V/ > DEF_SAMTURG

Données et informations spécifiques aux URGENCES

Nb_passages_sansH Nb de passages (non programmés) sans hospitalisation| Obligatoire
Nb_p _UHCD Nb de passages (non programmés) suivis d'une hospitalisation en UHCD| Obligatoire
Nb_passages_H Nb de passages (non programmés) suivis d'une hospitalisation directe dans_ les Obligatoire
services
Nb_p _tranfert Nb de passages (non programmés) avec transfert vers un autre établissement| Obligatoire
Nb_passages_tot Nombre total de passages non programmés| Automatique 0,00
Nb_reconvocations Nombre total de reconvocations (passages programmés)| Obligatoire
Nb_passages_Admin Nb de passages a caractere administratif pour des hospltallsatlgns Obligatoire
programmées
Tx_RPU | Taux d'exhaustivité du recueil RPU (%)] _ Optionnel
ELPsy_oui_non Existe-t-il une équipe de liaison de psychiatrie intervenant aux urgences a la Obligatoire

charge de l'établissement?
ELPsy_quanti_oui_non Si oui, étes vous en mesure de quantifier son activité de maniére fiable?| Optionnel
SI OUI, Précisez le Nb annuel d'avis fournis par I'équipe de liaison de

Nb_avis_ELPsyH - ) o Optionnel
psychiatrie aux urgences, pour les patients hospitalisés

Nb_avis_ELPsyNH SI OUl, Premse_z Ie_ Nb annuel d'avis fournis parll équipe de Ilal_sorj clie Optionnel
psychiatrie_aux urgences, pour les patients non hospitalisés

EMG_oui_non Existe-t-il une équipe mobile de gériatrie intervenant aux urgences a la charge Obligatoire

de I'établissement?
EMG_quanti_oui_non Si oui, étes vous en mesure de quantifier son activité de maniére fiable?| Optionnel
S| OUI, Précisez le Nb annuel d'avis fournis par I'équipe mobile de gériatrie aux|
urgences, pour les patients hospitalisés

S| OUI, Précisez le Nb annuel d'avis fournis par I'équipe mobile de gériatrie_aux|
urgences, pour les patients non hospitalisés

Nb_avis_EMGH Optionnel

Nb_avis_EMGNH Optionnel

Pour les patients reconvoqués et pour les passages a caractére administratif pour une hospitalisation
programmeée, les définitions sont celles utilisées dans le RPU :

» Patient reconvoqué : patient reconvoqué par le méme service d’urgence pour des soins a distance
de la prise en charge initiale (surveillance de platre, réfection de pansements, rappel de
vaccination).

» Passage a caractére administratif pour une hospitalisation programmée : patient déja attendu avant
sa prise en charge aux urgences dans un autre service et transitant aux urgences pour faciliter
enregistrement administratif ou la réalisation des premiers examens complémentaires a la prise
en charge qui va suivre.

UHCD
SAC_MCO
UHCD
SISC/REA
93415
934141
\4 > 934231
934142
934232
9333
%RUM_DMSO % des RUM & DMS=0 jour| Obligatoire
%RUM_DMS1 % des RUM a DMS=1 jour| Obligatoire
%RUM_DMS2 % des RUM a DMS=2 jours| Obligatoire
%RUM_DMS>2 % des RUM a DMS>2 jours| Obligatoire
TO_UHCD Estimation du taux d'occupation UHCD| Automatique
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SMUR

Il est rappelé qu’il est attendu un paramétrage par FINESS géographique d’'implantation du SMUR en
distinguant terrestre / aérien. Les données d’activité complémentaires seront a renseigner selon ce
découpage.

\V4 > ACTSPE_MCO_SMUR
Données et informations spécifiques aux SMUR
Nb_SMUR_tot Nombre total d'interventions SMUR (définition FICHSUP)| Obligatoire
Nb_SMUR_mp Nombre d'interventions SMUR primaires (définition FICHSUP)| Obligatoire
Nb_SMUR_ms Nombre d'interventions SMUR secondaires (définition FICHSUP)| Obligatoire
Nb_SMUR_tiih Nombre de TIIH (transfert infirmier inter-hospitalier) -(définition FICHSUP)| Obligatoire
Nb_SMUR_intra Nombre de transferts SMUR intra-établissement (Hors définition FICHSUP)| Obligatoire
Duree_sortie Durée moyenne d'une intervention SMUR (primaire+secondaire) en min| Obligatoire
Nb_vehicules_SMURa Nombre de véhicules SMUR de type U.M.H (Unité Mobile Hospitaliére)| Optionnel
Nb_vehicules_SMURb Nombre de véhicules SMUR de type V.L.M (Véhicule Médicalisé Léger)| Optionnel
Nb_vehicules_SMURc Nombre de véhicules SMUR de type Véhicule de Liaison Non Médicalisé| Optionnel
Nb_vehicules_SMURd Nombre de véhicules SMUR autres (remorques, camions,...)[ Optionnel
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Les définitions sont celles du fichier FICHSUP SMUR :
http://www.atih.sante.fr/sites/default/files/public/content/3080/guide_mco_2017_vp_2.pdf :

« Intervention SMUR » : mobilisation d’une équipe d’intervention SMUR déclenchée et coordonnée
par le SAMU. L’équipe d’intervention SMUR comporte au moins un médecin (= équipe médicalisée),
un infirmier et un conducteur ou pilote. Il peut s’agir d’une intervention SMUR terrestre, aérienne ou
maritime selon le mode de transport utilisé.

Intervention SMUR « primaire » : mobilisation d’une équipe d’intervention SMUR pour la prise en
charge, en tous lieux et prioritairement hors de I'établissement de santé, d’'un patient dont I'état
requiert de fagon urgente une prise en charge médicale et de réanimation et n’étant pas déja admis
dans un établissement de santé.

Intervention SMUR « secondaire » : mobilisation d’'une équipe d’intervention SMUR en vue du
transfert entre deux établissements de santé (au sens d’entités géographiques différentes désignés
par des FINESS ET différents) d’'un patient déja admis dans un établissement de santé et
nécessitant une prise en charge médicale pendant le trajet. Les transferts réalisés entre deux
entités géographiques différentes de la méme entité juridique doivent en cohérence étre
comptabilisés comme des interventions SMUR « secondaires ».

Concernant la mobilisation du SMUR pour une prise en charge au sein de I'établissement ou le SMUR est
implanté (méme entité géographique au sens FINESS établissement ET) :

Si la personne prise en charge requiert de fagon urgente une prise en charge médicale et de
réanimation et si elle n’est pas déja admise dans I'établissement (visiteur, professionnel...), il s’agit
d’une intervention SMUR primaire qui doit étre comptabilisée comme telle dans FICHSUP SMUR.
Si la personne prise en charge est un patient déja admis dans I'établissement (méme entité
géographique que le SMUR), cette prise en charge est réalisée dans le cadre de la continuité des
soins dans ce méme établissement de santé. Ces cas ne doivent PAS étre comptabilisés dans
FICHSUP SMUR.

A toutes fins utiles, il est rappelé que :
Les personnes prises en charge dans des structures assimilées au domicile (EHPAD...) ne sont
pas considérées comme admises en établissement de santé.
Les personnes prises en charge en HAD, dans les établissements de santé mentale, les
établissements de soins de suite et rééducation/réadaptation et les unités de long séjour rattachées
a un établissement de santé sont considérées comme admises en établissements de santé

TIIH (Transfert Infirmier Inter-Hospitalier) : mobilisation d’'une équipe d’intervention composée d’un
infirmier (= équipe paramédicalisée) et d’'un conducteur ou pilote, pour le transfert d’'un patient déja
admis dans un établissement de santé vers un autre établissement de santé (au sens d’entités
géographiques différentes désignés par des FINESS ET différents). Les TIIH comportent
notamment :

- Les TIIH réalisés avec les moyens matériels et/ou humains d’une équipe SMUR déclenchés et
coordonnés par le SAMU (seuls ces TIIH doivent étre renseignés dans le FICHSUP SMUR) ;

- Les TIIH réalisés avec des moyens matériels et humains autres que ceux d’'une équipe SMUR (ne
doivent PAS étre renseignés dans le FICHSUP SMUR).

Nombre de transferts SMUR intra-établissement (Hors définition FICHSUP) :
Si la personne prise en charge est un patient déja admis dans I'établissement (méme entité
géographique que le SMUR), cette prise en charge est réalisée dans le cadre de la continuité des

soins dans ce méme établissement de santé. Ces cas ne doivent PAS étre comptabilisés dans
FICHSUP SMUR.
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SOINS CRITIQUES
SAC_MCO
UHCD
SI/SC/REA
93415
934141
v > 934231
934142
934232
9333
Nb_suppl_rea Nombre de suppléments REA| Obligatoire
Nb_suppl_nn3 Nombre de suppléments NN3| Obligatoire
Nb_suppl_rep Nombre de suppléments REP| Obligatoire
Nb_suppl_stf Nombre de suppléments SI/STF| Obligatoire
Nb_suppl_nn2 Nombre de suppléments NN2| Obligatoire
Nb_suppl_src Nombre de suppléments SRC| Obligatoire
Nb_suppl_nn1 Nombre de suppléments NN1| Obligatoire
IGS_moyen IGS moyen par patient| Obligatoire
Durée_ventilation Durée moyenne de ventilation (_en jours)| Obligatoire
ECMO_oui_non Utilisation de la technique d'ECMO (oui/non)| Obligatoire
Nb_ECMO Nb de patients concernés par lECMO| _Optionnel
Nb_DV Nb de patients ventilés en décubitus ventral| Obligatoire
Nb_dialyses Nombre de dialyses réalisées| Obligatoire
Nb_interventions_rea Nombre annuel d'interventions réalisées au cours de séjours de réanimation| Obligatoire
Nb_ICRbloc_rea Nombre annuel d'ICR bloc consommés au cous de séjours en réanimation| Obligatoire

«  Durée moyenne de ventilation (en jours) : tout type de ventilation & partir du moment ou il y a une
mise en place et une surveillance

* IGS moyen par patient = IGS moyen par RUM

Autres

DEF_SAMT SAG_MCO
UHCD

SUSC/REA
93415
934141
934231
v > DEF_SAMTURG osia
934232

9333

Nb_avis_spéH Nb d'avis spécialisés délivrés par d autrlesl d[smphnes pour les pgnents Optionnel
— I N - haganitalisés (hars actes technianies)

Nb_avis_spéNH Nb d'avis spécialisés délivrés par d'autres dl|scl|p'l| nes pour les panenlts non Optionnel
hosnital (hors actes techniaiies)

Transp_internes_PNM Comment sont gérés les transports internes de patients? (au niveau du PNM)|  Optionnel

Transp_internes_PM Comment sont gérés les transports internes de patients? (au niveau du PM)|  Optionnel
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Mutualisation

Mutualisations

Mut_PNM_oui_non Cette SA fait-elle I'objet de mutualisations de personnel non médical ? JelaleEleliE
Mut_PNM_U1 Unité 1| Obligatoire
Mut_PNM_U2 Unité 2| Obligatoire
Mut_PNM_U3 Unité 3| Obligatoire
Mut_PNM_U4 Unité 4| Obligatoire
Mut_PNM_U5 Unité 5| Obligatoire
Mut_PNM_U6 Unité 6| Obligatoire
Mut_PNM_U7 Unité 7| Obligatoire
Mut_PNM_U8 Unité 8| Obligatoire
Mut_PNM_U9 Unité 9| Obligatoire
Mut_PNM_U10 Unité 10| Obligatoire
Reel_PNM_oui_non Réalisez-vous une répartition au réel des ETPR PNM entre ces unités ? Oui/non| Obligatoire
Methode_PNM Si non, quel méthode utilisez-vous?| Obligatoire
Mut_PM_oui_non ette SA fait-elle I'objet de alisatio de perso e o [[or: O o)) Obligatoire
Mut_PM_U1 Unité 1| Obligatoire
Mut_PM_U2 Unité 2| Obligatoire
Mut_PM_U3 Unité 3| Obligatoire
Mut_PM_U4 Unité 4| Obligatoire
Mut_PM_US5 Unité 5| Obligatoire
Mut_PM_U6 Unité 6| Obligatoire
Mut_PM_U7 Unité 7| Obligatoire
Mut_PM_U8 Unité 8| Obligatoire
Mut_PM_U9 Unité 9| Obligatoire
Mut_PM_U10 Unité 10| Obligatoire
Reel_PM_oui_non Réalisez-vous une répartition au réel des ETPR PM entre ces unités? Qui/non| Obligatoire
Methode_PM Si non, quel méthode utilisez-vous?| Obligatoire

Pour chaque service, I'établissement précise s'il existe des mutualisations de personnel, en distinguant

* Les catégories de personnel (médical et/ou non médical) mutualisées
*  Le périmetre de mutualisation (unités concernées)

+ La méthode de répartition des ETPR qui sera utilisée par le répondant pour chaque périmetre
mutualisé
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1.3.17. RTC —-Onglet « LGG sur SAMT »

Objectifs de I’onglet

Permet la saisie d’éléments complémentaires sur les SAMT et les plateaux PSY afin d’alimenter les
réflexions sur les évolutions des modéles de financement.

Cet onglet est indépendant des autres : les montants correspondant aux clés de répartition saisies ne sont
pas ventilés.

Saisie a réaliser
La saisie de clé de répartition est demandée par SAMT et par plateaux PSY sur la valeur consommée. La
somme de la ligne est inférieure au nombre de clé de LGG saisi dans les onglets « Clé cli » et « Clé Act.
Spé ». L’établissement peut opter pour :

* Montant réel consommé

* Clé de répartition

En colonne : SAMT et PLATEAUX_PSY
En ligne : sections de LGG
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2. Transmettre les données ENC/RTC

Découpage Chisiia ARCATE Transmettre les

Identification . <
analytique données

2.1. Transmettre les données ENC

Le traitement permet de générer les fichiers a transmettre vers la plateforme e-ENC Sanitaire.

Transmission des données ENC

Cliquez sur ce bouton pour transmettre Cliquez sur ce bouton pour constituer
vos données Arcanh vers la une archive destinée a etre déposée sur la
plateforme e-ENC SANITAIRE plateforme e-ENC SANITAIRE.
Transmettre Exporter

2.1.1.Pré-requis : La correspondance des SA entre N et N-1 doit étre validée
Cf. Traitements ENC : Correspondance des SA

Dans le cas ou I'étape traitement — Correspondance des SA n’a pas été réalisée, le message d’erreur
suivant apparait apres avoir cliqué sur « Transmettre les données ».

La transmission des données ENC est indisponible car la « Correspondance des SA ENC » n'est pas valide.

2.1.2.Paramétrage de la connexion a la plateforme

Le paramétrage de la connexion réseau permettant I'acces a nos plateformes est accessible par le menu
Paramétrage du logiciel a droite de la barre d’outils dans 'onglet « Paramétrage connexion réseau »

x O

Parameétres du logiciel }

Base de données ARCAnH Paramétrage connexion réseau  Sauvegardes  Maintenance

Cette connexion est utilisée pour la transmission directe des données et pour la détection des nouvelles
versions du logiciel.
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Renseigné ici :
- Le nom du serveur proxy de votre réseau interne si cela est nécessaire.
- Le compte spécifique et un mot de passe si votre proxy demande une authentification.
Si vous ne connaissez pas les informations a indiquer, merci de le demander a votre service informatique.

Parameétres de connexion a la plateforme

Cocher "Utiliser un proxy” si votre poste nécessite des informations de proxy pour accéder 3
Internet

(4 Utiliser un proxy pour se connecter a3 ePMSI

> § Tester la A
Nom du proxy \http:/fmonproxy.fr | connexion
N* du port 3128 ]
Importer les
[ utiliser une authentification par mot de passe parameétres de B
proxy
Enregistrer

A - Teste si la connexion a notre serveur fonctionne.

B - Ce bouton permet de récupérer le paramétrage de proxy qui est configuré sur votre poste Windows.
NB : selon les configurations et stratégies du poste Windows, cet import peut ne pas fonctionner
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2.1.3.Envoi du panier vers la plateforme

Deux possibilités :

: Transmission du panier sur la plateforme

Pour transmettre les données directement sur la plateforme (pour in fine, accéder a vos tableaux de
contréle), cliquez sur Transmettre.

L’établissement doit alors s’identifier sur la plateforme pour y envoyer son panier et commander les
traitements.

.‘

@ Identification 2

Saisissez les identifiant qui vont permetire de se
connecter & EPMSI

Utilisateur ePMSI

Mot de passe e-PMSI

Ok ] [ Annuler

: Permet de constituer une archive destinée a étre déposée sur la plateforme. Cette
fonctionnalité est utile pour les postes n’ayant pas d’accés directs a Internet.

Le bouton « Exporter » ouvre la fenétre suivante :

Rechercher un dossier X
Enregistrer 'export sous :
| Bureau
B e Choisir le répertoire de stockage. Ce
, & Bureau répertoire sera demandé par la plateforme e-
o Documents LA 7
1 mages 1 ENC, lors du dépét de vos données.
PR — Le fichier zip produit par ARCANnH ne doit pas
e étre ouvert ou modifier.
> & Téléchargements
> I3 Vidéos
> cu;c S
> __ Bibliothéques
> 3 Réseau

Créer un nouveau dossier [ ok | Annuer

Pour déposer le dossier créé sur la plateforme e-ENC, merci de vous référer au guide des outils partie
« Plateforme »
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2.2. Transmettre les données RTC

Nos données
au service
de la Santé

Le traitement permet de générer les fichiers a déposer sur la plateforme e-RTC. L'export est constitué d'un

unique fichier zip. C’est ce fichier qu'il faudra déposer.

L’écran propose également d’inclure le fichier UO Pharma dans I'archive.

L’écran qui apparait est |

Transmettre les données

Transmission des données RTC

e suivant :

Cliquer sur « Importer » pour
importer votre fichier UO
Pharma si vous en disposez

e

Importer

Cliguez sur Exporter pour constituer I'archive a déposer sur

la plateforme e-RTC

~.

Cliquer sur exporter pour
exporter I'archive RTC

Le bouton « Exporter » ouvre la fenétre suivante :

Transmission des données RTC

Cliquez sur Exporter pour constituer larchive & déposer sur

la e-RIC

Rechercher un dossier

Enregistrer fexport sous :

- Bureau

@ OneDrive - Personal

& Agnes TEUTSCH

B8 CePC

1 Bibliothéques

gi# Reseau

[E8 Panneau de configuration

& Corbeille
2021.10_08 10 13 CNEH
Abonnement train
ATIH
Culture gé
Dizanestic EXCEL

Créer un nouveau dossier

Choisir le répertoire de stockage. Ce
répertoire sera demandé par la plateforme e-
RTC, lors du dép6t de vos données.

Le fichier zip produit par ARCAnH ne doit pas
étre ouvert ou modifier.

Veuillez maintenant vous rendre sur la plateforme e-RTC https://ertc.atih.sante.fr pour déposer vos

données.
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2.3. Support

En cas de difficultés technigues, vous pouvez poster un message sur I'Assistance utilisateurs
www.assistance.atih.sante.fr rubrique « Informations sur les codts »

» Informations sur les colts > Retraitement comptable (RTC) > Logiciel ARCAnH — RTC

» Informations sur les colts > ENC MCO > Logiciels — ENC MCO

* Informations sur les colts > ENC HAD > Logiciels — ENC HAD

* Informations sur les colits > ENC SMR > Logiciels — ENC SMR

Vous pouvez y accéder directement par la fenétre « A propos » du logiciel ARCAnH.

rettre les ¢ @
nées

Manuel Identification & Découpage

Manuel Classeur Arcanh

Manuel « Parcours AIDE »

Message d'accueil

| A propos N I

Il vous faudra fournir une copie de votre message d’erreur et bien détailler votre probléme pour une prise
en charge plus rapide de votre incident.

A propos ARCAnH X

."\T' H ovaric ARCAnNH 2025

Version 2025.0.0.8

Pour tous problémes techniques rencontrés dans le logiciel ARCAnH :
Pourle RTC: Logiciel ARCAnH -RTC
Pour'ENC: Logiciels -ENCMCO / Logiciels -ENC HAD / Logiciels - ENC SMR

Pour tous problémes ou questions relatives a la méthodologie :
Pourle RTC: Support méthodologique - RTC
Pour'ENC: Support méthodologique - ENC MCO

Support méthodologique - ENC HAD
Support méthodologigue - ENC SMR

Documentation en ligne :
Pourle RTC: https://www.atih.sante fricampagne-rtc-2025

Pour'ENC: https://www.atih.sante fr/etudes-nationales-de-couts-sanitaires-enc/presentation

Les mises a jour du logiciel : Espace téléchargement ATIH
Derniéres nouvelles du PMSI sur le site de I'ATIH: Site de I' ATIH

Signature ARCANH  910025B581FF52D919EFA1B2095DD805SED6FC3B21E0278F2E50198035AC4469A
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En cas de difficultés méthodologiques vous pouvez poster un message sur I'Assistance utilisateurs
www.assistance.atih.sante.fr rubrique « Informations sur les codts »
 Pourle RTC:
o Informations sur les colts > Retraitement comptable (RTC) > Support méthodologique —
RTC
e Pour 'ENC,
o Informations sur les colits > ENC MCO > Support méthodologique — ENC MCO
o Informations sur les colts > ENC HAD > Support méthodologique — ENC HAD
o Informations sur les colts > ENC SMR > Support méthodologique — ENC SMR
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Annexe 1 : quide de lecture des rapports

Chaque importation est sujette a des controles de cohérences qui peuvent générer des erreurs. Si des
erreurs sont détectées, elles sont alors affichées dans un rapport afin de vous aider a corriger le fichier en
cours d’'importation.

Exemple de rapport d’erreur :
i Resultat de I'imporiation des SAC

Liste des erreurs

"9341112;1;;04;5535;0;5535;6570;18;13,65;8.92;4.73;1.94;0.49;3,5;0.15;0"

Le libellé de |la SA est obligatoire
Le nombre d'ETP médicaux "9341113;0;MALADIES

25“?"3;55 doit £ta i Dombre = INFECTIEUSES;02:9500;5:1338:13542:37; 35.78:20.50; 15.17:11.61:7.52:10.64:0.47: xx" B
Le nombre d'ETP soignants IDE "0341211;1;PEDIATRIE INDIFFERENCIEE-
doit &tre Llnme =o0u=al TP;04;3877;0;3875;4380;12;3.87;0,86;3.01;2.47;0;1.95;0;0"

2 4

ése des erreurs

Le nombre d'ETP soignants IDE doit &tre un nombre > ou =3 0 1 12.50 % Oui
Le nombre d'ETP medicaux eétudiants doit &tre un nombre >ou=2ao0 ] 12.50 % Ooui
Le libellé de la SA est obligatoire 1 12.50 % Oul

Liste des erreurs :

Le tableau ci-dessus contient toutes les erreurs rencontrées durant 'importation.

Chaque erreur est constituée de son libellé, de la ligne en erreur avec son n° de ligne et du caractére
bloquant ou non.

S’il existe une erreur bloquante, I'importation n’est pas effectuée.

Comment lire les rapports d’erreur ?

1 : Indique la ligne dans le fichier d’import ou se situe I'erreur

2 : Indique en toute lettre I'erreur dont il s’agit.

3 : Indique le contenu de la ligne concernée par I'erreur.

4 : Indique si I'erreur est bloquante ou pas. Si I'erreur est bloquante alors le fichier d’import doit
impérativement étre corrigé pour pouvoir étre importé de nouveau. Si I'erreur est non bloquante alors le
fichier est importé malgré I'erreur.

Synthése des erreurs :
Affiche le pourcentage par code erreur sur le nombre de ligne du fichier d’'import.

Les erreurs les plus courantes sont :

Erreur sur le séparateur : le séparateur de champs doit étre « ; »

Erreur sur le nombre de champs attendu

Champ vide : Une ligne ne doit pas avoir de champ vide mais doit plutét étre mis a 0.

Code SA incorrect : Import d’'un code de SAC dans les SAMT ou vice et versa.

La valeur du champ dans médecins salariés ne doit pas étre renseignée lorsque la nature d’'UQO est
différente de I'ICR.

La valeur du champ dans médecins salariés dans les ICR est erronée : il faut O ou 1.
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