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Copyright©

Les droits d'auteur afférents au logiciel ARCAnH appartiennent a I'ATIH. Toute reproduction,
adaptation et distribution du logiciel doit faire I'objet d'une autorisation formelle écrite préalable de
la part de I'ATIH.

Préambule

Depuis 2014, le logiciel ARCAnH (Applicatif pour la Réalisation de la Comptabilité Analytique Hospitaliére)
devient l'outil unique permettant de remplir les études nationales de colt (ENC) quel que soit le champ
concerné.

Le logiciel permet aux établissements réalisant plusieurs ENC de n’effectuer qu’'un seul paramétrage et
qu’un seul classeur permettant la réalisation des phases de comptabilité analytique.

De ce fait, dans le menu de gauche, vous verrez apparaitre toutes les sections paramétrables possibles
quelle que soit 'TENC MCO, SSR ou HAD.

Enfin, les terminologies de la phase paramétrage ont été modifiées afin de permettre un rapprochement, a
terme, entre les outils de 'ENC et du RTC (Retraitements comptables pour les établissements DAF/ ex-
DGF).

Le présent manuel est accessible depuis le logiciel en cliquant sur le menu d’aide.

Le lien entre les logiciels ENC ARCAnH et ARAMIS est décrit ci-dessous

Etape 1 Etape 2
Paramétrage Suivi au R
des sections séjour ARAMIS

Etape 3 Import phase 6
Les phases
comptables
du classeur

ARCAnNH

— —

ARCAnH

L'utilisation du logiciel se compose de deux principales étapes :

e L’étape de paramétrage au cours de laquelle est défini le découpage analytique de I'établissement
en sections. Ce découpage doit étre réalisé conformément au guide méthodologique de 'ENC.
Cette premiere phase doit étre menée avec le plus grand soin afin de limiter les corrections
ultérieures.

e Laseconde étape consiste a réaliser, dans un tableur (classeur ENC) configuré selon les éléments
du paramétrage, 'ensemble des phases comptables de la méthodologie ENC.

Manuel d’utilisation du logiciel ARCANnH 3



atih

Configuration requise

Avant d’installer le logiciel, assurez-vous que votre systéme est compatible avec les configurations
suivantes :

Systémes d’exploitation pris en charge M :

- Windows 7 SP1, Windows 8, Windows 10

- Windows Server 2008, Windows Server 2012, Windows Server 2016
() Liste des systémes d’exploitations sur lesquels I'application a été testée.

Prérequis logiciel:
- Microsoft .NET Framework 4.6.1 (ou supérieur) :
- https://www.microsoft.com/fr-fr/download/confirmation.aspx?id=49982
- Excel 2007 (ou supérieur)
- Lecteur de fichier PDF (Acrobate Reader ou autre)

ATTENTION : le logiciel ARCANH est a usage local et ne doit pas étre installé en réseau.

Les données du logiciel sont stockées par défaut sur le poste mais il est possible de modifier le répertoire
de stockage. Pour cela, se référer au paragraphe « Paramétrage du répertoire de données ».
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Présentation générale du logiciel

Le logiciel s’ouvre sur une premiere fenétre dont chaque rubrique est décrite ci-dessous. Elles seront

détaillées dans la suite du manuel.
(& ldentification
|._g Sections MCO
‘-r.} Sections dhospitalisation MCO
@ Activités spécifiques MCO
| O Activité de l'arrété MIG - MCOMAD
| @ Autres actvités spiciiques MCO

O SAMT Métiers de RR : ENC SSR
‘. @ SAMT Plateaux techniques SSR
- @ Activite de [arréts MIG - S5R
|—G Autres aclivitds spécifiques S5R
|- @ Sections multi-champs

- & Consultations et soins externes

— @ Sections Médico-technigues

.id Sections Logistique et Gestion Générale
3 Sections de Logistique médicale

- Structure

- @ Budgets annexes

- @ Seclions paraméirées par défout
@ Autres sections

| & Traitements ENC

- @ Correspondance des SA

- Générer le claggaur ENC

@ Export vers Aramis

@ Envoi de FEMC vers la plateforme
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[ Identification de I'établissement

Ty = i e

)
|

Paramétrage des activités spécifigues de 'établissement
A renseigner pour les établissements participants & I'ENC MCO, HAD

Paramétrage des activites

A rensefgner pour les étoblissements participamnts a 'ENC HAD

Paramétrage des sections d'analyse de M'établissement :
~cliniques:
- metiers de AR

- plateaux techniques S5
-MIG SSR :
- autres activités spécifiques 55/

A renseigner pour les établissemeénts participants a 'ENC 558

/’

Paramétrage des autres sections d'analyse de I"établissement 1
A renseigner par tous les etoblissements multi-chomps

Le paramétrage des budgets annexes est inaccessible pour les
&tablissements ex-00ON et GON.

Toutes les autres sections sont paramétrées dans le classeur ARCANH,
un typage d'un certain nombre de sections est 3 faire par
I'établissement.

\

o
“\

Traitements possibles une fois le paramétrage effectus

- Correspondance des codes 54 entre deux campagnes

- Générer le classeur ARCAnH afin de réaliser les étapes comptables
- Générer le fichier de paramétrage nécessaire au logicisl ARAMIS

- Enwoi des données vers Iz plateforme
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1. Paramétrage

Le paramétrage est I'étape préalable a la réalisation des phases comptables via le classeur du tableur. Il
consiste a :

¢ Renseigner les données d’identification ;
e Définir la liste compléte des sections d’analyse ;
o Définir la liste des autres sections (logistique médicale, activités hors ENC, MIG, budgets annexes).

Dés lors que les sections d’analyse ont été paramétrées, il faut générer le classeur ARCANH et renseigner
les UO pour chacune des SAMT (tous types) et SPE SSR paramétrées.

Il est ensuite possible de générer le fichier a importer dans le logiciel ARAMIS en réalisant I'export vers
ARAMIS (voir ci-dessous).

1.1. Les fonctionnalités disponibles

Iﬂl : Ce bouton permet d’ajouter manuellement une ligne dans la table
Supprimer | | . L . . . .
: Aprés avoir sélectionné une ligne dans la table, ce bouton permet de la supprimer
Valider N . . A , . B
: Aprés avoir saisi manuellement les données, ce bouton permet d’enregistrer les données

[ Amder | : Annule les modifications de I'établissement en cours d’ajout / modification

‘il : Ce bouton permet

e de générer une version html et csv de la liste paramétrée en cliquant sur {5

e dimprimer la liste paramétrée en cliquant sur |+*‘J

I = . . . o
lﬁl : Ce bouton permet d’'importer des fichiers au format demandé. Il ouvre une fenétre permettant
la recherche du fichier dans les répertoires de I'ordinateur.

Lors de la saisie des champs ou a I'importation, le logiciel vérifie le format des données. Si le logiciel détecte
une anomalie, un rapport d’erreur s’ouvre.

Les messages d’erreur les plus courants sont décrits et expliqués en annexe 1.

Des contrbles sont notamment effectués sur :
e Le nombre de champs et/ou leur séparation par un point-virgule
e La validité des codes des sections
e Lutilisation du point ou de la virgule comme séparateur de décimales
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1.2.

Les formats d’imports

L’ensemble des formats d’imports sont décrits dans le « guide des outils » publié sur le site de 'ATIH dans
la rubrique Information sur les colts / ENC/ Documentation.

Ce guide indique notamment que les données peuvent étre importées sous le format suivant :

Tous les fichiers sont au format texte (.txt ou .csv).

Le nom des fichiers a fournir en entrée des logiciels ARCAnNH-ENC et ARAMIS n’est pas imposé.

Le séparateur de champs est le « ; ».

Les montants en euros peuvent contenir des décimales. Le « . » et le «, » sont acceptés pour les
décimales.

Les numéros de SA sont a transmettre sans les points (exemple : 934.792.2 doit apparaitre dans les
fichiers en 9347922).

Selon les fichiers, pour une valeur manquante, le champ peut étre mis a vide. Si cette valeur figure
entre 2 champs, mettre 2 points virgules consécutifs.

Les dates sont au format JIMMAAAA ou JJ/MM/AAAA
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1.3. Identification et gestion des établissements

La fenétre « Identification » se présente sous la forme suivante :
LUETILINICALIUN €L JESLIUN Uy ELdiNisSEInenLs

Liste des établissements :

Etablizzement

Finess Raison sodale Annge on cours
991156027 Centre hospitalier de I'AtSiache 2017 Liste des
991540246 ETS TEST 55R DGF 2017 A établissements
992156026  ETS TESTMCO S5R 2017 0 paramétreés

Saisir le numéro
FINESS de
I'établissement

|L’année des données

traitées est pré-
renseignée

Données administratives

Année Créer ['année 2018

Finess 991156027
Renseigner la
Raison Sociale Centre hospitalier de |'atéiache <“——__ |raison sociale de
Sélectionner le )}pubnc ex-DG | DAF = I'établissement
statut de ‘ Définir en tant qu'établissement courant J
I’établissement }

MOTE : Pour les établissernents réalisant le RTC, les fichiers d'import du découpage analytigue réalisés pour 'ENC,
peuvent &tre utiisés dans le logiciel ARCAMH RTC, sous réserve de fa disponibilité des clés de répartitions des

fonctions auxiliaires sur les fonctions définitives. Pour plus de précisions, veuilez vous référer au manuel du logicie Aorés I :
prés l'avoir
ARCAMH RTC. . . . .
sélectionné parmi
les établissements
Quelles sont les activités sanitaires exercées au sein de votre Etablissement? paramétrés, permet
de choisir
Mco S5R HAD O psy Import d sir I'établissement sur
mport du paramétrage .
de ['année 2016 quugl on souhaite
A quelle ENC participez-vous ? . N travailler
Activités de \—
/ MCo SSR HAD Pétablissement & e

cocher.

ENC réalisée a Plusieurs coches Permet d'importer son paramétrage N-1

- . récupéré sur la plateforme e-ENC dans
cocher. Plusieurs ; . . oo .
Valider Anr| SONt possibles la rubrique « restitutions propres a

coches sont I'étabt »

ibles. . .
possibles Chaque nouvel import supprime
complétement I'ancien

Ajouter . . . . . . N
Pour paramétrer un nouvel établissement, cliquez sur Ajouter. Une nouvelle ligne apparait

alors dans la liste des établissements et vous pouvez renseigner les différents éléments d’identification a
partir de la partie basse de la fenétre.

-Lorsque tous les éléments sont renseignés, vous pouvez alors cliquer sur Valider pour

enregistrer le paramétrage de I'établissement.

Si vous travaillez sur plusieurs établissements, il faut effectuer la méme manipulation que précédemment.

Definir en tant qu'établissement courant

Vous pouvez alors sélectionner I'établissement sur lequel vous
souhaitez travailler en le sélectionnant dans la liste des établissements paramétrés et en cliquant sur Définir
en tant qu’établissement courant.
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1.4. Paramétrage des sections

1.4.1. Sections d’hospitalisation MCO

La fenétre se présente sous la forme suivante :

i : italisati Sélection d’'une
Liste des sections paramétrées ligne pour
suppression ou
Code SA & | Libellé Mode Prise en charge modification
933314 |Réanimation polyvalente (médecneetchirgie) |
934111100 Médecine polyvalente/neuro Hospitalisation compléte -
934111114 Médecine polyvalente non programmée Dermato,Neuro Hospitalisation compléte Affichage des
934111121 Médecine HDJ Hospitalisation de Jour-Nuit (Bian compris) | i o déja
934111130 UTHA Hospitalisation compléte > baramétrées
93411130 Maladies infectieuses Hospitalisation compléte
93412000 Pédiatrie HC Hospitalisation compléte
93412001 Pédiatrie HJ Hospitalisation de Jour-Nuit (Bilan compri€) | Importer la liste
93412144 Néonatologie Hospitalisation compiéte des SAC sous
93413164 Endocrinologie, Diabétologie, Nutrition métabolisme Hospitalisation compléte forme de fichier

« tyt w»

Ajouter Supprimer _ ‘ "'; ‘
Saisie des sections \ ISupprimer la SAC
Radne SA 233314 Libelié officel Reanimation palyvalente (mdear@'ﬂrwgie) Ajouter une SAC
Suffixe Libelié saisi  Réanimation polyvalente (médedne chlrurgre@
Mode de prise en charge [Hospitaisation complete ']

Le mode de prise en
charge doit correspondre
au type d’'activité réalisée au

| vaider | [ Annuer | sein de la SA
Zone de recherche dans ' LN ' '
I'arbre analytique (menu | | Enpregistrer les données
déroulant) Saisies

Deux méthodes peuvent étre utilisées pour le paramétrage des SAC :
» L’import d'un fichier texte en cliquant sur Importer (cf. introduction de la partie 1)

» La saisie manuelle en cliquant sur Ajouter puis sur Valider aprés avoir renseigné les différents
champs de saisie.

En cas de saisie manuelle, le libellé officiel 1 et le libellé 2 se renseignent automatiquement en conformité
avec le code SA saisi. Le cas échéant, seul le libellé 2 peut étre modifié et remplacé par un libellé propre
a I'établissement.

Les codes de la section d’analyse clinique sont ceux tels qu'ils figurent dans I'arbre analytique en annexe 1
du guide méthodologique de I'ENC.

Il est possible de rajouter un suffixe numérique a ce code afin de décliner une activité en plusieurs sections
d’analyse.

Le mode de prise en charge doit correspondre au type d’activité réalisée au sein de la SA.

Le nombre maximal de SAC pouvant étre créées est de 200.
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1.4.2.

1.4.21

Activités spécifiques MCO

Activités de I’arrété MIG-MCO/HAD

Il s’agit de définir la liste des Missions d’Intérét Général dont I'établissement a été attributaire (exclure les

AC).

La liste détaillée des Missions d’intérét Général et leur traitement sont indiqués dans un dossier Zip
intitulé « MIG 2017» a télécharger sur le site de 'ATIH :

Domaines d’activité>Informations sur les colits>ENC MCO>ENC MCO données N

Activité de |I'arrété MIG — MCO/HAD

1l faut paramétrer toutes les activités spédfiques de votre établissement. Une colonne vous informe du traitement de chacune d'entre elle dans le dasseur.

Activité de |'arrété MIG — MCO/HAD

Code

PO3
FOB
[ Bo2
[T co3
[ oo4
[7] bos#1
[7] bo42
[7] bo43
[] D44
[ Do4s
[] po4s
[7] pos
[ pos
[[] ooz
7] oos
[7] Dog
[ p1o
[N o1n
[ b1z
[ D14
[ bis
1 b1
[ p2o
[N p21
[ o2z
[ 23
[ D24
[ p2s
[
[ o2z
[ E01

Libellé

L'emploi de psychologues ou d'assistantes sodiales dans les services de soins pré...

Les actions de qualité transversale des pratiques de soins en cancérologie

Dotation socle de financement des activités de recherche, d'enseignement et di...

Le financement des activités de recours exceptionnel

Centre de ressource biologique (CRE) — tous confondus

Centre de ressource biologique (CRE) - CEREBROTHEQUES

Centre de ressource biologique (CRE) - SEROTHEQUES

Centre de ressource biologique (CRE) - CELLULOTHEQUES

Centre de ressource biclogique (CRE) - BANQUE D'ADN

Centre de ressource biologique (CRE) - BANQUES DE SANG DE CORDOM
Centre de ressource biclogique (CRE) — TUMORCTHEQUES

Les projets de recherche entrant dans le programme hospitalier de recherche di...
Les projets de recherche entrant dans le programme hospitalier de recherche di...
Les projets de recherche entrant dans le programme hospitalier de recherche dii...
Les projets de recherche entrant dans le programme de recherche translationne...
Les projets de recherche entrant dans le programme de recherche translationne...
Les projets de recherche entrant dans le programme de recherche translationne.. .
Les projets de recherche entrant dans le programme de recherche sur la perfor...

Les projets de recherche entrant dans le programme hospitalier de recherche inf...
Les projets de recherche entrant dans le programme de soutien aux techniques ...
Les projets de recherche entrant dans le programme de soutien aux technigues ...

Imputation dans le dasseur Arcanh

Charges & imputer
Charges & imputer en Phasi
Charges & imputer en Phase 3-5
Charges a imputer en Phase 3-54 sur |8
Charges & imputer en Phase 3-SA sur les se

Charges a imputer en Phase 3-54 sur les sectiones

Charges & imputer en Phase 3-SA sur les se
Charges a imputer en Phase 3-54 sur les se
Charges & imputer en Phase 3-5A sur les se
Charges a imputer en Phase 3-54 sur les se
Charges & imputer en Phase 3-5A sur les se
Charges & imputer en Phasze 3-SA sur les se
Charges & imputer en Phase 3-SA sur les se

ase 3-SA sur les sections MIG
-SA sur les sections MIG
r les sections consommatrices
ections consommatrices

Pour chaque section, la
colonne indique si les
charges sont a imputer
en phase 3-SA

Charges & imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG
Charges & imputer en Phase 3-SA sur les sections MIG
Charges & imputer en Phase 3-SA sur les sections MIG
Charges a imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG
Charges & imputer en Phase 3-SA sur les sections MIG
Charges a imputer en Fhase 3-54 sur les sections MIG
Charges & imputer en Phase 3-SA sur les sections MIG
Charges a imputer en Fhase 3-54 sur les sections MIG

L'effort d'expertise des établissements de santé
Le soutien exceptionnel & la recherche dinique et a linnovation
Les programmes de recherche médico-économique (PRME)

Les programmes de recherche médico-éconamique en cancérologie (PRMEK)
Act-spéMCO: Organisation, surveillance et coordination de la recherche
Act-spé-MCO: Conception des protocoles, gestion et analyze de données

Act-spé-MCO: Investigation
Act-spéMCO: Coordination territoriale

Charges & imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG
Charges a imputer en Phase 3-54 sur les sections MIG
Charges & imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG
Charges & imputer en Phase 3-SA sur les sections MIG
Charges & imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG
Charges & imputer en Phase 3-SA sur les sections MIG
Charges a imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG
Charges & imputer en Phase 3-SA sur les sections MIG

Act-spe-MCO: Qualité et performance de la recherche biomédicale & la promotio...
Les stages de résidents de radiophysicens prévus dans le cadre de la politique n...

Charges a imputer en Fhase 3-54 sur les sections MIG
Charges & imputer en Phase 3-SA sur les sections MIG

Pour ajouter une section, cochez la case située sur la ligne correspondante. |
Une fois que vous avez sélectionné I'ensemble de vos sections de MIG MCO/HAD, cliquez sur Valider pour

I'enregistrer.

Une coche « Tout cocher » permet de définir toutes les sections.
L'import de la liste est possible (cf. introduction de la partie 1).
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Pour les établissements ne réalisant que PENC SSR mais ayant une activité MCO, ils doivent regrouper
toutes les activités spécifiques MCO dont ils bénéficient dans la SA MIG_MCOHAD_horsENC qui doit
donc étre cochée.

Activité de l'arrété MIG — MCO/HAD

1l faut paramétrer toutes les activités spédifiques de votre établissement. Une colonne vous informe du traitement de chacune dentre elle dans le dasseur.

Activité de l'arrété MIG - MCO/HAD

Code Libellé
[7] MIG_MCOHAD_horsENC  MIG et MERRI variables MCO/HAD ne concernant pas le périmétre d'activité dédaré dans IENC

1.4.2.2 Autres activités spécifiqgues MCO

Il s’agit de cocher RECH - Activités de recherche financées hors MIG (INSERM, CNRS, collectivités
locales...) si I'établissement a été attributaire.

Autres activités spécifiques MCO

1l faut paramétrer toutes les activités spécifiques de votre établissement. Une colonne vous informe du traitement de chacune d'entre elle dans le dasseur.

Autres activités spécifiques MCO

Code Libellé Imputation dans le dasseur Arcanh

RECH Activités de recherche financées hors MIG (INSERM, CNRS, collectivités locales....) Charges a imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG

Valider ] [ Annuler
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1.4.3. Sections HAD

La fenétre « Sections Intervenants» se présente sous la forme suivante :

Sections Intervenants : ENC HAD

Liste des sections paramétrées

Code SA Libellé Type intervenant -
935310221 Infirmier Salarié Personnel zalarié

935310222 Infirmier Libéral Personnel libéral

935310223 | Infirmier Intérimaire

935310231 Aide-soignant Salarié Personnel salarié =
935310233 Aide-soignant Intérimaire Personnel intérimaire Importer la liste des
935310242 Masseur-kinésithérapeute Libéral Personnel libéral Intervenants sous
935310254 Sage-femme Personnel mis & disposition forme de fichier
935310292 Orthophoniste Libéral Personnel libéral « Axt »
935310321 Psychologue Salarié Personnel salarie

9353103411  Sodo-esthéticienne PersoprEl salarié -

Saisie des sections | Aijouter/Supprimer une section Intervenant |
Racine SA 935310 ZZQJEIIé officel  Infirmier
—» Suffixe 3 Libellé saisi Infirmier Intérimaire @

Type dintervenant : | (C) Personnel salarié () Personnel libéral @ Personnel Intérimaire () Personnel mis & disposition
Suivi au s&jour @) Suivi des minutes () Suivi des montants

Zone de recherche dans Coche du type d’intervenant.

I'arbre analytique (menu Pour le personnel intérimaire et
déroulant) Enregistrer les le personnel mis & disposition,
données saisies vous devez déclarer quelle est la
|| Suffixe au choix facultatif. nature du suivi au séjour

effectué (recueil des minutes ou
des montants).

Deux méthodes peuvent étre utilisées pour le paramétrage des intervenants :

» L’import d'un fichier texte en cliquant sur Importer (cf introduction de la partie 1)

» Lasaisie manuelle en cliquant sur Ajouter puis sur Valider aprés avoir renseigné les différents champs
de saisie.

En cas de saisie manuelle, il vous faut choisir la racine du code de la SA (liste fermée qui apparait en

cliguant sur le code). Le libellé officiel @ se renseigne automatiquement en conformité avec le code SA
saisi.

Vous avez la possibilité de saisir :
- un suffixe complétant la racine de la SA. Ce suffixe a pour vocation premiére de distinguer, au sein
d’'un méme type d’intervenant, le fait qu’il soit salarié, libéral, intérimaire ou vacataire.

- un libellé différent du libellé officiel @.

Le choix entre salarié, libéral, intérimaire ou mis a disposition s’effectue pour chaque SA créée. Pour le
personnel intérimaire et le personnel mis a disposition, vous devez déclarer quelle est la nature du suivi au
séjour effectué (recueil des minutes ou des montants).
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1.4.4. Sections d’hospitalisation SSR

La fenétre « SAC » se présente sous la forme suivante :

Sections d'hospitalisation SSR Sélection d’une ligne
pour suppression ou
Liste des sections paramétrées modification
Code 54 ~ Libellé )
Affections de 'appareil locomoteur adultes hospitalisation compiéte indifférenciée
93451212 Affections du systéme nerveux adultes hospitalisation compléte indifférenciée
93452212 SSR polyvalent adultes hospitalisation compléte (7 jours sur 7) Affichage des sections
93452215 Affections autres adultes hospitalisation dejour > déja parametrees
93452217 Affections autres adultes hospitalisation pour traitements et cures ambulatoires
93452222 Affections autres adolescents (entre 6 et 17 ang)/ hospitalisation compléte indifférenciée
93452225 Affections autres adolescents (entre 6 et 17 ans)/ hospitalisation de jour
93452227 Affections autres adolescents (entre & et 17 ans)/ hospitalisation pour traitements et cures ambulat,.,, Importer la liste des

< SAC sous forme de

fichier « .txt »

ot =

Saisie des sections
Racine SA 93451112 Libellé officiel |Affections de |'appareil locomoteur adultes hospitalisation -:on'-pie?e ssur 7)
—>Suffixe Libellé saisi Affections de |'appareil locomoteur adultes hospitalisation compléte @renoée

Zone de recherche dans
I'arbre analytique (menu
déroulant)

| vabder | Annuer |

|| Suffixe au choix facultatif.

Deux méthodes peuvent étre utilisées pour le paramétrage des SAC :
» L’import d'un fichier texte en cliquant sur Importer (cf introduction de la partie 1)

» Lasaisie manuelle en cliquant sur Ajouter puis sur Valider aprés avoir renseigné les différents champs
de saisie.

En cas de saisie manuelle, le libellé officiel 1 et le libellé 2 se renseignent automatiquement en conformité
avec le code SA saisi. Le cas échéant, seul le libellé 2 peut étre modifié et remplacé par un libellé propre a
I'établissement.

Les codes de la section d’analyse clinique sont ceux tels qu'ils figurent dans I'arbre analytique en annexe 1
du guide méthodologique de 'ENC.

Il est possible de rajouter un suffixe numérique a ce code afin de décliner une activité en plusieurs sections
d’analyse.
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Le nombre maximal de SAC SSR pouvant étre créées est de 40.

1.4.5. Activités spécifigues SSR

1.4.5.1 SAMT Métiers de RR : ENC SSR

SAMT Métiers de RR : ENC SSR

Sélection d’une ligne pour

L suppression ou modification
Liste des sections paramétrées

Code 5A Libellé Type dintervenant J~
93272001 ER
93272101 Infirmier Salarié
93272201 Masseurs kinésithérapeute Salarié
93272203 Crthophoniste Libéral hors vacataire E
9327220497  Orthoptiste > Affichage des sections Vacataire, intérimaire ou mis a disposition
9327220597  Diététicen déja paramétrées Salarié
93272206 Ergothérapeute Vacataire, intérimaire ou mis & disposition |
93272207 Psychomotricien Libéral hors vacataire
93272208 Meuropsychologue Salarié
93272302 Assistant de service social _/ Libéral hors vacataire %

e \ Importer la liste des SAMT
Métier de RR sous forme
de fichier « .txt »

Radne SA |93272|001 @Libellé offidel  Médedn

—p-Suffixe Libellé saisi Médecin @
Type dintervenant [Salarié vl

Zone de recherche dans \

l'arbre analytique (menu Zone de recherche (menu

déroulant) diaroulant) : choisir le type
d’intervenant

L| Suffixe au choix facultatif.

Deux méthodes peuvent étre utilisées pour le paramétrage des SAMT métiers de RR :
» L’import d'un fichier texte en cliquant sur Importer (cf. introduction de la partie 1)

» Lasaisie manuelle en cliquant sur Ajouter puis sur Valider aprés avoir renseigné les différents champs
de saisie.

En cas de saisie manuelle, le libellé officiel 1 et le libellé 2 se renseignent automatiquement en conformité
avec le code SA saisi. Le cas échéant, seul le libellé 2 peut étre modifié et remplacé par un libellé propre a
I'établissement.

Les codes de SAMT Métier de RR sont ceux tels qu’ils figurent dans I'arbre analytique en annexe 1 du guide
méthodologique de 'ENC.
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Il est possible de rajouter un suffixe numérique a ce code afin de décliner une activité en plusieurs sections
d’analyse.

Le type d’intervenant de RR est choisi dans la liste déroulante :
- Salarié,
- Libéral hors vacataire,

- Vacataire, intérimaire ou mis a disposition,
- Comeéte,

Le nombre maximal de SA pouvant étre créées est de 40.

1.4.5.2 SAMT Plateaux technigues SSR : ENC SSR

SAMT Plateaux techniques SSR

Lt des o lone pasmitote Sélection d’une ligne pour
Code SA « Libelié suppression ou

modification

9327121 Informatique thérapeutique pour troubles du langage, systémes de synthése vocale,...

9327131 Salle d'orthoptie =

ARCEEY mmm Affichage des sections

9327151 Locaux de simulation de logement > déja paramétrées

9327152 Appartement d'autonomie

9327161 Appareil disocdnétisme

9327162 Laboratoire d'analyse du mouvement, de I'équilibre et de la marche

9327157 Stabilométrie Importer la liste des SAMT

9327171 Eléctrostimulation fonctionnelle _ Plateaux techniques SSR

sous forme de fichier

Ajouter Supprimer « txt »

Saisie des sections
Radne SA (93271 11 Libellé officel  Act-spé-55R: Espace d'ergothérapie @
> Suffixe \ Libellé saisi Espace d'ergothérapie @
Zone de recherche dans Valider Annuler |
I'arbre analytique (menu
déroulant)
Suffixe au choix facultatif.

Deux méthodes peuvent étre utilisées pour le paramétrage des SAMT plateaux techniques spécialisés
SSR:

» L’import d'un fichier texte en cliquant sur Importer (cf. introduction de la partie 1)

» La saisie manuelle en cliquant sur Ajouter puis sur Valider aprés avoir renseigné les différents
champs de saisie.
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En cas de saisie manuelle, le libellé officiel 1 et le libellé 2 se renseignent automatiquement en conformité
avec le code SA saisi. Le cas échéant, seul le libellé 2 peut étre modifié et remplacé par un libellé propre
a I'établissement.

Les codes de SAMT Plateaux techniques SSR sont ceux tels qu’ils figurent dans I'arbre analytique en
annexe 1 du guide méthodologique de 'ENC.

Il est possible de rajouter un suffixe numérique a ce code afin de décliner une activité en plusieurs sections

d’analyse.

Le nombre maximal de SA pouvant étre créées est de 90 dont 10 de Balnéothérapie.

1.4.5.3 Activité de I’arrété MIG SSR

La fenétre permettant la saisie des MIG SSR se présente sous la forme suivante :

MIG SSR
Cocher les MIG 55R. de votre &tablissement.

MIG S5R

Code Libellé Imputation dans le dasseur Arcanh

[ MIG_55R_horsEMC  MIG et MERRI variables S5R ne concernant pas le périmétre dactivité dédaré dans [E...

[ wo1 Scolarisation des enfants hospitalisés en S5R. Charges a imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG

[ voz Réinsertion professionnelle en soinz de suite et de réadaptation (COMETE) Charges & imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG

[ vos Consultations d'€valuation pluriprofessionelle post Accdent Vasculaire Cérébral (AVC) Charges & imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG

[ voa La rémunération des internes en stage hospitalier Charges & imputer en Phase 3-54 sur |es sections consommatrices
[ vos L'effort d'expertize des Etabliszements Charges & imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG

[ vos Les projets de recherche entrant dans le programme hospitalier de recherche dinique...  Charges & imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG

[ voz Les projets de recherche entrant dans le programme de recherche sur la performanc...  Charges a imputer en Phase 3-54 sur les sections MIG

[ voa Les projets de recherche entrant dans le programme hospitalier de recherche infirmié...  Charges & imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG

[ vos Les programmes de recherche médico-économique (PRME) Charges & imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG

] w10 Hyperspédalisation Charges & imputer en Phase 3-54 sur |es sections consommatrices
w11 La rémunération, les charges sodales des personnels mis & disposition auprés des org...  Charges & imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG

[ wiz Les équipes mobiles en 55R Charges & imputer en Phase 3-5A sur les sections MIG

] va3 Unités cognitivo-comportementales en S5R Charges a imputer en Phase 3-54 sur les sections consommatrices
[[via Plateaux technigues spédialisés (FTS) Charges & imputer en Phase 3-5A sur les sections consommatrices
[ wis Ateliers d'appareillage Charges a imputer en Phase 3-5A sur les sections consommatrices

] Tout cocher

Il s’agit également de définir la liste des Missions d’Intérét Général SSR dont I'établissement a été

attributaire.

Valider Annuler

Importer

Pour ajouter une section, cochez la case située sur la ligne correspondante. |

Une fois que vous avez sélectionné I'ensemble de vos sections de logistique médicale, cliquez sur Valider

pour I'enregistrer.

Une coche « Tout cocher » permet de définir toutes les sections.

L'import de la liste est possible (cf. introduction de la partie 1).

Pour les établissements ne réalisant que PENC MCO mais ayant une activité SSR, ils doivent regrouper
toutes les activités spécifiques dont ils bénéficient dans la SA MIG_SSR_horsENC qui doit donc étre

cochée.
MIG SSR
Cocher les MIG 55R. de votre établissement.
MIG S5R
Code Libellé

[7] MIG_S5R _horsEMC  MIG et MERRI variables 55R ne concernant pas le périmétre d'activité dédaré dans I'ENC
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1.4.5.4 Autres activités spécifigues SSR

La fenétre permettant la saisie des activités spécifiques SSR se présente sous la forme suivante :

Autres activités spécifiqgues SSR

Liste des sections paramétrées

Code SA Libellé Mode de fonctionnement
936612 Parc de matériel roulant Externe
936613 Suivi pré ou post hospitalisation

Saisie des sections

Radne SA 936611
—P> Suffixe

Mode de fonctionnement : (@ Interne

/V

Libellé officel | Ateliers d'appareillage et de confection

llé saisi Ateliers d'appareilage et de confection

(L) Bxterne ™ 7one de recherche dans

I'arbre analytique (menu

Choix de mode de
fonctionnement

déroulant)

Suffixe au choix facultatif.

Il s’agit de définir si vous avez une activité « Parc de matériel roulant », « Atelier d’appareillage et de

confection » et « Pré et post hospitalisation ».

Deux méthodes peuvent étre utilisées pour le paramétrage des Autres activités spécifiques SSR :
» L’import d'un fichier texte en cliquant sur Importer (cf. introduction de la partie 1)

» La saisie manuelle en cliquant sur Ajouter puis sur Valider aprés avoir renseigné les différents

champs de saisie.

En cas de saisie manuelle, le libellé officiel 1 et le libellé 2 se renseignent automatiquement en conformité
avec le code SA saisi. Le cas échéant, seul le libellé 2 peut étre modifié et remplacé par un libellé propre

a I'établissement.

Les codes de section d’analyse spécifique SSR sont ceux tels qu’ils figurent dans I'arbre analytique en

annexe 1 du guide méthodologique de 'ENC.

Il est possible de rajouter un suffixe numérique a ce code afin de décliner une activité en plusieurs sections

d’analyse.
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Le mode de fonctionnement de la SA doit étre sélectionné pour Atelier d’appareillage et de confection et
Parc de matériel roulant : Interne ou externe.

Le nombre maximal de SA pouvant étre créées est de :

5 pour la SA 936611.Ateliers d’appareillage et de confection
5 pour les SA 936612 Parc de matériel roulant

1 pour la SA 936613 Suivi pré ou post hospitalisation

1.4.6. Consultations et soins externes

La fenétre permettant la saisie des activités de consultations et soins externes se présente sous la forme

suivante :

Consultations et soins externes

Consultations et sins externes

Code Libellé
93471 Consultations psychiatriques
93472 Consultations SSR

9346-93479 Consultations et soins externes MCO

Il s’agit de définir si vous avez une activité « consultations et soins externes MCO », « consultations SSR»
et « consultations psychiatrie» en cochant.

Aprés avoir coché | les activités souhaitées cliquer sur Valider. Un message « Données enregistrées

avec succes » apparait.
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1.4.7. Sections médico-techniques

Sections médico-techniques Sélection d’une ligne pour
suppression ou
modification
Liste des sections paramétrées
Code SA Libell& Mature dUO -
932211
93231 Autres laboratoires B |
932311 Sous traitance laboratoires Mantant_ST I
93232 Anatomie - Pathologie . Montant_ST
932411 Bl Eratoi oir | AffIChage des ICR B [
el > |sections déja
93243 Bloc gynéco-obstétrical paramétrées ICR
932514 Scanographie (dont mémoradio) ICR.
93254 Imagerie résonance magnétigue (IRM) ICR.
93255 Autres technigues dimagerie ICR
imagerie J Montant_ST b

Zone de recherche dans
l'arbre analytique (menu Supprimer
déroulant) \

Saisie des sections \] Importer la liste des SAMT

sous forme de fichier
Racine 54 93 2211 Libellé officiel SMUR terrestre @

—p Suffixe Libellé saisi  SMUR
Mature de 'UQ  Demi-heure -
Type de la SAMT Mode de fonctionnement de la SAMT
) Ambulatoire @ Mon ambulatoire () Mon concerné @ Interne ) Sous-traitance ) Groupements

Liste déroulante, avec saisie Le tvpe de la SAMT et le mode
libre possible pour certaines yPe ¢ . -
SAMT de fonctionnement doivent étre

cochés

Suffixe au choix facultatif.

Deux méthodes peuvent étre utilisées pour le paramétrage des SAMT:
» L'import d’un fichier texte en cliquant sur Importer (cf introduction de la partie 1)

» La saisie manuelle en cliquant sur Ajouter puis sur Valider aprés avoir renseigné les différents
champs de saisie.

En cas de saisie manuelle, le libellé officiel 1 et le libellé 2 se renseignent automatiquement en conformité
avec le code SA saisi. Le cas échéant, seul le libellé 2 peut étre modifié et remplacé par un libellé propre
a I'établissement.

Les codes de la section d’analyse médico-technique sont ceux tels qu'ils figurent dans 'arbre analytique en

annexe 1 du guide méthodologique de 'ENC.

Il est possible de rajouter un suffixe numérique a ce code afin de décliner une activité en plusieurs sections

d’analyse.
La nature de 'UO est renseignée par défaut mais peut étre modifiée.

Le type de la SAMT et le mode de fonctionnement doivent étre cochés. 3 modes de fonctionnement de la
SAMT : interne/sous-traitance/groupements
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Le nombre maximal de SAMT pouvant étre créées est de 360 dont 120 de SAMT « générales », 20 de
SAMT SMUR et 120 de SAMT Dialyse, 100 de SAMT Radiothérapie.

1.4.8. Sections Logistique et Gestion Générale

Sections L ogistique et Gestion Générale

Les sections suivantes sont ouvertes automatiquement dans le dasseur ARCARH,

Code

Libellé

n 93111 Services administratifs & caractére général

Services administratifs liés au personnel

93112
93113
93114
93115
93116
931171
931172
93118
93119
9313
9314

Accueil et gestion des malades

Direction des Systémes d'Information (DSI)

Département du service dinformation médicale

services hiteliers

Brancardage et transport pédestre

Transport motorisé (ambulance..)

Entretien-maintenance

Hatel hospitalier

Restauration

Blanchisserie

Nouveau 2018 : LGG Hbtel Hospitalier

Typage

[Toialernent internalisée

|v|

[Toialement sous-raitée

|v|

[Toialernent internalisée

|v|

[Toialement internalisée

|v|

[Toialernent sous-traitée

|v|

[Toialement internalisée

|v|

[Centralise'

|v|

[Toialernent internalisée

|v|

[Toialernent sous-fraitée

|v|

[Parh’ellement sous-traitée (une partie du processus est sous-traité)

|v|

[Toialement internalisée

|v|

[Toialernent sous-traitée

|v|

Annuler

Les sections Logistiques et Gestion Générale sont ouvertes automatiquement dans le classeur ARCAnH.
Chacune des sections doit étre typée en choisissant une modalité dans la liste déroulante.

Pour toutes sections (hors Brancardage et transport pédestre) :

o

@)
@)
@)
©)

Non Concerné,
Totalement internalisée,
Totalement sous-traitée,

Partiellement sous-traitée (une partie du processus est sous-traité),

Groupement.

Section Brancardage et transport pédestre :

o

@)
@)
@)

Non concerné,
Centralisé,
Décentralisé,
Mixte.
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1.4.9. Sections Logistique Médicale

Sections de Logistique médicale

Code Libellé Typage
I e S e -
Stérilisation [Toialement sous-raitée hd
9364 Génie Biomédical [Toialement internalisée | hd |
9365 Hygiéne hospitaliere et vigilances [Toialement sous-traitée | A |
9367 Autre logistiqgue médicale [Toialement sous-traitée | A |

Les sections de Logistique Médicale sont ouvertes automatiquement dans le classeur ARCAnH. Chacune
des sections doit étre typée en choisissant une modalité dans la liste déroulante parmi les suivantes :

- Non concerné,

- Totalement internalisée,

- Totalement sous-traitée,

- Partiellement sous-traitée,

- Groupement.

1.4.10. Structure

Sections de Structure

Code Libellé Typage
o ]
9382 Structure immobiliére Mmte

Les sections de Structure sont ouvertes automatiquement dans le classeur ARCAnH. La section Structure
immobiliére doit étre typée en choisissant une modalité dans la liste déroulante parmi les suivantes :

- Locataire
- Propriétaire
- Mixte
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1.4.11. Budgets annexes

Remarque :

ce chapitre ne concerne que les établissements DAF/ ex-DG.

Il s’agit de définir la liste des budgets annexes de I'établissement.

Budgets annexes

Budgets annexes

Code

A
[E):
e
[ E
e
3
e
[F1m
Flm
P

Libellé

DMA et SIC - Dotation non affectée (DMA) et services industriels et commerdaux (SIC)

USLD - Unités de soins de longue durée (USLD)

Ecoles et instituts de formation des personnels paramédicaux et sages-femmes

EHPAD : Etablissements pour personnes dgées dépendantes (EHPAD)

Groupements Hospitaliers de Territoire - EPS support

Maisons de retraite

CAT sodal - Centres d'aide par le travail - activité sodale

CAT prod et com - Centres d'aide par le travail - activités de production et de commerdalisation

SSIAD - Services de soins infirmiers & domidle (SSIAD)

L321-1 CASF - Autres activités relevant de l'artide L. 312-1 du code de I'action sodiale et des familles (CASF)

[ Tout cocher

Pour ajouter une section, cochez la case située sur la ligne correspondante. |
Une fois que vous avez sélectionné I'ensemble de vos sections Budgets annexes, cliquez sur Valider pour

I'enregistrer

Une coche « Tout cocher » permet de définir toutes les sections.

1.4.12. Sections paramétrées par défaut

Certaines sections sont non paramétrables et ouvertes automatiquement pour les établissements
concernés dans le classeur ARCAnH et cet écran permet d’en informer les établissements de fagon

synthétique.

Les sections concernées sont celles des activités subsidiaires, des activités hors ENC, des Redevances, et

des sections HAD.
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Sections paramétrées par défaut

Les sections suivantes sont non paramétrables et ouvertes automatiquement en colonne dans le dasseur ARCANH

Activités subsidiaires

Code Libellé
ACT_SUBSID1 Rétrocession de médicaments
ACT_SUBSID2 Mise & disposition de personnel facturé
ACT_SUBSID3 Prestations délivrées aux usagers et accompagnants
ACT_SUBSID4 Autres ventes de biens et de services
ACT_SUBSIDS Refacturations aux groupements
Activités hors ENC
Code Libellé
9341-9342-9343 Activité dinigue MCO (hors ENC)
9344 Activité dinique Psy (hors ENC)
3345 Activité dinique S5R. (haors EMC)
93531 Activité dinique HAD (hors ENC)
SAMT_HORS_ENC Plateaux médico-technigues ne produisant pas pour 'ENC
Redevances
Code Libellé
REDEV Redevances des praticiens libéraux
Sections HAD
Code Libellé
93531011 Continuité des soins
93531012 Charges au domidle du patient
93531014 Logistique dédiée au patient
93531015 Bilan, coordination médicale et sociale des soins — Médecin et Infirmier coordonnateurs
93531016 Bilan, coordination médicale et sociale des soins — Charges dintervenants pour les temps de coordination
93531017 Bilan, coordination médicale et sociale des soins — Assistant sodial
93531018 Bilan, coordination médicale et sociale des soins— Personnel Autre

1.4.13. Autres sections

Autres sections Hors études

Autres sections Hors €tudes

Code

Libelle

934-935AA Autres activités hors études

Pour ajouter la section, cochez la case située sur la ligne correspondante. |
Une fois que vous 'avez sélectionné, cliquez sur Valider pour I'enregistrer.
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2. Traitements ENC: Correspondance des SA

Ce « transcodage » permet de faire une « correspondance » entre I'ancien découpage de I'établissement
et le nouveau en cas de modification d’'une année sur 'autre.
Pas de distinction Racine/suffixe a faire.

Le remplissage est obligatoire. Grace a cette correspondance, les comparaisons par SA dans les tableaux
de contréle de la plateforme restent possibles.

Seules les SAC, les SAMT et les activités spécifiques en écart entre N et N-1 sont concernées par cette
correspondance. Les autres sections ont un code unique générique.

Correspondance des sections si le découpage a changé entre 2016 et 2017

Sivotre découpage a changé entre 2016 et 2017, vous devez nous indiquer 8 correspondance entre les anciens numéras de SA et les
nouveaux lors de cette étape.
Pour lancer la comparaison entre les 2 années, merci d‘appuyer sur le bouton suivant « Valider » Correspondance

manuelle a réaliser

Code 5A 2016 Code 5A 2017 ~|  S5A20173 affecter
D20 (ACTSPE_MCO) - Le soutien exceptionnel & la recherche din... 934311104 (SAC_MCO)
102 (ACTSPE_MCO) - Les équipes mobiles de gériatrie (EMG) BRI GEER )
103 (ACTSPE_MCO) - Les équipes mobiles de soins palliatife (EMSF)
LO1 (ACTSPE_MCO) - Les consultations destinées & effectuer la ...
M01 (ACTSPE_MCO) - Les actions de prévention et d'éducation t...
P01 {ACTSPE_MCQ) - Les consultations mémoire
P02 (ACTSPE_MCO) - Les consultations hospitaliéres d'addictologie
P04 {ACTSPE_MCO) - Les structures d'étude et de traitement de...
P11 {ACTSPE_MCO) - Les consultations d<€valuation pluriprofess...
Q01 (ACTSPE_MCO) - Les services d'aide médicale urgente (SAM...
R03 (ACTSPE_MCO) - La coordination des instances nationales d...
RO4 (ACTSPE_MCO) - La rémunération, les charges sodales des ...
T03 {ACTSPE_MCO) - Les unités sanitaires en milieu pénitentiaire...
T04 (ACTSPE_MCO) - Les chambres sécurisées pour détenus
U02 (ACTSPE_MCO) - Les permanences d'accés aux soins de sa...
935310202 {INTERVEMANT) - Médedn
935310222 (INTERVEMANT) - Infirmier

m

Nouvelles sections non
— |prises en compte dans
la correspondance.

La section doit étre
vide pour poursuivre,
donc il faudra

1 i - forcément indiquer la
correspondance pour
’ Ajouter une ligne ] [ Supprimer |a ligne sélectionnée ] [ Tout Réinitialiser ] ces sections
[ Valider l

Import du fichier de correspondance :

[ Importer \ . .
Import d’un fichier de correspondance
— Ce bouton réinitialise la correspondance qui est en cours de saisie.
a Cela peux &tre utile de repartir de zéro =i vous avez des difficultés pour valider cette étape.
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2.1. Quand réaliser cette phase ?

La correspondance ne peut étre réalisée qu’a partir du moment ou le paramétrage N est finalisé.

Si la correspondance n’a pas été réalisée, ou si la correspondance a été réalisée et est concernée par des
contréles bloquants, I'établissement ne pourra pas transmettre les données ARCAnH.
L’établissement pourra néanmoins générer le classeur.

2.2. Reéaliser la correspondance manuellement

Le tableau affiche 2 colonnes :

o A gauche, la colonne pré-remplie des codes SA N-1 (ancien découpage) pour les SA
n’existants pas 'année N,

o Adroite, la colonne code SA N (nouveau découpage) a compléter par menu déroulant.

= Laliste des code SA de I'ancien découpage est celui fourni par I'établissement dans 'ENC N-1.

= La liste des code SA avec le nouveau découpage est celui saisi précédemment dans la phase
paramétrage.

L’établissement doit remplir la colonne code SA 2017. Pour chaque ligne. 3 cas peuvent se présenter :

o La SA N-1 a une correspondance avec plusieurs codes SA N

= Choisir, dans le menu déroulant de la colonne de droite, la premiere SA N
concernée, paramétrée précédemment

= Utiliser le bouton « Ajouter une ligne ». Puis choisir, dans le menu déroulant de la
colonne de gauche, la SA N-1, la créer autant de fois que nécessaire et choisir,
dans le menu déroulant de la colonne de droite, les SA N concernées

o La SA N-1 de la colonne de gauche est supprimée en année N
= Choisir le libellé « NC » dans la colonne de droite SAN

o La SA N de la colonne de droite est nouvelle en année N

= Choisir le libellé « NC » dans la colonne de gauche SA N-1 aprés avoir ajouté une
ligne (s’aider de l'indication sur la droite « SA 2017 a affecter »).

Le bouton « Supprimer la ligne sélectionnée » permet de supprimer une ligne de correspondance si besoin.

Régle de remplissage :

e toutes les SA N-1 doivent avoir une correspondance en année N (si la SA est supprimée, choisir le
libellé « NC » pour N).

e Toutes les SA N doivent avoir une correspondance en année N-1 (si la SA correspond a une
nouvelle activité en N, choisir le libellé « NC » pour N-1).

Une fois la correspondance manuelle effectuée, I'établissement doit cliquer sur :

;
Lance les contrbles
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Les contrbles réalisés sont les suivants :

o
CORRO02 % Correspondance manquante — Mettre « NC » si pas de correspondance

Si le champ N-1 ou N est manquant (champ vide), la ligne est en anomalie. Si I'établissement n’a pas de
correspondance avec N-1 ou avec N, il doit indiquer « NC ».

o
CORRO7 o SA paramétrée(s) dans ’ENC N mais non affectée(s) dans votre saisie manuelle

Si une SA N n’a pas été affectée a au moins une SA N-1, la SA N est en anomalie.

o
CORRO8 % SA de I'ENC N déclarée plusieurs fois dont un avec une correspondance « Non concerné »

Si une SA N est déclarée plusieurs fois et qu’'une des correspondances est « Non concerné », la SA N est
en anomalie.

S’il N’y a pas d’erreur bloquante, le rapport « Evolution de la numérotation entre N-1 et N » est produit. Il
permet d’avoir la synthése de la correspondance.

2.3. Reéaliser la correspondance par import de fichier

L’établissement peut préparer sa correspondance a l'avance. Le format du fichier est décrit dans le
document « Guide des outils de TENC » disponible sur le site de 'ATIH.

Impoarter ) . . " N
Ouvre I'explorateur Windows, importe le fichier et lance les contrbles.

Les contréles réalisés sont les suivants :

o
CORRO1 ** 2 champs attendus (Numéro ancien arbre ; Numéro nouvel arbre)

Si le fichier a plus de 2 « ; », le fichier est en anomalie.

o
CORRO02 ** Correspondance manquante — Mettre « NC » si pas de correspondance

Si le champ AA ou NA est manquante (champ vide), la ligne est en anomalie. Si I'établissement n’a pas de
correspondance avec N-1 ou avec N, il doit indiquer « NC ».

o
CORRO3 ** SA déclarée(s) dans ’ENC N-1 mais non présente(s) dans votre fichier dans le champ SA
N-1

Le test consiste a comparer les SA N-1 du fichier de correspondance avec les SA N-1 paramétrées dans
ARCAnNH N-1. Les SA du fichier de correspondance manquantes dans le fichier des SA N-1 de 'ATIH sont
en anomalie. La liste de ces SA sera listée a I'établissement.

La valeur « NC » des SA du champ SA N-1 ne doivt pas étre prise en compte dans ce test.
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o
CORRO04 % SA non déclarée(s) dans I’ENC N-1 mais présente(s) dans votre fichier dans le champ SA
N-1

Le test consiste a comparer les SA N-1 du fichier de correspondance avec les SA N-1 paramétrées dans
ARCANH N-1. Les SA du fichier de correspondance en trop par rapport aux SA N-1 de 'ATIH sont en
anomalie. La liste de ces SA sera listée a I'établissement.

La valeur « NC » des SA du champ SA N-1 ne doit pas étre prise en compte dans ce test.

o
CORRO5 ** SA paramétrée(s) dans ’ENC N mais non présente(s) dans votre fichier dans le champ SA

Le test consiste a comparer les SA N du fichier de correspondance avec les SA paramétrées dans ARCAnH
N. Les SA du fichier de correspondance manquantes dans les SA paramétrées dans ARCAnH N sont en
anomalie. La liste de ces SA sera listée a I'établissement.

La valeur « NC » des SA du champ SA N ne doit pas étre prise en compte dans ce test.

o
CORRO6 %o SA non paramétrée(s) dans I’ENC N mais présente(s) dans votre fichier dans le champ SA
N

Le test consiste a comparer les SA N du fichier de correspondance avec les SA paramétrées dans ARCAnH
N. Les SA du fichier de correspondance en trop par rapport aux SA paramétrées dans ARCAnH N sont en
anomalie. La liste de ces SA sera listée a I'établissement.

La valeur « NC » des SA du champ SA N ne doit pas étre prise en compte dans ce test.

o
CORRO8 o SA de I'ENC N déclarée plusieurs fois dont un avec une correspondance « Non concerné »

Si une SA N est déclarée plusieurs fois et qu'une des correspondances est « Non concerné », la SA N est
en anomalie.

S'’il ’y a pas d’erreur bloquante, le rapport « Evolution de la numérotation entre N et N-1 » est produit. Il
permet d’avoir la synthése de la correspondance.

Manuel d’utilisation du logiciel ARCANH 27




3. Traitements ENC « Générer le classeur » : la réalisation des phases comptables dans
le classeur

3.1. Lagénération du classeur et les éléments généraux
3.1.1. La génération du classeur

Pour générer le classeur permettant de réaliser les étapes comptables, cliquer sur Générer le classeur
dans le menu du logiciel aprés avoir défini comme établissement courant (cf. § 1.3) I'établissement désiré,
puis cliquer sur le bouton Générer.

Generation du classeur

Cliquez sur ce houton pour générer et éditer
le classeur des données comptables & partir
des informations saisies dans Arcanh

GEMNErer

Le classeur conforme au paramétrage peut étre généré des lors que :
o |a fenétre d’identification a été diment complétée ;
e au moins une SA a été identifiée ;
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3.1.2.

Les éléments généraux du classeur

Dans la partie haute du classeur, vous retrouvez les éléments suivants :
Un menu déroulant permettant d’accéder aux différents onglets du classeur

B

Un bouton

T B
&

Un bouton '}7
xt ou csv

permettant de figer les volets d’'une feuille courante du classeur.

permettant de s’affranchir de la saisie manuelle par I'import de fichiers au format

NB : I'import compléte ou efface/remplace les données préalablement saisies selon votre choix.

]

Un bouton

Le numéro de version du classeur (qui est modifié lors de I'application d’'une mise a jour)

Les données d’identification de I'établissement (FINESS et raison sociale)

Un bouton permettant d’exporter le classeur courant en format EXCEL.

permettant de supprimer les données saisies d’une feuille courante du classeur.

Un bouton ‘—/ permettant d'importer les données depuis un classeur EXCEL, qui doit présenter
le méme paramétrage et le méme format (ie les onglets doivent avoir le méme nom). L’ensemble
des onglets sera importé par cette action et effacera toute la saisie précédente.

Un bouton Enregistrer

Un bouton Quitter permettant de refermer le classeur avec la possibilité de ne pas enregistrer les

éléments saisis

Supprimer les données
de la feuille courante

Importer les montants
sous forme de fichiers

Exporter le classeur
établissement sous
Excel

Cnglet
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La partie basse du classeur comporte les éléments suivants :
e Les différents onglets des étapes comptables

Ident_codes_imports BPLY 2-PC 2-hono 2-CE EETY 4-pdt T TRt ST ERNeF Immo  Controles

e Un curseur permettant de se déplacer au sein des onglets

De plus, tous les onglets du classeur ARCAnH bénéficient, a droite et/ou en dessous des données, de
zones de saisie libres utilisables pour expliciter certaines opérations a I'attention du superviseur.

3.1.3. Comment remplir le classeur ARCAnH? Saisie ou import
Dans les différents onglets, les informations a renseigner peuvent I'étre de deux maniéres :

e soit en saisie manuelle directement dans le logiciel

Dans tous les onglets :
v lescellulesen [ ] (beige) représentent les zones de saisie possibles ;

v les cellules en[____] (gris) sont interdites a la saisie et sont donc verrouillées ;

v les cellules en 7] (orange) représentent les affectations obligatoires et sont paramétrées
pour reprendre l'intégralité du solde de la ligne ;

Dans l'onglet « 3-SA » :

v lescellulesen [ | (jaune poussin) indiquent les affectations de solde préconisée;

e soit par import d’un fichier texte (.txt ou .csv)

| &

7853

' w : Ce bouton permet d’importer des fichiers au format demandé pour la phase comptable
correspondant a I'onglet actif. Il ouvre une fenétre permettant la recherche du fichier dans les répertoires
de l'ordinateur.

Vous pouvez choisir d’ajouter les données importées aux données déja saisies, ou de supprimer toutes les
données pré-saisies pour les remplacer par les données importées :
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Import dans I'onglet courant w

Voulez vous effacer les données déja saisies dans cet onglet avant d'effectuer
limport 7

- "Oui" pour effacer et prendre en compte que les données du fichier,

- "Mon” pour mettre 3 jour cet onglet avec les données du fichier,

‘ | ow || Nen || Annuler

: Ce bouton permet de réimporter tous les onglets du classeur Excel. Cet import efface toutes les
cellules déja renseignées et écrit a I'identique de tous les onglets du fichier importé.

3.1.4. Les formats d'Import

L’ensemble des formats d’imports sont décrits dans le « guide des outils » publié sur le site de 'ATIH dans
la rubrique Information sur les colts / ENC/ Documentation.

L'onglet du classeur ARCAnH « Ident_codes_imports » rappelle également les formats de fichier pour
chaque onglet.

import des données |
Pogr chacure des pheses & camspur, den pousiite Sempoe st
LUire demcripiod Slinite anl daparisa San b guse des ousis Bour rappel e S eees de fchar depan Sond es surers

1315
gt sekiing Nt tu champ Dl brosrves Minfrmason cans b clsseur | Essmpie
Code e Cae des 0aenées afrwiamatves cobmeE O T
Code pomeng LLgoy TR DRRITOTSES T R EEE
e
st (s e 4 o e
i me & ey o=
crsmemen des 2 inles c-feanun
":’:x“ Hatsrm du champ Lnh Irorenr it ion dans Mol @ Edpmpie
(Cedgione WM dgomple {orpmae B v I
Cosde ciffn® | Cade hye Se dornass T EI‘MEHT
Warizr =l duw § infes crosanun 1T 7S
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3.2. Les onglets du classeur

Le classeur ARCANH est congu de fagon a dérouler les différentes phases de la méthodologie de I'ENC,
expliqguées dans le guide disponible sur le site de I'ATIH.

‘Sommaire :

|Le classaar ARCANH 81 congu da fagan & dérouler les différentes phases de la méthodolage de FENC, expligudes dars le gude disponible sur le site da PATIH
|Qusiques exploations sur les onglels suivants

== Samla ou impo des divenses donndas sdministratives (ETP. nombre

e ekl e journéas, nombre gUI0... par SA)

|B-PC: Fhasa 2 | Plan Comptable ca FEudae == Galshe ou iImpart du PC 4 Maide de voire Balance de sorbe

{9 o Fhess 7 : Relrallomants des honarakes ::ﬁ.la:;:lall:m;&::!.t::zl&m ﬂ'i:.:a rémun&ration & Facts concarnanl

| /== Retraltamani du Gréoa-ball alin de disinguer les charges e GB ente
e} Phasa 2 Retrailomenis dis Cridil-Bail un monlant comespandant aux nbankls of un moniant cormspondant 4 une
| dolahon aux amortssemants

| Phasa 3 . Affectalions aux sactans (sl aclivitds spéciliguss MCO et HAD,

.m' ol MIG 55R)

gl Phase 4 : Traflamenl des produls dadustizies F;Bf:uﬂﬁﬂh ded A das produts admis en albénueason des colls da

.i Fhase 5 ; Déduciion des charges des foncions logistiquas co d |22 Inants dak charges des sactions consomméss hon des acliviss
| hiors pclivitha pHincipales de ssins _nrh-:hulu dis soins

=g Phasa § : Déduction des charges direciement pffecidas aux séours

| F-champs Phaga 7 . Venblaton de in logissque sur les champe d'acliviid

im Fhasa 7 | Ventlaton de lalogistique sur les sadlions da FENC

|l Répariian di Msclil mmobiliss sur les 5A

[Conirglas Parmat de contrdiler by classeur

3.2.1. Onglet « 1-DA » : les Données Administratives

L’onglet « Données Administratives » récapitule tout le paramétrage effectué dans la 1 partie du logiciel.

Cet onglet permet de renseigner diverses données administratives (ETP, nombre de journées, nombre
d'UO... par SA) en détail sur les sections.

sMédecine, Chirurgie, Obstétrigue
sRéanimation/ Scins intensifs

SAC Sections d Analyse
Cinfques

Activites specifigues *MIG

0 *Laboratoire,
PPVl Rediclogie
; .-:-u:l'.rnq L =Exploration fonctionnelle,

+[ialyse...
sPharmacie

Logistigue medicale #Stérilisation
"-11
*Blanchisserie,
*Restauration

Structure sFinanciére & Immaobiliere
= Activités subsidiaires
Autros sections sBudgets annexes

Les définitions des différents éléments a renseigner sont données dans le guide méthodologique.
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Exemple des ETP :

Sections Sections Sections
d'analyse d'analyse d'analyse
cliniques liniques linig
MCO MCO MCO
Données Codes ligne d'import g

| ETP moyen rémunéré annuel

|Ilnmbre d'ETP Soiy etp_soig 0

[Nombre d'ETP Autres etp_aut 0

Nombre d'ETP Mé etp_med 0

dont internes etp_med_int 0

dont étudiants etp_med_etud 0

Nombre d'ETP Total 0 0 0 0

Les ETPR renseignés sur cet onglet seront ainsi automatiquement repris dans 'onglet 7-champs.
La colonne « Autres activités hors étude » a été scindée en 10 colonnes.

3.2.2. Onglet « 2-PC » : le plan comptable de I'étude

3.2.2.1 Balance de I’étude

La liste des comptes présentée dans l'onglet PC (Plan Comptable) du classeur propose une vision
analytique des comptes de charges et produits dans I'ordre des comptes comptables et sans titre.

Ce découpage, a respecter lors de la saisie des documents de base nécessaires a I'alimentation du PC,
est destiné a permettre I'application des consignes du guide méthodologique de 'ENC. Il implique de
disposer, en amont de la réalisation des étapes comptables, d’'informations fiables et suffisamment précises.

La saisie des charges et des produits est réalisée pour chacun des postes, selon le découpage du plan
comptable présenté en annexes 2 et 3 du guide méthodologique de 'ENC.

Il est possible d’utiliser la colonne « retraitement extra-comptable » pour mieux suivre les corrections des
établissements.

La saisie de toutes les charges non incorporables et de tous les produits non déductibles est faite dans
l'onglet 2-PC, dont les recettes de redevance/activités subsidiaires/refacturation aux budgets annexes.

A noter que les comptes surlignés en orange correspondent aux comptes qui seront affectés
automatiquement sur une/des SA de CNI/PND de I'onglet 2-PC.
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Montant issu de la | Reclassement extra- Montant retraité
Numéro de compte Libellés des comptes balance comptable
A B ()
(A) (B)
b } MORTAMT RETRAITE MOMTAMT_R
Charges :

Conzommations d'achats stockés de matiéres premiéres et fournitures

EOM N . . -
& caractére médical et pharmaceutique
e0t2 ‘Consorn\mati?nsl d'achezts'stockés de matiéres premiéres et baurnitures
4 caractére htelier et géniéral
it I:ons.omn:uations de s.pé-:ialiatés pharm_aceutiques anec AN non
mentionnées dans |a liste prévue 3 Farticle L. 162-22-7 du C55
B0z Consommatjons Ele specialités pharmaceutiques avec AMM inscrites 0
=ur laliste prévue & article L 162-22-7 du C55
B0213 Consommations de specialités pharmaceutiques sous ATL 1]
E0215F 5L Consommations de produits sanguins labiles 1]
E0215HPSL Consommations de produits 2anguing hors produits 2anguins labiles 1]
EOZ1E Consommations de fluides et gaz medicaus 0
E0217 Consommations d'autres produits de base 1]
EO2185F Consommations d'autres produits pharmaceutiques 1]
EO213CHM Consommations d'autres produits 4 usage médical 1]
Consommations de fournitures pour laboratoire et dispositits de
E0224 . A 0
diagnostic in vitro
E0z2E Dispositifs médicaus d*endoscopie 1]
Py Consommations de ORI figurant sur la liste mentionnés & Particle LIG2- i
22-TduCES
B02264 Autres DM 0
E0ZZEPEOT Dizpositits médicaus utilisés principalement au cours du processus 0

drappareillage et de confection de prothéses et dortho-prothéses

Consommations d'autres dispositifs médico-chirurgicaus et fFournitures
ED221+B02224B022 34602274502 médicales (ligatures, sondes, petit matériel médico-chirurgical stérile et

28 nian stérile, pansements et autres fourniture s médicales), sauf
B0Z2EPROT
B023 Consommations d'alimentation
Montant issu de la | Reclassement extra- =
= - = Montant retraitée
Numero de compte Libelleés des comptes balance comptable
" B (C]
[A) (E]
v }- | MOMNTAMNT RETRAITE MOMTAMT_F
Fill ‘Wenkes de produits finis 0
70z Wentes de produits intermédiaires 0
703 Wentes de produits résiduels 0
T4 Travauy 0
705 Etudes 0
TOE Frestations de services 1]
7071 Fiétrocession de médicaments 0
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3.2.2.2 Affectation en Charges Incorporables (Cl), Produits admis en atténuation des charges
(PAC), Charges non incorporables (CNI), Produits non déductibles (PND)

L’objectif de cette étape est d’identifier les Charges Non Incorporables (CNI) et Produits Non Déductibles
(PND) par motif.

Le montant retraité de chaque compte doit étre affecté a I'une ou plusieurs des sections. Les affectations
sont automatiques pour la majorité des comptes, mais il faut penser a saisir les montants quand les
affectations ne sont pas automatiques. Les comptes et libellés en orange ont une affectation automatique
en CNI/PND.

A l'issue de cette étape, la colonne « Ecart » doit étre nulle pour tous les comptes.

e
e phler sl
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el dos wompees- | it
Syl
L2 ﬁm i pEecUNT de nDTH RS |
BT Iergain weleiny
[ Drads Ta gt T ot v Ll
e O ) g T "IN M P
£ e e e L L e ]
FF Tl e i P D B

Fl'l"uq.miil il Fesblimneriead
T Produstm giochs
T2 Pl Db s

slnlzizlzlslsisi el =

wl o lol o | g lololslslsloiolelslsl o | o

slolal el o lo

woikion iigicsl [FIR]

@ e Charges incorporables / Produits admis en atténuation des charges : ces montants sont repris
dans les onglets suivants 2-CB et 3-SA.

@. Charges non incorporables et Produits non déductibles Autres - Hors périmétre : sont affectés
dans cette colonne la part de montants de CNI/PND des comptes qui sont a affectation multiple
(pouvant étre pour partie en Cl ou CNI, pour partie en PAC ou PND)

@- Produits non déductibles - Produits de I'activité hospitaliére : correspond aux recettes de
l'activité hospitaliére, tous payeurs confondus. Les produits de I'activité hospitaliére (comptes 73)
sont automatiquement reportés dans cette colonne.

@o Produits non déductibles - Recettes liées aux Act. Subs. et RCRA : correspond aux recettes des
activités subsidiaires, des redevances et des refacturations aux budgets annexes. Ces montants sont
repris dans l'onglet 5 du classeur.

@- Charges non incorporables et Produits non déductibles Par nature : affectation automatique du
compte en CNI/PND de par sa nature
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3.2.3. Onglet «2-hono » : retraitements des honoraires

Cette feuille présente les retraitements du PC tels que prévus dans le guide ENC, en distinguant les
retraitements spécifiques aux établissements DAF/ex-DG et OQN/ex-OQN (intégration des éléments hors
comptabilité d’exploitation).

3.2.3.1 Etablissements DAF/ ex-DG

Il est demandé aux établissements DAF/ ex-DG de renseigner :

¢ |e montant des honoraires reversés aux praticiens hospitaliers a temps plein + des intervenants de
RR + des médecins intervenants en HAD, au titre de leur activité libérale en hospitalisation du ou
des champs traités dans 'ENC, ainsi que la rémunération des praticiens a I'acte, sur la base du
montant « base de remboursement », déduction faite des redevances prélevées par

I’établissement.
. er s Montant
Ne concerne que l'activité Montant total directement Montant Explication - Définltion
PPN TP P A - affecté aux résiduel
réalisée en hospitalisation séjours

NN
\4 > MNT_TOTAL MNT_SEJOUR ( 3 )
N’

PARTIE HONORAIRES :

pour les établissements ex-DGF (ou sous DAF)
montant = honoraires pour leur montant "base
de remboursement" déduction faite des
retenues et versements soit = Honoraires - %
Activité libérale des praticiens hospitaliers (PH) HPH 0|redevances

MCO : la partie suivie au séjour est faite dans le
fichier 9 ARAMIS

SSR: la partie suivie au séjour est faite dans le
fichier 8 JARAMIS

pour les établissements ex-DGF (ou sous DAF)
honoraires pour leur montant "base de
remboursement" déduction faite des retenues
H_PRR 0|et versements soit = Honoraires - %
redevances

SSR: la partie suivie au séjour est faite dans le
fichier 8 'ARAMIS

Activité libérale des personnels non médicaux— intervenants de
RR

Retraitement des honoraires enregistrés en comptabilité d'exploitation et non affectable aux SA

Montant

N Yy
N’e concerne que | a.ctlv.lte Montant total | directement Montant Explication - Définition
réalisée en hospitalisation affects aux résiduel

séjours
PARTIE HONORAIRES :
pour les établissements ex-DGF (ou sous DAF)
Montant = honoraires pour leur montant "base
de remboursement" déduction faite des
Activité libérale de la rémunération des praticiens a l'acte H_REMUN 0|retenues et versements soit = Honoraires - %

redevances
MCO : la partie suivie au séjour est faite dans le
fichier 9 d'ARAMIS

En colonne 1 doit étre saisi le montant total des honoraires pour I'année N. L’établissement renseigne le
montant des honoraires effectivement suivis au séjour en colonne 2. Le solde des honoraires a affecter sur
les sections d’analyse se reporte en colonne 3, ainsi que sur la ligne Honoraires de I'activité libérale des
PH dans I'onglet « 3-SA ».

Méme traitement pour « I'activité libérale des personnels non médicaux — intervenants de RR ». Le solde
des honoraires a affecter sur les sections d’analyse se reporte en colonne 3, ainsi que sur la ligne
Honoraires des personnels de RR dans I'onglet « 3-SA ».

Méme traitement pour « l'activité libérale de la rémunération des praticiens a I'acte ». Le solde des
honoraires a affecter sur les sections d’analyse se reporte en colonne 3, ainsi que sur la ligne
Rémunération a I’acte dans I'onglet « 3-SA ».
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3.2.3.2

Etablissements OQN / ex-OQN

Le total « base de remboursement » des honoraires des professionnels libéraux par discipline est saisi dans
la cellule correspondante, a partir des informations relevées dans la partie basse du bordereau de

facturation.

Ne concerne que lactivité réalisée en Moruize
q Code Fgne imgan Warivtart 1osl L sfaced | M Espdicartinn « Datinitins
hospitalisation ez s
Gl casbatng gy MNT_TOTAL NPT _EEICLUR
i
At Bk e jaral i T AN
Actidil Rdrak o (Faticens BN Ehoval s i imaton e pationgis  [HRA_ B ARAPATH
it b Bl i (sl e aT b b H [ AUTRES miram [ L (TR “hil O
At Fdrak i raliens an b el [HR_ANEST ey e B
ik Pl i v ] bbb da s M e

Rl Mk o o s A, Ol M e 008 s AR A
Acihdis iak e wi_cluringes HA_CHE BACTS | b ooy tods el ideeiigue au romtoni
Actrdin Bedrakl du [l 8 o6 IS a0 medeaes HA_ALITRES wah# paben el e oy ':"é"'?‘w'm"-"“"
Actrdis Eodraly de pemornals sograniy H SOGHANT . i ot 25
Adre BN Sdrae H_ALTREE
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Acthiie Bk die enmrmels o mibdemie- e learands o B [ S5R b N = oo o s i e
(IR IR Bk e (PRl B iTapEte TR % ESaeBnEs sl Abdyliss TN ke PITEne
T Prae ARCASE
Achvis Norkabe: o o = el b S5 - w parts miivie s skiour eei fee dees s
At e ks Qs a1 Ul - LG HIAT_ALITRES 7 AR
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oariard = hononetes podr e orrast “tes e
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A partir des montants inscrits dans la partie centrale du bordereau de facturation, les établissements OQN/
ex-OQN alimentent le total des dépenses par types de produits médicaux (DMI et spécialités
pharmaceutiques facturables en sus et autres consommables médicaux) comptabilisés en compte de tiers.

FPARTIE PRODUITS MEDICAUX :

Spécialités pharmaceutiques Facturables en sus des prestations
d*hospitalization

SP_FES_TIERS

pour lez établizsements ex-0GEM [ou sous
e )]

MCO : |3 partie suivie au zéjour est faite dans e
fichier 8 I BRAMIS

55 : la partie suivie au séjour est Faite dans le
fichier & et & 4 ARAMIS

HAD : |a partie suivie au séjour est Faite dans le
fichier 4 " ARAMIS

OrAl facturables en sus des prestations d°hospitalis ation

DN|_FES_TIERS

Fantants figurant dans |a partie centrale des
bordereaus de Facturation

Autres dispositifs médicaus

AUTRES DM_TERS

Montants figurant dans la partie centrale des
bordereaus de Facturation

Consommables médicaux et autres charges médicales liste
traceurs

CMT_TIERS

Fantants figurant dans |a partie centrale des
bordereaus de Facturation

Consommables médicaus et autres charges médicales

CM_TIERS

Fantants figurant dans |a partie centrale des
bordereaus de Facturation

Pour les établissements OQN / ex-OQN, les redevances ne sont pas a déduire des honoraires puisqu’elles

sont traitées en Phase 5.
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3.2.4. Onglet « 2-CB » : retraitements du crédit-bail

Il est demandé aux établissements de retraiter les charges liées au crédit-bail de fagon a distinguer le montant correspondant aux intéréts du montant
correspondant aux amortissements.

Coegde jrmprndm impaod

Mumture du blem

Diéaignation du Bean

Walwur & nriges

Codstors
Edor s Wi
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Walnur rats
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Tk
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din Frasncice

o Fenarcice (8]

Dirlawtunris.
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Dobwions
Eumibbon

Totsles {h|

Inténiits  [hi
)

NATURE BIEN

PESNGN BIEN

VAL DRI

TAUK AMORT

OT ANTER

REDENW EXERCHNE

CE_LIGHE!

CH_LIONER

bail saisis dans le comptable de I'étude.
Une désignation plus précise du bien (type de matériel etc.) est possible en 2

oo bl mobilsr - Masnel
L LT

O

PO

P

&)

1 D

&

Dans la colonne 3 est renseignée la valeur d’origine du bien.
Dans la colonne 4 est renseigné le taux d’amortissement retenu. Pour la premiére année d’amortissement et la derniére année d’amortissement, le taux est
indiqué prorata temporis de la période d’amortissement sur I'année. (ex : amortissement sur 5 ans soit un taux d’amortissement de 20%, mais début
d’amortissement le 1" juillet => taux a renseigner de 20% x 6 mois / 12 mois soit 10% pour la premiére année)

La part calculée d’amortissements théoriques est automatiquement calculée en 5.

© O

En 1 doit étre indiquée la nature du bien a partir du menu déroulant (en cas de saisie manuelle), ceci en cohérence avec les comptes de redevances de crédit-

200

O,

ED0

@

]

300

lo

=0

Dans le cas ou le bien relevant du crédit-bail a déja fait I'objet de dotations antérieures, il s’agit de saisir le montant de ces dotations en 6. Le total des dotations

se calcule automatiquement en 7, de méme que la valeur nette théorique en 8.

En 9 la saisie des charges de redevance de crédit-bail est réalisée.
La part calculée d’intéréts se fait automatiquement en 10.

Ainsi les redevances de crédit-bail sont retraitées en :

- une quote-part d’amortissement (5) qui devra étre ventilée sur les sections d’analyse en onglet 3-SA.

- une quote-part d’'intéréts financiers qui sera automatiquement affectée Structure — financier en onglet 3-SA.
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Le tableau Synthése des retraitements de crédit-bail en bas de page permet de vérifier la cohérence entre les données du retraitement et les montants de

redevance saisis dans le plan comptable

Synthése des retraitements de crédit bail :

Crédit bail mobilier : Matérial
infarmatique

Montant saisi au

dont intéréis

61221

250

dont intéréts de
radiotheraple ou

balndothéraple | ameortissements

dont dotations
théorigue aux

200

Contrile

La colonne Contréle permet de vérifier que les montants saisis dans le plan comptable pour les redevances de crédit-bail ont été correctement ventilés entre les
charges d’intéréts et les dotations aux amortissements, dans ce cas le controle OK s’affiche.

Dans le cas contraire, un montant a ventiler (pouvant présenter un solde positif ou négatif) apparait dans la colonne Contréle.

Synthése des retraitements de crédit bail :

dont intérdts de dont dotations
Mnnta;::ssa Isl au dont intéréis radiotherapie ou théorigue aux
balndothérapie | amortissements
Cradit bail mobilier : Matérial 61221
informatiue 200
39
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3.2.5. Onglet «3-SA » :

Nouveauté campagne 2018 : Suppression de 'onglet 3-MIG. Les SA des MIG MCO/HAD, des activités

spécifiques MCO et HAD, et des MIG SSR sont traitées dans I'onglet 3-SA.

Le total saisi dans le PC en « Charges incorporables / Produits admis en atténuation des charges » est

repris en 1.
Le montant total affecté lors de la phase 3 est repris en 2.

L’écart en 3 est calculé entre le montant total du PC et le montant affecté en phase 3.

Si cet écart est différent de 0, il reste des montants a affecter lors de cette phase.

Rappel : Total Maontant total ECART
Intitulés montants Charges | Phases 3 tous (&) -(B) MIG
incorporables ot champs (B) doit &tre riul

Produits admis en
atténuation des.
charges de I'onglet
PCE # honoraires

SAC MCO

Médecine pohywalents non
programmefdarmato/neuro

1A)
b4 )ﬁ - - TOT_PCE | TOT phase3 _ - T™IG - 834111114
Charges : /7~ N\ /7~ \
Consommatons d'achats stockés de mallénes
8011 pramiéras ol fourniures & caractére médical et [1] [/] [1] 4]
pharmaceutiqua
2012 Consommations d'achats slockés de maliéres = o - 0 0 o
pramidras el fournilures 3 caractére hilelier at géndral
Consommations de spécialités pharmaceuligues avec
60211 AMM non menlionnées dans la liste prévue 4 l'arlicls L. 559 046 314998 244 049 4500 B 182
162-22-7 du G55
Consommatons de spaciallés pharmaceuligues avec
BO212 AMM inscrites sur la liste privue & Faricle L. 162-22-F 4 437 4437 (] 0 4437
du CS8
80213 kg&summabor\s da spéclalitds pharmaseuligues sous n o m o
BO215PSL Consommations de produits sanguins lsbiles [1] ] ] 4]
Consommatons de produlls sanguing hors produils
BO215HPSL sanguins labilas 164 875 164 875 (1] [} 164 875
BO216 Consommations de fluides et gaz médicaux 76 213 76213 ] ] 6311
BO217 Consommations d'autres praduits de base 32 066 32 067 ] ] 11 376
BD2185P Conaommations d'autres produits pharmaceutigues (1] (1] (] [¥]
B0218CM Conaommations d'autres produits 8 usage medical (1] (1] (] [¥]
Consommations da fournitures pour [aboratoire at
60224 dispesitife de diagnaste in vitre 0 0 0 0
B0225 Dispositifa médicaux dendoscopie 0 (1] 0 4]
602261 Consommations da DMI figurant sur la liste 42997 42997 o o 47 aa7
mentionnde & larticle L.162-22-7 du C8S -
BOZ268 Autres DMI 11023 930 1023930 0 0 30 000
Consommations d'autres dispesitifs médico-
chirurgicaux et fournitures médicales (ligatures,
fﬁéﬁégeggagmz sondas, pelil matéral mbdico-chirurgical sténka ol non 2108 000 2 108 000 (1] [} 606 133
b starile, pansaments el aulres fournitunes madicales),
saul 60226PROT
5023 Consommations dalimentation 28 365 28 365 0 o

Rappel : dans I'onglet « 3-SA » :

v les cellules en 7] (orange) représentent les affectations obligatoires et sont paramétrées

pour reprendre l'intégralité du solde de la ligne ;

v lescellulesen[ ] (jaune poussin) indiquent les affectations de solde préconisée.

Précisions sur les affectations aux sections des MIG MCO/HAD, des activités spécifiques MCO et

HAD, et des MIG SSR :

L’affectation des recettes, des charges et des produits en atténuation se fait en deux temps :
- dans un premier temps les recettes sont imputées en Produits Non Déductibles dans I'onglet

2-PC.

- dans un second temps, les charges et produits en atténuation sont affectés sur les SA
MIG/Autres activités spécifiques MCO pour lesquelles les charges sont imputables en onglet

3-SA.
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Il convient de ne pas caler strictement les charges sur les produits pergus. Il s’agit de deux problématiques
différentes. Les charges doivent refléter le véritable colt (ou surco(t) qui peut étre plus important ou moindre

par rapport aux produits pergus.

Précisions apportées pour certains types |  raitement des charges . .
op P P Traitement des produits
de financement lies au financement
MIGAL :
-MIG :
-MERRI dotation socle
{Anciennement fixe et modulable) inclus dans les charges des|non admis en atténuation des codts
séjours (non dissociable) de I'stude
i ) o non admis en atténuation des colts
-MERRI part variable vioir tableau joint .
de I'etude
. o non admis en atténuation des colts
-Autres MIG voir tableau joint !
de I'etude
AC inclus dans les charges des|non admis en atténuation des codts
séjours (non dissociable) de I'stude
FIR
. . o non admis en atténuation des colts
-FIR finangant la partie MIG Voir tableau joint !
de I'etude
Dépend de ["activite i i i .
A A . non admis en attenuation des couts
-ancien FMESPP financee : essentiellement en e Pt
e I'etude
LGG et STR
-FR pour autres
Dépend de ['activité financée | Dépend de I'activité financée
CNR i . . | nom admis en atténuation des colts
Dépend de I'activite financée s
de I'etude
. o non admis en atténuation des colts
Autres financements pour la recherche voir tableau joint s
de I'etude
Autres financements pour l'enseignement 3 A A .
] . L . o non admis en atténuation des colts
{s1 dans la comptabilité d'exploitation de | voir tableau joint s
Fétbt) de I'etude
e

La liste détaillée des Missions d’intérét Général et leur traitement est indiqué dans le tableau Excel « MIG»

mis a jour et diffusé sur le site de 'ATIH:

*  Domaines d’activité>Informations sur les colts>ENC [CHAMP] >ENC [CHAMP]

données N

» Partie « Liste des missions d’intérét général (MIG) »
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3.2.6. Onglet « 4-pdt » : traitement des produits déductibles

L'objectif de la Phase 4 est d’obtenir des colts nets, pour chacun des postes de regroupement de

charges.

Les montants des produits a déduire ainsi que des RRR (Remises, rabais, ristournes) obtenus sont
automatiquement ventilés sur chacune des sections idoines a partir des données comptables saisies lors

de la Phase 3, en 1.

Le total des produits a déduire par section pour chacun des grands postes de charges apparait en 2.

A ce stade, les comptes de charges du PC ont été regroupés sous de grands intitulés de postes de charges,
apparaissant en 3 (cf. guide méthodologique ENC « 2.4 ETAPE INTERMEDIAIRE : le regroupement des

comptes en postes de charges »)

L’établissement renseigne donc le montant des produits par poste de charge et par section en 4, afin

d’aboutir aux colts nets calculés automatiquement en 5.

L’objectif est d’arriver a un « Ecart (A)-(B)» nul en 6.

Postes de ch Sections
ostes el.c arges Intitulés des postes de charges MIG d'analyse
(codes d'import) Montant total cliniques MCO

phase IV
T™IG
Produits a déduire des charges brutes des sections 100 0 00
Rappel onglet
3-SA ) .
RRR obtenus a déduire des charges brutes des sections m 0 0 0
Total a déduire (A) N\ /100 0 100
TOTAL des produits déduits en phase IV (B) 100 0 100
ECART : (A) - (B) 0 0 P (]
/ Personnel soignant 1.000,0 1000
3 Produits déduits 100,0 & 100
Personnel soignant (net) 900,0 900
Les codts nets de chacune des sections sont alors obtenus en bas de feuille en 7 :
Total des charges brutes des sections T 06T D65 103 500 500234
Talal des produits déduits 1 532 41@ L] 38 617
Total des charges nettes des seclions 68 534 656 103 500 49
En bas de page, les contrOles suivants doivent afficher « OK » :
Le montant déd 0K 0K 0K
OK OK 0K
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3.2.7. Onglet «5»: déduction des charges des fonctions logistiques consommées hors activités
principales de soins

Au cours de cette phase, les enveloppes des sections de logistique (LM, LGG et STR) sont minorées des
charges induites consommées par les activités liées aux redevances des praticiens libéraux (pour les OQN/
ex-OQN, cf. exemple OQN/ ex-OQN) ou aux remboursements des budgets annexes (pour les DAF/ ex-DG,
cf. exemple DAF/ ex-DG), ainsi qu’aux activités subsidiaires.

Redevance Budgets Rétrocessions Mise a Prestations Auires Refact. aux
annexes | médicaments disposifion usagers / ventes de groupements

personnel accomp. biens &
services

E Exemple : la quote part du
pharmacien qui prépare les
médicaments pour la rétrocession
doit étre écartée de I’étude.

Dans l'onglet 5, on trouve dans la partie « Saisie des charges indirectes », en ligne 'ensemble des
sections de LM, LGG et structure, et en colonne les activités génératrices de charges induites.

Un premier tableau a été ajouté avec le rappel des recettes liées aux Act. Subs. et RCRA issues de
l'onglet 2-PC.
= Une ventilation des recettes par SA est attendue pour certains comptes.

Rappel des
montants & TOTAL de la Phase ECART
affecter de la 5 (@)-(b)
Phase 2-PC (b) doit étre nul
@

rappel phases restant
701 Ventes de produil finis 701 o o o
02 Ventes de produls intermédiaires 702 o o o
708 Ventes de produs résiduels 703 o o o
704 Travaux 704 o o o
705 Bludes 705 0| o o
706 Prestations de services 706 0| 0| o
7071 Rétrocession de médicaments 7071 0| 0| L
7078 Autres ventes de marchandises 7078 0| 0| 0
70821 Prestations délivrées aux usagers et accompagnants - Chambres 70821 0| 0| 0
70822 Prestations délivrées aux usagers et accompagnants - Repas 70822 0| 0| 0
70623 Prestations delirées aux usagers et accompagnants - Téképhone 70823 o o o
70628 Prestations délivrées aux usagers el accompagnants - Aulres 70828 o o o
7083 Locations dverses 7083 9 o o
7084 Mse & disposiion de personnel facturée 7084 o o o
7085 Redevances des praliciens versées aux élablssements ex OON 7085 o o o
7087 Remboursement de frais par les CRPA 7087 0| 0| o
7088 Autres produits d'activités annexes 7088 0| 0| L
709 RRR accordés par létablissement 709 0| 0| 0
7a71 Fond dintervention régonal (FR) rart o o o
7485 Fonds européens 7485 0| 0| 0
7486 Collecttés terioriales et autres organismes publcs 7486 o o o
752 Revenus des inmeubles 752 o o o
756 Cotisations regues des adhérents 756 9 o o
758 Produts dvers de gestion caurante 758 o o o
772147725 Autres Produs su oxerioes antreurs o B B of

[TOTAL DES RECETTES (A) o of o 0 0 o o of o o
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Le rappel des charges et produits en atténuation imputés aux SA dans I'onglet 3-SA est détaillé par
catégories de charges et produits (PS, PA, PM, Participation, Autres charges, Produits en atténuation), et
la somme des charges indirectes saisies dans 'onglet 5 est détaillée par catégorie LM / LGG / STR (saisie
en partie basse de 'onglet).

TOTAL OCS CHANGES IKOWECTES [ LM § LGG § STR déduites dine orite Phaes [C) I

Marge calenlie (0) = (4] - 08 - [}
T da = i

Taux de marge calculée

Concernant les redevances des praticiens, la marge calculée doit étre nulle, d’'un point de vue comptable
ces rubriques ne pouvant générer de marge.

Une marge ne peut étre observée que pour les activités subsidiaires.

Pour les refacturations aux budgets annexes, la seule marge résiduelle justifi€ée correspond aux
refacturations de consommations de SAMT dont les UO sont déclarées pour les Budgets annexes dans

'onglet 1-DA.
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3.2.8. Onglet « 6 » : déduction des charges directement affectées aux séjours

Cette phase permet d’identifier les charges nettes résiduelles des sections

Au cours de cette phase sont déduites les charges directement affectées a des séjours / séquences et

préalablement affectées sur les SA.

Rappel : Le recueil des charges suivies au séjour s’effectue a partir du logiciel ARAMIS.

Il faut déduire ces charges d’ARCAnNH pour ne pas les comptabiliser en double.

Exemple :
Postes de
charges PSL

Charges neftes
suivies au séjour

Postes de
charges nettes
residuelles

Phase 4 - dans ARAMIS — Phase 6
100 € 90 € 10 €
SACUCD EACSER HAD, EANT
AMmchens du |
sxsime
e i Montant totet L sia o
e s Phusse 5-cd Bedecne saykes Pk
phadrgie | haspdakaalan
cenmplate |7
jours sur T)
POST-REA
= 2 =]
’V .b- it meniziom | e i
Spécaliis phamaceuliouss non Tacursoles &0 SUS {net) I 0 o~ i o~ 0 o~ 1
=L Chames drectes hors treceurs dedodes o / - \ / - \ / = \ / =
SPT Changay dF sctes raceurs dhdules /] \ ! \ ! I \ T I \ !
Siplar il DRSSO SUTD LSS Rl EOCTArmhb el o Se frdd rsiauel) o \_/ \_/ﬂ \_/Il \_/ 1]
Spéoeies phermaceshques tnctursbles &= s (nef) o 0 o 1]
PFES Gharges direcsen oéduins ]
Sipdal At IRl PR IR S A CUrThilas o B (i riiicliial) 1) 1] [ i}
Spécmsiss phermaceshques sous AT (nef) o 0 [ | 1]
FATY Chaiges direcsen téduins ]
Sipdal dit il i PR SA Gii BuE ATL e s i) i 1] ] [ [i}
Prodess sarguins abdes (nef] o g @ 2 ']
mEl Chaiges drecten déduiss 1]
Prrosguiis ., fabsfan fnar rdedoheel a 1] & i i

L’établissement doit renseigner sur chaque SA, pour chaque type de charge, le montant des dépenses

affectées aux séjours sur la période allant du 1er janvier au 31 décembre de 'année d’étude, en @.

Cette phase peut se remplir partiellement par un import issu d’ARAMIS (cf. Manuel ARAMIS [Champ] >

Exports des données)
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3.2.9. Onglet « 7- champs » : ventilation de la logistique sur les champs d'activité

Dans cet onglet, toutes les sections de logistique médicale définies dans le module de paramétrage sont
reprises en ligne, ainsi que les sections de LGG et de Structure.

L’objectif est de minorer les enveloppes de logistique des dépenses imputables aux champs d’activité
hors ENC.

Les 3 clés suivantes sont calculées automatiquement en bas des 2 onglets phase 7 a partir des phases
précédentes et sont reportées par une formule dans les lignes concernées :

e Les euros de charges de dépenses médicales gérées par la pharmacie (LM Pharmacie et LM
Hygiene hospitaliére et vigilances)

e Les euros de charges brutes (LGG Sces Adm. a caractére général et Structure-Financier)
e ETPR (LGG Sces Adm. liés au personnel)

Si I'établissement souhaite utiliser une autre nature de clé, les formules peuvent étre remplacées par la
valeur souhaitée.

La clé « Montant d’actif brut médical immobilisé » est calculée automatiquement en bas des 2 onglets phase

7 a partir des phases précédentes et suivantes, et est reportée par une formule en LM Génie biomédical.
Toutes les autres clés de ventilation sont a renseigner par I'établissement.

Une fois les clés de ventilation remplies, le logiciel calcule automatiquement les montants ventilés sur les
champs d’'activité.

Fnhiee Bl IE LTIV RN R ST o . et [
P P presteeae '—*TF e rentilinien s | s ""m&",": ] (T () [ il [T " .
Ay
v ¥ R Y e M PP =
N . . ey . . . . . = .
- L] L] - s i poy e . . - [l a a - 'l
E i " L] L] L] T ] -’ ’ Ll Ll L a L & - s
t et - - - - R ] # # Ll & & & & & & El
- L] L] - T ] E £ Ll - L L L 0 Ll -
L] - Ll T ] £ , - - -, -, L L - -
. . " PEr—— P . . . . . . . . .
- Fanno bale b e
Le contrdle suivant est effectué en bas de page et doit afficher « OK » !
Contrdle : I vy a des couts en Phase IV mais pas de clés de ventilation dans cette Phase Ok
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3.2.10. Onglet « 7-LOG» : ventilation de la logistique médicale sur les sections de I'ENC

L'onglet 7-LOG comprend les LGG et STR en plus des LM. Le renseignement des clés de LGG et STR
par SA est facultatif pour TENC 2018, sauf pour la LGG Hbtel hospitalier dont la saisie des clés par SA est
obligatoire.

Cet onglet permet la ventilation :
- Des dépenses de logistique médicale (LM) sur les SA.
- Des dépenses de LGG Hoétel Hospitalier sur les SA
La saisie des clés par SA est obligatoire (SAC, SAMT, SAMT plateaux RR, SA SPE SSR)

Comme pour la phase précédente, les euros de charges médicales gérées par la pharmacie sont
automatiquement calculés en bas de I'onglet et reportés en LM pharmacie et LM Hygiene hospitaliére et
vigilances. Les montants d’actif brut médical immobilisé sont calculés automatiquement et reportés en LM
Génie biomédical.

Besars ey Sechony erurns
Rappet Monienis ¢ e inigaes MED
- e | - U0 & teeiur g0 bn | Total de i Phase -
Funebone  Bactonn | Mitsare e e i de vaniiladon | Prase ¥ Clds L0 | VI Clis LM par BA | Esan (&) - B fire
s v Bai ihamp ®} Maarmaice P i
LLY] eTErIzLE el e
—7
] o 1]
s
[T oow [ LT 1 of
—
Ll apo (]
- —
LB T
W b e i Bog L] o
; e (1251 (1§ 1] (8]
e thomrvehcn
; M sy it e o L1 a| a
i e (]
W
Fogwam boydabinn pl Lo e
WrTiant reivis oo am Lo a al
T oo won B0
A g e
atanrn e o am s 1l 0

- Des dépenses de LGG et STR sur les SA
Cette saisie est facultative, a visée exploratoire a I'exception de la nouvelle LGG Hétel Hospitalier

Comme pour la phase précédente, les euros de charges bruts et ETPR sont automatiquement calculés en
bas de I'onglet et reportés respectivement en LGG SACG+STR FIN et LGG SALP.

FAL MOD GAL MDY
sl Mooty o
Wt e Ly =36 e it E‘&""‘F__“ T e fo P 71 sty 40}
Fanstinng Sastiom AL lhmw Wt

T

L-IM:I._ fumre i s LR WIS
r BA sur s sections de LGG

Structure st facultative

tp e o et iy b i1 5= | i a1 3
ATl vaTilEe o a a0 B89 o L
Feiwndea i i e g 138 PR E IS TER
h-mn-_-n: a ] L] L ]
Cursm b harges s * s | o 17 TI% 165 055 [E2rE- 1118 T
Somviais veniTen oy aux a - an ] &
ETFR 1143 | U] a4 1 #
Momlasty vorilies o I b [ | i

Une fois les clés de ventilation remplies, le logiciel calcule automatiquement les montants ventilés sur les
SA.
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3.2.11. Onglet « Immo» : répartition de I'actif immobilisé sur les SA

L'objectif de cette phase est de fiabiliser les dotations aux amortissements déclarées en phase 3.

Les sections d’analyses sont celles utilisées en onglet 3-SA a I'exception des MIG d’une part et des activités
hors ENC d’autre part qui ne sont pas détaillées dans cette phase.

Les régles d’'imputation des immobilisations aux sections d’analyse doivent répondre aux mémes exigences
que celles des charges en onglet 3-SA.

Cette phase reprend le tableau de variation des immobilisations de I'établissement en le détaillant par
section :

Tableau TO — Type et durée d'amortissements : permet de renseigner le type d’amortissement
pratiqué par catégorie ainsi que les durées minimales et maximales.

Tableau T1 - Actif brut au 31/12/N : saisie de la valeur brute des immobilisations réparties par
section.

Tableau T2 - Amortissements cumulés au début de I'exercice 01/01/N : ce tableau doit étre saisi
pour la premiére campagne. Les informations des années précédentes pourront étre reprises pour
les années suivantes.

Tableau T3 - Diminution d'amortissements de I'exercice (flux N): saisie des reprises sur
amortissement pratiquées lors de I'exercice (principalement dans le cadre de mises au rebut ou de
cessions d’immobilisations).

Tableau T4 - Dotations aux amortissements de I'exercice (flux N) : ce tableau sera automatiquement
alimenté par les dotations aux amortissements saisies en onglet 3-SA.

Tableau T5 - Actif Net au 31/12/N : I'actif net sera automatiquement calculé a partir des informations
saisies précédemment soit : Actif brut au 31/12/N — amortissements déja pratiqués au 01/01/N +
flux de I'année des diminutions d’amortissement de I'exercice — flux de I'année des dotations aux
amortissements de I'exercice = actif net 31/12/N [T5=T1-T2+T3-T4].

Le tableau T6 — Valeurs brutes des biens financés en crédit-bail en N et le tableau T7 —
Amortissements des biens financés en crédit-bail en N sont alimentés automatiquement des
précédentes phases
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3.2.12. Onglet « Contréles »

Cet onglet ne nécessite aucune saisie de donnée. |l a pour objectif de permettre d’effectuer les premiers
contrbles de cohérence avant I'envoi sur la plateforme et la consultation des tableaux de contréle.

Un tableau reprenant les différents contréles de cohérence évoqués précédemment permet de s’assurer

rapidement de la validité de ces éléments.
Une zone de saisie libre permet d’indiquer des commentaires.

Tous les contréles doivent étre OK avant I’envoi sur la plateforme.

Nom du contréle Descriptif du contréle Re=zultat du contrile
Données administratives
DA C1 Etbts ayvant des SAC MCO : contrdles sur les données de capaciés DK
DA C2 Etbtz ayant des SAC MCO : contriles sur les données des ETP OK
DA C3 Etbtz avant des SA SSH: contrdles sur les données de capacités DK
DA C4 Etbtz avant des SA SSH : contrdles sur les données des ETP DK
DA CS Etbts ayvant des SA SSR : contrdles sur les données des U0 de S5R DK
DA - CB Etbts avant des SA HAD : contrdles sur les données des ETP A verifier
DA CT Etbts avant des 54 HAD : contrdles sur les données des intervenants OK
DA C3 Etbts avant des SAMT : contrdles sur les données des ETP OK
DA - CSMCO Etbts ayant des SAMT : contrdles sur les données des LD OK
DA : COSSR Etbtz avant des SAMT : contrdles sur les données des UOD DK
OA : COHAD Etbts ayant des SAMT : contrdles sur les données des UD DK
DA C10 Etbts ayvant des SAMT : contrdles sur les données des ICR DK
DA CN1 Contriles sur la LGG : données des ETP DK
DA C12 Contrles sur la LW : données des ETP 0K
DA - C13 Contriles sur les colonnes Autres activités : données des ETP OK
Donndes administratives ! contriles sur los surfaces (facultatif)
DA : C15 Etbts ayant des SAC MCO : contrdles sur les données des surfaces (facultatif) DK
DA C18 Etbts ayvant des SA SSR : contrdles sur les données des surfaces (facuttatif) DK
DA CAT Etbts avant des 54 HAD : contrdles sur les données des surfaces (facultatif) COK
D4 - 018 Etbts ﬂyﬂ\l‘lt des SANMT : contriles sur les données des surfaces (facultatif sauf 0K
ENC SSR)
DA C19 Contriles sur la LGG : données des surfaces (facuttatif) A verifier
DA - C20 Contréles sur la LM : données des surfaces (facultatif) A verifier
DA C21 Contréles sur les colonnes Autres activités : données des surfaces (faculiatif} DK
2-PC
2-PC:C1 L'onglet n'est pas rempli Phase 4 compléter
2-PC . C2 Aucun mentant n'est mis dans les comptes 50 A CORRIGER
2-PC:.C3 Aucun montant n'est mis dans leg comptes 61 A CORRIGER
2-PC . C4 Aucun montant n'est mis dans les comptes 635 et 537 A CORRIGER
2-PC . C5 Aucun montant n'est mis dans les comptes de charges de personnel (63 et 64) A CORRIGER
2-PC . C§ Le montant des charges de la colonne "Reclassement extra comptable " est <= 0 OK
2-PC . CT Il reste ou il v @ trop de montants 4 affecter dans cette phase OK
2-CB
3CH O ly ades muntﬂnts danz les comptes 612 du PCE mais le tableau du crédit bail n'est oK
pas rempli
2-CB:C2 Le tableau du crédit bail montre des anomalies OK
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J-54

-4 C1 L'onglet n'est pas rempli en totalité : il reste des lignes sans remplissage OK
38402 Irestecuilya _trclp- de montants & affecter IZI\EI'IS cette Phase. 0K
’ MB : Cela peut egalement provenir d'un probleme d"affectation des MIG
3-5A:C3 Il'y a des montants négatifs dans cette phase en comptes de charges OK
J-24 . C4 Il v & des montants négatifs dans cette phase en comptes de produits OK
3-54C5 Ily & des montants =0 dans une LM typée "Non concerng” OK
3-SACB Il v & des montants =0 dans une LGG typée “Mon concerng” OK
4-pdit
4-pdt : C1 L'onglet n'est pas rempli OK
4-pdt . C2 Il reste des montants & affecter dans cette Phase. OK
4-pdt: C3 Iy a des soldes négatifs dans cette phase OK
5
L'onglet n'est pas rempli
S.C MB : il 38 peut gue certains étbts répartissent les charges directement en Phase 3- A verifier
54 et pas en Phaze 5.
5:C2 Il v a des soldes négatifs dans cette phase OK
5:C3 Il reste ou il v a trop de montants de produits & affecter dans cette Phase. OK
G=cd
L'onglet n'est pas rempli
6-cd : C1 MB : dans de rares cas, il est possible gu'il n'y ait pas de charges suivies au séjour Phasze a compléter
(cas rares d'établissements S5R)
. Iy a des soldes négatifs dans cette phase
6-cd: L2 NB : Apporter une correction ou une justification obligatoire OK
T-champs
7-champs : C1 L'onglet n'est pas rempli Phase 4 compléter
. Certaines sections de LM, LGG et/ou structure ont des couts en Phase 4-pdt et pas
7-champs : C2 . o OK
de cles de ventilationz dans cette Phaze
. Certaines activités ont des couts mais il n'y a pas de clés de ventilation sur ces
7-champs - C3 activités pour affecter de la LM etiou de la LGG OK
7-LOG
7-L0OG : C1 L'onglet n'est pas rempli Phase a compléter
710G - C2 La somme des clés de ventilation ne correspond pas a la clé de ventilation indiguée oK
en Phase 7-Champs
Immo
Immo : C1 L'onglet n'est pas rempli Phase a compléter
Imme : C2 L'actif net comprend des valeurs négatives OK
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4. Traitements ENC : export vers ARAMIS

Attention : il est obligatoire de saisir des UO en onglet 1-DA pour chaque SAMT, SAMT Plateaux SSR,
SAMT métier de RR et SA SPE SSR pour pouvoir exporter le découpage analytique ARCAnH vers ARAMIS.

La fenétre « Export pour ARAMIS » se présente ainsi :

Export wers Aramis

Cliguez sur ce bouton pour exporter
le paramétrage de Arcanh dans une
archive a destination du logiciel Aramis

Le bouton Exporter permet de générer le fichier qui devra étre importé dans ARAMIS pour permettre son
paramétrage. En cliquant sur ce bouton, l'utilisateur peut sélectionner le répertoire ou le fichier sera stocké.
Ensuite, le fichier SA_ ARCANH_FINESS_ ANNEE.ZIP est généré suivi d’'un message de confirmation.

Il peut étre ensuite importé en I'état dans ARAMIS. Il contient les données d’identification de I'établissement,
'ensemble des SA paramétrées dans ARCANH ainsi que la date et I'heure de génération du fichier.

Remarque : si vous ne parvenez pas a accéder au répertoire indiqué, assurez-vous que vos parametres
permettent d’afficher les fichiers et dossiers cachés (dans la fenétre de I'explorateur, dans Outils/Options
d'affichage/Affichage, dans la rubrique "Fichiers et dossiers cachés" choisir "Afficher les fichiers et dossiers
cachés") avant de régénérer le fichier.
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5. Traitements ENC : envoi de ’ENC vers la plateforme

Le traitement permet de générer les fichiers a transmettre vers la plateforme e-ENC.

idel lat
Envoi vers la plateforme
Cliguez sur ce bouton pour constituer
Cliquez sur ce bouton pour transmettre les une archive destinée a etre déposée sur la
informations saisies dans Arcanh vers la plateforme.
plateforme de I'ATIH Cette fonctionnalité est utile pour les postes

n'ayant pas d'acces direct a Internet

Transmettre [ Exporter
Paramétrage de connexion & | plateforme. ..

5.1. Pré-requis : La correspondance des SA entre N et N-1 doit étre validée
Cf. Traitements ENC: Correspondance des SA

Dans le cas ou I'étape traitement — Correspondance des SA n’a pas été réalisée, le message d’erreur
suivant apparait aprés avoir cliqué sur « Transmettre » dans la partie « Envoi de 'ENC vers la
plateforme ».

- "~

Envoi vers la plateforme 2

' 1 Le traiternent "Envoi vers |a plateforme” est indisponible car la
¢ Correspondance des 54 entre 2017 et 2018 n'est pas valide.

5.2. Paramétrage de la connexion a la plateforme

Le paramétrage de la connexion a la plateforme peut étre effectué :
- encliquant sur le lien « paramétrage de connexion a la plateforme »
- par le menu Outils/paramétrages

A ARCAnH ENC v2016.0.0.8 - 991156027 |
Fichier [ Outils| Aide

i |J Paramétrage
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La connexion directe doit étre utilisée en priorité :

-

u) Paramétrage de ['application

==

| Paramétrage des répertoires || ParamEtage connexion réseal || Maintenance |

@ Vous pouver parameétrer ici la connesxdon réseau afin que le logiciel puisse acceder & intemet.
La connexion intemet est utile pour que |e logiciel détecte la présence dune nouvelle version.

Paramétres de connexion réseau

- ;. Tester
] @ Connexiondirecte () Utiliser un serveur epop
Importer les
[¥] Utiliser un proxy pour se connecter & ePMSI paramétres de
prongy

MNom du prosy  hittp://proxyintranet atih sante fr

N* du port 3128

[ Lkiliser une authertfication par mot de passe

Enregistrer

Si la connexion directe n’est pas possible car le poste ne peut étre connecté a la plateforme directement,
utiliser un serveur e-pop. Cf. notice d'utilisation e-pop téléchargeable sur le site de I'ATIH. (Solution 2)
ol Paramétrage de I'application

| Paramétrage des répertoires | Paramétrage connexion réseau | Maintenance |

ﬁ Wous pouvez paramétrer ici la connexion réseau afin que le logiciel puisse accéder & intemeet.
La connexion intemet est utile pour que le logiciel détecte la présence dune nouvelle version.

Paramétres de connexion réseau

| .
() Connexion directe @) Utiliser un serveur epop
Adresse |P du serveur | 10.10.70.99]

N® du port & utiiser 3358

[7] Crypter la transmission vers le serveur e-POP

Enregistrer
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5.3. Envoi du panier vers la plateforme

Deux possibilités :

: Transmission du panier sur la plateforme

Pour transmettre les données directement sur la plateforme (pour in fine, accéder a vos tableaux de
contréle), cliquez sur Transmettre.

L’établissement doit alors s’identifier sur la plateforme pour y envoyer son panier et commander les
traitements.

|'\

& Identification %

Saisisser les identifiant qui vont permettre de se
connecter & EPMSI

Utilisateur e-PMSI

Mot de passe e-PMSI

[ ok ] [ Annuler

Attention : si vous effectuez plusieurs ENC, il faudra renseigner autant de fois I'identification et le
mot de passe que de champs traités
L’ordre des transmissions est le suivant : MCO puis SSR puis HAD.

(Exemple : si vous faites ’ENC MCO, PENC SSR et ’ENC HAD, on vous demandera la premiére fois
I'identifiant MCO puis la deuxiéme fois I'identifiant SSR puis la troisiéme fois I'identifiant HAD).

E te . . . a A P P
. tot < : Permet de constituer une archive destinée a étre déposée sur la plateforme. Cette

fonctionnalité est utile pour les postes n’ayant pas d’acces directs a Internet. Pour déposer le dossier créé
sur la plateforme e-ENC, merci de vous référer au guide des outils partie « Plateforme »

6. Paramétrage de I’application, problémes connus et support

6.1. Paramétrage de I’application

A" ARCARH ENC V30171
Fichier | Outils | Aide
o Q) |EI Paramétrage I

Manuel d'utilisation du logiciel ARCAnH 55



atih

Paramétrage des réperioires | Paramétrage connexion réseau | Maintenance

Base de données ARCANH_ENC en cours :

D:\Users'jbuisson'App Data"Roaming ' ATIHWARCANH_ENC\ARCAMH_ENC_2017.sq3
Allers ...

Enregistrer la base de données sous... l l Quvrir une base de données. ..

¢ ) Gerer ici le répertoire gui contient le fichier de données de I'application « ARCANH_ENC_2017.5Q3 »
Ce fichier contient toutes les données du paramétrage ainsi que le classeur Arcanh qui est enregistré dans le logiciel
Cela vous permettra de :
- Stocker les données sur un répertoire réseau ou un disque exteme
- Travailler en réseau pour que plusieurs utiisateurs puissent accéder aux mémes données (Cf. Manuel d'utilisation §Paramétrage de |'application)
NE : Il faut paramétrer le mEme chemin sur tous les postes pour qu'ils puissent accéder aws mémes données

Les données du logiciel ARCAnH sont stockées dans un fichier qui se nomme
« ARCANH_ENC _année.sq3 ». Celui-ci est stocké par défaut dans le « répertoire de données du profil
utilisateur Windows ».

Il est possible de modifier son emplacement en utilisant le bouton « Enregistrer la base de données
SOuS... »

Pour ouvrir une base de données déja existante, il suffit de la sélectionner a I'aide du bouton « Ouvrir une
base de données... »

6.2. Travailler en réseau

Si plusieurs personnes veulent travailler sur les mémes données du logiciel, il suffit donc de définir un
répertoire unique de travail et de paramétrer le méme chemin sur chaque poste de travail :

- Le premier utilisateur enregistre la base de données sur un répertoire réseau commun,

- Puis les autres utilisateurs doivent pointer sur cette base de données a I'aide du bouton « Ouvrir
une base de données... »

A noter que 2 utilisateurs ne peuvent pas travailler en méme temps : le logiciel le notifiera au deuxiéme
utilisateur lors de I'ouverture du logiciel ARCANH :

2 B
Conflit utilisateur e |

CHUAT ests

Mous vous invitons 3 lui demander de quitter 'application pour pouvoir
continuer,

Si toutefois le probléme persiste, vous devrez contacter 'ATIH et
transférer le fichier de la base de donnges :
E:\Users)jbuissonAppDatat\Roaming  ATIHVARCANH_ENCVARCAMNH_E
MC_2017.5q3

I.o.l L'application est en cours de medification par un autre utilisateur :

——

Les deux utilisateurs peuvent donc accéder et modifier les mémes données mais a tour de role tout en
utilisant l'application sur leur poste de travail respectif.
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6.3. Problémes connus

6.3.1. Au lancement de I'application

Erreurs :

« To run this application, you first must install one of the following versions of the .NET
Framework : v4.6.1 »

Ou

« PPapplication n’a pas réussi a s’initialiser correctement ou .dll introuvable »

Il manque les prérequis pour installer correctement le logiciel. Le composant Microsoft .NET Framework
4.6.1 (cf. paragraphe « CONFIGURATION REQUISE »)

6.3.2. Ala connexion de la plateforme

Erreur : « Enable to connect to the remote server » ou « Le code statut de la connexion
est NameResolutionFailure Voulez-vous réessayer d'interroger le serveur? »

Cette erreur signifie que le paramétrage du proxy est incorrect, la connexion a la plateforme n’est donc pas
possible. Dans le logiciel, vérifier vos paramétres dans le menu Export vers la plateforme. Renseignez-vous
aupres de votre administrateur réseau de votre établissement pour connaitre la connexion a utiliser.

Erreur : « Probléme de ZIP lors de la transmission (zip corrompu) »

L’idéal si vous rencontrez ce type d’erreur, est de vous connecter directement sur la plateforme pour
transmettre vos fichiers. Cette erreur signifie que votre proxy est trop lent et que le fichier Zip n’arrive pas
complétement a se télécharger via le logiciel.

Message : « Le fichier est occupé (validé ou en cours de télétransmission) sur le serveur et ne peut
pas étre transmis. S'il s'agit d'un fichier valco, cela peut étre di au fait qu'il n'y a pas de panier
validé pour cet exercice. »

Ce message signifie que les données établissements ont été validées ou sont déja en cours de traitement

sur la plateforme. Il faut donc dévalider les données au niveau établissement depuis la plateforme ou
attendre que le traitement commandé sur la plateforme soit terminé pour débloquer la transmission.

Manuel d’utilisation du logiciel ARCAnH 57



atih

6.4. Support

En cas de difficultés techniques, vous pouvez poster un message sur le forum AGORA et y accéder
directement par la fenétre « A propos » du logiciel ARCAnH. Il vous faudra fournir une copie de votre
message d’erreur et bien détailler votre probléme pour une prise en charge plus rapide de votre incident.

A propos ARCARH ENC 2

ARCANnH ENC
Version 2018.0.0.6

Pour tout probléme concemant ce logiciel, vous disposez
de |a foire e guestions AGORA

Poury sccédern, veulles uiliser vofre identfiant &f mof de passe du sfe e-PMS!

Documentation en ligne

https:/Awww atih.sante fr/etudesnationales-de-couts-sanitaires-enc/presentation

L'espace de téléchargement présente toutes les mises 3 jour du logiciel disponibles :
Espace télécharoement

Accéder aux demiéres nouvelles du PMSI sur le site de ATIH:
Site de ' ATIH

Signature ARCANH  471P5454317NZTOHT2311M216J034A4C
Signature EPop 122523411 B3GEE502K0K1 13 657F250H

En cas de difficultés méthodologiques, sur le forum AGORA, poster votre message dans la partie
ENC/Etablissements participant aux ENC/ ENC - MCO/Méthodologie ENC MCO
ENC/Etablissements participant aux ENC/ ENC - SSR/Méthodologie ENC SSR

ENC/Etablissements participant aux ENC/ ENC - HAD/Méthodologie ENC HAD
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Annexe 1 : quide de lecture des rapports

Chaque importation est sujette a des contréles de cohérences qui peuvent générer des erreurs. Si des
erreurs sont détectées, elles sont alors affichées dans un rapport afin de vous aider a corriger le fichier en
cours d’'importation.

Exemple de rapport d’erreur :

Lista des arreurs

3 Lg liballé de k3 54 est ohigatoira "UI41117;1;:04:58535;0;5535:65T0:18;13.65:8.92:4,73;1.94:0.49:3. 5,0, 18,0 o
Le nombra d'ETP médicaus

2 "P341113:0;MALADIES
1 eéhudiantz dait dtre un nombre = et

INFECTIELSES; 03;9590; 51338, 13542; 37, 35. 76, 20.59;15.17; 11.60; 7. 52 19,54 9.47 1" K

ou =40
L= nombire d'ETP soignants 10E 0341211 1;PEDIATRIE INDIFFERENCIEE -
dodt dtre -_..1/-\"-'_ =0 =al TPM[ZEFT;0:3875:4380;:12;3.67,0,86,3.01;2.47.0; 1.96;0: 0"

).\ 4
L& nombre JETP soegnants [DE doit tre mn nombre = ou =3 0 1 12.50 % (a1}
Le nombre FETP medicaus dtudiants doit dtre un nombse > ou =3 0 1 12,50 % Qi
Le hbeld da la 5& est obligatoire 1 12.50' % i

Liste des erreurs :

Le tableau ci-dessous contient toutes les erreurs rencontrées durant 'importation.

Chaque erreur est constituée de son libellé, de la ligne en erreur avec son n° de ligne et du caractéere
bloquant ou non.

S'il existe une erreur bloquante, I'importation n’est pas effectuée.

Comment lire les rapports d’erreur ?

1 : Indique la ligne dans le fichier d’import ou se situe I'erreur

2 : Indique en toute lettre I'erreur dont il s’agit.

3 : Indique la ligne concernée par 'erreur.

4 : Indique si l'erreur est bloquante ou pas. Si l'erreur est bloquante alors le fichier d'import doit
impérativement étre corrigé pour pouvoir étre importé de nouveau. Si I'erreur est non bloquante alors le
fichier est importé malgré 'erreur.

Synthése des erreurs :
Affiche le pourcentage par code erreur sur le nombre de ligne du fichier d'import.

Les erreurs les plus courantes sont:

Erreur sur le séparateur : ¢a doit étre le «;»

Erreur sur le nombre de champ attendu

Champ vide : Une ligne ne doit pas avoir de champ vide mais doit plutét étre mis a 0.

Code SA incorrect : Import d’'un code de SAC dans les SAMT ou vice et versa.

La valeur du champ dans médecins salariés ne doit pas étre renseignée lorsque la nature d’'UO est
différente de I'ICR.

La valeur du champ dans médecins salariés dans les ICR est erronée : il faut 0 ou 1
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