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2 |INTRODUCTION—LES GRANDS PRINCIPES

2.1 RETOURS SUR L’ANCIENNE VERSION DU TIC

L’ outil précédent était au format Excel. Il avait été repris par I’ATIH depuis 3 campagnes.

La mise a jour était lourde car manuelle sur les parties des normes imposées par la
méthodologie du RTC sur les comptes et affectations possibles sur les SA (plan comptable et
régles d’affectation), publié par I’ATIH.

La saisie des normes dans le TIC faisait doublon avec les normes déja utilisées dans ARCAnH
(arbre analytique et régles d’affectation).

Les regles d’affectation dans I'outil TIC étaient limitées actuellement, avec 5 sections
d’affectations possibles et ne permettent pas d’appliquer les normes ATIH.

L'import dans ARCAnH était partiel: certains sous comptes de charges de personnel ne
s'importaient pas, les SA et comptes n’étaient pas toujours cohérents avec ceux d’ARCANH et
les produits de Titre 3 étaient enregistrésavec un signe différent de ARCANH).

L’adaptation aurait nécessité de modifier les macros non documentées de I’ outil.

Enfin, la version précédente du TIC sous EXCEL était soumise aux aléas des versions et du
paramétrage EXCEL.
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2.2 LES GRANDS PRINCIPES DU NOUVEL ouTIL TIC bans ARCANH

En résumé :

e L’outil TICest un module d’aide au remplissage du classeur ARCAnH, qui part des
@ données comptables et analytiques des établissements.

e |l permet de réaliser directement dans le logiciel ARCAnH, des étapes réalisées
habituellement parl’'établissement horsde l'outil via plusieurs fichiers excel,

(correspondance des comptes ES avec RTC, UF-SA, corrections analytiques pour coller aux
régles d’affectationdu RTC...)

Les objectifs du nouvel outil sont :
- Deconserver les points forts du précédent TIC:
o Faciliter la réalisation du RTC a partir des données brutes de
I'établissement (balance comptable, balance comptable analytique extraites des
Sl sans modification)
o Tracertoutes les modifications réalisées sur les données brutes
o Guider lutilisateur de facon pédagogique pour avancer simplement dans les

étapes préliminaires de la comptabilité analytique hospitaliere (CAH)
- D’intégrerle déversement des donnéesdu TICvers 2-PC et 3-SA

- De constituer un historique téléchargeable sur la plateforme e-RTC a la campagne
suivante (correspondance UF-SA, normaliser les comptes)

- D'’utiliser directement les documents de référence publiés par I’ATIH, via le logiciel : la
liste des sections d’analyses, le plan comptable et les régles d’affectation

@ ARCANH RTC

Données

Etablissement
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2.3 LESPRINCIPALES ETAPES DU TIC DANS ARCANH

Ainsi, les traitementsde données, actuellement réalisés dans le TIC, sont intégrés au logiciel ARCAnH
RTC. Une fois que toutes les nouvelles étapes sont réalisées avec succes, les données pourront venir
se déverser dans les onglets actuels du RTC, 2-PCet 3-SA, sans construire de fichier d’import.

Dans la partie paramétrage d’ARCAnH, au niveaude I'écran « Identification », une rubrique dédiée au
TIC permet de choisir de réaliser le TIC ou non.

Le choix d’activer cette rubrique donne acces a :
- Dansla partie paramétrage : un menu spécifiqgue dans ARCAnH « TIC », situé au-dessus du bloc
« TraitementsRTC »
- Desonglets spécifiques par étape du TIC

Le menu spécifique « TIC » comporte les étapessupplémentaires qui consistent a :

R/

«» Déposer ses balances comptables

0,

+* Normaliser ses comptes (et tracer les modifications apportées)

0,

+» Réaliser sa correspondance UF-SA

7l

+» Réaliser ses derniers retraitementsanalytiques (et tracer les modifications apportées)

De fagon générale, I'utilisateur peut saisir et/ou importerles données pour chaque étape, méme au
format Excel.

L’avancée de la réalisation de ces étapes est affichée par des balises de couleur dans le logiciel (rouge,
jaune, vert) afin que I’établissement visualise sa progression dans le processus.

2.4 PREREQUIS A L'UTILISATION DU TIC - PARAMETRAGE ARCANH
Avant deréaliser ses phases préparatoires, I’établissement doit réaliser son paramétrage en sections
analytiques, méme a minima.

Le découpage analytique, réalisé dans la phase de paramétrage actuelle, est applicable aux onglets
RTC ainsi gu’a I'onglet supplémentaire.

L’'établissement a la possibilité de modifier le découpage et les retraitements tout au long du
processus.
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3 SCHEMADE SYNTHESE DESETAPESDUTIC
Les étapes du TIC intégréesau logiciel ARCAnH sont synthétisées ci-dessous :
4
Paramétrage Utlliser le N
on
ARCAnH | module de
Réalisé préparation a la
) CAH?
Sections SAC, SAMT, v,
LGG paraméirées
Qui
' A -
Déposer ses
balances "
alance enerale
comptables | g .nce anaiytiue
Cpte BCA, UF, Montant
A
Tracabilité des Normaliser ses IGenere :?I'I% c
modifications comptes classeur
s l ! Cpte BCA, Cpte RTC I 4
( -
Réaliser sa
correspondance
UF-SA
UF de la BCA toutes

affectées 4 une 54

k.

Realiser les
retraitements
analytiques

Alimentation automatique

Tracabilité des
modifications

des onglets : 2-PC et 3-SA
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4 SUPPORTDEL'OUTIL

Toutes vos questions sur AGORA>Retraitement comptable>TIC2019

5 ETAPES PREPARATOIRES

5.1 CHOISIR DEREALSER LETIC

5.1.1 Description de I'écran de droite

Identification et gestion des établissements
Liste des établizsements :

Etablissement

Finess Raison sociale Année T
030730100 CEMNTRE HOSPITALIER. DE MOMNTLUICON

Ajouter votre établisserment en important le fichier Identification RTC_2019_Finess.rtc
téléchargeable depuis la pleteforme e-RTC

Importer le fichier Identification

Données administratives
Finess 030730100 Année | 2019

Raison Sodale CENTRE HOSPITALIER DE MONTLUCON

Statut [Privé non lucratif ex-DG [ DAF V] - - -
Tapleaux dintroduction 3 la comptabilité
Quelles sont les activités sanitaires exercées au sein de votre établissement? anplytique (TIC)
MCO [ ssR HAD [ sy @ oul ) NOM 2]

- Silacase « Non » est cochée, |'établissement a accés a ARCAnH sans modification. Tous les
items de la rubrique « TIC » sont grisés.

- Silacase « Oui » est cochée, les rubriques du chapitre « TIC» sont dégrisées. Les étapes
complémentaires apparaissent dans le menu de gauche de I'outil ARCAnH RTC (cf.ci-dessous)

- Quand on clique sur le « ? », un pop-up s’affiche pour expliquer a quoi sert ces étapes avec
le message suivant :
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e | N

Etapes préparatoires de la CAH 23 |

Cette rubrique vous donne accés 3 un module dédié permettant de renseigner les
onglets 2-PC et 3-34 du RTC & partir des balances comptables générales et
analytiques de votre établissement :

o Déposer les balances comptables

o Mormaliser les comptes

o Réaliser la correspondance UF-54A

o Réaliser des retraiternents analytiques

Cette étape peut étre abandonnée en cours de route, en choisissant « Mon = et les
données saisies seront non utilisées




5.1.2 Description de I'écran de gauche
Fichier Outils Aide

- @ Identification 2
|_:_| @ MCO
. O Sections dhospitalisation MCO
EI @ Activités speécifigues MCO
@ SMUR
Q@ Activité de I'arrété MIG - MCO/HAD
@ Autres activités specifiigues MCO
- @ HAD
& @ SSR
= @ PSY
£ @ Sections multi-champs
.. i@ Consultations et scins externes
.. i@ Sections Médico-techniques
.. i@ Sections Logistigue et Gestion Geénérale
.. i@ Sections de Logistiqgue médicale
.. i@ Structure
.. i@ Sections paramétrées par défaut
.. i@ Autres sections

- i@ Budgets annexes

= @ TIC
.. () Déposer les balances comptables

Mai 2020

A

.. 3 Mormaliser les comptes

.. & Réaliser la correspondance UF-S4

.. i Réaliser les retraitements analytigues

= @ Traitements RTC
.. i@ Correspondance des SA

.. i Générer le classeur RTC

- i@ Exporter les données

10

Grisé, si I'utilisateur a coché « Non »
a la question « Souhaitez-vous
réaliser les étapes préparatoiresde
la CAH ? »
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Devant chaque item, une balise sera ajoutée. Elle prendra la couleur :

- Orange: étape disponible mais pas encore non réalisée ou a refaire

- Vert: étapefinalisée

- Rouge: étape non disponible (a réaliser aprés les autres étapes)

- Gris : Etape non disponible car I'utilisateur n’a pas choisi de réaliser la phase préparatoireala
CAH

A I'ouverture du logiciel, aprés avoir choisi de réaliser le TIC:
- Seule la balise « Déposer les balances comptables » est en jaune a I’ouverture du logiciel.
- Les balises sont rouges pour « Normaliser les comptes », « Réaliser la correspondance UF-SA »
et « Réaliser les retraitements comptables »

Si une étape est en rouge et que I'utilisateur clique dessus, un pop-up indique selon les écrans
« Etapeindisponible »

Ex:
i '
Etape indisponible 29
Pour activer I'étape « Réaliser la correspondance UF-54 », |'étape « Déposer les
balances comptables » doit étre réalisée.
e -

11
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5.1.3 En casd’abandon duTIC

Si I’établissement commence ces étapes et que finalement, il souhaite abandonner en cours de route,
il doit revenir a I’étape « Identification » et cliquer sur TIC> Non.

A noter que les données déja saisies sont sauvegardées par le logiciel et récupérées si I'établissement
cligue a nouveau sur TIC> Oui.

5.2 PARTIE«TIC»

5.2.1 Les fonctionnalités disponibles

A chaque étape du TIC, des boutons identiques sont disponibles en hautI'écrande droite

Fi : 85% -
aom : : Permet d’agrandir ou de réduire I'affichage

il

: Permet de figer les volets de I'écran de droite

— : Permet d’exporter un fichier Excel avecles données de I'étape en cours et celles des étapes
réalisées précédentes

: Permet d’effacer toutes les données et de réinitialiser I'étape en cours

[

-

Enregistrer
: Permet de sauvegarder les saisies réalisées dans I'étape
7 permet d’avoir un descriptif sur I'objectif de I'étape, lesactions a réaliser et les éventuels

formats d’import.

12
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5.2.2 Les fichiers d'imports

Le logiciel accepte les fichiers « txt », « csv », ainsi que les fichiers EXCELen « xlIsx ».
Attention, dansle cas ou le fichier a importer est au format « xlsx » :

- Seul le premier onglet est importé
- Il est possible d’importer un fichier avec une ligne d’en-téte, a condition de bien cocher la
case « Fichier avec entéte » avant d'importer.

Une fois I'import réalisé :
- S’ily auneerreurbloquante ou nonbloquante:
o Un pop-up indique que des erreurs bloquantes ont été détectées

Information

- c

Des erreurs bloquantes ont été détectées
R <

o Unrapport d’ erreur s’ouvre avec deux parties « Liste des erreurs » et « Synthese des
erreurs »

Q "Le montant est vide* "H:60210300; ACHAT PAIN HEBEGE CORBIE;A100-012;A100-012;" Ous
g *La montant est vide" "H;60212000; PHARMACTIE; A300-018;A300-018;" Oul

: Permet de télécharger le détail du rapport d’erreur au format csv

- S’iln’yapasd’erreur: un pop-up indique

a8 v

Votre fichier a été importé avec succés,

k. 4

13
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5.3 DEPOSER LES BALANCES COMPTABLES

5.3.1 Objectif de cette étape
Cette étape contient 3 onglets qui permettent :

- Déposer une balance comptable (BC)

- Déposer une balance comptable analytique (BCA)

- Vérifier les écartsentre la BCet la BCA: les montants par compte doivent étre identiques
entrela BCet la BCA, a I'exception des achats, variations de stocks et consommations qui
sont vérifiées au global

53.2 Actionsaréaliser
- Saisir ou importer la balance comptable dans I'onglet : 1-Balance_Comptable
- Saisir ou importer la balance comptable analytique dans I'onglet : 2-
Balance_Comptable_analytique
- Lancerle contrdle BC et BCA en cliquant sur « Contréler la BC/BCA »
- Traiterles écarts BC/BCA différents de 0, listés dans I'onglet 3-EcartsBC_BCA :
o Pour chague compte dont le montant de la colonne « Ecart BC/BCA en € » est
différent de 0, identifier la source de I'écart :
= Soit I'écart vient de la BC
e Corriger le compte concerné dans I'onglet 1_Balance_comptable
e Cliquer sur « controler la BC/et la BCA »
= Soit I'écart vient de la BCA
e Corriger le compte concerné dans I'onglet
2_Balance_comptable_analytique
e Cliquer sur « controler la BC/et la BCA »

5.3.3 Périmeétre des balances comptables et consignes de saisie
Les balances comptables concernent uniquement le budget H.

Les comptes 942 sont acceptés : leur traitement est précisé dans le chapitre 5.3.8.

Tous les comptes en 6, les comptes en 7 et les comptes en 942 sont a mettre dans le méme fichier, a
saisir en « Débit — Crédit ».

Les signes qui en résultent sont :

- Lescomptes en 6 hors 6XX9 sont asaisir en positif si débiteur (Débit> Crédit)
Ex : 6413 Astreintes 50 000€

- Lescomptes en 6XX9 : sont a saisir en négatif
Ex : 6419 Remboursement sur salaire -5 000€

- Lescomptes 7 hors 7XX9 sont a saisir en négatifs si créditeur (Débit < Créditeur)
Ex : 708 Repas accompagnants -4 000€

- Les comptes 709 sont a saisir en positifs
Ex : 709 Rabais, remises et ristournes accordées par I'établissement 1 000€

14
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5.3.4 L’onglet 1-Balance_comptable

5.3.4.1 Description de I'onglet 1-Balance comptable

— . I--—I % Irparter b 5C oy e o BC ot o Fuegene
u A

| Fetum avec oetits

Lemre N cam e 1 1twde comvate Moot [RETETT e wtt e cesmiiim

Les fonctionnalités disponibles sont :

7| Fichi tét A e b s . . ) R
IENETAVEE BN . permet d’indiquer si le fichier a importer contient une ligne d’en-téte ou non. Il

faut cocher cette case avant de faire I'import pour étre pris en compte.

Attention, sile fichier contient une ligne d’en-téte et que la coche n’est pas sélectionnée, la ligne
d’en-téte est importée en erreur.

Importer la BC . B ,
: Permet d’alimenter les données de balance comptable dans I'onglet et de

lancer les controles

Contrdler la BC et la
BCA

: Permet de lancer les calculs d’écart entre la BC et BCA et d’alimenter I'onglet
3-Ecarts-BC-BCA.

La colonne « Commentaire » est en saisie libre. Elle est écrasée en cas d’import d’une nouvelle
balance comptable.

La colonne « Descriptif du controle » est renseigné automatiquement aprés import de la BC.

« Des erreurs bloquantes existent »: Le logiciel indique le nombre d’erreurs bloguantes, qu’il faut
corriger avant de pouvoir passer a I'étape suivante

« Le Montant Charges BC » est la somme des montants dont la racine de compte commence par 6.
« Le Montant Produits BC » est la somme des montants dont la racine de compte commence par 7.

« Le Solde » est égalau Produit + Charges

15
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5.3.4.2 Formatdu fichier d‘import de la balance comptable générale
Rappel : les fichiers Excel sont acceptésa condition de respecter le format d’'import. Seul le premier
onglet est importé.

Libellé des champs Nature des champs Description

Lettre AlphaN, 1 caractére Egal a lalettreH, pourindiquer qu’il s’agit du budget H

Numéro de compte du SIH del’établissement.

N° t AlphaN, 20 1€
compte P .a , £T caracteres Commencepar 6,7 ou942
maximum
AlphaN, 150caracteres . . o,
Libellé du compte P . Champ facultatif, mais préconisé
maximum.

Montanten Euros

Le montant peut étre négatif, égal a 0 ou positif

Montants N décimal Les comptes de produits (compte en 7) devront étre saisis avec
des montants positifs.

Ne peut pas étrevide

Exemple :

H ;61516201 ; Maintenance Matériel Médical ;12030,5
H ;74710003 ; Subvention FIR ;50000
H ;68112840;;400

16
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5.3.5 L’onglet 2-Balance_comptable analytique

5.3.5.1 Description de I'onglet 2-Balance_comptable_analytique
Les comptes sont détaillés par UF, libellé d’UF et montants.

Lot W campte e o o heti b Veather [amvertims Penrew = cevve

i

Les fonctionnalités disponibles sont :

| Fichier avec entéte Lo . T . . N
: Permet d’indiquer si le fichier a importer contient une ligne d’en-téte ou non. Il

faut cocher cette case avant de faire I'import pour étre pris en compte.

Attention, sile fichier contient une ligne d’en-téte et que la coche n’est pas sélectionnée, la ligne
d’en-téte est importée en erreur.

Importer la BCA
: Permet d’alimenter les données de balance comptable analytique dans
I'onglet et de lancer les contréles

Contrdler la BC et la
BCA

: Permet de lancer les calculs d’écart entre la BC et BCA et d’alimenter I'onglet
3-Ecarts-BC-BCA.

La colonne Commentaire est en saisie libre. Elle est écrasée en cas d'import d'une nouvelle balance
comptable.

La colonne « Descriptif du controle » est renseigné automatiquement apres import de la BC.

Des erreurs bloquantes existent : Le logiciel indique le nombre d’erreurs bloquantes, qu’il faut
corriger avant de pouvoir passer a I'étape suivante

Le Montant Charges BCA est la somme des montants dont la racine de compte commence par 6.

Le Montant Produits BCA est la somme des montants dont la racine de compte commence par 7.

Le Solde est égalau Produit + Charges

17
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5.3.5.2 Formatdu fichier d'import de la balance comptable analytique (BCA)

Le fichier a importer peut-étre au format csv ou EXCEL. Le fichier peut comporter des entéte ou non.
Une coche permet de prendre en compte la présence d’entéte.

Libellé des champs Nature des champs Description

Lettre AlphaN, 1 caractéere | égal alalettreH, pour indiquer qu’il s’agit du budget H

Numéro de compte du SIH de l’établissement.

N° compte analytique AlphaN, 20 caracteres
P via P . Commencepar 6,7 ou942
maximum
Libellé du compte AlphaN, 150 caractéres ) L
. . Champ facultatif, mais préconisé
analytique maximum.
. R UF : unitéfonctionnelle. Il s’agit du découpage analytique
Numéro d’UF AlphaN, 50 caractéres | . 3 . & pag yHa
interne établissement.
. . AlphaN, 150 caracteres . . e
Libelléd’'UF P ) Champ facultatif, mais préconisé
maximum.
Montanten Euros
Le montant peut étre négatif, égal a 0 ou positif
Montant N décimal Les comptes de produits (compte en 7) devront étre saisis

avec des montants positifs.
Ne peutpas étrevide

Exemple:

H ;61516201 ; Maintenance Matériel Médical; MEDHC ; Médecine Hospitalisation Compléte 1A ;700,5
H ;74710003 ; Subvention FIR ; URG0OO;Urgence;3400
H ;68112840;;STR0O1;,200
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5.3.6 L’onglet 3-Ecarts_BC_BCA

5.3.6.1 Descriptif del’'onglet 3-Ecarts_BC_BCA

L'onglet est renseigné quand I'utilisateur a cliqué sur le bouton « Controlerla BCet laBCA » dans 'un
des onglets 1-Balance_comptable ou2_ Balance_comptable_analytique. |l présente les écartspar
compte entre laBCetla BCA.

Cetonglet est a titre informatif, aucune donnée n’est saisissable : lescorrectionssont a réaliser dans
I'onglets 1-Balance_comptable et/ou2_Balance _comptable_analytique.

| Totel Sea Comptes de geaton de |
BE G - |
Tolal Ses comptes de gestion de |
stocks DCA

F et Gastian de stocks | 000 ¢

pres b Tiger

Ecart dan Charges hors gestion de atocks 1537400 G092 595,00 ¢

Ecart des compies Produits 0.00¢ 6097 595,66 ¢

Lottrs N compte Libede comple Momeant i Montant DA Ecart BOOCA :_’.“' ,.,,‘,.,.

Les fonctionnalités disponibles :

Contrdler la BC et la
BCA

: Permet de lancer les calculs d’écartsentrela BC et BCA et d’alimenter
I’onglet 3-Ecarts-BC-BCA.

La colonne « Montant BC » indique le montant par compte issu de I'onglet 1_Balance_comptable

La colonne « Montants BCA » indique le montant total par compte issu de I'onglet
2 _Balance_comptable_analytique

La colonne « Ecart BC/BCAen € » calcule la différence par compte entre le « Montant BC » et le
« Montant BCA» :

5.3.6.2 Actions aréaliser a l'aide de I'onglet 3-Ecarts BC BCA

Tantquela sommede la colonne « Ecart BC/BCAen € » est différentde 0, il n’est pas possiblede
passeral étapesuivante:

- Il fautidentifier et corrigerla source d’écart, soit dans I'onglet 1_Balance_comptable, soit
dans I'onglet 2_Balance_comptable_analytique

- Puis lancer de nouveau les contréles en cliquant sur « Contréler la BC/BCA »

- Lorsque lasomme de la colonne « Ecart BC/BCA en € » est égala 0, I'étape « Normaliser les
comptes » est disponible
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5.3.7 Spécificités techniques - Contréles réalisés lors de lI'import de la BC ou de la BCA

5.3.7.1 Contréles réalisés lors de I'import de la balance comptable générale
Un contréle du format du fichier est réalisé a I'import de chaque fichier.

Code du controle Type Controle | Descriptif
CB1 01 Bloquant Lettre H obligatoire (Lettre manquante, ou différente de H)
CB1_02 Bloquant Le n° de comptes est obligatoire
CB1_10 Bloquant Montantvide
CB1_03 Bloquant Numéro de compte différentde 6,7 ou9
CNB1 04 Non bloquant Le libellé du compte est préconisé
Libellé de comptevide
CB1_11 Non bloquant Montanta 0

5.3.7.2 Contréles réalisés lors de I'import de la balance comptable analytique (BCA)

Code du controle Type Controle Descriptif

CB2_01 Bloquant Lettre H obligatoire (Lettre manquante, ou différente de H)
CB2_02 Bloquant Le n° de comptes est obligatoire

CB2_03 Bloquant Numeéro de compte différentde 6,7 ou 9

CB2_05 Bloquant Le n° de I'UF estobligatoire

CB2_10 Bloquant Montantvide

CNB2_04 Non bloquant Le libellé du compte est préconisé

CNB2_05 Non bloquant Le libellédel'UF est préconisé

cB2_11 Non bloquant Le montantesta 0
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5.3.8 Cas particulier des comptes des comptes d’achat, de variations de stocks et de consommations
(602,603, 942...)

5.3.8.1 Rappel des principes de base de comptabilisation des stocks

5.3.8.1.1 Achatetvariationde stock
Dans la Balance Comptable, a chaque N° compte #601, #602 ou #607 d’achats stockés correspondent
un compte unique #603 de variation d’achats stockés. Le N° #603 utilisé doit étre en parfaite

corresponda nce.

Exemples

e Compte 6011 Achatsstockés de matieres premieres... & le compte 60311 Variation des stocks
de matieres premieres...

Compte Intitulé du compte d'achats stockés Compte Intitulé du compte de variation de stocks

8011 Acihais stockeés de matiéres premiéres et foumitures & caractére 80311 ‘u"Elrthi?n d&: stocks de matiéres premigres ou foumitures &
medical et phamaceutique caractere medical ou pharmaceutigue

b Consommations dachets stockés de matiéres premiéres ef kemis Wariation des stocks de matiéres premigres ou foumnitures &
fournitures & caractére hifelier et général caractére hitelier et général

a0211 Achats stfjckéfs : Spé-:iulitérs. phar‘ms-:El..rtiq ues avec AMM non a05211 W ariation t'ﬂ& stocks Spécial}i‘hi_q p-:hsnﬁaceutiqunﬁ awec AMM non
mentionnees dans lg liste preves 8 l'article L 182-22-7 du TS5 mentionneéss dans la liste prevue a Maricle L. 182-22-7F du CS5

Modification du Plan Comptable (PC) et de I'onglet 2-PC d’ARCANH :

Dans le RTC 2018, il était demandé de scinder les comptes 603 en 603P (variations de stocks
comptabilisées en recette) et 603C (variations de stocks comptabilisées en charges) dans I'onglet 2-PC
d’ARCANH.

A partir du RTC 2019, il n’est demandé de ne plus scinder les comptes de variations de stocks en C et
P, seuls les soldes des comptes 603 sont demandés dansl’onglet 2-PCd’ARCAnH

Onglet 2-PC d’ARCANH
6023

60323

Achatsstockés : Alimentation

Variationdesstocks : Alimentation

Le détail des variations de stocks ne sont pas toujours disponibles par SA.
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5.3.8.1.2 Consommation

La consommation est demandée pour la comptabilité analytique.

La consommation est égale au compte d’achat + compte de variations de stock :
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Consommation d’alimentation = 6023 (achat d’alimentation) + 60323 (variation de stock).

La répartition des consommations se fait par SA.

Il n’existe pas de nomenclature officielle des consommations publiée au JO dans le plan comptable.
L’ATIH fournit une nomenclature en comptabilité analytique pour les consommations, recueillie dans
I’onglet 3-SA d’ ARCANnH (se référer au plan comptable).

La consommation est calculée par le logiciel dans I'onglet 3-SA.

Code de consommation dans I'onglet 3-SA d’ARCAnH :

6023+60323 Consommationsd'alimentation

Dans la pratique, la notation de la consommation différe selon les établissements.
Les trois types de notation ci-dessoussontacceptés par le logiciel TIC dans I'import de la BCA :

e Notation 1 - Notation ATIH : a partir du RTC 2019, les consommations sont notées « 6023+

60323 »

BC

Regroupement BCA

6023

« 6023+60323

»

60323

« 6023+60323

e Notation 2 — Utilisation de comptes en 602. Cette notation n’est pas recommandée car le
compte de consommation est le méme que le compte d’achat.

BC

Regroupement BCA

6023

6023

60323

6023

e Notation 3 - Utilisation des comptes en 94. Cette notation n’est pas recommandée car elle
n’existe plus dans les nomenclatures comptables.

BC

Regroupement BCA

6023

9423

60323

9423
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Les différents cas répertoriés ci-dessous sont acceptésdansle TIC:
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Cas BC BCA Commentaires
1 Achat 602X & Var. stock 603X Notation 1 : Conso : Préconisé
« 602X+6032X »
Ex: Ex:
6023 Achat : 60€ 6023+60323 C : 100€
60323 Var. Stock: 40€ onso -
2 Achat 602X & Var. stock 603X Notation 2 : Conso en 602X
Ex: Ex : 6023 Conso : 100€ L'établissement normalisera en compte du PC
6023 Achat : 60€ duRTC
60323 Var. Stock: 40€
3 Achat 602X & Var. stock 603X Notation 3 : Conso notée 94X Le logiciel normalise avec |a correspondance
prévue par leRTC.
Ex: Ex: 9423 Conso : 100€
6023 Achat : 60€ Cette normalisation figure dans|’onglet 2-PC
60323 Var. Stock: 40€ P4 d’ARCANH RTC
4 Conso en 602 : Notation 2 : Conso en 602X Cas accepté, non recommandé par |I’ATIH. ||
S mplique que |I’établissement copie ses
Pas de distinctions comptables consommations dans sa BC ce quin’est pas
des Achatset Var stock unebonne pratique. La BC nedoit faire figurer
(602+603). que des comptes comptables et non
analytique
5 Conso notée 942 : Conso notée 942 Cas accepté, non recommandé par I’ATIH. ||
o mplique I’établissement copie ses
Pas de distinctions comptables consommations dans sa BC ce qui n’est pas
des Achatset Var stock une bonne pratique. La BC ne doit faire figurer
(602+603). que des comptes comptables et non
analytique
6 Achat + var stock (602 et 603) Achat + var stock (602 et 603)  [Cas acceptémais trés peu d’établissement
disposedela ventilationdes comptes 603 sur
602 : 60 602 : 60 es sections ou alorsauglobal maisil estbien
603 : 40 603 : 40 pemandépar SA.
7 Conso (602 ou 942) Achat + var stock (602 et 603) Nonrecommandé

602 : 100

Ou 942 : 100

602 : 60

603 : 40
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5.3.8.2 Controlerla BC et BCA, spécifiques pour les comptes d’achats, de variations de stocks et de
consommations (602, 603, 942,...)

Pour chaque compte : Montant Balance Comptable = Montant Balance Analytique ; sauf pour les
comptes d’achat, de variation de stock et de consommation pour lesquels le controle est global.

En effet, a la différence des autrescomptes ol chaque compte est vérifié individuellement entre BC
et BCA:
1. Le logiciel somme au global
e Tous les comptes 601,602, 603, 607 et les 94 de la BC
e Tous les comptes 601,602, 603, 602+603 et les 94 de la BCA

2. Lelogiciel compare ces 2 sommes :Si elles sont égales, le contrdle est OK. Sinon, le controle
et KO et I'établissement doit modifier ces BC et/ou BCA.

Balance Comptable Etablissement (BC) Balance Analytique Etablissement (BCA)
601+602+603+607+942 =X 601+602 +603 + 607+942+(602+603)= Y
- Si X=Y alors Controle BC =BCA OK.
- Sinon, Controle BC=BCA KO
=> |’ établissement doit modifier BC/et ou BCA, en s’aidant de I'onglet 3-Ecart_BC_BCA

Attention : L’établissement doit s’assurer de la correspondance au détail des comptes d’achat, de
variation de stock et de consommation.

5.3.9 Interactions avec les autres étapes de la phase préparatoire

Quand I'utilisateur clique sur « Controler laBC et la BCA », les balises des étapes suivantes
deviennent jaunes sielles ont déja été réalisées auparavant, pour que |'utilisateur relance les
contréles :

o « Réaliser la correspondance UF-SA »
o « Normaliser les comptes »
o « Réaliser les retraitements comptables »
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5.4 NORMALISER LES COMPTES

54.1 Objectifs de I'étape

Cette étape a pour objectif de réaliser la correspondance entre les comptes comptables de
I’établissement et les comptes analytiques du RTC.

Cette étape permetde :
- D’affecter automatiquement un compte comptable et un compte analytique du RTCsi
possible
- D’identifier les numéros de comptes n’ayant pas de correspondance de compte comptable
du RTC
- Desaisir ou modifier la correspondance entre les comptes comptables et les comptes
analytiques du RTC

Processus: Normaliser les comptes

Réaliser sa
correspondance UF-SA J : é:-OLE Correspondance Comptes BCA et RTC

Comptes Comptes
[ Déposer les balances J t:o!r'::.:m comptable  analytiques co.t:f,orw' d.tb
| omual SIS RIS
Contriles UE/SA et BCA ok 606110 650611 60611 Affectation
= Auto
621130 62113 pm_ext

708260 Compte
inexistant RTC

Ajouter des lignes

de moadification ) Déposer les
balances

<J

Contréle des
2 corrections
¢ U/

o

| A Reallser les
* retraitements
analytiques

5.4.2 Actions aréaliser
- Pour chaque ligne dont la colonne « A corriger » indique « Oui», cliquer sur « Ajouter »

- Indiquer pour chaque ligne dont le résultat de la colonne « conformité » est « Compte

inexistant dans le RTC » ou « Compte a détailler », un ou plusieurs comptes analytiques RTC
correspondant au compte de la BCA
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54.3
Quand cela est possible, le logiciel effectue automatiquement la correspondance entre le compte BCA
et le compte comptable RTC (ligne blanche).
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D escriptif de I'écran de droite a I’ouverture (avant corrections)

Quand le logiciel n’a pas trouvé de correspondance entre le compte BCA et le compte comptable RTC,
il affiche la ligne couleur saumon.

Les lignes sont générées automatiquement et

les montants ne sont pasmodifiables.

Les colonnes suivantes sont issues de I'onglet

2_Balance_Comptable_Analytique :
« N° Compte BCA »

« Libellé compte BCA »
« Montant BCA »

Le nombre de comptes restanta
corriger, pour lesquels le logiciel
n'a pas su affecter un compte
comptable RTC

Fitres Conformtd RTC

7 35% . l b . Impor tes g Valider & normaisation
Zoom : 35% e . N - ~ ] Congptes conformes Fad - :
Fichier avec entéte = des comptes
N GAN AT t] Comples & normer
A B C 0 £ F G (3] |
Compieis) restant & cornger
2 185
N* compis
. .
syt Livellé compte BCA " 8CA Conformité A comiger Titre . Libelté somp pienre N comes
3 - - v v, - - nc . - L -
HBO210000  AUMENTATION BB sepays | Compmiomstent | o
a4 dans b ATC
Compte inesntant
210200 ACMAT EA
5 HGD210200 CHAT EAY FEEFER ) dons ba RYC Oul
s atant
_ HEOR10711 ACHAT ROISSONS DSTRBUTELR CORRHE sseans | RN fneaita oul
e cans e ATC
Com Inewatant
HED210300 ACHAT PAIN MEBEGE CORBE 229544 [ SEAap— oul
7 dans w RIC
o Achats stochkes Spoecaliter
HED211000 GAZ MEDICAUX SERVICES 94 10484 [compta BCA Nen CRIC 60211 pharmaceutiques svec AMM nan §0211+6032118
difie) manponnées dans la Uite prevae &
7 e Farticle L 162:-22.7 dy €53
= Ahats s10chis - Specialitas
ot
20 caudauis suee AMM nea
HED2111 DAL MIDICAUX CORSIL AGA € 35502 tompte KA Ngn R 0211 PNy U ¥ ’ SO211+603211
medié menbonneet dans 1 Nite prevue 4
9 . Farvicle | 162-23-7 du CS5

Indique la conformité du compte de la
BCA par rapport au plan comptable RTC:
> Compte inexistant dans le RTC

> Compte a détailler
» Ok (Compte BCA modifié)

Permet defiltrer les lignes quirestent a corriger,
pour lesquels il n'y a pas encore eu de
correspondance réalisée
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Vaider la normalsation
des comptes . X )
Bouton qui permet de valider I'étape

Filtres Conformité RTC :

[[] comptes conformes

Comptes a normer . . . .
Case a cocher qui permet de filtrer les Comptes conformes et les Comptes a

normer (compte inexistants dans le RTCou compte a détailler)

AJOUTER
‘ 1 Bouton, pour les comptes a normer, qui permet d’affecter un compte comptable
RTC a chaque compte de la BCA, n’ayant pas de correspondance automatique

Bouton, pour les comptes conformes qui permettent de modifier le compte comptable
RTC affecté automatiquement

544 Regles de gestion appliquées pour la correspondance des comptes de la BCAvers les comptes
comptables RTC (Test de conformité)

Pour chaque compte de la BCA, le logiciel cherche a affecter automatiquement le compte comptable
du RTC le plus proche en recherche montante. En fonction du résultat de la recherche, la colonne
« Conformité » est renseignée et peut prendre les valeurs suivantes :

Résultatdu testde | Couleurdes Descriptif
conformité cellules liées
alaBCA
Ok (compte BCA Blanc Le compte correspond a un et un seul compte comptable RTC.
Modifié)
Compte a détailler Bleu Le compte est plus agrégé que dans le RTC.
Compte inexistant Rose Le compte n’existe pas dans le RTC.
dans le RTC

- Sile test de conformité est « OK (compte BCA Modifié) » :
Exemple :
= Compte BCA =6161001 Multirisque site 1
= Compte BCA = 6161002 Multirisque site 2
e Le compte RTCcorrespondant existe et les comptes sont regroupés automatiquement
en : 6161 Multirisques

- Sile testde conformité est « CompteinexistantdansleRTC » :
o Compte BCA = 6249 Transport divers autres
= Cetteracine de compte n’existe pas du tout dans le RTC.
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= |l existe d’autres comptes avec le méme nombre de digit dans le plan

comptable RTCavec la racine 624 : 6241/ ..../6248

- Sile testde conformité est « Compte a détailler »
o Ex1:Compte BCA=6160001: Iln’existe pas de correspondance dans le RTC mais il
existe d’autres comptes plus détaillés dans le RTC

e 6161 — Multirisques / .../6167 Assurances capital décés

. W agues
T~ ASTETaTca OhigDcs Somemge-CorRTUTION
. 2153 Assermce Traragert
L ASALTAITE WIS T e otaren
\ 185 Frives Jassuranie lesdensabind ohie
» Bl88 Vs sl
. 8187 Asverarcs captsl caces Ttiaren”

o Ex2:Compte BCA 624000 — Transport
= |l n’existe pas de correspondance dans le RTCmais il existe d’autres comptes
plus détaillés dans le RTC: 6241/ ..../6248

5.4.5 Modifications possibles pour la correspondance automatique des comptes comptables

Dans le casou le test de conformité est « OK » :

- L’établissement peut quand méme modifier pour chaque compte la normalisation réalisée,
en cliquant sur « Modifier ».
- Enrevanche, il ne peut pas ajouter de lignes (bouton grisé) et associer ce compte a plusieurs

comptes RTC.
N ramate W° sompte: N vampts
BCA Lisede comute BCA Mantert DCA Cuntuimne v Asermiger Tie  somplabie  Liwie compie aumplable HTC
. - . .l . ne - - [ty il W
Acna e
ox e porutig y ) i
WEO11000 GAZ MEDICAUX SERVICES 2 IM4 [tomptn 3CA “oe Wl 116 L menpanntes da 1
maane) tun 418 :
MAQILLI00  OAZ MEDICAUY CONBIL AL .P;-,,J; E03170€0331
Comple BCA on cours  « HB0211000 » GAZ MEDICAUX SERVICES B
trec AMM )
MEO2L2000  FrARMACE Sélectonner un compie RTC powr conespondance Fecheschar <
#
6ot Achats siockés de matémes premsires of foumiues & ére médcal ef o, TR )
012 Achats ockes de matéeey premadres of foumtures & caraciéne hdteler ot pandral Joiites
WSOI11I00 | MEDCAMENTS sactusas | Rl Achats ockes  Spécuallés shammacetigies avec AMN non mentaorrées darw |s bnte | A 02124603712
6012 Achaty mockés  Spécuies sharmacetizies avec AMM naces s la bt jévue 4 [y ""‘:'
(TR
6211 Achats gochés © Spécisites phamace tigues sous ATU g
B215PSL Achats gockes  Produts sangurs labiles R e A4
WEOILM00 MENCAMENTS COANE #f  EneRRia Achate sockes  Procduts sargurm hem peadiats sargurm lebies L', e
- Achats BochdS | gy e o F
P A Y A o=
< » St
WEDILI900 | MED SR MEWRVILLE es AMM
v Moo prevue
WEOZL00 | AMATEMEL wENERS CONBY  Alswgpation Frecedert St ] Compte msta & nomaieer :-~~—— $03130609J}
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5.4.6 Réaliser la correspondance pour les comptes non conformes

5.4.6.1 Principes

Dans le cas ou le test de conformité est « Compte inexistant » ou « Compte a détailler » :
» L’établissement doit indiquer pour chaque compte de la BCA un ou plusieurs comptes
analytiques RTC correspondants, en cliquant sur « Ajouter ».

> Attention, il y a une exception pourles comptes de personnel : uneseule et unique
correspondance entrele n® de compte BCA et le n° de compte comptable RTCest acceptée (cf.
chapitre cas particuliers comptes de personnel ci-dessous)

Exemples de comptesa détailler : Compte analytique RTC

6161-Multirisques

Compte BCA

H607 ACHATS - Compteanalytique RTC Compte BCA Compte analytique RTC

SPECIALITES 6071
PHARMACEUTIQUES

616 - Assurances 6166 - Matériels

Compte analytique RTC

61688 Primes d’assurance
- Autres risques

» Un méme compte analytique RTC peut étre choisi plusieurs fois

Compte BCA
6246 - Carence SDIS
Compteanalytique RTC

6425 - Transports
Compte BCA d'usagers
6249 - Transport Divers

> Les montants par compte analytique ne peuvent pas étre modifiés a ce stade. Il s’agit d’abord
d’indiquer les correspondances. Dans le cas ol un compte va vers

» Les modifications effectuées dans cette étape ne sont pas reportées dans les fichiers BC et BCA
importées dans |'étape précédente.
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5.4.6.2 Réaliser manuellement la correspondance avec le RTC
L’utilisateur doit cliquer sur « Ajouter» sur la ligne du compte BCA a corriger

La fenétre s’affiche :

Indique le compte de laBCA en
cours de modification

Liste déroulante fermée
avec I'ensemble des
comptes analytiques RTC

~,

4 UL

Compte BCA en cours @ « HB0320900 = VAR/STOCK USAGE U%IQUE @
Selectionner un compte RTC pour comresponda
Rechercher : \

6011 Achats stockeés de matiéres premiéres et foun"rtures a caractére médical et phamacel » \\
g012 Achats stockeés de matiéres premigres et foumitures & caractére hételier et général
el Achats stockeés : Spécialités phamaceutiqgues avec AMM non mentionnées dans la li

I gl212 Achats stockes : Spécialités phamaceutiqgues avec AMM inscrites sur la liste prévue

I 60213 Achats stockes : Spécialités phamaceutiques sous ATU
60215P5L Achats stockés : Produits sanguins |abiles |
60215HPSL Achats stockeés : Produits sanguins hors produits sanguins labiles
el216 Achats stockes ; Fluides et gaz médicawx |
60217 Achats stockés : Produits de base a2

Permet de
faire une
recherche sur
le libellé ou le
compte RTC

b |

[ << Précédent ] [ Suivant >
A

e

JE‘].DUtEr Ml:ldiﬂer \

Compfe restant & nomalser

Modifier une ligne
de correspondance
déja ajoutée

Ajouter une ligne de
correspondance de

compte BCA etRTC

Permet d'aller sur la ligne
Unenouvelleligne précédente ou suivante,
s’ajouteachaque clicsi compte tenu des filtres
le compte RTC est
différent
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Dans le cas ou I’établissement a affecté a un compte BCA a deux comptes RTC, en cliquant deux fois

sur « Ajouter », deux nouvelles lignes sont créées sous la ligne du compte BCA d’origine : ]
. Nb de lignes a

/ corriger se met a
jour

Comptels) restant a corriger =
162
. N compte B
N ;%l:lph- Libellé compte BCA - Montant BCA' Conformité - A t:nrrigl:r Titre - mn&q-l.;hlav Libellé compte RTC - an:lﬂriz:‘ﬁp:'f
Compte inexistant ) A IOLITER
, |HB0214700  [MATERIEL S5R HENRIVILLE 34 873,20€ dans le RTE Oui AIOUTER
Compte inexistant A IOLITER
y |HB0215200 |LINGE PERSONNEL USAGE UNIQUE 17 649,97 € dans e RTE Nan AIOUTER
HBG215200 Achats stockés : Linge et B02663+6032 o
. |{nORM 1) Non |CR3C 602663 habillement 663 2Lpprime!
HBO215200 . Achats non stockés : Linge et _ o
' |{MORM 2] Nan CR3C |b606263 habillament 606263 supprime
ﬁs
N° compte BCA de Ia Le montant n’est pas
ligne ajoutée saisissable Indication
mati
= N° Compte BCA automatique
o origine + (NORMNX) compte comptable
La colonne « A RTC, libéllé compte

RTC, compte
analytique RTC, Titre

corriger » passe de
« Oui « a « Non »

Permet de supprimer la
ligne ajoutée

Une nouvelle ligne est créée pour chaque correction afin de tracer les modifications.
Apreés chaque ajout de ligne, la colonne « A corriger » passe a « Non ».

Les lignes restant a corriger sont identifiables a partir de la colonne « A corriger » : Oui
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Libellé des champs Nature des champs

Description

N° compte analytique

(BCA) AlphaN, 20 caracteres

maximum

Numéro de compte du SIH de I’établissement.
Commencepar6,7ou942

Compte comptable RTC AlphaN, 40 caracteres
maximum

Compte comptable RTC, saisi manuellement

Ex:H677,654

Un contréle est réalisé a I'import :

n'existe pas

Libellé du controle Type Controle Descriptif

Le compte RTC dans le fichier d'importn'est | Bloquant Le compte comptable RTC saisi n’existe
pasvalide pas dans le plan comptable RTC

Le compte BCA dans le fichier d'import | Bloquant

Ce compten’apas besoin de normalisation

Non bloquant

Importer

| Fichier avec entéte
Dernier rapport

: En cas d’erreur d’import, il est possible de télécharger le dernier rapport
d’erreur en cliquant sur le bouton « Dernier rapport »

Le rapport d’erreur csv contient :

CodeControl MomControle

MORM1 Le compte BCA dans le fichier d'import n'existe pas
MORM3 Le compte RTC dans le fichier d'import n'est pas valide
MORM1 Le compte BCA dans le fichier d'import n'existe pas
MNORM3 Le compte RTC dans le fichier d'import n'est pas valide
MNORM1 Le compte BCA dans le fichier d'import n'existe pas

Erreur
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Bloquant NumeroLigne

NORML;NORML Oui 2
NORML;NORML Oui 2
NORMZ2;NORM2 Oui 3
NORM2;NORM2 Oui 3
NORM2;NORM2 Oui 4
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5.4.8 Supprimer uneligne de modification
L’ utilisateur doit sélectionner une ligne puis cliquer sur « Supprimer».

Un message demande confirmer la suppression :

@ —

S

(@ Etes-vous certain de vouloir supprimer cette ligne ?

Non

Seules les lignes qui ont été ajoutées en cliquant sur « Ajouter» peuvent étre supprimées.
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549 Cas particulier des comptes de personnel pour la correspondance des comptes comptables

5.4.9.1 Cas 1: I'utilisateur a déja associé une correspondance vers un compte analytique de Titre 1
- Encasde saisie manuelle, quand I'utilisateur clique sur « Ajouter », un message d’alerte

) .
s'affiche :
NH* corm ple
Ly !CAN Libelké compte BCA Montant BCA Conformité & corriger Titre comptakls Libellé compte comptable RTC L lﬂé&
o & RTC -] (-] Sesbitane R
Compte inexistant -

HE4145000 |INTERESSEMENT PERSOMMEL 93 019,40 € dans & RTC Hon AIOUTER
HE4145000 Rémunérations du personnel

N CRLIC |G41PA PA_REMU Supprime
(NORM 1) o= |2 autre [hars 6419PA] 2Tl

Framnte inevictant

@ Pourtous les comptes de titre 1, une seule correspondance entre le N°
‘WY compte BCA et le N° Compte Comptable RTC est acceptée.
~ Deuxlignes de correspondances ou plus ne peuvent étre ajoutées,
Vous devez nécessairement choisir un compte de correspondance de
Titre1 par défaut

- Alimport, le logiciel réalisera le méme contrdle : 1 seul compte de correspondance possible
quand il s’agit de comptes analytiques de charge de personnel.

5.4.9.2 Cas 2: I'utilisateur a déja associé une correspondance vers un compte analytique hors Titre 1
- Encase de saisie manuelle, quand I'utilisateur clique sur « Ajouter », un message d’alerte

s’affiche :

|MeLt130 Libovatures un nomenclatur

MELLL30
(NDAM L)

|He11120
(NORM 2)

Comgpte inesatant

AI7RM00C

dada b RIC

(S PLS

Mil1amn

RLLL3LARN

/_. Pour tous les comptes de titre 1, une seule correspondance entre le N*
' compte BCA et le N® Compte Comptable RTC est acceptée.
Deux lignes de correspondances ou plus ne peuvent étre ajoutées,
Vous devez nécessairement choisir un compte de correspondance de
Titre1 par défaut

Dans ce cas, I'établissement ne peut pas ajouter une autre correspondance vers un compte
analytique RTC de titre 1.

34




Mai 2020
5.4.10 Fin de 'étape - Contréles des corrections pour la correspondance des comptes comptables

Valider la normalisation

des comptes _ . ) o
: Quand ['utilisateur clique sur « Valider la normalisation des comptes »,

un controle est réalisé pour vérifier que toutes les lignes en anomalie ont au moins une
correspondance.

En cas d’erreur, un message indique :

- N
Contréles de I'étape pru— - - IL&J

L'étape « Normaliser les comptes » ne peut pas étre validée.

‘ L | 1 reste 162 comptes analytiques a corriger

s J

Les comptes analytiques RTCsont utilisés dans I’étape suivante.

5.4.11 Interactions avec les autres étapes de la phase préparatoire

En cas de nouvel import de la balance comptable et/ou la balance comptable analytique dans I’étape
« Déposer les balances comptables »

- Les lignes de modifications ajoutées sont sauvegardées dans I'onglet « Normaliser les
comptes »
- Quand l'utilisateur clique sur « Controler la BC et la BCA » dans I'étape « Déposer les balances
comptables », les modifications sont prises encompte dans I'étape « Normaliser les comptes »
o Lesnouveaux comptes sont ajoutés
o Les comptes supprimés n’apparaissent plus et les modifications ajoutées sont
supprimés ?
o Leslibellés de compte BCA sont mis a jour
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5.5 REALISER LA CORRESPONDANCE UF/SA

5.5.1 Objectif de cette étape
L’établissement doit affecter pour chaque UF de I'établissement une section d’analyse (SA). Les UF
sont issues du fichier BCA. Les SA sont les sections d’analyses qui sont soumises a une nomenclature
ATIH, I'arbre analytique. Les SA sont préalablement déclaréesdans la phase de paramétrage desSA du
logiciel.
Cette étape permet de :

- Réaliser la correspondance des UFavecles SA

- Déclarerles UF de REGUL (voir plus loin)
Cette étape se réalise dans un seul onglet nommé « 5-Corresp_UF_SA ».

La phase est terminée quand toutes les UF importées parla BCA ont une affectation.

Pour les SA n"ayant pas d’'UF, sont a créer dans la phase de paramétrage du logiciel ARCAnH RTC. Ces
sections apparafitront dans les colonnes de la phase « retraitementsanalytiques ».

Cette étape peut étreréalisée apres le dépbt des balances BC et BCA.

5.5.2 Définition d'une SA REGUL

Une SA REGUL est une section temporaire qui n’est pas paramétrable dans la partie paramétrage du
logiciel ARCAnH RTC.

Il peut étre créée uniquement dans la phase « Réaliser la correspondance UF-SA ».

Ces sections de travail sont utilisées par exemple pour les pools de personnel, le personnel en cours
de reclassement ou quand une UFdoit aller vers plusieurs SA.

Elle apparaitra en colonne dans la partie « Réaliser les retraitements analytiques », a la suite des autres
SA, afin de pouvoir affecter ses montants sur les autres sections créées.

Les montants imputés sur ces sections devront étre annulés dans la phase « retraitements
analytiques ». Leur solde devra donc étre a 0 en fin de phase « Retraitementsanalytiques ».

Cette SA peut étre utilisée pour plusieurs UF

Sa numérotation est imposée : elle doit étre numérotée REGUL_XX, XX prenant les valeurs numériques
de 00 a 99.
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5.5.3 Les régles de gestion des liens UF-SA

A l'ouverture de l'onglet, la colonne « N° UF» et la colonne « Libellé UF» sont remplies
automatiquement par le logiciel a partir du fichier BCA. L’établissement doit alors affecter a chaque
UF une et une seule SA. L’ établissement peut réaliser cette correspondance :

o Parimport de la correspondance UF-SA

o Manuellement dans cette étape

- Une UF de I'établissement est obligatoirement associé a une et une seule SA.
- Une UF peut correspondre a une SA REGUL
- Une UF ne peut étre affectée a plusieurs SA
o Si une UF doit se déverser sur plusieurs SA, il faut créer une section de reclassement :
SA REGUL
Exemple :
L’ établissement a une unité fonctionnelle IDEPOOL qui correspond a deux SA :
934.111 Médecine et 934.211.1. Chirurgie
- L’établissement va indiquer que 'UF IDEPOOL va en SA REGULO1.
- Les2 sections 934.111 Médecine et 934.211.1. Chirurgie sont créésmais I’'UFIDEPOOL
ne sera pas rattachée a ces sections.

- Une SA peut :
o Correspondre a une seule UF
o Correspondre a plusieurs UF
o Etresans UF
= Ex:MIG, SAsans imput, plateaux SSR...
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Cas 1:1UFest Cas 2 : Plusieurs UF Cas 3 : 1 SA Sans UF

obligatoirement associée | correspondenta 1 SA

1A J
F

Ll

Cas impossible : ’ Traitement a réaliser
1 UF correspond a Création d’'une SA
plusieurs SA REGUL

t
t

Retraitements
a posteriori —
Phase
« Realiser
Retraitement
Analytiques »
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5.5.4 Descriptif de 'onglet « 5-Corresp_UF_SA »

affecter a ne SA

Compteur permettant de
voir combien d’'UF reste a

Mai 2020

Mombre d'UF restant a corriger : 191

Code 5A chIEl Libellé SA RTC a Commentaire = Type &llz‘
0006 Télpcommunications N
0007 pslo 4
0008 (.‘e‘lule gualité, gest” des risques et uss I
0009 Affaires Médicales I
0010 I?‘recn'on générale I
0011 I’Irecn’un des Affaires Financiéres f I 4
0012 blrection des soins I I

En orange : codes et libellés
des UF reprises de la BCA

/

/I

En gris : colonnes code et
libellé des SA du RTC issu
de l'arbre analytique a saisir
manuellement ou &
importer.
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5.5.5 Comment réaliser la correspondance manuelle UF-SA?

Dansla colonne « Code SARTC », cliquer sur le symbole « ». L’explorateur de I'arbre analytique
s’ouvre comme suivant :

Libellé UF Code SA RTC Libellé SA RTC Commentain
Télécommunications I . I Afflchage du numéro d,UF
DSI0 . oo
cel = en cours avec son libellé
Aff UF en cours : « 0006 » TElécarmmunications - ]
Dir| Sélectionner la 5A qui correspond & cette UF Rechercher :
EI: L} — Ascenseur pour parcourir
! MIG MCO ) .
Ge SMUR . \éihdHe{lca les ch:ilpltres du
Sel HAD parametrage en SA
Ac Sections dhospitalization S5R d’ARCANH
Se Sections d‘t:vspitalisation PSY }
Dir| Sections Afnbulatoires PSY
It Plateaus shécifiques PSY il
M4 (S TS O T
ne| OV
Paon Créer une 54 de Régul zivotre UF correzpond & pluzieurs 54
S& REGUL | b
Ele W Zone permettant l'ajout de
n Code |REGQUL_ Libelle SARE ]
o SA REGUL
[
Hy M aviguer dansz [classeur : ’ <4 Uh\écédente ] ’ w suivante »»
Traf
Héle—sg = \
Boutons permettant la
navigation dans la liste d’'UF

Pour ajouter une

SA REGUL, saisir | |Libellé obligatoire pour la
SA REGUL

Navigation dans les
chapitre du paramétrage en - N
SA d’ARCANH. Choisir une | |Un chiffrede 00 a
SA puis 99 et

en bout de
ligne

> Etapes aréaliser pour faire correspondre une SAaune UF :

1/Cliquer sur le symbole « —==— » de I'UF souhaitée.

2/Choisir la SA du pavé « Selectionner la SA qui correspond a cette UF » dans la liste en parcourant
I’arborescence. S'il vous manque une SA, il convient de retourner dans la phase de paramétrage pour
I’ajouter.

3/Cliquer sur le bouton « Validerla SA RTC »

Pour passer a I’ UF suivante, cliquer sur « UF suivante » en bas de I'écran.

> Etapes aréaliser pour faire correspondre une SAaune UF REGUL :

1/Cliquer sur le symbole « = » de I'UF souhaitée.

2/Aller dans le pavé « Créer une SA de REGUL si votre UF correspond a plusieurs SA » et saisir un
numéro a 2 chiffres

3/Cliquer sur le bouton « Validerla SA REGUL »

Pour passer al’UF suivante, cliquer sur « UF suivante » en bas de I'écran.
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5.5.6 Comment importer la correspondance UF-SA

5.5.6.1 Description du bouton « Importer »

Un bouton spécifique offre la fonctionnalité d’importer la correspondance UF-SA. Ce bouton apparaft
en haut de la page, au-dessus de I'onglet comme suivant :

Activer la coche si le fichier a Irmparter

importer comporte une entéte 7| Fichicr avec ertéte

Fapport du dernier impork

Le fichier a importer doit étre au format EXCEL ou CSV, avec ou sans entéte. Si le fichier comporte
une entéte, il convient de cocher la case prévue a cet effet.

5.5.6.2 Formatdu fichier d’import pour la correspondance UF-SA
Les champs attendus sont les suivants :

Nom du champ Descriptif

Code UF Code Unité Fonctionnelle / code analytique de I’établissement

AlphaN, 20 caractéres maximum

CodeSA SA définies dans ARCAnH-RTC + les SA REGUL a nommer
impérativement REGUL_XX, XX étant un chiffrede 00 a 99

Libellé pour les SAREGUL_XX AlphaN, 150 caracteres maximum

Attention : champ obligatoire pour les SAREGUL

Commentaire AlphaN, 150 caractéeres maximum

Champ facultatif

Exemples de lignes :

MEDHC01,93412 Ligne simple avec une SA paramétrée

LABOO;REGUL_01; charges arépartir sur les SA de Ligne REGUL avec son libellé et un

laboratoires ;Commentaire commentaire

0002;,93111 ;;Commentaire Ligne avec une SA paramétrée et un
commentaire
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Lors de I'import, le logiciel procede a des contréles :

Controle Type Controle Descriptif

1 Blogquant La SAindiquée dans le fichier d’import n’est pas paramétrée dans
ARCANnH

2 Bloquant Une UF estaffectéea plusieurs SA

3 Non bloquant Une SAn’a pas d’UF affectée
Unrapportdecohérenceindiquelaliste des SAqui n’ont pas d’UF
affectée

4 Blogquant Le libellédel’UF danslefichier de correspondance UF-SAest
différentdela BCA

Un rapport de contréle est produit par le logiciel. Il est consultable également en cliquant sur le lien
« Rapport du dernierimport » sous le bouton importer. A noter que ce rapport est exportable en EXCEL
pour permettre son exploitation.
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5.5.7 Validation de I'étape « Réaliser la correspondance UF-SA »

Une fois que la correspondance UF-SA a été réalisée (par import ou par saisie), I'établissement valide
les données en cliquant sur le bouton « Valider » dans la section « Réaliser la correspondance UF-
SA »

Le logiciel contréle :
- Sitoutesles UF ontuneSAet uneseule SA affectée.
o Méme si le montant du compte ou de I'UF sont a 0, il faudra quand méme réaliser la
correspondance.
- Sitoutes les SA paramétrées sont présentes dansla correspondance.
o Controle non bloquant : certainessections n’ont pas d’UF : les SA MIG_sansimput, les

plateaux SSR...
Type Controle Descriptif
Bloquant Il reste une /plusieurs UF non affectée/s a une SA ou SAREGUL

Méme si le montantdu compteoudel’UFsonta 0, il faudraquand mémeréaliser
la correspondance.

Bloquant Une UF estaffectéea plusieurs SA

Non bloquant Une SAn’a pas d’UF affectée

Unrapportdecohérenceindiquelaliste des SAqui n’ont pas d’UF affectée

Bloquant Chaque Numéro d’UF de |la BCA existe dans la correspondance UF-SA, méme si le
montantdanslaBCAsur I'UF est égal a zéro

Non Bloquant Chaque Numéro d’UF dela correspondance UF-SA existe dans|a BCA

Non Bloquant Pour chaque numéro d’UF de |la BCA, le libellé d’'UF est le méme que dans
correspondance UF-SA

Non Bloquant Pour chagquenumérod’UF dela correspondance UF-SA, lelibellé d’UF estle méme
quedans laBCA
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Une fenétre s'ouvre avecle résultat de la validation et une liste des erreurs :

o) Résultat de la validation El@

PN

Liste des erreurs

"Correspondance mangquante pour la SA — Mettre « Non concerne » si pas de "936611"
correspondance”

5 Correspondanc? mangquante pour la SA - Mettre « Non concerné » si pas de "935512" Non
correspondance
n _ - .

3 Correspondar‘lc? mangquante pour la SA - Mettre « Non concerné » si pas de "93272001" Non
correspondance

Yalider

En cas d’erreurs bloquantes, un message d’alerte s’affiche. | n’est pas possible de valider.

L
¥ =

Correspondance UF-SA 3

<7 Lacorrespondance UF-SA contient des erreurs.

L’étape ne peut pas étre validée.

S'il n’y a pas d’erreur, une fenétre indique :

. Information @

La correspondance UF-SA est enregistrée.

@ Cette étape sera terminée apres avoir import de la
balance comptable analytique et le contréle associé

5.5.8 Fin de I'étape « Réaliser la correspondance UF-SA »

La balisede I'étape « Réaliserla correspondance UF-SA » passe au vert si la correspondance UF-SA
est réalisée avec succes (le rapport de validation ne comprend plus d’erreur).
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5.6 R EALISER LES RETRAITEMENTS ANALYTIQUES

5.6.1 Objectifs de cette étape

3 onglets sont générés:

- L'onglet « 6-Retraitement» permetde visualiser les affectations issues de la BCA apres
application de la correspondance UF-SA, de la normalisation des comptes et des regles
d’affectation du classeur ARCAnH
** Enligne : les comptesissus de la BCA sauf les comptes de personnel regroupés
** Encolonne : les SA paramétréesdans ARCAnH
Les modifications se font dans cet onglet uniqguement parajout de nouvelles lignes et saisie de
commentaires.

- L'onglet « Détail_BCA_SA » contient les éléments issus de la BCA ainsi que les SA et les comptes
RTCcorrespondants. || permet de comprendre les regroupements de comptes et d’UF réalisés dans
I'onglet 6-Retraitement. Il s’agit d’un onglet informatif, il n’est pas demandé de saisie dans cet
onglet.

- L'onglet « Détail_REGUL » donne le détail des affectations par SA pour les SA REGUL. Il s’agit d’un
onglet informatif, il n’est pas demandé de saisie dans cet onglet.

Les objectifs de cette étapesont:
- Imputer les montants restant a affecter, aprés application automatique des régles
d’affectation du classeur ARCAnH
- Réaliser d’autres modifications sur les imputations par section et/ou par compte
- Réaliser les corrections analytiques pour annuler les SAREGUL

Une fois les retraitements réalisés, les informations de I'onglet seront déversées dans les onglets 2-
PC et 3-SA du RTC.

5.6.2 Actionsaréaliser

5.6.2.1 Réaliser des retraitements Analytiques
Le classeur généré a ce stade est verrouillé. Pour toute modification, I'utilisateur ajoute des lignes de
modification et des commentaires dans 'onglet « 6-retraitement». Pour créer une ligne de
modification, il convient de se positionner sur la cellule d’'un compte analytique puis en cliquant sur
le bouton « Ajouter MODIF ». La ligne ajoutée de traiterles :
» Montants « restant a affecter »

- ldentifier dans la colonne « Restant a affecter » les charges et produits n’ayant pas pu étre

affectés, aprés application des régles d’affectation
- Répartirle restant a affecter sur les sections adéquates en ajoutant des lignes,
o Poursuivre les corrections tant qu’il reste des lignes avec une cellule rouge dansla
colonne « Montantimputé surles sections »

» Montants surles SAREGUL : Ajouter des lignes pour annuler les imputations sur les SA REGUL et

les affecter sur les sections correspondantes
» Autres corrections analytiques souhaitées par I’établissement
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5.6.2.2 Descriptif des régles appliquées dans I'onglet 6-Retraitement
Dans la colonne « Regles », les lettressuivantes indiquent comment le logiciel a imputé les montants
de la BCA sur les SA, compte tenu des regles d’affectation du classeur ARCAnH, et I'origine éventuelle
des montants a retraiter:

- ModeA: Le compte BCA suitles « consos UF », c’est-a-dire que pour imputer les chargesde
ce compte dans les SA de I'établissement on tient compte des montants qui ont été liquidés
en cours d’année dans chacune des UF.

o Pour un compte donné, I'UF et sa correspondance SA a une modalité « Ouvert » -
imputation possible
o L’ensemble des montants du compte sont imputées sur les SA « ouvertes »

- ModeB : Lecompte estimputé surune SA définie parle guide
o Cela correspond a la modalité « Auto ».
o Pour un compte donné, peu importe I'affectation dans la BCA, I'ensemble des
montants est affecté a la cellule « orange — Auto »
o Attention, si la section attendue pour [Iimputation automatique n’est pas
paramétrée en amont, le montant est affecté dans la colonne « Montant a retraiter »

- ModeC: Le périmétre des SA autorisées est restreint par le guide
o Pour un compte et une SA donnée, la modalité est « fermée » et il existe une seule
section « Solde » pour ce compte, le montant est affecté a la cellule en jaune
correspondant a la section « Solde » et non a la SA utilisée dans la BCA
o Attention, si la section attendue pour le solde n’est pas paramétrée en amont, le
montant est affecté dans la colonne « Montant a retraiter »

- ModeD :Laregle degestion ne peut étre automatisée
o Le croisement compte/ UF-SA de la BCAa une modalité « Fermé ».
= |l n’existe pas section « Solde » ni de section « Automatique »
= Lemontant ne peut étre affecté automatiquement et il est misdans la colonne
« Montant aretraiter »
o L’établissement doit corriger manuellement dans les SA pour ce compte

5.6.2.3 Contréler
- Lancerle controle de la phase en cliquant sur « Controler ».

5.6.2.4 Déversementdans le classeur ARCAnH
Déverser les charges et produits dans les onglets 2-PC et 3-SA en cliquant sur « Déverser dans RTC ».

5.6.2.5 Interactions avec les autres écrans

L’utilisateur peut étre amené a revenir aux étapes précédentes pour corriger : un compte comptable,
une correspondance UF-SA, paramétrer une nouvelle section... Il faudra alors relancer les contréles
pour chaque étape pour accéder de nouveau a I'onglet 6-Retraitement.
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5.6.3 Descriptif général de’écran « Retraitements Analytiques »
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5.6.3.1 Lesfonctionndlités disponibles

Ajouter MODIF _ _ _ o )
: Permet de corriger les lignes générées automatiquement par le logiciel qui sont

en lecture seule. Il faut cliquer sur la lighe du « compte ANA RTC» pour pouvoir ajouter une
modification

Contrdler et déverser
dansRTC

: Permet de vérifier les données avant déversement dans le classeur ARCAnH
et de remplir les onglets 2-PC et 3-SA

1|2

L : Permet de grouper ou dégrouper les comptes selon 3 principaux blocs : Bloc 1 —Total
titre A: Charges de personnel ; Bloc 2: Comptes sans normalisation; Bloc 3: Comptes avec
normalisation
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5.6.3.2 Descriptif des lignes de I'onglet 6-Retraitement

En lignes, I'onglet présente tous les comptes du PC RTC, qu’ils soient utilisés ou non par
I’établissement.
Les comptes sont distingués en 3 blocs :
- BLOC1-Titrel Charges de personnels : lescomptes BCA sont regroupés par poste de charge
- BLOC 2 - Comptes sans normalisation : affectation automatique par le logiciel /
1 compte BCA — 1 compte RTC
- BLOC 3: Les comptes avec normalisation : correspondance réalisée par I'utilisateur dans
I’étape « Normaliser les comptes » / 1 compte BCA — 1 ou n compte/s RTC

Vue regroupée :

A & ¢ D i ' a 1 |
1
2 |Montant CA [avec TN -922 202,16
3 Montant imputd sur los sactions 455 $03,67 Total SA
- Ruatant & affectnr 466 500 4%
SA REGUN & annuder 30 181 106,79 b comphe restant - 33
s
Mantant nen

Twe Compiemca CUMRIEANA e Commantaire t ManttICA Mot impe mpats b 4010 Woatan 4 ttcter

B v - - - ofiie - - - =
BLOC 1 TOTAL TITRE 1 CHARGES DE PERSONNEL AR AL BSLE M

+* m BLOC 2 Comates sans narmalusbion

+

an 8LOC 3 Comgtes et nurmalivation
+ L)

Les lignes générées a I'ouverture sont en lecture seule. Pour réaliser des corrections, I'établissement

pourra uniguement ajouter une ligne de modification, grace au bouton « Ajout MODIF », afin de tracer
les corrections ou revenir aux étapes précédentes.
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5.6.3.2.1 Descriptifdu Bloc 1- Titrel Chargesde personnels

Les comptes de la BCA, ayant un compte analytiqgue RTC correspondant, sont directement regroupés
dansun des 8 postes de charges de personnel (PM_EXT, PS_REMU, etc...).

Il est rappelé que dans la normalisation des comptes, il n’est pas autorisé de déverser un compte de la
BCA vers plusieurs comptes analytiques de charges de personnel. Sans cette condition, I'agrégat
proposé ici ne serait pas possible. |l n’y a pas de détails par compte BCA, par rapport aux autres blocs.

Comple ANL Libellé compte

Titre Compte BCA RTC (BCA ou RTC)

- - - -

TOTAL TITRE 1 CHARGES DE PERSONNEL

CHARGES DE PEHRSONNEL MEDICAL
CR1C PM_EXT Charges de personnel meédical extérieur
Charges de personnel médical salarié
{hors internes et étudiants)
Charges de personnel interne et étudiant
salariés

CHARGES DE PERSONNEL NQN MEDICAL

Charges de personnel non médical

CR1C PMI_REMU)

CR1C PI_REMU

CR1C PA_EXT
- médical extérieur
CRIC PA REMU Char;es de personnel non meédical
- salariés
CRI1C PS_EXT Charges de personnel soignant extérieur
CR1C PS_REMLU Charges de personnel soignant salariés
CRI1C 647SMEDT Autres charges sociales de medecine du

travail et pharmacie
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5.6.3.2.2 Descriptif du Bloc 2 — comptes sans normalisation

Cette partie concerne uniqguement les comptes BCA pour lesquels le logiciel a pu affecter
automatiquementune correspondance lors de I'étape « Normaliser les comptes ».

Exemple 1 : compte BCA=602211 = compte comptable RTC =602211

Exemple 2 : compte BCA=602110 = compte comptable RTC =60211

Exemple 3 ci-dessous : compte BCA =7718100 = compte comptable RTC=771.
En face du compte BCA, correspondance automatique avec un compte ANA RTC

[Montant BCA (avee OO $72 202,18
Montant imputé sur les sections 922 002,16 Tatsl A AERARAERARAS L IO%R1D0S 4l3EM2
Reatant & affacter 0,00
SA REGUL & annuler .5 ) : T by
e Compnen A AN o N o { | memnca Mt |l sestath att| e | o | o
- - W . L o - - Y . 0 BCR -i . - - -
cur 76310000 wa Avtres prasum fmancien # M4 Aan 008 22
o w71 T130000 m Proda it Sciguetest sur opéruiiee d . 163, 182 80 002 2,50
O ITIAI000 m SYPOLIIL ERIPHUIND fur St 09 : 150 19208 112 29798 008 5,50
| peitan |

Le logiciel affiche également les comptes ANA RTC non utilisés par I’établissement. Ces lignes ont un

montant BCAa 0 et sont en lecture seule. Elles sont a titre d’informations.

o e M T e o
Convommanens ' smens sincay de

g SOLI+40011  matares premieres o Soummeres & i o0 o0
Coractive et st i Sharmaleutus

GOZINPSr8012 Comeommancny de produmi sengem

w2 A e
Nt e [ oo ot
exad COTARMPILIET Concommancnt de produss sanguems hers Z ot 080

21anrs BIDIGHE sangums lebies
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5.6.3.2.3 Vue détailléesur le Bloc 3 — Comptesavec normalisation

Cette partie concerne uniqguement les comptes BCA pour lesquels I'utilisateur a di réaliser une
normalisation. 2 cas seront distingués dans le logiciel :
- Le cas pour une correspondance 1=>1
Exemple 1 : compte BCA=611131 =¥ compte comptable RTC=611131

- Le cas pour une correspondance 1=»N
Exemple 2 : compte BCA=606251 =» comptes comptables RTC =60625FINFO et 60625FBURE

5.6.3.2.3.1 Cas d’une normalisation avec une correspondance 1 =1
Dans ce cas, un compte BCA correspond a un et un seul compte comptable RTC.

Le logiciel génére 3 lignes a 'ouverture, en lecture seule, pour un méme compte BCA, dans I'onglet

6_retraitement:

¢ Laligne du compte BCA initial avec les imputations de I’établissement.

» Une ligne ANNUL reportant en négatif toutes les imputations de I’établissement.

* Uneligne NORML1, avec le compte analytique RTC correspondant et avec application des régles
d’affectationsdu RTC. Les couleurs d’imputations du classeur ARCAnH sont affichées sur cette

ligne.

)

DS

DS

- Exemple 1: Toutes les affectations de I'établissement sont autorisées et reportéessur la

ligne NORM1.
Partie basse - compte de la BCA avec correspondance compte RTC Blanchisserie Restauration
Compte ANA . Montant Montant non
Compte BCA RTC L(lgzgéot;o;{n_rpct;e Régles Montant BCA imputé sur les imputé issu de R;?;i?;? 9314 9313
(3-SA) sections la BCA

laboratoires
hors

H611131 700 700,00 € 0,00 € 0,00 € 400,00 € 300,00 €
nomenclature
BHN RIHN
H611131 ANNUL -700,00 € 0,00 € -400,00 € -300,00 €
H611131 (NORM 1) " 61113 Laboratoires A 700,00 € 400,00 € 300,00 €

Le montant « Restant a

Ligne finale avec la correspondance du

compte ANA RTC, sur lequel le montant est
imputé sur les sections
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- Exemple 2 : Toutes les affectations de I'établissement ne sont pas autorisées et seule une partie est
reportée sur la lignhe NORM1

Partie basse - compte de la BCA avec correspondance compte RTC

Montant Montant non
Régles Montant BCA imputé sur les imputé issu de
sections la BCA

Compte ANA

Restant a
affecter

Libellé compte
(BCA ou RTC)

Compte BCA

laboratoires
hors

H611131 - 300,00 € 300,00 € 400,00 € 300,00 €
BHN RIHN
H611131 ANNUL -700,00 € ,00 € -400,00 € -300,00 €
H611131 (NORM 1) " 61113 Laboratoires 400,00 € 400,00 €
Le montant imputé sur les
sections ne correspond pas a Le « montant non
; ; N imputé issu de la BCA» Le montant
celui de la BCA : il apparait donc eet rom « Restant 3
enrouge affecter » est
non nul

Dans ce cas, I'établissement doit ventiler le montant de charges « Restant a affecter » sur les sections
souhaitées, a I'aide d’une ligne MODIF.
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5.6.3.2.3.2 Cas d’une normalisation avec une correspondance 1 =N

Dans ce cas, un compte BCA correspond a plusieurs comptes comptables RTC. L’établissement a
splitté / fait correspondre le compte BCA entre plusieurs comptes RTC dans I'étape « Normaliser les
comptes ».

Principe d’imputationsurles comptes comptables RTC:

Le logiciel ne peut pas recopier les imputations de la BCA sur les comptes comptables RTC
correspondant. En effet, dans I'étape « Normaliser les comptes », les montants par compte
comptable RTCne sont pas indiqués.

L’établissement devra donc répartir les montants du compte BCAsur les différents comptes
comptables RTCet sectionsd’analyse. Le logiciel va créer les lignes « avide » pour permettre
ces imputations :

Le logiciel génere plusieurs lignes a I'ouverture pour un méme compte BCA dans l'onglet

« 6_retraitement »:

La ligne du compte BCA initial avec les imputations de I’établissement - en lecture seule

Une ligne ANNUL reportant en négatif toutes les imputations de I'établissement - en lecture
seule

Une/des lignes de normalisations (NORM1, NORM2,...) correspondant aux comptes
analytiques du RTC, sans montant — en écriture. Les couleurs d’imputations du classeur
ARCANH sont affichées sur cette ligne. L’ établissement peut directement saisir les imputations
dans les nouvelles lignes NORM.

Exemple : casd’un compte BCA splitté vers 2 comptes comptable RTC

2 Montant

Titre Compte BCA l:om;i::khln IE';;R:T?&; Commentaire E Montant BCA :LT::";:’;?:: Imp:; T:ll.ln:: la Restant i affecter 5314

- - - - - - - - BCA - -
CRAC HEE112000 DOT AMORT IMMO CORP 367 153,68 367 153,68 367 153,68
CRAC HELLAIEY -367 153,68

AMMUL ’
CRAC I::Zl;:qof? 68111311]MDDIF Autres immaobilisations incorporelles ] 0,00
R HE8112000 631113 {MODIF Frais d'études, de recherche et de 8 0,00
[NORM 2} 1) développement !
Le montantimputé (ligne s
P (lig Le « montant non Le montant « Restant Saisie aréaliser
+ . .. . . .

H68112000+H68112000 ANNUL imputé issu de la BCA» a affecter » est non directement sur la ligne

+ H68112000NORM 1 +

H68112000 NORM 2 | estnul :aucun nul car NORM1 et NORM?2 et

sur les n . . .
: ol ) g montant ne peut étre I'établissement doit les SA

sections =0. Il ne correspond pas . , . . .

: celuidell | P N P imputé surles sections répartir ce montant

a celuide la BCA : il apparait sur les 2 comptes

donc en rouge comptables
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5.6.3.3 Descriptif des colonnes
On distingue :

- Des colonnes relatives aux montants totaux (nombre de colonnes fixes)

- Des colonnes relatives aux sections (nombre de colonnes selon le paramétrage de I'ES) :
o Lessections paramétréesdans la phase « Paramétrage » ARCAnH RTC
o LesSAREGULa lafin
o LesSACNI-PND a lafin (SA figurant dans I'onglet 2-PC)

5.6.3.3.1 Focus colonnes fixes relativesaux montants totaux :

g
Montant non
Compte ANA Libellé compte Montant imputé
Titre Compte B{El RTC |Z| (BCA ou RTC) |Z| Commentaire Iz“% Montant BCA e 'MOE knpl.msl;;u dlllzll Restant & affecter
Total Titre 1 : Charges de personnel
Charges de Personnel Médical
CR1C H&621130 PM_EXT Charges de personnel médical extérisur A 1525562,13 1525 562,13 0,00 0,00
CR1C HE21131 PM_EXT Charges de personnel médical extérisur A -669, 79 -669,79 0,00 0,00
Charges de personnel médical salarié
CR1C HEAZ1110 PM_REMLU {hors internes et dtudiants) Al 4488 075,89 4 488 075,89 0,00 0,00
/ / t
Rappel du titre, du compte BCA, du Regle du
7
compte analytique RTC, du libellé du compte Montant imputé
compte BCA ou RTC analytique surles sections.
Recalculéen cas

/ de modifications

Zone saisissable notamment

en cas de modification Montant figé Montant figé Restanta

iSSU de Ia non |mputé affecter:

BCA issu de la recalculé en
BCA ; calculé cas d-e. i

N modifications.
une fois a
, o I’ouverture
- Enbleu : montant calculé une seule fois a |’ouverture

- Enrose : montant recalculé en cas de modification
- La colonne « Restant a affecter » devra étre nulle pour que les données puissent étre
déversées vers les onglets d’ARCAnH.

5.6.3.3.2  Focus sur les colonnes Regul et CNI_PND situées tout a droite

i"‘m BCA (aver Cw 922 202.%6
ilmnu—uuurbc anctions 822 207,96 o 200 300 308 AR A0 01 SAARRResRRes ) IDR 1LY 118802
Restant & aftecier 0,00 MRS AROUL AhouL RROUL
SA REGU 0,08 oy moett. | e prrvtont -
GUL & annwier : -2y —_— e oo " m
b L vl My

Commte WCA 0-&“ ‘zx Commertare ! At AN el UL O A | v e | owno s | ow e s
818000 " AR AR BT Serte | J

GhTAREEIGRT

A charges fravieres L)
. v

Chmges mrapiiee
eren

wa e wR Ay

&7

o CNOrgEs rcapnrsrel en 1t netere de e
vamen

T

A 7330000 [}

ten

Les SA Regul devront étre annulées pour pouvoir déverser dans ARCAnH
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5.6.3.4 Affichage des régles d’affectations RTC

5.6.3.4.1 Rappel du principe des reglesd’affectation
L’imputation des charges et produitsauxsections d’analyse n’est paslibre. Desréeglessont régies par
I’ATIH avec pour objectif de :

- Distinguer les charges dédiées au soin des charges liées a la logistique, et ainsi favoriser la
connaissance d’un colt médical ;
- D’étre harmonisé entre établissements et avecI'étude nationale des colts (ENC).

Des régles d’affectation sont propres pour chaque compte analytique. Par conséquent, la section sur
laquelle un compte analytique est autorisé peut étre différente de I'imputation par UF déja réalisée
dans la BCA.

Les reglesd’imputations, correspondant au croisement compte comptable et section d’analyses sont
indiquées dans l'onglet 2-PC et 3-SA du classeur ARCAnH a l'aide de couleurs. Les 4 regles
d’imputations correspondantsa chaque couple [compte (ligne) x SA (colonne) sont :

Modalités possibles / code couleur classeur ARCAnH :

Ouvert : imputation possible. |
Fermé : imputation impossible. I Ex: 60611 Eau
Auto : imputation automatique. (—_— sur SA 93116 Service Hételiers

Solde : préconisation d'imputation. | |

Ex: Compte
68112832 Matériel
Informatique — Solde préconisé
en 93114 DSI

5.6.3.4.2 Impactdans l'onglet 6-Retraitement
Les couleurs et régles de I'onglet 2-PC et 3-SA sont affichées par le logiciel pour chaque couple a
I’ouverture du classeur mais également pour tout ajout d’une ligne de modification.

5.6.3.5 Traitements réalisés par le logiciel pour les affectations

5.6.3.5.1 Principes:
- Pour chaque couple compte BCA x SA, le logiciel teste s’il a le droit d’affecter le montant a
ce croisement compte BCA/ SA, compte tenu des régles d’affectation duRTC.
- Selon les modalités possibles et I'affectation compte/UF de la BCA, des régles de gestions sont
appliquées par le logiciel et renseignées dans la colonne « Régles ».
- Limputationinitiale de I'ES n’est pas visible dans cet onglet

Cf. Paragraphe précédent sur "Descriptif des régles appliquées dans I'onglet 6-Retraitement »
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De fagon générale, al’ouverture de I'onglet, les traitements suivants sont appliqués :

- Sile couple BCA x SA est autorisé, ie |I'imputation est possible (brun tanné) l
o Le montant est affecté sur la section et comptabilisé dans la colonne « montant
imputé sur les sections »
o Lacolonne « Régles» indique le mode A, si I'ensemble des montants du compte sont
imputées sur les SA « ouvertes »

- Sile couple BCA x SAn’est pas autorisé, ie 'imputation est fermée, impossible (grisé) :
1

o SipourcecompteBCA, 'imputation est automatique SA: le montant est affecté sur
cette SA unique et comptabilisé dans la colonne « montant imputé sur les sections »,
méme si I'imputation de I'établissement est différente. La colonne « Regles » indique
le mode B.

o S’iln’yapasuneSAuniqued’imputation pour ce compteBCA ets’ily auneSA
solde : le montant est affecté sur la SA solde et le montant est affecté sur la section
et comptabilisé dans la colonne « montant imputé sur les sections

o Lacolonne « Régles » indique le mode C

o S’iln’yapasuneSA uniqued’imputation pourcecompte BCA ets’iln’ya pasdeSA
solde : le montant n’est pas affecté sur la section et il est comptabilisé dans les
colonnes « Montant non imputé issu de la BCA » et « Restant a affecter »

o Quand le « Restant a affecter » est non nul il apparait en rouge
o Lacolonne « Régles » indique le mode D

La ligne est en lecture seule et les modifications doivent étre uniguement réalisées en cliquant sur le
bouton « Ajout MODIF » pour ajouter une ligne de modification.

5.6.3.5.2  Focus sur les regles d'affectations des SA REGUL

Les SA REGUL sont ouvertes a la saisie sur tous les comptes a I’exception de ceux ayant une imputation
automatique.
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5.6.3.53 Exemples

- Exemple 1: Toutes les affectations de I'établissement issues de la BCA sont autorisées

Partie haute - compte de la BCA =
compte RTC

Consultations

H611150 PR AouB 2000 2 000,00 € 0,00 €
spécialisées

Le montantimputé sur les

sections correspond a celui de la Le montant « Restanta
BCA. affecter » est égala 0.

- Exemple 2 : Desaffectations de I'établissement issues de la BCA ne sont pas autorisées

Partie haute - compte de la BCA = compte RTC

Consultations

H611150 o 1 000,00 €
spécialisées

Le « montant non
Le montantimputé sur les imputé issu de la BCA» Le montant
sections ne correspond p.?s a est non nul « Restant 3
celuide la BCA : il apparait donc affecter » est
en rouge non nul
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5.6.4 Descriptif de 'onglet « Détail_BCA SA » : Aide a la réalisation des retraitements analytiques

Le logiciel génere, en paralléle de I'onglet 6-Retraitement, un onglet informatif « Détail BCA_SA», il
n’est pas demandé de saisie dans cet onglet.

Il permet de comprendre les regroupements de comptes et d’UF réalisés dans I'onglet 6-Retraitement
et le détail de regroupement.

Il contient des éléments des différentes étapes :

- Balance comptable analytique : compte BCA, le libellé BCA, le montant BCA, I'UF

- Correspondance UF-SA : SA, libéllé SA correspondant al’'UF

- Normalisation des comptes: compte analytique RTC et le compte RTC correspondant au
compte BCA, sauf si la correspondance est de 1=» n

Dans le cas d'un compte avec normalisation, correspondance 1 compte BCA =» n comptes analytiques
RTC: la ligne du compte BCA indique pour la colonne compte ana RTC indique : « Non disponible,
correspondance a réaliser dans I’onglet Retraitement Comptable »

Comple BCA Y. Ubellé BCA * Montant BCA ~ UF - SA « Lbellé sa *| Compte ana R1C ~ Compte RTC -
H6&112000 DOT AMORT IMMO CORP 15 788,97 -000 REGUL_01 Regw 01 Non disponible, correspondance a réak
H6811 DOY AMORY IMMO CORP 28 962 28 A100001 9342311 Chirurgle générale | Non disponible, correspondance 4 réal
6811200 DOT AMORT IMMO CORP 537,95 AL0D-002 9341416 Survellance conting Non disponible, correspondance 3 régl
HE8112000 DOT AMORT IMMO CORP 330454 A100003 334182 Soims Intensifs méd Noo disponible, correspondance i rdale

5.6.5 Descriptif de 'onglet « Détail_REGUL» : Aide a la réalisation des retraitements analytiques

Le logiciel génere, en paralléle de I'onglet 6-Retraitement, un onglet informatif « Détail_REGUL », il
n’est pas demandé de saisie dans cet onglet.

Il permet de visualiser le détail des sections REGUL qui ne sont pas annulées, ie dont la somme des
lignes par compte est différente de 0.

A B C D
1 /Nom_REGUL v Compte BCA v MontantBCA |~
2 |REGUL 01 |H60211000 673,54
3 REGUL_O1 H70611001 -0,01
4 REGUL_O1 H70621011 -0,07
5 |[REGUL 56 H70611011 0,03
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5.6.6 Comment réaliser des modifications dans 'onglet 6-Retraitement

5.6.6.1 Principe général

L’établissement doit créer de nouvelles lignes pour toute correction/modification dans cet onglet :
corriger le montant restant a affecter afin : d’imputer le montant restant a affecter sur les SA, annuler
les SA Regul, corriger des affections analytiques (cf. section sur les actions a réaliser).

1. Se positionner surla ligne avec le compte analytique RTC dont il souhaite apporter des
modifications, avant de cliquer sur le bouton « Ajouter MODIF ».

Exemple : Bloc 3 — Comptes avec normalisation, cliquer sur la cellule 61223-Compte ANA RTC
2

Titre Compte BCA £ om:}eclﬂh %thﬂé"?':}pé; Commentaire 5 Montant BCA :d:rr::"; :':t?:: |
CR3IC  HE1229460 SOGELEASE 532814-00 (MAT.MED} 907,37 907,37
CR3C Hﬁ;ri;iisﬂ 807,37
CR3C szq]j::qdf;] 61223 Ctedit-bail mobilier- Matériel hiomeadical A 907,37

o Sinon le message suivant apparait :
Mauvace stfecion =1 & |

0 Veuilez sélectinnner la cofile de Compte ANA RTC

2. Cliquer sur le bouton « Ajouter MODIF »
Ajouter MODIF

a. Une ligne est rajoutée en dessous du compte analytique
b. Le nombre de lignes MODIFn’est pas limité.

3. Saisir les montants par SA, positifs ou négatifsainsi qu’un commentaire
Exemple : Bloc 3 Comptes avec normalisation : nouvelle ligne 61223 (MODIF 1) et saisie de montant sur
les SA pour une correction analytique de -300€ sur SA Chir et 300€ sur SA Unité hospit temp.

a oo
BA REGUL & snniies 008 (T
Bervies 06
e
Mantant nis
iow | Compme Boa  SOMmpte ANA iyl Cammentaire } Mot BOA ML AL s on T Rantt d atetee|
- - - - 5 T - e BCA . -
CAIC MEIZINeAO SOGELEASE S12014 80 {MAT. MED) 1 209,37 01,89] 1

WhLIJ%ee0
AWML

WEL2I0800
(R8T i L1004 Lall irvwbsidass WMt odhel S dical A

oo

1210 INOD
i

Attention : Les lignes ajoutées dans cette phase ne sont pas ajoutées dans les étapes amont dans la
BCA.

La modification est OK lorsque lasomme du montantimputé sur les sections

(Ligne d’origine + ligne ANNUL + ligne NORM +lignes MODIF) égal au montant BCA.
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La correction sur les chargesde titre 1 se fait, par ajout de lignes, surun niveau agrégé des postesde

charges.

2
Montant non
Compte ANA Libellé compte [ Montant imputé

Titre Compte BCA RTC (BCA ou RTC) Commentaire 2 Mantant BCA ST R I-mpuualziu de la Restant i affecter

BLOC 1 - TOTAL TITRE 1 : CHARGES DE PERSONNEL 21350239,74

CHARGES DE PERSONNEL MEDICAL 13E 506,00
CR1C PM_EXT Charges de personnel meédical extérieur 138 506,00 134 543,00 3 857,00 0,00

PM_EXT
S — _

CR1C ( MODIE 1) 3857,00 0,00

Attention : il faut penser a modifier les ETP en correspondance

personnel
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5.6.6.3 Exemple de retraitement dans le BLOC 2- Comptes sans normalisation
Dans I'exemple ci-dessous, issu de I'onglet, I’établissement ventile dans sa BCA : 5048,09€ sur la SA
Pharmacie et 1500€ sur la SACG.

Compte BCA Y. Ubellé BCA v Montant BCA '~ UF » SA ~ Libellé SA -
H62421100 TRANSPORT MALADE CORBIE 5 048,09 A300-010 9361 Pharmacie {
H62421100 TRANSPORT MALADE CORBIE 1500,00 A300-001 93111 Services administratifs & caractére gé (

a) Avant corrections :

SA REGUL a annuler 0,05 b compte restant 1

. : : ‘ —
‘& o ==E"fA&: mlagaliss ~ B o i MomantBCA s s sestions P "-.3"-‘:"'7 S

04009

§241+6342+624
CAR3C HE2421100 Ye5248 Transports [hory transport d'uragens) 0 G ae G045 09
2

L'imputation n’est pas autorisée sur le compte ana RTC 6241+6242+6242+6248 pour la SA Pharmacie,
donc :
1. Le montantimputé sur les sections apparait en rouge avant modification
2. Lerestanta affecter est de 5048.09€ correspondant au montant sur la SA Pharmacie
3. Lacolonne « Régles » indique le code D, le logiciel ne peut pas mettre le montant non affecté
sur une SA Solde ou une SA automatique
4. |'établissement peut créer une ligne MODIF et affecter le montant restant sur une section,
afin de trager les modifications.
5. Autre option : corriger en amont dans la BCA

b) Cas ol la modification est réalisée avec succes :
Le montant restant a affecter a été imputé sur la SA Services Hoteliers sur une nouvelle ligne (MODIF
1) : la somme des montants imputés sur les sections est égale au montant BCA

| SA REGUL & annuler 0,08 ]
Tie  Compie 0CA “‘;“"‘ Kokl swmpte | Commentaire i MontantDCA  Montant Ut e e L Tentant 4 4
: e (RCA 0w RTC) ; o [ 0CA

. - . - o B < § - - Sl o

s EI41+R7420624
cRc HEIA21L00 yehan Framaparts (ot tranep et & usagars) 0 LRSI ) 1 500,00 S 040

CIALHIAT624
cac LS g4t (moQN a 5 042,09 0.0 S04 08
1

c) Cas ol la modification n’est pas compléte

Nb zompte restam 11

[’

| - . ——
e, RIC {BCA eu HTC) ) Commantaive fogis lim-lﬂ; uh“‘,m-n; —
coac  weaazitoo LI Lo o ars tranepert dimagensy D u'-ra*‘-- 3 046,09 104809
EJALEMI52E
CR3C 1 748388 [MODH D 300,00 000 3000.50
1)
62107474624
ORIC Mo TA6248 [MCOHF o 1 00800 pe i
2

L’ajout de 2 nouvelles lignes de modification ont permis d’imputer 3000€ sur la SACG et 1000€ sur la
SA Services Hoételiers. |l reste néanmoins 1048€ en « Restant a affecter » pour retrouver le montant
de la BCA. Le montant imputé sur les sections reste donc en rouge.
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5.6.6.4 Exemple de retraitement dans le BLOC 3 - Comptes avec normalisation

5.6.6.

4.1

a) Avantcorrection

Pour les correspondances 1 =» 1

Dansla BCA: L’établissement aimputé 1537€ sur une UF correspondant a la SA Entretien maintenance
sur le compte BCA H61060300.

Dans I’étape « Normaliser les comptes », le compte BCA H61063033 a été normé par I'établissement
avec le compte ana RTC 6163 Assurance transport.

Onglet « Detail_BCA_SA »:

Compte BCA

Y. Ubelld BCA |+ Montant BCA = UF

v SA

v Lbellé sa

* Compte ana RTC> Compte RTC

H61603000

ASS AUTOMOBILE

Onglet « 6_Retraitement » :

1 537,49 A300-009

93118

Entretien-mainten: 6163 6163

L'imputation est fermée sur la SA Entretien Maintenance et ne peut pas étre imputée sur la ligne
NORM1, générée par le logiciel aprés la normalisation (cellule grisée). Le « Restant a affecter » est de
1537€. Le « Montant imputé sur les sections » s’affiche en rouge.

J SA REGUL a annuler 0,05 l Kb campte rastant 2
| Mottant nun
Thve | Gumgle SCA i 2 BCA e RTC) B Commesnie  ES Moot DA et novtien Mzu,u‘wtm
CRIC  ME160M00 AVS AUTOMORNILE 1537 u- 18T
. “e16010C0 0,00
o "a‘:\f“” 8160 Ausurancs tramspent 5 0,00 153749

L’ établissement doit ajouter une ligne de modification pour réaliser la correction

b) Correction réalisée avec succes

Aprés avoir cliqué sur « Ajout MODIF», I'établissement affecte le montant sur la SA Transport
motorisé.

Tire Cammanica  Cone ANA
'3 v o

SA REGUL & annuler

Litase rarple
RCA we RTC)

Nt compte ventant |

e L b
“ilsawme
AU
1821000
NOA 1)

e

ASS ALTOMODEN

Artutare o gt

$36) voDT 1)
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5.6.6.4.2
Exemple : casd’un compte BCA splitté vers 2 comptes comptable RTC

Pour les correspondances 1 =» n

a) Avantcorrection
Dans la BCA: L’établissement a imputé 367 153€ sur le compte BCA H6811200.

Dans I'étape « Normaliser les comptes », I"établissement a fait correspondre ce compte avec 2
comptes RTC: 68118 et 68113

-
iy et sampte 0CA WomaMBCA  Cosmté  Acomige T sumpisoie  Linoé sumpn compsbi TG catiyen W

o . - . . . we . . -
WERILI00D DOT AMOAT WAMO CORP RLLREEE ) C—.':l’."( Mur | AguIs
68113000 .
™ " Noa RAC GRLLIA SALLAN Wi
::.o::? Nos CHAC IERLLLY Frals o drage 0 Riti1) RLLT

N

Dans l'onglet 6_retraitement, a l'ouverture: Le logiciel génére 2 lignes de normalisations
correspondant aux comptes analytiques du RTC, sans montant, avec les couleurs d’imputations du
classeur ARCAnH.

L’ établissement peut modifier :
- soit directement sur les lignes NORM, sans ajout de nouvelles lignes.

- soit ajouter une ligne MODIF

L]
Maontant non
Compte ANA Libellé compte Maontant imputé
Titre Compte BCA RTC lz‘ (BCA ou RTC) E Commentaire % Montant BCA T 'MOE hnpuﬂslz:.u dlllza| Restant & affecter
CR4C  HEE112000 DOT AMORT IMMO CORP 367 153,68 _ 367 153,68
HEE112000
CR4C ANNUL -367 153,68
HEEL12000 681118 (MODIF B e -
CRAC {NORM 1) 1 Autres immabilisations incorparelles ] 0,00 0,00
CRAC HEE112000 681113 (MODIF Frais d'gtudes, de recherche et de 5 .0 0.00
[MORM 2} 1) développement ! !

b) Correction réalisée avec succes

Le montant BCA d’origine est répartipar saisie directe sur chaque ligne NORM, sur la SA SACG

SA REGUL a annuler -0,05 I Nb compis restant
s L Il O -t e i
©OCRAC  IMRLI2000 DOT AMOKT IMMO CORP 167 153 68 715363 16T 15360
CReC '::'?:‘” 715080 IET 152 60
crac :;’::‘? “""l‘r”u"" Autrws Immabibaetioss mcorpeteien 3 380 200 2¢ 0,00
ke WERLI2000  SRLIN (MODIF Frais d'ssusen, do recharche o1 de 3 0.00

(NORM 7) 1} developowmet
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5.6.7 Controdler les données de I'onglet « 6-Retraitement »

5.6.7.1 Lesvérifications réalisées lors du contréle

Controler et deverser
dans RTC

En cliquant sur le bouton « Controler et déverser dans RTC » , le logiciel vérifie 3
critéres:

1. Le « Restantaaffecter » globalestégala0
2. Le montant « Restant a affecter » par compte égala zéro
3. Letotaldeschargesetdes produits detype SAREGUL estégala 0

- Silrestedes erreurs, un message indique le type d’erreurs restant a corriger

Déversement du TIC X

- Tous les comptes doivent avoir leur « Restant 3 affecter » 3
0
- Toutes les « SA REGUL » doivent étre mises a zéro

a - Le « Restant a affecter » globale doit etre égale 3 0

- Siles contrdles sonttous ok :
o Lesdonnées sont déversées automatiquement dans le classeur RTC
o Leclasseur RTC s’ouvre automatiquement
o Le message suivant s’affiche

0 Les données du TIC ont été intégrées dans les onglets 2-PC et
3-SA,
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Des indicateurs sont en haut de I'onglet et restent enrouge tantqu’ils nesontpasaO0:

[

Montant BCA {avec CHI) 822 20216
Montant smpute ser les sectians 128373013

Reatant & atfecter 36y 52197

SA REGUL & annuler EARUEN )

Total 5A

b compte restant 3

« Restant a affecter » : |l est égal auMontant BCA (avec CNI) — Montant imputé sur les

sections.

« SAREGULa annuler » : |l est égalau total des chargeset produits des SA REGUL

o Letotalde chaque SA REGUL est visible en haut de I'onglet

[ml WmpUts 1% les sections A 283 130,13
| Hostant & aftucier 1 597,97
| SA REGUL & annules 41015,04
Yo St oA m"-‘”l. ﬂm B commernee KEURMGRR
H R WE2iso000 HONCRARES e R LR
HEZI82000
| O e

oY MEIIEO00N  €37546I26ANAL amumeranan & ermeTures on
r (WORM 1) 622746228%  swmarsies (ners 6231)

NI

| Votal WA sioaam
EOuL
Hb comgTe revient ) Pegu 04
Wit i o . Moshot  attee| s
: el eGA ) . .
LA R N L AL
3 41 01L
LRI

LIRARNYY ALY

« Nb de compterestant » : Indique le nombre de comptes pour lesquels le « Restant a

affecte » est différent de O
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5.6.8 Déversement des données dans le classeur RTC

Controler et déverser
dans RTC

Ce bouton « controler et déverser dans RTC » enclenche :

- Lavérification des indicateurs décrits ci-dessus

- Le déversement dans le classeur RTC dans les onglets 2-PC et 3-SA dés que les controles de
I’étape « Réaliser les retraitements analytiques » sont ok.

5.6.8.1 Principes de remplissage des onglets 2-PC et 3-SA du classeur RTC

5.6.8.1.1 Principe général

>

Le logiciel additionne toutes les lignes d’un méme compte analytique RTC (compte ANA RTC/
lignes NORM et MODIF)

Le logiciel prend les montants imputés par compte et par sections de onglet « 6-Retraitement »
saufpourles charges de personnel

Pour les charges de personnel, le logiciel se base sur I'onglet « 4-Normalisation » du TIC pour

remplir 'onglet 2-PC et non sur I'onglet « 6-Retraitement ». En effet, I'onglet 6-Retraitement
agrege les comptes de personnel. Or, I'onglet 2-PC nécessite le détail par compte.
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5.6.8.1.2 Traitement descomptes mixtes CNI/ PND

5.6.8.1.2.1 Détectiondescomptes mixtes CNI/PND

e Uncompte est mixtesi:
o Le compte est ouvert sur la colonne « Charges incorporables / Produits admis en

atténuation des charges » dans 2-PC (Cl_PAC)
o Etsi aumoins un des comptes CNI PND est ouvert (CNI_PND_A, CNI_PND_H....)

m.‘ [Proguits noe ceductibias|Produsts non déduce
# Prodults admls 80 1o, 0y cun disictibig
[Numéso de compte Libwllés das compoes aménuation das Autres - Hor Produits de Factivitd | Recomes lidas
charges M Bospitalidre Act. Subs. 4t RO
& - @ ¥
[ v* § CIPAC CHI_PND_A CNI_PHD_H ON_PND_R
taliN Feod dotanectionségonal RR)
e T N e e
T uamns veen s SR

Fonds peur 'amplal hospratier (FEH)

| 3
.

o Liste des comptes mixtes pour lesquels les montants de produits déductibles et non
déductibles sont reportés du TIC vers 2-PC : 709, 7471, 7475, 7477, 7485, 7486, 7488, 755,

756,758, 7721,7728, 777, 791.

5.6.8.1.2.2 Remplissage des comptes mixtes CNI/PND de 'onglet 2-PC
Pour les comptes mixtes, le logiciel déverse les montants de charges incorporables/ produits

déductibles du TIC vers 2-PC ainsi que les montants des chargesincorporables et non déductibles (CN/
PND).

Habituellement, si I'établissement ne fait pas le TIC, pour les comptes mixtes, il doit ventiler
manuellement, pour chaque compte mixte, la partie de charges incorporables/produits déductibles de
la partie chargesnon incorporables/produits non déductibles.

Si I'établissement fait le TIC, le logiciel considére que I'établissement a réalisé le retraitement entre
chargesincorporables/produits déductibles d’une part et la partie charges non incorporables/produits
non déductibles d’autres part. L’établissement doit cependant vérifier la juste répartition entre les
montants de charges incorporables/ Produit déductibles et les montants de charges non

incorporables/ produits non déductibles dans 2-PC.
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5.6.8.1.3 Report des signes
- Lorsdudéversementdu TICvers le 2-PC & 3-SA

Le logiciel réalise des changementsde signes danscertains cas,en orange dans le tableau ci-
dessous. Onnote S le sighe comptable = Débit — Crédit et S* le signe contraire = Crédit -Débit

Données BCA et CF dans Montant Montant 3-SA
onglet6 TIC | ARCAnH balance dans
2-PC
Charges
Comptes en 6 hors 609, 619, 629, 649CITS,
PT3PMX9, PT3PIX9, PT3PSX9, PT3PAX9 S S S S
Comptes 609, 619, 629, 649CITS, PT3PMX9, s s s
PT3PIX9, PT3PSX9, PT3PAX9
Produits
Comptes en 7 hors 709 S S*
Comptes 709 S S* S

En conséquence :

> Dans2-PC:

Pour tous les comptes comptables en 6, le logiciel prend le signe du TIC.

Pour tous les comptes comptables en 7, le logiciel inverse le signe du TIC (x-1).

> Dans3-SA

Pour les comptes 609, 619, 629, 649CITS, PT3PMX9, PT3PIX9, PT3PSX9, PT3PAX9, on inverse le signe
(x-1).

Pour les autres comptes en 6, on garde le signe TIC

Les comptes en 7 sauf 709, on inverse le signe du TIC (x-1).

Le compte 709, on prend le signe du TIC.

» Exemplesillustratifs :

: TIC : CF : 2-PC : 3-SA |

611 100 100 100 100

609 -20 -20 -20 20 => Transféré en
produit

TIC CF 2-PC 3-SA

741 -200 200 (Inversion) 200 (Inversion) 200 (Inversion)

709 20 20 20 20 => Transféré en
charges
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- Rappeldessignes entrele 2-PC et 3-SA

La consigne de saisie du signe est modifiée par rapport au RTC 2018 dans 2-PC. L’établissement doit
saisir :

- Débit-Crédit pour les comptes de charges terminant en 9 dans 2-PC

- Crédit-Débit pour les comptes 709 dans 2-PC.

Pour ces comptes, il y a uneinversion du signe dans 3-SAréalisée automatiquement dans ARCAnH.
En effet :

» Les comptes ci-dessous sont classés en Produits en onglet 3-SA alors qu’ils sont en chargesdans
I'onglet 2-PC :

609 Rabais, remises etristournes obtenus achats
619 Rabais, remises et ristournes obtenus sur services extérieurs
629 Rabais, remises et ristournes obtenus surautres services extérieurs

Remb. sur rémunérat® ou sur charges sociales PM (cptes 6319, 6339, 6419, 6429, 6459,

PSPV 6479,6489,6491)

PT3PIX9 Remb. sur rémunérat® ou surcharges sociales Pl (cptes 6319, 6339, 6419, 6429, 6459,
6479,6489,649)

Remb. sur rémunérat® ou surcharges sociales PS (cptes 6319,6339, 6419, 6429, 6459,

PT3PSX9 6479, 6489,6492)

Remb. sur rémunérat® ou surcharges sociales PA (cptes 6319,6339, 6419, 6429, 6459,

PTSPAX 6479,6489,6492)

» Le compteci-dessous est classé en Charges en onglet 3-SA alors qu’il est en produit en onglet 2-
SA:

709 Rabais, remises et ristournes accordés par I'établissement
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5.6.8.2 Contréles des données
Un tableau de recollement est disponible dans le bas de I'onglet 3-SA
Vérification du déversement du TIC vers ARCAnH (tableau indicatif)
Montant incorporables / deductibles de 3-SA Avec signes ARCAnH Avec signes TIC
Total des charges en 6 sans moedification de signe entre TIC et 3-SA 45 438 983 21 45 438 983 21
Total des charges en 6 avec moditication de signe entre TIC et 3-SA 191 857,79 <191 857,79
Total des charges &n 7 sans modification de signe enfre TIC o1 3-SA 1325058 97 1325 058 97
Total des charges en 7 avec modification de signe enfre 2-PC el 3-SA 0.00 0.00
SOUS-TOTAL des Ci el produts déductibies de 3-SA 46 955 899 97 43 922 066 45
Montant non incorporable / non déductible de 2-FC Avec signes ARCAnH Avec signes TIC
PT3PMX9 0 0,00
PTIPIX9 0 0,00
PTIPSX9 0 0,00
PTIPAXS 0 0,00
609 0 0,00
619 0 0,00
629 0 0,00
Autres comptes en 6 -35 04181 -35 04181
709 0 0,00
Autres comptes en 7 44 808 226,75 -44809226,75
SOUS-TOTAL des CNI et PND saisis dans 2-PC 44 774 184 94 -44 844 268 56
91 730 084 91 922 20211
Montant dans 6-retraltement 82220216
Demiece date de geversement 14-05-2020 14 51
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6 IMPORTCFETTICDANSL'ONGLET2-PCDU CLASSEUR RTC

Dansl’onglet 2-PC du classeur RTC, un bouton permet d’importer les données du TIC issues de I'onglet
6_retraitement (indépendamment de I'onglet 3-SA).

Onglet: 2-PC » Zoom: 100% ~ xj 5] ‘2}: 3"7 _:/1} LCF

—— T

o Sil'établissement souhaite importerson CF:
o L'importdu TICpeut étre fait a titre de controle
o Siles colonnes CF sont remplies et que I'établissement clique sur « Importer le TIC »
dans I'onglet 2-PC, les montants de la BCA normée du TIC rempliront la colonne
« Import des montants balance pour contréle » de I'onglet 2-PC.

e Sj I'établissement ne souhaite pas importer son CF et que I'établissement clique sur

« Importer le TIC », les montants de la BCA normée du TIC rempliront la colonne « Montant
issu de la balance (A)» de I'onglet 2-PC.

7 IMPORTDUTICDANSL’ONGLET 3-SA DU CLASSEUR RTC

Dans!’onglet 3-SA du classeur RTC, un bouton permet d’importer les données du TIC issues de I'onglet

6_retraitement (indépendamment de I'onglet 2-PC).
Onglet: 3-5A v Zoom: 100% ~ XJ L,/ 1 ’}_ a5 CH
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ANNEXE 1

Correspondance des comptes 942 avec les comptes analytiques du RTC.

72 Consommations Ge maschandses 3 caacoie hiveber et géndcal
9412 Consommations d achats stockes de matsstes premesres ot
Sovarviures & catactine Hitehet ot géeiid
en Cmmubmd’mmm amm««
el et oh
3423 Consemmatnng & almentsicn
SEZZT Ptk masinos medico chmage o 10n stere, b3ates, nurer pansements

34222 Duposkiés madoye € o
M223 Muinint

& s2Age unage etk
54227 Fournees te Sayse
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