atih

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

117, bd Marius Vivier Merle
69329 Lyon cedex 03
Téléphone; 04 37 91 33 10
Fax: 04 3791 3367
www.atih.sante.fr

Plateforme
Flashbudg-ES

Guide d’utilisation a destination des
établissements sanitaires et des ARS

Juillet 2020 - V2




Acces a la plateforme
atih ,J\ Généralités

DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

O La plateforme Flashbudg-ES est une plateforme spécifique créée pour
les établissements sanitaires dans le cadre de 'Enquéte Flash
d'Objectivation des impacts budgétaires du COVID-19. Ce recueil cible
les données mensuelles de Janvier a Juin 2020.

O Information complete sur le site de I'ATIH :

https://www.atih.sante.fr/enquete-flash-objectivation-
impacts-budgetaires-COVID

O Acces a la plateforme Flashbudg-ES par identifiant PLAGE :
https://flashbudg-es.atih.sante.fr/




Acces a la plateforme
atih Généralités

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

O Actions possibles sur la plateforme

O Etablissements sanitaires
O Télécharger son cadre de saisie de I'enquéte flash
O Déposer son cadre de saisie renseigné
O Valider ses données pour transmettre a 'ARS
O Déposer les éléments justificatifs a la demande de votre ARS uniquement

O ARS
O Télécharger les fichiers validés par les établissements, par FINESS
O Valider les fichiers, par FINESS
O Télécharger la base nationale
O Télécharger les éléments justificatifs




Acces a la plateforme
atih Schéma du process

AGENCE TECHNIQUE
s oL L

Etablissement ARS

L’ARS envoi
un mail a 'ES

Télécharger le cadre de

- : ) Valider les données
saisie prérempli

Saisie des Déblocage
données du deépot

" les données

Déposer les données
P Analyse des

données
Tests de

- Télécharger le
conformité

de la maquette rapport de
déposée traitement

Télécharger
le cadre de saisie
du FINESS

Telecharger la
base nationale et
fiches régionales

Si non conforme

Si ooiforme

Valider ES Blocage du dépot

Aprés validation, si nouveau dépét souhaité,
I'établissement doit demander a 'ARS de
dévalider ses données

Télécharger les justificatifs
du FINESS un a un et par
zip limité en taille

Déposer/supprimer les

A adapter en cours de
campagne si besoin

justificatifs

- : Action possible sur la plateforme - : Action au sein de la structure - : Réalisé par la plateforme




atih

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

Acces a la plateforme




Acces a la plateforme
atih Domaines utilisés

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

O Connection par identifiant PLAGE
O Ex-DG/DAF : selon le FINESS EPRD 2020
O Ex-OQN/OQN : selon le FINESS PMSI 2020
O Noms des domaines sur PLAGE

Etablissement ARS

Ex DG/DAF

Ex OQN/OQN Nouveau

==> Pour toute demande d’habilitation (domaine et réle) ou de compte, vous trouverez une
documentation sur le fonctionnement de I'application PLAGE via le lien suivant :
https://sap.atih.sante.fr/plage2018/




Acces a la plateforme
atih Portail de connexion
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atih

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATON
SUR L'HOSPITALISATION

Accés aux applications de I'Agence technique de lI'information sur I"hospitalisation

Chaque personne impliguée dans le processus de collecte des données de I’ATIH doit avoir son compte plage personnel, avec le (ou les) profil-s sur le (ou les)
établissement-s ou elle intervient, avec sur chaque profil le (ou les) habilitation-s correspondant a ses responsabilités.

Pasrel

Vous avez un compte Plage

Portail d'accés aux applications en ligne.

Ce portail donne accés aux différentes applications en ligne, gérées par I'ATIH, via un systéme Ti'emisiFamt <
d'identification/authentification unique. Chaque application a ses propres exigences en termes de
profil et d'habilitations. Mot de passe:

Pour plus d'informations, veuillez cliguer ici.

SE CONNECTER EFFACER

Vous avez oublié votre mot de passe

Vous ne connaissez pas votre identifiant
(Retrouvez votre compte plage)

Vous n'avez pas d'identifiant plage
(Créer un compte plage)

Regroupement de compte

Protection des données personnelles

Zone de saisie
de 'identifiant
et du mot de
passe du
compte PLAGE
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Menu Etablissements de santé




Présentation de la plateforme
atih Page d’accueil : premiere page

AGENCE TECHNIQUE
DE LINFORMATION
SUR L'HOSPITALISATION , . y . y 7 .
3 encadrés figurent sur la page d’accueil de I'établissement
& Vos informations Enquéte Flash Budgétaire - Etablissements sanitaires £4 Messages
Compte Plage 102180 E3 Enquéte Flash Budgétaire Campagne Flash Budgétaire 2020
Jonathan DHIF La plateforme Flashbudg-ES est une plateforme spécifique créée

pour les établissements sanitaires dans le cadre de I'Enquéte
) _ Flash d'Objectivation des impacts budgétaires du COVID-19. Ce
&4 jonathan dhif@test atih sante fr recueil cible les données mensuelles de Janvier & Juin 2020.

@ Flashbudg-ES : Gestionnaire des fichiers (GF) Etablissement @
i Utilisation de cookies :

1: Rappel de votre Cliquer sur Accéder pour
compte plage, email et aller & la page de 'enquéte
réle pour 'entité

sélectionnée.

Bonjour,
Nous vous informons que la caw@ash Budgétaire 2020 est
lancée.

Toutes les informations de la campagne sont sur la page dédiée
du site de 'ATIH. La documentation sera enrichie dans les
prochains jours.

A ce jour, seul le téléchargement du cadre de saisie par les
établissements est autorisé. Nous vous tenons informé lorsque le
dépdt sera possible ainsi que I'accés aux données par les ARS

Bien cordialement,

Le service ENC

L’ATIH vous informera
des mises a jour et autres
informations sur la
campagne dans cette
zone message o




Acces a la plateforme
atih 2eme page : actions etablissements (1/3)

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

Enquéte Flash Budgétaire

Fichier cadre de saisie

P
E‘“Télécharger le cadre de saisie

Fichier téléchargé le 18/06/2020 a 11:14:25

Dépiit du fichier

1 : Télécharger votre fichier EXCEL Flashbudg-ES en
cliquant sur 'icone de téléchargement et I'enregistrer sur
votre poste de travail. Voir Focus sur le pré-remplissage

Déposer votre fichier EXCEL. Seule I'extension « .xls » est acceptée. De plus, il n’est pas autorisé de modifier le cadre de saisie

initial.

2 : Pour déposer un fichier complété, cliquer sur « Parcourir»,

Parcaurir... }" e T O,
Dépdt du fichier

Fichier déposé le 02/07/2020 & 15:3:

Telécharger le fichier Excel déposé

Contrile du fichier déposé

Traiternent réussi

sélectionner votre fichier XLS, puis cliquez sur « Dép6t du
fichier ». Au moins un numéro de téléphone et un mail doit étre
renseigné. Aucune modification du format du fichier n’est
autorisée. Un traitement est lancé automatiguement au dépot
pour réaliser un contrdle de conformité (CF Focus test de
conformité).

3 : Un rapport de traitement est produit. En cas de
probléme détecté dans le fichier déposé, un message
d’erreur s’affiche et vous devez consulter le Rapport de
traitement qui vous indiquera le probléeme rencontré.
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Acces a la plateforme
Focus pré-remplissage

O Pré-remplissage du cadre de saisie disponible au télechargement

O Pour les établissements ex-OQN/OQN
O Onglet 1-Identification

o)

OO0 O0O0

FINESS

FINESS IPE *

Raison sociale

Statut ATIH

Version de la maquette

O Pour les établissements ex-DG/DAF

O Ongl
0]

o)
o)
o)
o)

et 1-Identification
FINESS

FINESS IPE *

Raison sociale

Statut ATIH

Version de la maquette

O Onglet 2-Charges

O

Plusieurs données RIA2 2019 et EPRD 2020

Les consignes de
saisies complétes sont
a consulter dans le
document spécifique
disponible sur la page
dédiée a Flashbudg-ES

* FINESS IPE = FINESS affiché sur e-PMSI; habituellement, FINESS=FINESS IPE
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Acces a la plateforme
atih 2eme page : actions etablissements (2/3)

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

Validation établissement 4 Pour transmettre votre fichier a I’ARS, il convient de

cliquer sur « Cliquer ici pour valider votre fichier ».
(v Cliquer ici pour valider votre fichier Vous pouvez donc déposer autant de fois que vous le
souhaitez avant de transmettre a 'ARS.
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Acces a la plateforme
2eme page : actions établissements (3/3)

Justificatifs au format PDF

Liste des fichiers PDF déposés

Fichiers

Pour ajouter un justificatif, cliquer sur

& | IASSE FISCALE pdf . . . . . N
S « Ajouter un fichier ». Voir Focus ci-aprés

Voir tous les fichiers
+ Ajouter un fichier

i Documentation Lien permettant
y N 6 d’accéder & la page
-+ Cliquer ici pour accéder & toute la documentation . s gz
e internet ATIH dédié

¢ Support

/ ;
Voir Focus sur le
¢ Problémes technigues sur le cadre de saisie (AGORA) .
support en fin de

E4 Problémes techniques liés & la plateforme Flashbudg-ES (Contact par mail : FLASHBUDG-ES@atih.sante_fr)
7 .
presentation

B4 Questions relatives aux informations & saisir (Contact par mail : DGOS-PF1@sante gouv.fr)
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Présentation de la plateforme
afih Focus « Justificatifs format PDF»

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

3. Justificatifs au format PDF :
permet d’ajouter, de consulter
et de supprimer des pieces jointes déposees.

3.1 Comment déposer un fichier :
Cliquez sur « Ajouter un fichier », ce qui ouvre une nouvelle fenétre.

Déposer un nouveau fichier Indiquer une description dans la zone de texte,
bescripton pL,JiS c!iquez sur « C'hoi.sir un fichier »,
sélectionnez votre fichier puis cliquez sur
liasse fiscale « Enreglstrer N
Fichier

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Enregistrer

4 Retour & la liste

14




Presentation de la plateforme
afih Focus « Justificatifs format PDF »

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

3.2 Consulter la liste des fichiers déposés : cliquez sur « voir tous les
fichiers ». Egalement, vous pouvez télécharger ou supprimer des fiches
déposés.

Liste des fichiers déposés

Nom Description Actions

PRME-19-0038-LIC 2019-phase-2(1).pdf Test vmo & Télécharger i Supprimer
Schéma process plateforme Flashbudg pdf liasse fiscale & Telecharger o Supprimer

3.3 Supprimer un fichier : cliquez sur « supprimer » pour supprimer un fichier.
Une notification vous informe que le fichier est supprimé. Le fichier n’apparait
plus dans la liste

i Fichier supprimé

Liste des fichiers déposés

Nom Description Actions

PRME-19-0038-LIC 2019-phase-2(1).pdf Test vmo & Telécharger i Supprimer
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Tests de conformité du fichier

16




Cadre de saisie
atih Vérifications du format du cadre de saisie

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

O Au moment du dépdt, la plateforme réalise un certain
nombre de tests sur le fichier déposé

O Avertissement
O L’utilisateur ne doit en aucun cas modifier le cadre de saisie.

O Dans le cas de modification de format de la maquette, 'ATIH ne
pourra garantir I'intégrité des données.

= Toute modification structurelle du fichier d’origine entraine un message
d’erreur sur la plateforme et ne permet pas la validation des données par

I’établissement.

17




Cadre de saisie
atih Vérifications du format du cadre de saisie

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

O Si le fichier déposé correspond bien au format d’origine, la
plateforme réalise les tests suivants :

Tests de non conformité Résultats Validation
établissement

Le fichier ne contient ni numéro de télephone ni mail Si les champs sont vides, le rapport de traitement  Impossible
indique « Veuillez saisir au moins un numéro de
télephone ou un mail ».

Le fichier contient des valeurs # (#REF!, Si le programme SAS rencontre au moins un Impossible
#DIV #N/A#VALEUR #NULL). Un indicateur de détection « KO », le rapport de traitement affiche un tableau
estinclus dans la maquette, dans chaque onglet . En B1, OK de cetindicateur par onglet etle message

= pas de valeur en #, si KO = au moins une valeur en # « Veuillez corriger le fichier ».

L'utilisateur a mis des formules avec des chiffres dans le Le programme importe la valeur et non la formule. Possible
classeur.

L'utilisateur a mis des formules se rapportant a une autre Le programme importe la valeur et non la formule. Possible
classeur non transmis (liaison)

L'utilisateur a mis des formules se rapportant & ce méme Le programme importe la valeur et non la formule. Possible
classeur
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Menu ARS
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Presentation de la plateforme
Page d’accueil : premiere page (1/2)

atih

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR L'HOSPITALISATION
& Vos infoermations Enquéte Flash Budgétaire £4Messages
Compte Plage 35542 1 La plateforme Flashbudg-ES est une plateforme spécifique crége pour les établissernents Campagne Flash Budgétaire 2020
sanitaires dans |e cadre de 'Enguéte Flash d'Objectivation des impacts budgétaires du
Agnes TEUTSCH COVID-19. Ce recueil cible les données mensuelles de Janvier 3 Juin 2020, Banjour,
. MNous vous informaons gue la campagne Flash Budgétaire 2020 est langée
B4 agnes.teutsch@atih.sante. fr @ Liste des établissements par département
@ Liste léte des &tabli ts 3 ;I'outes \is informations de la campagne sont sur la page dédiée du site de PATIH. La documentation sera enrichie dans
@ ANCRE : Contriileur REGIONAL RS prochams Jours
@ Statistiques

& Utilisation de cookies

Ace jour, seul le téléchargerent du cadre de saisie par les établizsernents est autorizé. Mous vous tenans inforrné
lorsque le dépdt sera possible ainsi que 'accés aux données par les ARS.
B

¥ Votre région Le service EMC

Testland 2

3 : « Statistiques » : suivi
graphique des validations

4 : L’ATIH vous informera
des mises a jour et autres
informations sur la
campagne dans cette
zone « Messages »

1 : Rappel de votre
compte plage, email et
role pour I'entité
selectionneée.

2 : Affichage de la région

« Liste compléte des
établissements » : Accéder a
la liste de vos établissements
et a la base nationale et
fiches régionales en cliquant
sur cet item

20




Presentation de la plateforme
Page d’accueil : premiere page (2/2)

atih

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

i Documentation i

Lien permettant
Cliquer ici pour accéder a foute la 5 d acceder a la p,ag,e
documentation internet ATIH dédiée
¢ Support

£ Questions relatives aux informations a saisir
(Contact par mail - DGOS-PF1@sante.gouv.ir)

¢ Problemes techniques sur le cadre de saisie

AEORA 6 Voir Focus ci-apres
B4 Problémes techniques liés & la plateforme
Flashbudg-ES (Contact par mail : FLASHBUDG-
ES@atih.sante.fr)
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Base nationale et fiches régionales 7

Presentation de la plateforme
2eme page : Liste complete des établissements

7 - Cliquer sur l'icbne de téléchargement pour
obtenir la base nationale ainsi que les fiches
régionales. Le fichier téléchargé est un zip qui
< contient la base nationale et toutes les fiches
régionales

Point de vigilance : Lorsque I'on ouvre un des fichiers du zip,

un message d’'alerte d’EXCEL apparait : il convient de répondre
« Qui ». Le fichier étant produit par SAS, EXCEL l'interprete
comme un fichier potentiellement non fiable.

/

Microsoft Excel

*

Le format et I'extension du fichier de « flashbudg_es_2020_1_base_nationale.xls = /ie correspondent pas. Le fichier peut présenter un risque ou avoir été endommagé. MNe 'ouvrez pas, & moins que la source soit fiable.
! Voulez-vous quand méme I'ouvrir 7
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Présentation de la plateforme
2eme page : Liste complete des établissements

atih

AGENCE TECHNIQUE

DE L'NFORMATION

SUR LHOSPITALISATION
Suivi de la campagne
Visualiser les dates des différents états des données établissements ex-DG/DAF et ex-OQN/OQN
Tél Etab : Téléchargement du cadre de saisie
Dép6t Etab. : Date de dép6t des données par 'ES
Val. Etab/ Date de validation données ES

8 Teél. Ctrl. : Date de téléchargement du rapport de traitement
Enguéte Flash Budgétaire

TXT €SV Bxcgl FDF Impression TXT(Tout) CSV(Tout) Excel (Touff  FDF (Toutl Impression (Tou)

Afficher  Tous Elélé ents Rechercher

Raison sociale 1&  Catégorie Finess Tél. Etah. Dépot Etab. Val. Etah. Tél. Ctrl. Val. ARS Justif,

CHFLASH 1 exO0N 000012345 18/06/2020 11:14:25 18082020 16:47:20 18/08£2020 16:48:10 18/06/2020 16:48:12

CHU DE TEST CHU 000000002 19/06/2020 10:00:36

Raison sociale \v Tél. Etah. Dépdt Etab. Val. Eta) Tel. Ctrl.

Justif.

Suivi de la .

Suivi de la —
campagne campagne Télécharger le Valider/refuser Télécharger les
Exporter les bases Ei iohi idé D6 justificatif

iltrage des fichier validé ES un dépét ES justticatits
des dates des | | ;. 0coq possibles Cliquer sur Cliquer sur Cliquer sur Ticone
actions ES et ARS « Télécharger » de «valider » ou de la colonne
au format EXCEL la colonne « Val. « refuser »de la « Justif. »

Etab » colonne « Val
ARS »
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Présentation de la plateforme
atih Format de la base nationale Flasbudg-ES

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

O La base nationale est une base au format EXCEL avec les onglets reprenant
les onglets du cadre de saisie :

—I Ident-Contact Ident-Elements descriptifs Investissement | Charge | Charge-Contrale Produit Dispositif Depistage
2 onglets correspondants a Les contrGles déja inclus
'onglet « Identification » du dans le cadre de saisie sont
cadre de saisie pour isolés dans un onglet a part

séparer des informations de
nature différente

Précision Variable Etat de validation
Si ES n'a pas validé => état de validation= « Non validé ES »
Si ES a validé et en attente de validation ARS=> état de validation= « Attente validation ARS »

Si ARS a validé => état de validation= « Validé ARS » 24




Présentation de la plateforme
atih Format fiches régionales Flasbudg-ES

AGENCE TECHNIQUE

A e Fiche en cours de finalisation avec la DGOS

O Les fiches régionales donnent quelques indicateurs calculés
O Justificatif Oui/Non
O Test de remplissage CHARGES et PRODUITS

O Charges et produits par titre : total a 6 mois pour 2019/total sur les 6 mois sur 2020/
Evolution (%)

O Total des suppléments COVID par titre
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Support

26




atih ,,I\ Support

DE L'INFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

O Pour toutes questions sur les habilitations dans PLAGE
Agora > Plage

https://agora.atih.sante.fr/agora/ago_theme.do?idTheme=268

O Questions relatives aux informations a saisir
Mail : DGOS-PF1@sante.gouv.fr

O Problemes techniques sur le cadre de saisie

Agora > Financement et données financiéres > Enquéte budgétaire flash > Enquéte budgétaire flash Sanitaire

https://agora.atih.sante.fr/agora/ago_theme.do?idTheme=759

O Problémes techniques liés a la plateforme
Mail : FLASHBUDG-ES@atih.sante.fr
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