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2 INTRODUCTION — LES GRANDS PRINCIPES

2.1 TICPOUR LA CAMPAGNE 2021

e Le TIC pour la campagne 2021 n’est proposé que pour le RTC
o Pour le classeur fusionné ou le classeur ENC, I'outil n’est pas opérationnel pour cette
campagne

e Les évolutions pour 2021 sont les suivantes :
o Mise a jour du plan comptable et des regles d’affectation 2021
o Modification des signes des comptes de remboursements des charges lors du
déversement du TIC vers le classeur (pas d’action a faire pour 'utilisateur pour cette
évolution)
o Import possible des données RTC 2019 pour la correspondance UM-SA et la
normalisation des comptes

e Des tutoriels sont mis a disposition sur le site de I'ATIH sur la page dédiée
https://www.atih.sante.fr/outil-tic
o Niveau 1 : découverte de I'objectif et des étapes du TIC, Comment le TIC facilite-t-il la
réalisation du RTC ?
o Niveau 2 : cas pratique



https://www.atih.sante.fr/outil-tic

ALGENCE TEC-RNGLE
DE LMFOSMATION
SUR (HOSIALSARCHN

Avril 2022
2.2 LES GRANDS PRINCIPES DU NOUVEL OUTIL TIC bANS ARCANH

En résumé :

e |’outil TIC est un module d’aide au remplissage du classeur ARCAnH, qui part des
@ données comptables et analytiques des établissements.

e |l permet de réaliser directement dans le logiciel ARCAnH, des étapes réalisées
habituellement par I'établissement hors de I’outil via plusieurs fichiers excel,

(correspondance des comptes ES avec RTC, UF-SA, corrections analytiques pour coller aux
régles d’affectation du RTC...)

Les objectifs du nouvel outil sont :
- De conserver les points forts du précédent TIC :
o Faciliter la réalisation du RTC a partir des données brutes de
I’établissement (balance comptable, balance comptable analytique extraites des
Sl sans modification)
o Tracer toutes les modifications réalisées sur les données brutes
o Guider l'utilisateur de fagon pédagogique pour avancer simplement dans les

étapes préliminaires de la comptabilité analytique hospitaliére (CAH)
- D’intégrer le déversement des données du TIC vers 2-PC et 3-SA

- De constituer un historique téléchargeable sur la plateforme e-RTC a la campagne
suivante (correspondance UF-SA, normaliser les comptes)

- Dl'utiliser directement les documents de référence publiés par I’ATIH, via le logiciel : la
liste des sections d’analyses, le plan comptable et les régles d’affectation

@ ARCANH RTC

Données Classeur

Etablissement ARCANH RTC




Avril 2022
2.3 LES PRINCIPALES ETAPES DU TIC DANS ARCANH
Ainsi, les traitements de données, actuellement réalisés dans le TIC, sont intégrés au logiciel ARCAnH
RTC. Une fois que toutes les nouvelles étapes sont réalisées avec succes, les données pourront venir
se déverser dans les onglets actuels du RTC, 2-PC et 3-SA, sans construire de fichier d’import.

Dans la partie paramétrage d’ARCANH, au niveau de I’écran « Identification », une rubrique dédiée au
TIC permet de choisir de réaliser le TIC ou non.

Le choix d’activer cette rubrique donne accés a :
- Dans la partie paramétrage : un menu spécifique dans ARCAnH « TIC », situé au-dessus du bloc
« Traitements RTC »
- Des onglets spécifiques par étape du TIC

Le menu spécifique « TIC » comporte les étapes supplémentaires qui consistent a :
«» Déposer ses balances comptables

@,

< Normaliser ses comptes (et tracer les modifications apportées)

Y/

«» Réaliser sa correspondance UF-SA

@,

«» Réaliser ses derniers retraitements analytiques (et tracer les modifications apportées)

De fagon générale, I'utilisateur peut saisir et/ou importer les données pour chaque étape, méme au
format Excel.

L'avancée de la réalisation de ces étapes est affichée par des balises de couleur dans le logiciel (rouge,
jaune, vert) afin que I'établissement visualise sa progression dans le processus.

2.4 PREREQUIS A L'UTILISATION DU TIC - PARAMETRAGE ARCANH
Avant de réaliser ses phases préparatoires, I’établissement doit réaliser son paramétrage en sections
analytigues, méme a minima.

Le découpage analytique, réalisé dans la phase de paramétrage actuelle, est applicable aux onglets
RTC ainsi qu’a I'onglet supplémentaire.

L’établissement a la possibilité de modifier le découpage et les retraitements tout au long du
processus.
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3 SCHEMA DE SYNTHESE DES ETAPES DU TIC
Les étapes du TIC intégrées au logiciel ARCAnH sont synthétisées ci-dessous :
4
Paramétrage Utiliser le N
on
ARCAnH | modulede
Réalisé préparation a la
) CAH?
Sections SAC, SAMT, v,
LGG paraméirées
Qui
' A -
Déposer ses
balances "
diance zenerale
comptables | g e Anaytique
Cpte BCA, UF, Montant
A
Tracabilité des Normaliser ses IGenere H.Ti c
modifications comptes classeur
s l ! Cpte BCA, Cpte RTC I 7
( - -
Réaliser sa
correspondance
UF-SA
UF de la BCA toutes
affectées & une 54
Réaliser les
retraitements
analytiques Alimentation automatique
Tracabilité des T 7/ des onglets : 2-PC et 3-SA
modifications |
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Toutes vos questions sur AGORA>Retraitement comptable>TIC 2019

5 ETAPES PREPARATOIRES

5.1 CHOISIR DE REALISER LE TIC

5.1.1 Description de I'écran de droite

Identification et gestion des établissements
Liste des établizsements :

Etablissement
&N Cours

030780100 CENTRE HOSPITALIER. DE MOMTLUCON

Finess Raison sociale Année

Ajouter votre établisserment en important le fichier Identification RTC_2019_Finess.rtc
téléchargeable depuis la pleteforme e-RTC

Importer le fichier Identification

Données administratives
Finess 030730100 Année | 2019

Raison Sodale CENTRE HOSPITALIER DE MONTLUCON

Statut [Privé non lucratif ex-DG [ DAF V] - - -
Tapleaux dintroduction 3 la comptabilité
Quelles sont les activités sanitaires exercées au sein de votre établissement? anplytique (TIC)
MCO [ ssR HAD [ sy @ oul ) NOM 2]

- Sila case « Non » est cochée, |’établissement a acces a ARCAnH sans modification. Tous les

items de la rubrique « TIC » sont grisés.

- Sila case « Oui » est cochée, les rubriques du chapitre « TIC » sont dégrisées. Les étapes
complémentaires apparaissent dans le menu de gauche de I'outil ARCAnH RTC (cf.ci-dessous)

- Quand on clique sur le « ? », un pop-up s’affiche pour expliquer a quoi sert ces étapes avec

le message suivant :
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( |

Etapes préparatoires de la CAH 2

Cette rubrique vous donne accés 3 un module dédié permettant de renseigner les
onglets 2-PC et 3-34 du RTC & partir des balances comptables générales et
analytiques de votre établissement :

o Déposer les balances comptables

o Mormaliser les comptes

o Réaliser la correspondance UF-54A

o Réaliser des retraiternents analytiques

Cette étape peut étre abandonnée en cours de route, en choisissant « Mon » et les
données saisies seront non utilisées




5.1.2  Description de I'écran de gauche
Fichier Outils Aide

- @ Identification i
|_:_| @ MCO
. O Sections dhospitalisation MCO
EI @ Activités speécifigues MCO
@ SMUR
Q@ Activité de I'arrété MIG - MCO/HAD
@ Autres activités specifiigues MCO
- @ HAD
& @ SSR
= @ PSY
£ @ Sections multi-champs
.. i@ Consultations et scins externes
.. i@ Sections Médico-techniques
.. i@ Sections Logistigue et Gestion Geénérale
.. i@ Sections de Logistiqgue médicale
.. i@ Structure
.. i@ Sections paramétrées par défaut
.. i@ Autres sections

- i@ Budgets annexes

= @ TIC
.. () Déposer les balances comptables

Avril 2022

A

.. 3 Mormaliser les comptes

.. & Réaliser la correspondance UF-S4

.. i Réaliser les retraitements analytigues

= @ Traitements RTC
.. i@ Correspondance des SA

.. i Générer le classeur RTC

- i@ Exporter les données

10

Grisé, si l'utilisateur a coché « Non »
a la question « Souhaitez-vous
réaliser les étapes préparatoires de
la CAH ? »
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Devant chaque item, une balise sera ajoutée. Elle prendra la couleur :

- Orange : étape disponible mais pas encore non réalisée ou a refaire

- Vert: étape finalisée

- Rouge : étape non disponible (a réaliser apres les autres étapes)

- Gris : Etape non disponible car I'utilisateur n’a pas choisi de réaliser la phase préparatoire a la
CAH

A I'ouverture du logiciel, apres avoir choisi de réaliser le TIC:
- Seule la balise « Déposer les balances comptables » est en jaune a l'ouverture du logiciel.
- Les balises sont rouges pour « Normaliser les comptes », « Réaliser la correspondance UF-SA »
et « Réaliser les retraitements comptables »

Si une étape est en rouge et que I'utilisateur clique dessus, un pop-up indique selon les écrans
« Etape indisponible »

Ex:
i '
Etape indisponible 29
Pour activer I'étape « Réaliser la correspondance UF-54 », |'étape « Déposer les
balances comptables » doit étre réalisée.
e -

11
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5.1.3 Encas d’abandon du TIC

Si I’établissement commence ces étapes et que finalement, il souhaite abandonner en cours de route,
il doit revenir a I’étape « Identification » et cliquer sur TIC > Non.

A noter que les données déja saisies sont sauvegardées par le logiciel et récupérées si I'établissement
clique a nouveau sur TIC> Oui.

5.2 PARTIE« TIC »

5.2.1 Lesfonctionnalités disponibles

A chaque étape du TIC, des boutons identiques sont disponibles en haut I'écran de droite

: B5% - oy )
Zoom : : Permet d’agrandir ou de réduire |'affichage

il

: Permet de figer les volets de |’écran de droite

— : Permet d’exporter un fichier Excel avec les données de |'étape en cours et celles des étapes
réalisées précédentes

: Permet d’effacer toutes les données et de réinitialiser I'étape en cours

[

-

Enregistrer
: Permet de sauvegarder les saisies réalisées dans I'étape
7 permet d’avoir un descriptif sur I'objectif de I'étape, les actions a réaliser et les éventuels

formats d’import.

12
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5.2.2 Lesfichiers d'imports

Le logiciel accepte les fichiers « txt », « csv », ainsi que les fichiers EXCEL en « xIsx ».
Attention, dans le cas ou le fichier a importer est au format « xlsx » :

- Seul le premier onglet est importé

- Il est possible d’importer un fichier avec une ligne d’en-téte, a condition de bien cocher la
case « Fichier avec entéte » avant d’importer.

Une fois I'import réalisé :
- S’ily a une erreur bloquante ou non bloquante :
o Un pop-up indique que des erreurs bloquantes ont été détectées

Information

- c

Des erreurs bloquantes ont été détectées
R <

o Un rapport d’erreur s’ouvre avec deux parties « Liste des erreurs » et « Synthese des
erreurs »

Q "Le montant est vide* "H:60210300; ACHAT PAIN HEBEGE CORBIE;A100-012;A100-012;" Ous
g *La montant est vide" "H;60212000; PHARMACTIE; A300-018;A300-018;" Oul

nthése des erreurs
"Le montant ast wida® 2 0.00 % Ow

- S’iln’y a pas d’erreur : un pop-up indique

: Permet de télécharger le détail du rapport d’erreur au format csv

a8 v

Votre fichier a été importé avec succés,
-

13
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5.3 DEPOSER LES BALANCES COMPTABLES

5.3.1 Objectif de cette étape
Cette étape contient 3 onglets qui permettent :

- Déposer une balance comptable (BC)

- Déposer une balance comptable analytique (BCA)

- Vérifier les écarts entre la BC et la BCA: les montants par compte doivent étre identiques
entre la BC et la BCA, a I'exception des achats, variations de stocks et consommations qui
sont vérifiées au global

5.3.2 Actions a réaliser
- Saisir ou importer la balance comptable dans I'onglet : 1-Balance_Comptable
- Saisir ou importer la balance comptable analytique dans I'onglet : 2-
Balance_Comptable_analytique
- Lancer le contréle BC et BCA en cliquant sur « Contréler la BC/BCA »
- Traiter les écarts BC/BCA différents de 0, listés dans I'onglet 3-Ecarts BC_BCA :
o Pour chaque compte dont le montant de la colonne « Ecart BC/BCA en € » est
différent de 0, identifier la source de I'écart :
= Soit I’écart vient de la BC
e Corriger le compte concerné dans I'onglet 1_Balance_comptable
e Cliquer sur « contréler la BC/et la BCA »
= Soit I’écart vient de la BCA
e Corriger le compte concerné dans l'onglet
2 Balance_comptable_analytique
e Cliquer sur « contréler la BC/et la BCA »

5.3.3 Périmeétre des balances comptables et consignes de saisie
Les balances comptables concernent uniquement le budget H.

Les comptes 942 sont acceptés : leur traitement est précisé dans le chapitre 5.3.8.

Tous les comptes en 6, les comptes en 7 et les comptes en 942 sont a mettre dans le méme fichier, a

saisir en « Débit — Crédit ».

Les signes qui en résultent sont :

- Les comptes en 6 hors 6XX9 sont a saisir en positif si débiteur (Débit> Crédit)
Ex : 6413 Astreintes 50 000€

- Les comptes en 6XX9 : sont a saisir en négatif
Ex : 6419 Remboursement sur salaire -5 000€

- Les comptes 7 hors 7XX9 sont a saisir en négatif si créditeur (Débit < Crédit)
Ex : 708 Repas accompagnants -4 000€

- Les comptes 709 sont a saisir en positifs
Ex : 709 Rabais, remises et ristournes accordées par I’établissement 1 000€

14
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5.3.4 L'onglet 1-Balance_comptable

5.3.4.1 Description de I'onglet 1-Balance comptable

Lemre N cam e 1 1twde comvate Moot [RETETT e wtt e cesmiiim

o921 1008
] LN

Les fonctionnalités disponibles sont :

J| Fichier avec entete |, po et d’indiquer si le fichier a importer contient une ligne d’en-téte ou non. Il

faut cocher cette case avant de faire I'import pour étre pris en compte.

Attention, si le fichier contient une ligne d’en-téte et que la coche n’est pas sélectionnée, la ligne
d’en-téte est importée en erreur.

Importer la BC . i ,
: Permet d’alimenter les données de balance comptable dans I'onglet et de

lancer les contréles

Contrdler la BC et la
BCA

: Permet de lancer les calculs d’écart entre la BC et BCA et d’alimenter I'onglet
3-Ecarts-BC-BCA.

Import N-1
Bouton permettant d’'importer sa normalisation du RTC 2019. Un rapport
d’import sera affiché si le bouton est activé

La colonne « Commentaire » est en saisie libre. Elle est écrasée en cas d’'import d’'une nouvelle
balance comptable.

La colonne « Descriptif du contréle » est renseigné automatiquement aprés import de la BC.

« Des erreurs bloquantes existent »: Le logiciel indique le nombre d’erreurs bloquantes, qu’il faut
corriger avant de pouvoir passer a I'étape suivante

« Le Montant Charges BC » est la somme des montants dont la racine de compte commence par 6.

« Le Montant Produits BC » est la somme des montants dont la racine de compte commence par 7.

15
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« Le Solde » est égal au Produit + Charges

16
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5.3.4.2 Format du fichier d’import de la balance comptable générale
Rappel : les fichiers Excel sont acceptés a condition de respecter le format d’import. Seul le premier

onglet est importé.

Libellé des champs Nature des champs

Description

Lettre AlphaN, 1 caractere

Egal a la lettre H, pour indiquer qu’il s’agit du budget H

N° compte AlphaN, 20 caractéres

maximum

Numéro de compte du SIH de I'établissement.
Commence par 6, 7 ou 942

. i AlphaN, 150 caractéres
Libellé du compte

Champ facultatif, mais préconisé

maximum.
Ne peut pas étre vide
Montant en Euros
Montant N décimal Le montant peut étre négatif, égal a 0 ou positif

Le signe attendu est celui d’'une balance comptable : débit-
crédit.

AlphaN, 150 caractéres
maximum.

Commentaire

Commentaire. Champ facultatif

Exemples de lignes acceptées :

H;61516201;Maintenance Matériel Médical;12030,5

H ;74710003 ; Subvention FIR ;50000;Commentaire

H ;68112840 ;;400;;

17

Ligne sans colonne Commentaire (4
colonnes)

Ligne avec colonne commentaire (5
colonnes)

Ligne sans libellé de compte et un
commentaire vide (5 colonnes)
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5.3.5 L'onglet 2-Balance_comptable_analytique

5.3.5.1 Description de 'onglet 2-Balance_comptable_analytique
Les comptes sont détaillés par UF, libellé d’'UF et montants.

P = =1 1  tmporer e ot wic et

Ficrwse wvec snsiey

Lot W campte e o o heti b Veather [amvertims Penrew = cevve

i

Les fonctionnalités disponibles sont :

7| Fichier avec ent<te . po et d’indiquer si le fichier a importer contient une ligne d’en-téte ou non. Il

faut cocher cette case avant de faire I'import pour étre pris en compte.

Attention, si le fichier contient une ligne d’en-téte et que la coche n’est pas sélectionnée, la ligne
d’en-téte est importée en erreur.

Importer la BCA
: Permet d’alimenter les données de balance comptable analytique dans

I’onglet et de lancer les contrdles

Contrdler la BC et la
BCA

: Permet de lancer les calculs d’écart entre la BC et BCA et d’alimenter I'onglet
3-Ecarts-BC-BCA.

La colonne Commentaire est en saisie libre. Elle est écrasée en cas d’'import d’'une nouvelle balance
comptable.

La colonne « Descriptif du contréle » est renseigné automatiquement aprés import de la BC.

Des erreurs bloquantes existent : Le logiciel indique le nombre d’erreurs bloquantes, qu’il faut
corriger avant de pouvoir passer a I'étape suivante

Le Montant Charges BCA est la somme des montants dont la racine de compte commence par 6.

Le Montant Produits BCA est la somme des montants dont la racine de compte commence par 7.

Le Solde est égal au Produit + Charges
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5.3.5.2 Format du fichier d’import de la balance comptable analytique (BCA)

Le fichier a importer peut-étre au format csv ou EXCEL. Le fichier peut comporter des entéte ou non.
Une coche permet de prendre en compte la présence d’entéte.

Libellé des champs

Nature des champs

Description

Lettre

AlphaN, 1 caractere

égal a la lettre H, pour indiquer qu’il s’agit du budget H

N° compte analytique

AlphaN, 20 caracteres
maximum

Numéro de compte du SIH de I'établissement.
Commence par 6, 7 ou 942

Libellé du compte
analytique

AlphaN, 150 caractéres
maximum.

Champ facultatif, mais préconisé

Numéro d’UF

AlphaN, 50 caractéres

UF : unité fonctionnelle. Il s’agit du découpage analytique
interne établissement.

AlphaN, 150 caractéres

Libellé d’UF . Champ facultatif, mais préconisé
maximum.
Ne peut pas étre vide
Montant en Euros
Montant N décimal Le montant peut étre négatif, égal a 0 ou positif

Le signe attendu est celui d’une balance comptable : débit-
crédit.

Commentaire

AlphaN, 150 caractéres
maximum.

Commentaire. Champ facultatif

Exemples de lignes acceptées :

H;61516201 ; Maintenance Matériel Médical; MEDHC ;Médecine

Hospitalisation Complete 1A ;700,5

H;74710003;Subvention FIR ; URG0O0,;Urgence;3400;,Commentaire

H;68112840;,STR01,,200;

Ligne sans colonne Commentaire (6
colonnes)

Ligne avec colonne commentaire (7
colonnes)

Ligne sans libellé de compte et un
commentaire vide (7 colonnes)
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5.3.6 L'onglet 3-Ecarts_BC_BCA

5.3.6.1 Descriptif de I'onglet 3-Ecarts_BC_BCA

L’onglet est renseigné quand I'utilisateur a cliqué sur le bouton « Contrdler la BC et la BCA » dans I'un
des onglets 1-Balance_comptable ou 2_Balance_comptable_analytique. Il présente les écarts par
compte entre la BC et la BCA.

Cet onglet est a titre informatif, aucune donnée n’est saisissable : les corrections sont a réaliser dans
I'onglets 1-Balance_comptable et/ou 2_Balance_comptable_analytique.

[Totnl Gwa Comptes de gesson de |
L1 RO R TN |
Toinl des comptes 06 geation de |
stocks DCA

Fcart Gastian de stocks | 0,00 ¢

pres b curTiper

Ecart dan Charges hars gestion de atocks 1537400 G092 595,00 ¢

Ecart des compies Prodults 0.00¢ 6097 595,66 ¢

Latts  NC compte (e compte Momtant B¢ Montant DCA Ecart BCAOCA :::'. w-‘nr'

Les fonctionnalités disponibles :

Contrdler la BC et la
BCA

: Permet de lancer les calculs d’écarts entre la BC et BCA et d’alimenter
I’onglet 3-Ecarts-BC-BCA.

La colonne « Montant BC » indique le montant par compte issu de I'onglet 1_Balance_comptable

La colonne « Montants BCA » indique le montant total par compte issu de I'onglet
2_Balance_comptable_analytique

La colonne « Ecart BC/BCA en € » calcule la différence par compte entre le « Montant BC » et le
« Montant BCA » :

5.3.6.2 Actions a réaliser a I'aide de I'onglet 3-Ecarts_BC _BCA

Tant que la somme de la colonne « Ecart BC/BCA en € » est différent de 0, il n’est pas possible de
passer a I'étape suivante :

- Il faut identifier et corriger la source d’écart, soit dans I'onglet 1_Balance_comptable, soit
dans I'onglet 2_Balance_comptable_analytique

- Puis lancer de nouveau les contrdles en cliquant sur « Contrdler la BC/BCA »

- Lorsque la somme de la colonne « Ecart BC/BCA en € » est égal a 0, I'étape « Normaliser les
comptes » est disponible
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5.3.7 Spécificités techniques - Contrdles réalisés lors de I'import de la BC ou de la BCA

5.3.7.1 Contréles réalisés lors de I'import de la balance comptable générale
Un contréle du format du fichier est réalisé a I'import de chaque fichier.

Code du contrdle Type Controle Descriptif
CB1_01 Bloquant Lettre H obligatoire (Lettre manquante, ou différente de H)
CB1_02 Bloguant Le n° de comptes est obligatoire
CB1_10 Bloguant Montant vide
CB1_03 Bloquant Numéro de compte différent de 6,7 ou 9
CNB1_04 Non bloquant Le libellé du compte est préconisé
Libellé de compte vide
CB1_11 Non bloquant Montanta 0

5.3.7.2 Contréles réalisés lors de I'import de la balance comptable analytique (BCA)

Code du contréle Type Controle Descriptif

CB2_01 Bloquant Lettre H obligatoire (Lettre manquante, ou différente de H)
CB2_02 Bloquant Le n° de comptes est obligatoire

CB2_03 Bloquant Numéro de compte différent de 6,7 ou 9

CB2_05 Bloquant Le n° de I'UF est obligatoire

CB2_10 Bloquant Montant vide

CNB2_04 Non bloquant Le libellé du compte est préconisé

CNB2_05 Non bloquant Le libellé de I'UF est préconisé

CB2_11 Non bloquant Le montantesta 0
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5.3.8 Cas particulier des comptes des comptes d’achat, de variations de stocks et de consommations
(602, 603, 942...)

5.3.8.1 Rappel des principes de base de comptabilisation des stocks

5.3.8.1.1 Achat et variation de stock
Dans la Balance Comptable, a chaque N° compte #601, #602 ou #607 d’achats stockés correspondent
un compte unique #603 de variation d’achats stockés. Le N° #603 utilisé doit étre en parfaite
correspondance.

Exemples

Compte 6011 Achats stockés de matieres premiéres... & le compte 60311 Variation des stocks
de matieres premiéres...

Compte Intitulé du compte d'achats stockés Compte Intitulé du compte de variation de stocks

8011 Acihais stockeés de matiéres premiéres et foumitures & caractére 80311 ‘u"Elrthi?n d&: stocks de matiéres premigres ou foumitures &
medical et phamaceutique caractere medical ou pharmaceutigue

b Consommations dachets stockés de matiéres premiéres ef kemis Wariation des stocks de matiéres premigres ou foumnitures &
fournitures & caractére hifelier et général caractére hitelier et général

a0211 Achats stockés | Spécialités pharmaceutigues avec AMM non a05211 “ariation de stocks : Spécialités phamaceutiques svec AMM non

mentionnées dans la liste préwe & larticle L 182-22-7 du C55

mentionnéss dans la liste préwue & Marticle L. 1682-22-7 du CES

Modification du Plan Comptable (PC) et de I'onglet 2-PC d’ARCANH :

Dans le RTC 2018, il était demandé de scinder les comptes 603 en 603P (variations de stocks
comptabilisées en recette) et 603C (variations de stocks comptabilisées en charges) dans I'onglet 2-PC
d’ARCANH.

A partir du RTC 2019, il n’est demandé de ne plus scinder les comptes de variations de stocks en C et
P, seuls les soldes des comptes 603 sont demandés dans I'onglet 2-PC d’ARCAnH

Onglet 2-PC d’ARCANnH

6023

Achats stockés : Alimentation

60323

Variation des stocks : Alimentation

Le détail des variations de stocks ne sont pas toujours disponibles par SA.
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5.3.8.1.2 Consommation
La consommation est demandée pour la comptabilité analytique.

La consommation est égale au compte d’achat + compte de variations de stock :

Consommation d’alimentation = 6023 (achat d’alimentation) + 60323 (variation de stock). ‘

La répartition des consommations se fait par SA.

Il n’existe pas de nomenclature officielle des consommations publiée au JO dans le plan comptable.
L’ATIH fournit une nomenclature en comptabilité analytique pour les consommations, recueillie dans
I'onglet 3-SA d’ARCAnNH (se référer au plan comptable).

La consommation est calculée par le logiciel dans I'onglet 3-SA.

Code de consommation dans I'onglet 3-SA d’ARCAnH :
6023+60323

Consommations d'alimentation

Dans la pratique, la notation de la consommation différe selon les établissements.
Les trois types de notation ci-dessous sont acceptés par le logiciel TIC dans I'import de la BCA :

e Notation 1 - Notation ATIH : a partir du RTC 2019, les consommations sont notées « 6023+

60323 »

BC

Regroupement BCA

6023

« 6023+60323

»

60323

« 6023+60323

e Notation 2 — Utilisation de comptes en 602. Cette notation n’est pas recommandée car le
compte de consommation est le méme que le compte d’achat.

BC

Regroupement BCA

6023

6023

60323

6023

o Notation 3 — Utilisation des comptes en 94. Cette notation n’est pas recommandée car elle
n’existe plus dans les nomenclatures comptables.

BC

Regroupement BCA

6023

9423

60323

9423
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Cas BC BCA Commentaires
1 Achat 602X & Var. stock 603X Notation 1 : Conso : Préconisé
« 602X+6032X »
Ex: Ex:
6023 Achat : 60¢€ 6023+60323 C : 100€
60323 Var. Stock: 40€ onso:
2 Achat 602X & Var. stock 603X Notation 2 : Conso en 602X
Ex: Ex : 6023 Conso : 100€ L’établissement normalisera en compte du PC
6023 Achat : 60€ du RTC
60323 Var. Stock: 40€
3 Achat 602X & Var. stock 603X Notation 3 : Conso notée 94X Le logiciel normalise avec la correspondance
prévue par le RTC.
Ex: Ex: 9423 Conso : 100€
6023 Achat : 60€ Cette normalisation figure dans I'onglet 2-PC
60323 Var. Stock: 40€ P4 d’ARCANH RTC
4 Consoen 602 : Notation 2 : Conso en 602X Cas accepté, non recommandé par I'ATIH. Il
S implique que I'établissement copie ses
Pas de distinctions comptables consommations dans sa BC ce qui n’est pas
des Achats et Var stock une bonne pratique. La BC ne doit faire figurer
(602+603). que des comptes comptables et non
Analytique
5 Conso notée 942 : Conso notée 942 Cas accepté, non recommandé par I’ATIH. Il
o implique I’établissement copie ses
Pas de distinctions comptables consommations dans sa BC ce qui n’est pas
des Achats et Var stock une bonne pratique. La BC ne doit faire figurer
(602+603). que des comptes comptables et non
nalytique
6 Achat + var stock (602 et 603) Achat + var stock (602 et 603)  [Cas accepté mais trés peu d’établissement
dispose de la ventilation des comptes 603 sur
602 : 60 602 : 60 les sections ou alors au global mais il est bien
603 : 40 603 : 40 demande par SA.
7 Conso (602 ou 942) Achat + var stock (602 et 603)  [Non recommandé

602 : 100

Ou 942 : 100

602 : 60

603 :40
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5.3.8.2 Contréler la BC et BCA, spécifiques pour les comptes d’achats, de variations de stocks et de

consommations (602, 603, 942,...)

Pour chaque compte : Montant Balance Comptable = Montant Balance Analytique ; sauf pour les
comptes d’achat, de variation de stock et de consommation pour lesquels le controle est global.

En effet, a la différence des autres comptes ou chaque compte est vérifié individuellement entre BC
et BCA:
1. Le logiciel somme au global
e Tous les comptes 601,602, 603, 607 et les 94 de la BC
e Tous les comptes 601,602, 603, 602+603 et les 94 de la BCA

2. Lelogiciel compare ces 2 sommes : Si elles sont égales, le contrdle est OK. Sinon, le contréle
et KO et |'établissement doit modifier ces BC et/ou BCA.

Balance Comptable Etablissement (BC) Balance Analytique Etablissement (BCA)
601+602+603+607+942 = X 601+602 +603 + 607+942+(602+603) = Y
- SiX =Y alors Contréle BC =BCA OK.
- Sinon, Controle BC = BCA KO
=> |’établissement doit modifier BC/et ou BCA, en s’aidant de I'onglet 3-Ecart_BC_BCA

Attention : L’établissement doit s’assurer de la correspondance au détail des comptes d’achat, de
variation de stock et de consommation.

5.3.9 Interactions avec les autres étapes de la phase préparatoire

Quand l'utilisateur clique sur « Contréler la BC et la BCA », les balises des étapes suivantes
deviennent jaunes si elles ont déja été réalisées auparavant, pour que I'utilisateur relance les
controles :

o « Réaliser la correspondance UF-SA »
o « Normaliser les comptes »
o « Réaliser les retraitements comptables »
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5.4 NORMALISER LES COMPTES

5.4.1 Objectifs de 'étape

Cette étape a pour objectif de réaliser la correspondance entre les comptes comptables de
I’établissement et les comptes analytiques du RTC.

Cette étape permet de :
- D’affecter automatiquement un compte comptable et un compte analytique du RTC si
possible
- D’identifier les numéros de comptes n’ayant pas de correspondance de compte comptable
du RTC
- De saisir ou modifier la correspondance entre les comptes comptables et les comptes
analytiques du RTC

Processus: Normaliser les comptes

Réaliser sa
comrespondance UF-SA J .@ Correspondance Comptes BCA et RTC

Comptes Comples Yost de

[ Déposer les balances J cog(':p:‘ complable  analytiques conformité
RTC RTC
Contrdles UF/SA et BCA ok 606110 80811 50611 Affectation
= Auto
621130 62113 pm_ext

708260 Compte

inexistant RTC

Ajouter des lignes
de moadification { Déposer les J

balances
Contréle des
2 corrections
¢ \-{/\/
: A Réaliser les
* . retraitements
analytiques

5.4.2 Actions a réaliser
- Pour chaque ligne dont la colonne « A corriger » indique « Oui», cliquer sur « Ajouter »

- Indiquer pour chaque ligne dont le résultat de la colonne « conformité » est « Compte

inexistant dans le RTC » ou « Compte a détailler », un ou plusieurs comptes analytiques RTC
correspondant au compte de la BCA
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Quand cela est possible, le logiciel effectue automatiquement la correspondance entre le compte BCA
et le compte comptable RTC (ligne blanche).

4.3 Descriptif de

Avril 2022

‘écran de droite a I'ouverture (avant corrections)

Quand le logiciel n’a pas trouvé de correspondance entre le compte BCA et le compte comptable RTC,
il affiche la ligne couleur saumon.

« N° Compte BCA »
« Libellé compte BCA »
« Montant BCA »

Les lignes sont générées automatiquement et
les montants ne sont pas modifiables.

Les colonnes suivantes sont issues de I'onglet
2_Balance_Comptable_Analytique :

Le nombre de comptes restant a
corriger, pour lesquels le logiciel
n‘a pas su affecter un compte
comptable RTC

Filtres Conformtd RTC ;

Zoom: 35% = E Importer 4en Valider & normaisation
p— v Comptes conformes
[} Fichier avec entéte e i des comptes
Dharr % SRS 7] Comptes & normer
Qermier ragport derreys
A C 4] f F G " |
1
Compteis) restant & cornger
2 185
N* compie .
L Libellé compte BEA " 8CA Conformité A comiger Tive ptable  Libelé somp prable RTC | N Somp
3 - - v v, - - ®ic . - oy -
Compte inesntant i
2 AUMENTAT UOUTE
a HED2 10000 \ N N B 6908 dons tu RTC Dui J
Compte inestant
2 ACHAT EAL
5 HGO210200 CHAT EAD FEEFER ) dans la RIC Ow
Compte inesutant vae
2103 AT BOI % COR AJOUT
P HEORI0T1L  ACHAT BOISSONS DISTRBUTEUR CORRH S0 86 dons be RYC ow
Compta inewntant
AT PA 28 s
. HED210300  ACHAT PAIN MEBEGE CORBE 2295 dons bu RTC ow
ox Achats stoches Specalite
HED211000 GAZ MEDICAUX SERVICES 94 334,64 (compta BCA Nen |CRIC 60211 pharmaceutiques avec AMM nan .01 4603218 MODIFIER
sdifie] manponnees dans s Wit prevue 2
B e Y Farticle L 163-22.7 dy C53
ok Achats s10chés - Specialitas
HED211100 OAZ MEDICAUX CORSE AGA € 355,02 [compte BCA Nan |CR2C 60211 pharmaceutiques avec AMM noR |0 ) eonaty AQDIFIER

menbonnees dans i Nite prevue & Smmamaaae

modfe)
— Faevicle | 162-22-7 du CS5

Indique la conformité du compte de la
BCA par rapport au plan comptable RTC :
» Compte inexistant dans le RTC

> Compte a détailler
» Ok (Compte BCA modifié

Permet de filtrer les lignes qui restent a corriger,
pour lesquels il n'y a pas encore eu de
correspondance réalisée
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Vaider la normalsation
des comptes X . )
Bouton qui permet de valider I'étape

Filtres Conformité RTC :

[[] comptes conformes

Comptes & normer . , . N
Case a cocher qui permet de filtrer les Comptes conformes et les Comptes a

normer (compte inexistants dans le RTC ou compte a détailler)

AJOUTER
‘ . Bouton, pour les comptes a normer, qui permet d’affecter un compte comptable
RTC a chaque compte de la BCA, n’ayant pas de correspondance automatique

Bouton, pour les comptes conformes qui permettent de modifier le compte comptable
RTC affecté automatiquement

Import N-1
Bouton permettant d’'importer sa normalisation du RTC 2019. Un rapport
d’import sera affiché si le bouton est activé

5.4.4 Reégles de gestion appliquées pour la correspondance des comptes de la BCA vers les comptes
comptables RTC (Test de conformité)

Pour chaque compte de la BCA, le logiciel cherche a affecter automatiquement le compte comptable
du RTC le plus proche en recherche montante. En fonction du résultat de la recherche, la colonne
« Conformité » est renseignée et peut prendre les valeurs suivantes :

Résultat du test de | Couleur des Descriptif
conformité cellules liées
alaBCA
Ok (compte BCA Blanc Le compte correspond a un et un seul compte comptable RTC.
Modifié)
Compte a détailler Bleu Le compte est plus agrégé que dans le RTC.
Compte inexistant Rose Le compte n’existe pas dans le RTC.
dans le RTC

- Sile test de conformité est « OK (compte BCA Modifié) » :
Exemple :
=  Compte BCA = 6161001 Multirisque site 1
= Compte BCA = 6161002 Multirisque site 2
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e Le compte RTC correspondant existe et les comptes sont regroupés automatiquement
en : 6161 Multirisques

- Sile test de conformité est « Compte inexistant dans le RTC » :
o Compte BCA = 6249 Transport divers autres
= (Cette racine de compte n’existe pas du tout dans le RTC.
= || existe d’autres comptes avec le méme nombre de digit dans le plan
comptable RTC avec la racine 624 : 6241 / ..../6248

- Sile test de conformité est « Compte a détailler »
o Ex1:Compte BCA =6160001 : Il n’existe pas de correspondance dans le RTC mais il
existe d’autres comptes plus détaillés dans le RTC
e 6161 — Multirisques / .../6167 Assurances capital déces

Wl aguss

o ABTETETCA CHIGYTICY SrTEmge CIPRTUTEDT

Asserace Traragent
104 ABALTAITE IIRIUNY T exgOtaten

&185 Prives dassurante resdensabind ouie

Ve sl

Asverance captal Shoen Takeres”

o Ex2:Compte BCA 624000 — Transport
= |l n’existe pas de correspondance dans le RTC mais il existe d’autres comptes

plus détaillés dans le RTC: 6241/ ..../6248

5.4.5 Moaodifications possibles pour la correspondance automatique des comptes comptables

Dans le cas ou le test de conformité est « OK » :

- L’établissement peut quand méme modifier pour chaque compte la normalisation réalisée,

en cliquant sur « Modifier ».
- Enrevanche, il ne peut pas ajouter de lignes (bouton grisé) et associer ce compte a plusieurs

comptes RTC.
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- - - - - - - - -
| Anans wzchn_iptsieite
ox | [harmaceutiques evec AMM. | L
WSO211000 | BAZ MEDICAUX SERVICES PAde4 | fompteBCA | Nes |CRIC (WILIE |mun mendontes dansiaMie
maeni) | ertvue d lampie L 163327 i
L : il
|AQ211100 |GAZ MEDICAUY CORBIL AL fm" fﬁ'ﬂm
i Comple BCA on cours  « HB0211000 » GAZ MEDICAUX SERVICES oty
0212008 | PRARMACE Sék un RTC pour 4 Fecherchar iﬂmn
| B Al s b o achire il
i ; Achsts wackes de matéres prems 2 Caractire Piteler
0112300 | MEDICAMENTS sACtuRAS | R - Adhats gockes  Spéciltis o s avec: AMN non mertrrées dar s bnts. MY e
Spécuaties shamace.ticues avec AMM nactes nr la e jbvoe A [0 c";
|MEOLLI400 | MESCAMENTS CORMIE i % :E-M
£0312080324
|W0112900 | MED 558 MEWNVILLE | ] I E l‘
1 i
0211700 | MATLUEL ESERS CORBY  Alrpti | ox Pricedent | | Suwart 5 | [] Comple mstia d nomaiser e ﬁﬁ‘m
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5.4.6 Réaliser la correspondance pour les comptes non conformes

5.4.6.1 Principes
Dans le cas ou le test de conformité est « Compte inexistant » ou « Compte a détailler » :

» L'établissement doit indiquer pour chaque compte de la BCA un ou plusieurs comptes
analytiques RTC correspondants, en cliquant sur « Ajouter ».

> Attention, il y a une exception pour les comptes de personnel : une seule et unique
correspondance entre le n° de compte BCA et le n° de compte comptable RTC est acceptée (cf.
chapitre cas particuliers comptes de personnel ci-dessous)

Exemples de comptes a détailler : Compte analytique RTC
6161-Multirisques

Compte BCA

H607 ACHATS Compte analytique RTC Compte BCA Compte analytique RTC

SPECIALITES 6071
PHARMACEUTIQUES

616 - Assurances 6166 - Matériels

Compte analytique RTC

61688 Primes d’assurance
- Autres risques

» Un méme compte analytique RTC peut étre choisi plusieurs fois

Compte BCA
6246 - Carence SDIS
Compte analytique RTC
6425 - Transports
Compte BCA e

6249 - Transport Divers

> Les montants par compte analytique ne peuvent pas étre modifiés a ce stade. Il s’agit d’abord
d’indiquer les correspondances. Dans le cas ou un compte va vers

» Les modifications effectuées dans cette étape ne sont pas reportées dans les fichiers BC et BCA
importées dans I'étape précédente.
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5.4.6.2 Réaliser manuellement la correspondance avec le RTC

L'utilisateur doit cliquer sur « Ajouter» sur la ligne du compte BCA a corriger

La fenétre s’affiche : . j i
Liste déroulante fermée
Indique le compte de la BCA en avec I’'ensemble des

cours de modification

comptes analytiques RTC

- Compte BCA en cours @ « HB0320900 = VAR/STOCK USAGE UI]GIQUE a @
Selectionner un compte RTC pour comresponda Permet de
Rechercher : * faire une
6011 Achats stockeés de matiéres premiéres et foun"rtures a caractére médical et phamacel » recherche sur
6012 Achats stockes de matiéres premigres et foumitures 3 caractére hételier et général | | le libellé ou le
el Achats stockeés : Spécialités phamaceutiqgues avec AMM non mentionnées dans la li
| gl212 Achats stockes : Spécialités phamaceutiqgues avec AMM inscrites sur la liste prévue compte RTC
60213 Achats stockes : Spécialités phamaceutiques sous ATU
el215P5L Achats stockes : Produits sanguins labiles
60215HPSL Achats stockeés : Produits sanguins hors produits sanguins labiles
el216 Achats stockes ; Fluides et gaz médicawx
60217 Achats stockés : Produits de base a2
1| 1] k
Ajouter Modifier
Modifier une ligne
de correspondance
MNavigation - << Précédent ] [ Suivant > ] "\ Compfe restant 5 nomalser

déja ajoutée

Ajouter une ligne de

correspondance de Quand la case « Compte restant a

compte BCA et RTC normaliser » est cochée et que |'utilisateur
Permet d’aller sur la ligne clique sur « Suivant », affichage

Une nouvelle ligne précédente ou suivante, directement du prochain compte a

s’ajoute a chaque clic si compte tenu des filtres normaliser (et non la ligne suivante) =>

le compte RTC est
différent

facilite la navigation
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Dans le cas ou I'établissement a affecté a un compte BCA a deux comptes RTC, en cliquant deux fois

sur « Ajouter », deux nouvelles lignes sont créées sous la ligne du compte BCA d’origine : ) -
Nb de lignes a

/ corriger se met a
jour

Comptels) restant a corriger =
162
M N® compte -
N ;%l:lph- Libellé compte BCA - Montant BCA' Conformité - A t:nrrigl:r Titre - mn&q-l.;hlav Libellé compte RTC - an:lﬂriz:‘ﬁp:'f
Compte inexistant X R
' HB60214700 |MATERIEL 55R HEMRIVILLE 34 BYV320€ dans e ATC Qi AJOUTER
Compte inexistant En
" H60215200 |LINGE PERSOMNMNEL USAGE UMIOQUE 17 649,57 € dans e ATC MNan AJOQUTER
HE0215200 Achats stockés : Linge et BO2663+6032 - I
_liMORM 1) Non |CR3C 1602663 habillement 663 2Lpprime!
HBO215200 . Achats non stockés : Linge et _ - I
 [{NORM 2) Men |CR3C |606263 habillement 606263 Supprime
N° compte BCA de la Le montant n’est pas
ligne ajoutée saisissable Indication
automatique
= N° Compte BCA q
d’origine + (NORMX) compte comptable

RTC, libéllé compte
RTC, compte
analytique RTC, Titre

La colonne « A
corriger » passe de
« Oui « a« Non»

Permet de supprimer la
ligne ajoutée

Une nouvelle ligne est créée pour chaque correction afin de tracer les modifications.
Aprés chaque ajout de ligne, la colonne « A corriger » passe a « Non ».

Les lignes restant a corriger sont identifiables a partir de la colonne « A corriger » : Oui
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Importer les données de I'étape « Normaliser les comptes »

Libellé des champs

Nature des champs

Description

(BCA)

N° compte analytique

AlphaN, 20 caracteéres
maximum

Numéro de compte du SIH de |'établissement.
Commence par 6, 7 ou 942

Compte comptable RTC

AlphaN, 40 caractéres

maximum

Compte comptable RTC, saisi manuellement

Ex : H677,654

Un contréle est réalisé a I'import :

Libellé du controle

Type Controle

Descriptif

n'existe pas

Le compte RTC dans le fichier d'import n'est | Bloquant Le compte comptable RTC saisi n’existe
pas valide pas dans le plan comptable RTC
Le compte BCA dans le fichier d'import | Bloquant

Ce compte n’a pas besoin de normalisation

Non bloguant

Importer

| Fichier avec entéte
Dernier rapport

: En cas d’erreur d’import, il est possible de télécharger le dernier rapport
d’erreur en cliquant sur le bouton « Dernier rapport »

Le rapport d’erreur csv contient :

CodeControl MomControle

NORM1
NORM23
NORM1
NORM3
NORM1

Le compte BCA dans le fichier d'import n'existe pas
Le compte RTC dans le fichier d'import n'est pas valide
Le compte BCA dans le fichier d'import n'existe pas
Le compte RTC dans le fichier d'import n'est pas valide
Le compte BCA dans le fichier d'import n'existe pas
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Erreur Bloquant NumeroLigne
NORML;NORML Oui 2
NORMIL;NORML Oui 2
NORM2;NORM2 Oui 3
NORM2;NORM2 Oui 3
NORM2;NORM2 Oui 4




AGENCE TECHNIGIE
DE LTWFOSMATION
SUR (HOSIALSARCHN

Avril 2022
5.4.8 Supprimer une ligne de modification

L'utilisateur doit sélectionner une ligne puis cliquer sur « Supprimer».
Un message demande confirmer la suppression :

Non

Seules les lignes qui ont été ajoutées en cliquant sur « Ajouter» peuvent étre supprimées.
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5.4.9 Cas particulier des comptes de personnel pour la correspondance des comptes comptables

5.4.9.1 Cas 1:'utilisateur a déja associé une correspondance vers un compte analytique de Titre 1
- En cas de saisie manuelle, quand I'utilisateur clique sur « Ajouter », un message d’alerte

s’affiche :
NH* corm ple
Ly !CAN Libelké compte BCA Montant BCA Conformité & corriger Titre comptakls Libellé compte comptable RTC L lﬂé&
- i RTC - [-[Amtstne g

Compte inexistant -
HE4145000 |INTERESSEMENT PERSOMMEL 93 019,40 € dans & RTC Hon AIOUTER
HE4145000 Rémunérations du personnel

N CRLIC |G41PA PA_REMU Supprime

(MORM 1) === |2 autre (hors 6A19PA] LT

Frmnte inevictkant

@ Pourtous les comptes de titre 1, une seule correspondance entre le N°
‘WY compte BCA et le N° Compte Comptable RTC est acceptée.
Deux lignes de correspondances ou plus ne peuvent étre ajoutées.

Vous devez nécessairement choisir un compte de correspondance de
Titre1 par défaut

- Alimport, le logiciel réalisera le méme contréle : 1 seul compte de correspondance possible
quand il s’agit de comptes analytiques de charge de personnel.

5.4.9.2 Cas 2 : I'utilisateur a déja associé une correspondance vers un compte analytique hors Titre 1
- En case de saisie manuelle, quand 'utilisateur clique sur « Ajouter », un message d’alerte

s’affiche :

|MeLt130 Libovatures un nomenclatur

MELLL30
(NDAM L)

|He11120
(NORM 2)

Dans ce cas, I'établissement ne peut pas ajouter une autre correspondance vers un compte

AI7RM00C

Comgpte inesatant

dada b RIC

(S PLS

JLATANGE A adciics

Mil1aMn ahoratoies ha

(LT

£11131ARA dltance A taiaciate
RLLLALARY

aboratnives sad WN

/_. Pour tous les comptes de titre 1, une seule correspondance entre le N*
' compte BCA et le N® Compte Comptable RTC est acceptée.
Deux lignes de correspondances ou plus ne peuvent étre ajoutées,
Vous devez nécessairement choisir un compte de correspondance de
Titre1 par défaut

analytique RTC de titre 1.
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5.4.10 Fin de I'étape - Contréles des corrections pour la correspondance des comptes comptables

Valider la normalisation

des comptes . ) ) o
: Quand l'utilisateur clique sur « Valider la normalisation des comptes »,

un contréle est réalisé pour vérifier que toutes les lignes en anomalie ont au moins une
correspondance.

En cas d’erreur, un message indique :

~
Contrdles de I'étape &J

R —

L'étape « Normaliser les comptes » ne peut pas étre validée.

‘ L | 1 reste 162 comptes analytiques a corriger

— ]

Les comptes analytiques RTC sont utilisés dans I'étape suivante.

5.4.11 Interactions avec les autres étapes de la phase préparatoire

En cas de nouvel import de la balance comptable et/ou la balance comptable analytique dans I'étape
« Déposer les balances comptables »

- Les lignes de modifications ajoutées sont sauvegardées dans l'onglet « Normaliser les
comptes »
- Quand l'utilisateur clique sur « Controler la BC et la BCA » dans I'étape « Déposer les balances
comptables », les modifications sont prises en compte dans |’étape « Normaliser les comptes »
o Les nouveaux comptes sont ajoutés
o Les comptes supprimés n’apparaissent plus et les modifications ajoutées sont
supprimés ?
o Leslibellés de compte BCA sont mis a jour

37



Avril 2022
5.5 REALISER LA CORRESPONDANCE UF/SA

5.5.1 Objectif de cette étape
L’établissement doit affecter pour chaque UF de I'établissement une section d’analyse (SA). Les UF
sont issues du fichier BCA. Les SA sont les sections d’analyses qui sont soumises a une nomenclature
ATIH, I'arbre analytique. Les SA sont préalablement déclarées dans la phase de paramétrage des SA du
logiciel.
Cette étape permet de :

- Réaliser la correspondance des UF avec les SA

- Déclarer les UF de REGUL (voir plus loin)
Cette étape se réalise dans un seul onglet nommé « 5-Corresp_UF_SA ».

La phase est terminée quand toutes les UF importées par la BCA ont une affectation.

Pour les SA n’ayant pas d’UF, sont a créer dans la phase de paramétrage du logiciel ARCAnH RTC. Ces
sections apparaitront dans les colonnes de la phase « retraitements analytiques ».

Cette étape peut étre réalisée aprés le dépot des balances BC et BCA.

5.5.2 Définition d’'une SA REGUL

Une SA REGUL est une section temporaire qui n’est pas paramétrable dans la partie paramétrage du
logiciel ARCAnH RTC.

Il peut étre créée uniquement dans la phase « Réaliser la correspondance UF-SA ».

Ces sections de travail sont utilisées par exemple pour les pools de personnel, le personnel en cours
de reclassement ou quand une UF doit aller vers plusieurs SA.

Elle apparaitra en colonne dans la partie « Réaliser les retraitements analytiques », a la suite des autres
SA, afin de pouvoir affecter ses montants sur les autres sections créées.

Les montants imputés sur ces sections devront étre annulés dans la phase « retraitements
analytiques ». Leur solde devra donc étre a 0 en fin de phase « Retraitements analytiques ».

Cette SA peut étre utilisée pour plusieurs UF

Sa numérotation est imposée : elle doit étre numérotée REGUL_XX, XX prenant les valeurs numériques
de 00 a 99.
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5.5.3 Lesregles de gestion des liens UF-SA

A l'ouverture de l'onglet, la colonne « N° UF» et la colonne « Libellé UF» sont remplies
automatiquement par le logiciel a partir du fichier BCA. L’établissement doit alors affecter a chaque
UF une et une seule SA. L'établissement peut réaliser cette correspondance :

o Parimport de la correspondance UF-SA

o Manuellement dans cette étape

- Une UF de I'établissement est obligatoirement associé a une et une seule SA.
- Une UF peut correspondre a une SA REGUL
- Une UF ne peut étre affectée a plusieurs SA
o Siune UF doit se déverser sur plusieurs SA, il faut créer une section de reclassement :
SA REGUL
Exemple :
L’établissement a une unité fonctionnelle IDEPOOL qui correspond a deux SA :
934.111 Médecine et 934.211 .1. Chirurgie
- L’établissement va indiquer que I'UF IDEPOOL va en SA REGULO1.
- Les2sections 934.111 Médecine et 934.211 .1. Chirurgie sont créés mais I'UF IDEPOOL
ne sera pas rattachée a ces sections.

- Une SA peut :
o Correspondre a une seule UF
o Correspondre a plusieurs UF
o Etresans UF
=  Ex:MIG, SA sans imput, plateaux SSR...
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Cas 1:1UFest Cas 2 : Plusieurs UF Cas 3 : 1 SA Sans UF

obligatoirement associée | correspondenta 1 SA

1A J
F

Ll

Cas impossible : ’ Traitement a réaliser
1 UF correspond a Création d’'une SA
plusieurs SA REGUL

t
t

Retraitements
a posteriori —
Phase
« Realiser
Retraitement
Analytiques »
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5.5.4 Descriptif de 'onglet « 5-Corresp_UF_SA »
Compteur permettant de
voir combien d'UF reste a
affecter a ne SA
O DO [ Cl Cl A
Mombre d'UF restant a corriger : 191
Code 5A RT! Libellé SA RTC Commentaire Type
: - ‘o - Eliaior]
0006 Télgcommunications N
0007 psio I
0008 (.‘elllule gualité, gest” des risques et uss /
0009 Affaires Médicales /
0010 D/Irecn'on générale /
0011 [flrecn'un des Affaires Financiéres f / A
0012 blrec:ion des soins /

En orange : codes et libellés
des UF reprises de la BCA

|

//

En gris : colonnes code et
libellé des SA du RTC issu
de I'arbre analytique a saisir
manuellement ou a
importer.

T . Y
Colonne Commentaire a

disposition de
I'établissement

41
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5.5.5 Comment réaliser la correspondance manuelle UF-SA ?

Dans la colonne « Code SARTC », cliquer sur le symbole « ». L’explorateur de I’arbre analytique
s’ouvre comme suivant :

Libella UF Code SA RTC Libellé SA RTC Commentain
;‘I‘;‘:""‘m“"i““““s | I Affichage du numéro d’'UF
Cel PEEE—— en cours avec son libellé
Aff UF en cours : « 0006 » TElécarmmunications ]
Dir| Sélectionner la 5A qui correspond & cette UF Rechercher :
E!r co Ascenseur pour parcourir
ir} “
P o e Yalider la les chapitres du
= SARTC ,
Sel HAD paramétrage en SA
Ac Sections dhospitalization S5R b d’ARCANH. Seules les SA
Se Sections dfaspitalsation PSY L. d |
Dir| Sections Anbulatoires PSY param etrees dans la
Int Plateaus spéciiques PSY il phase « Paramétrage » du
M PR = e . .
N: ou logiciel sont visibles.
Paon Créer une 5S4 de Régul zivotre UF correzpond & pluzieurs 54
Re o e ‘\w% Zone permettant I'ajout de
Un Code |REGUL_ Libelle S REG —
o SA REGUL
[
Hy Maviguer danz jclasseur : ’ <4 U%{écédente ] ’ \LQ: suivante »» \
Traf
Hé

=

Boutons permettant la
navigation dans la liste d’'UF

P Pour ajouter une

Navigation dans les TN -

X ) isi Libellé obligatoire pour la
chapitre du paramétrage en | |SA REGUL, saisir |/t Igatoire pou

SA ’ARCANH. Choisir une | |un chiffrede00a || SAREGUL
99 et valider en

appuyant sur le
bouton « Valider
la SA REGUL »

figurant en bout
de ligne

SA puis valider avec le
bouton « Valider la SA
RTC » figurant en bout de
ligne

> Etapes a réaliser pour faire correspondre une SA a une UF :

1/Cliquer sur le symbole « —===— » de I'UF souhaitée.

2/Choisir la SA du pavé « Selectionner la SA qui correspond a cette UF » dans la liste en parcourant
I"arborescence. S'il vous manque une SA, il convient de retourner dans la phase de paramétrage pour
I'ajouter.

3/Cliquer sur le bouton « Valider la SA RTC »

Pour passer a I’'UF suivante, cliquer sur « UF suivante » en bas de I’écran.

> Etapes a réaliser pour faire correspondre une SA a une UF REGUL :

1/Cliquer sur le symbole « —===— » de I'UF souhaitée.

2/Aller dans le pavé « Créer une SA de REGUL si votre UF correspond a plusieurs SA » et saisir un
numéro a 2 chiffres

3/Cliquer sur le bouton « Valider la SA REGUL »

Pour passer a I'UF suivante, cliquer sur « UF suivante » en bas de I'écran.
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5.5.6 Comment importer la correspondance UF-SA

5.5.6.1 Description du bouton « Importer »

Un bouton spécifique offre la fonctionnalité d’importer la correspondance UF-SA. Ce bouton apparait
en haut de la page, au-dessus de I'onglet comme suivant :

Activer la coche si le fichier a Importer

importer comporte une entéte 71 Fichier aves entéte

Fapport du dernier impork

Le fichier a importer doit étre au format EXCEL ou CSV, avec ou sans entéte. Si le fichier comporte
une entéte, il convient de cocher la case prévue a cet effet.

5.5.6.2 Format du fichier d’import pour la correspondance UF-SA
Les champs attendus sont les suivants :

Nom du champ Descriptif

Code UF Code Unité Fonctionnelle / code analytique de I'établissement

AlphaN, 20 caractéres maximum

Code SA SA définies dans ARCAnH-RTC + les SA REGUL a nommer
impérativement REGUL_XX, XX étant un chiffre de 00 a 99

Libellé pour les SA REGUL_XX AlphaN, 150 caracteres maximum

Attention : champ obligatoire pour les SA REGUL

Commentaire AlphaN, 150 caractéres maximum

Champ facultatif

Exemples de lignes :

MEDHC01,93412 Ligne simple avec une SA paramétrée

LABOO;REGUL_01; charges a répartir sur les SA de Ligne REGUL avec son libellé et un

laboratoires ;Commentaire commentaire

0002,93111 ;;Commentaire Ligne avec une SA paramétrée et un
commentaire
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Lors de I'import, le logiciel procede a des contrdles :

Contréle Type Controle Descriptif

1 Bloquant La SA indiquée dans le fichier d’import n’est pas paramétrée dans
ARCAnH

2 Bloguant Une UF est affectée a plusieurs SA

3 Non bloquant Une SA n’a pas d’UF affectée
Un rapport de cohérence indique la liste des SA qui n’ont pas d’UF
affectée

4 Bloguant Le libellé de I'UF dans le fichier de correspondance UF-SA est
différent de la BCA

Un rapport de contréle est produit par le logiciel. Il est consultable également en cliquant sur le lien
« Rapport du dernier import » sous le bouton importer. A noter que ce rapport est exportable en EXCEL
pour permettre son exploitation.
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5.5.7 Validation de |'étape « Réaliser la correspondance UF-SA »

Une fois que la correspondance UF-SA a été réalisée (par import ou par saisie), I'établissement valide
les données en cliquant sur le bouton « Valider » dans la section « Réaliser la correspondance UF-

SA »

Le logiciel contréle :

- Sitoutes les UF ont une SA et une seule SA affectée.
o Méme si le montant du compte ou de I'UF sont a O, il faudra quand méme réaliser la
correspondance.
- Sitoutes les SA paramétrées sont présentes dans la correspondance.
o Contréle non bloguant : certaines sections n’ont pas d’UF : les SA MIG_sansimput, les
plateaux SSR...

Type Controle

Descriptif

Bloguant Il reste une /plusieurs UF non affectée/s a une SA ou SA REGUL
Méme si le montant du compte ou de I'UF sont a 0, il faudra quand méme réaliser
la correspondance.

Bloguant Une UF est affectée a plusieurs SA

Non bloquant

Une SA n’a pas d’UF affectée

Un rapport de cohérence indique la liste des SA qui n’ont pas d’UF affectée

Bloguant

Chaque Numéro d’UF de la BCA existe dans la correspondance UF-SA, méme si le
montant dans la BCA sur I'UF est égal a zéro

Non Bloquant

Chaque Numéro d’UF de la correspondance UF-SA existe dans la BCA

Non Bloquant

Pour chaque numéro d’UF de la BCA, le libellé d’UF est le méme que dans
correspondance UF-SA

Non Bloquant

Pour chaque numéro d’UF de la correspondance UF-SA, le libellé d’UF est le méme
que dans la BCA
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Une fenétre s’ouvre avec le résultat de la validation et une liste des erreurs :

o) Résultat de la validation El@

PN

Liste des erreurs

"Correspondance mangquante pour la SA — Mettre « Non concerne » si pas de "936611"
correspondance”

5 Correspondanc? mangquante pour la SA - Mettre « Non concerné » si pas de "935512" Non
correspondance
n _ - .

3 Correspondar‘lc? mangquante pour la SA - Mettre « Non concerné » si pas de "93272001" Non
correspondance

Yalider

En cas d’erreurs bloquantes, un message d’alerte s’affiche. Il n’est pas possible de valider.

L
¥ =

Correspondance UF-SA F

<#.  La correspondance UF-SA contient des erreurs.

L’étape ne peut pas étre validée.

S’il n’y a pas d’erreur, une fenétre indique :
Information @

La correspondance UF-SA est enregistrée.

@ Cette étape sera terminée apres avoir import de la
balance comptable analytique et le contréle associé

5.5.8 Fin de 'étape « Réaliser la correspondance UF-SA »

La balise de I’étape « Réaliser la correspondance UF-SA » passe au vert si la correspondance UF-SA
est réalisée avec succes (le rapport de validation ne comprend plus d’erreur).
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5.6 REALISER LES RETRAITEMENTS ANALYTIQUES

5.6.1 Objectifs de cette étape

3 onglets sont générés :

- L'onglet « 6-Retraitement » permet de visualiser les affectations issues de la BCA apres
application de la correspondance UF-SA, de la normalisation des comptes et des regles
d’affectation du classeur ARCAnH

/7

** Enligne : les comptes issus de la BCA sauf les comptes de personnel regroupés

+* Encolonne : les SA paramétrées dans ARCAnH
Les modifications se font dans cet onglet uniquement par ajout de nouvelles lignes et saisie de
commentaires.

- L’onglet « Détail_BCA_SA » contient les éléments issus de la BCA ainsi que les SA et les comptes
RTC correspondants. Il permet de comprendre les regroupements de comptes et d’UF réalisés dans
I'onglet 6-Retraitement. Il s’agit d’'un onglet informatif, il n’est pas demandé de saisie dans cet
onglet.

- L’onglet « Détail_REGUL » donne le détail des affectations par SA pour les SA REGUL. Il s’agit d’un
onglet informatif, il n’est pas demandé de saisie dans cet onglet.

Les objectifs de cette étape sont :
- Imputer les montants restant a affecter, aprés application automatique des régles
d’affectation du classeur ARCAnH
- Réaliser d’autres modifications sur les imputations par section et/ou par compte
- Réaliser les corrections analytiques pour annuler les SA REGUL

Une fois les retraitements réalisés, les informations de I'onglet seront déversées dans les onglets 2-
PC et 3-SA du RTC.

5.6.2 Actions a réaliser

5.6.2.1 Réaliser des retraitements Analytiques
Le classeur généré a ce stade est verrouillé. Pour toute modification, I'utilisateur ajoute des lignes de
modification et des commentaires dans I'onglet « 6-retraitement ». Pour créer une ligne de
modification, il convient de se positionner sur la cellule d’'un compte analytique puis en cliquant sur
le bouton « Ajouter MODIF ». La ligne ajoutée de traiter les :
» Montants « restant a affecter »
- ldentifier dans la colonne « Restant a affecter » les charges et produits n’ayant pas pu étre
affectés, apres application des régles d’affectation
- Répartir le restant a affecter sur les sections adéquates en ajoutant des lignes,
o Poursuivre les corrections tant qu’il reste des lignes avec une cellule rouge dans la
colonne « Montant imputé sur les sections »
» Montants sur les SA REGUL : Ajouter des lignes pour annuler les imputations sur les SA REGUL et
les affecter sur les sections correspondantes
> Autres corrections analytiques souhaitées par I'établissement

47



Avril 2022
5.6.2.2 Descriptif des régles appliquées dans I'onglet 6-Retraitement
Dans la colonne « Regles », les lettres suivantes indiquent comment le logiciel a imputé les montants
de la BCA sur les SA, compte tenu des regles d’affectation du classeur ARCAnH, et I'origine éventuelle
des montants a retraiter :

- Mode A : Le compte BCA suit les « consos UF », c’est-a-dire que pour imputer les charges de
ce compte dans les SA de I'établissement on tient compte des montants qui ont été liquidés
en cours d’année dans chacune des UF.

o Pour un compte donné, I'UF et sa correspondance SA a une modalité « Ouvert » -
imputation possible
o L’ensemble des montants du compte sont imputées sur les SA « ouvertes »

- Mode B : Le compte est imputé sur une SA définie par le guide
o Cela correspond a la modalité « Auto ».
o Pour un compte donné, peu importe l'affectation dans la BCA, I'ensemble des
montants est affecté a la cellule « orange — Auto »
o Attention, si la section attendue pour limputation automatique n’est pas
paramétrée en amont, le montant est affecté dans la colonne « Montant a retraiter »

- Mode C: Le périmétre des SA autorisées est restreint par le guide
o Pour un compte et une SA donnée, la modalité est « fermée » et il existe une seule
section « Solde » pour ce compte, le montant est affecté a la cellule en jaune
correspondant a la section « Solde » et non a la SA utilisée dans la BCA
o Attention, si la section attendue pour le solde n’est pas paramétrée en amont, le
montant est affecté dans la colonne « Montant a retraiter »

- Mode D : La regle de gestion ne peut étre automatisée
o Le croisement compte/ UF-SA de la BCA a une modalité « Fermé ».
= |l n’existe pas section « Solde » ni de section « Automatique »
= Le montant ne peut étre affecté automatiquement et il est mis dans la colonne
« Montant a retraiter »
o L’établissement doit corriger manuellement dans les SA pour ce compte

5.6.2.3 Contréler
- Lancer le controle de la phase en cliquant sur « Controler ».

5.6.2.4 Déversement dans le classeur ARCAnH
Déverser les charges et produits dans les onglets 2-PC et 3-SA en cliquant sur « Déverser dans RTC ».

5.6.2.5 Interactions avec les autres écrans

L'utilisateur peut étre amené a revenir aux étapes précédentes pour corriger : un compte comptable,
une correspondance UF-SA, paramétrer une nouvelle section... Il faudra alors relancer les contréles
pour chaque étape pour accéder de nouveau a I'onglet 6-Retraitement.
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5.6.3  Descriptif général de I'écran « Retraitements Analytiques »
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5.6.3.1 Les fonctionnalités disponibles

Ajouter MODIF

: Permet de corriger les lignes générées automatiquement par le logiciel qui sont
en lecture seule. Il faut cliquer sur la ligne du « compte ANA RTC » pour pouvoir ajouter une

modification

Contréler et déverser
dansRTC

: Permet de vérifier les données avant déversement dans le classeur ARCAnH

et de remplir les onglets 2-PC et 3-SA

1|2

L : Permet de grouper ou dégrouper les comptes selon 3 principaux blocs : Bloc 1 — Total

titre A: Charges de personnel; Bloc 2: Comptes sans normalisation; Bloc 3: Comptes avec

normalisation
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5.6.3.2  Descriptif des lignes de I'onglet 6-Retraitement

En lignes, I'onglet présente tous les comptes du PC RTC, qu’ils soient utilisés ou non par
I’établissement.
Les comptes sont distingués en 3 blocs :
- BLOC 1- Titrel Charges de personnels : les comptes BCA sont regroupés par poste de charge
- BLOC 2 - Comptes sans normalisation : affectation automatique par le logiciel /
1 compte BCA — 1 compte RTC
- BLOC 3: Les comptes avec normalisation : correspondance réalisée par l'utilisateur dans
|’étape « Normaliser les comptes » / 1 compte BCA — 1 ou n compte/s RTC

Vue regroupée :

A & ¢ [ ' ' a 1 |
1
2 Montant A (avec TN -922 202,16
3 Montant mputd sur los sactions 455 603,67 Total SA
- Ruatant & affectn 466 50D 4%
SA REGUN & annuder 30 181 106,79 b comphe restant - 33
s
Mantant nen

Twe Compiemca CUMRIEANA e Commantaire i MantmtCA et impe e

B v - - - ofiie - - - =

BLOC 1 TOTAL TITHE 1 | CHARGES DE PERSONNEL J14T6 110 42

+* m BLOC 2 Comates sans narmalusbion

+

an 8LOC 3 Comgtes et nurmalivation
+ L)

Les lignes générées a I'ouverture sont en lecture seule. Pour réaliser des corrections, I'établissement

pourra uniquement ajouter une ligne de modification, grace au bouton « Ajout MODIF », afin de tracer
les corrections ou revenir aux étapes précédentes.
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5.6.3.2.1 Descriptif du Bloc 1- Titrel Charges de personnels

La liste des comptes du bloc du titre 1 a évolué : les postes de sages-femmes (SF), permanence des
soins (6425+6452PDS) et le compte 647MEDTR — Autres charges sociales de médecine du travail et
pharmacie font leur apparition. Ces comptes sont des évolutions du PC et des comptes analytiques.

Les comptes de la BCA, ayant un compte analytique RTC correspondant, sont directement regroupés
dans un des 8 postes de charges de personnel (PM_EXT, PS_REMU, etc...).

Il est rappelé que dans la normalisation des comptes, il n’est pas autorisé de déverser un compte de la
BCA vers plusieurs comptes analytiques de charges de personnel. Sans cette condition, I'agrégat
proposé ici ne serait pas possible. Il n’y a pas de détails par compte BCA, par rapport aux autres blocs.

Comple ANL Libellé compte

Titre Compte BCA RTC (BCA ou RTC)

TOTAL TITRE 1 JCHARGES DE PERSONNEL
CHARGES DE PERSONNEL MEDICAL
CRI1C PM_EXT Charges de personnel médical extérieur

Charges de personnel meédical zalarie
(hors internes et étudiants)

Charges de personnel interne et étudiant
salariés

CHARGES DE PERSOMNEL NON MEDICAL
Charges de personnel non médical

CR1C PM_REMLY

CR1C PI_REMU

CRIC PA_EXT
- médical extérieur
CRIC PA REMU Char_ges de personnel non medical
- salariés
CRI1C PS_EXT Charges de personnel soignant extérieur
CR1C PS_REMLU Charges de personnel soignant salariés
CRIC 647SMEDT Autres charges sociales de medecine du

travail et pharmacie
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Cette partie concerne uniquement les comptes BCA pour lesquels le logiciel a pu affecter
automatiquement une correspondance lors de I'étape « Normaliser les comptes ».
Exemple 1 : compte BCA=602211 = compte comptable RTC =602211
Exemple 2 : compte BCA=602110 = compte comptable RTC =60211

Exemple 3 ci-dessous : compte BCA =7718100 = compte comptable RTC =771.
En face du compte BCA, correspondance automatique avec un compte ANA RTC

[Montant BCA (avee OO $72 202,18
Montant imputé sur les sections 822 202,16 Tatsl SA
Reatant & affecter 0,00
SA REGUL & annuber N5 )

. lu-bu;p‘ iy~ g . Commenuwe  J  mewsmmca SSCUUTEL it ey de s Sestintd afieser
o g 5 STmA <] B - I8 Deviros e 2 ERAK T OUR o
| CA3P | 76380000 % Autres pramum fmancient U M M 0os e
CRIP | 1180000 m MesovoleinsgeeatatnOr e snln: » 163,60 16250 003 2,50
O ITIAI000 m SYPOLIIL ERIPHUIND fur St 09 : 150 19208 112 29798 008 5,50

peonen

CN_MD

S30% B10,0%

ow_ Mo

4116832

cw_me

Le logiciel affiche également les comptes ANA RTC non utilisés par I'établissement. Ces lignes ont un

montant BCA a 0 et sont en lecture seule. Elles sont a titre d’informations.

= | |»‘~."-.“»‘ o U] Qi i - bt bapatd | Moot
i § S s (AR T2 5 [BCA au ATCH Nonwat OCA . p—y-'-.'-"&"' L
: 4 . vl ol v -}
Connommanens d'sdens sinody de
g SOLI+40011  matares premieres o Soummeres & 9,00 5
Coractive et ot SharmaleUhus
GOZIVMS v801] Comcommanom de produli sengem
z
s e [ o bt
COTIAMMMILIE0] Concommanons de produms sangums hor _
bty 2USHPSL produns sanguins lebies o 80
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5.6.3.2.3 Vue détaillée sur le Bloc 3 — Comptes avec normalisation

Cette partie concerne uniqguement les comptes BCA pour lesquels I'utilisateur a d( réaliser une
normalisation. 2 cas seront distingués dans le logiciel :
- Le cas pour une correspondance 1=>1
Exemple 1 : compte BCA=611131 =¥ compte comptable RTC =611131

- Le cas pour une correspondance 1=>N
Exemple 2 : compte BCA=606251 = comptes comptables RTC =60625FINFO et 60625FBURE

5.6.3.2.3.1 Cas d’une normalisation avec une correspondance 11
Dans ce cas, un compte BCA correspond a un et un seul compte comptable RTC.

Le logiciel génére 3 lignes a I'ouverture, en lecture seule, pour un méme compte BCA, dans 'onglet
6_retraitement:
%+ La ligne du compte BCA initial avec les imputations de I’établissement.

@,

< Une ligne ANNUL reportant en négatif toutes les imputations de I'établissement.
% Uneligne NORML1, avec le compte analytique RTC correspondant et avec application des régles
d’affectations du RTC. Les couleurs d’imputations du classeur ARCAnH sont affichées sur cette

ligne.

- Exemple 1: Toutes les affectations de I'établissement sont autorisées et reportées sur la

ligne NORM1.
Partie basse - compte de la BCA avec correspondance compte RTC Blanchisserie Restauration
Compte ANA . Montant Montant non
Compte BCA RTC L(lgzgéocuo;n_r;g;e Régles Montant BCA imputé sur les imputé issu de R;?;i?;? 9314 9313
(3-SA) sections la BCA

laboratoires
hors

H611131 700 700,00 € 0,00 € 0,00 € 400,00 € 300,00 €
nomenclature
BHN RIHN
H611131 ANNUL -700,00 € 0,00 € -400,00 € -300,00 €
H611131 (NORM 1) " 61113 Laboratoires A 700,00 € 400,00 € 300,00 €

Le montant « Restant a

Ligne finale avec la correspondance du affecter » est nul sur la ligne
compte ANA RTC, sur lequel le montant est compte BCA initiale : toutes les
imputé sur les sections affectations de I'établissement

ont été autorisées.
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- Exemple 2 : Toutes les affectations de I'établissement ne sont pas autorisées et seule une partie est
reportée sur la ligne NORM1

Partie basse - compte de la BCA avec correspondance compte RTC

Compte ANA Montant Montant non
Régles Montant BCA imputé sur les imputé issu de

sections la BCA

Libellé compte
(BCA ou RTC)

Restant a

SRI[TIES affecter

laboratoires

H611131 :Z::enclature 300,00 € 300,00 € 400,00 € 300,00 €
BHN RIHN
H611131 ANNUL -700,00 € 0,00 € -400,00 € -300,00 €
H611131 (NORM 1) " 61113 Laboratoires 400,00 € 400,00 €
Le montant imputé sur les
sections ne correspond pas a Le « montant non
imputé issu de la BCA» Le montant
. . . »
celui de la BCA : il apparait donc et nom mul « Restant 3
én rouge affecter » est
non nul

Dans ce cas, I’établissement doit ventiler le montant de charges « Restant a affecter » sur les sections
souhaitées, a I'aide d’une ligne MODIF.
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5.6.3.2.3.2 Cas d’une normalisation avec une correspondance 1 =N

Dans ce cas, un compte BCA correspond a plusieurs comptes comptables RTC. L'établissement a
splitté / fait correspondre le compte BCA entre plusieurs comptes RTC dans I'étape « Normaliser les
comptes ».

Principe d’imputation sur les comptes comptables RTC :

Le logiciel ne peut pas recopier les imputations de la BCA sur les comptes comptables RTC
correspondant. En effet, dans I'étape « Normaliser les comptes », les montants par compte
comptable RTC ne sont pas indiqués.

L’établissement devra donc répartir les montants du compte BCA sur les différents comptes
comptables RTC et sections d’analyse. Le logiciel va créer les lignes « a vide » pour permettre
ces imputations :

Le logiciel génere plusieurs lignes a l'ouverture pour un méme compte BCA dans l|'‘onglet
« 6_retraitement »:

@,
0’0

Y/
0.0

La ligne du compte BCA initial avec les imputations de I'établissement - en lecture seule

Une ligne ANNUL reportant en négatif toutes les imputations de I'établissement - en lecture
seule

Une/des lignes de normalisations (NORM1, NORM?2,..) correspondant aux comptes
analytiques du RTC, sans montant — en écriture. Les couleurs d’imputations du classeur
ARCAnNH sont affichées sur cette ligne. L’établissement peut directement saisir les imputations
dans les nouvelles lignes NORM.

Exemple : cas d’'un compte BCA splitté vers 2 comptes comptable RTC

Compte ANA Libellé compte % Montant imputé gcpantinen
Titre Compte BCA RTC {ECA ou RTC) Cammentaire - Momtant BCA | _ -\ = cections ImpunéBI;:u dela Restant i affecter 2314
CRAC  HES8112000 DOT AMORT IMMO CORP 367 153,68 367 153,68 367 153,68
HEE112000
CRAC ANNUL -367 153,68
CRAC SEAEEDED | EELER 1 Autres immaobilisations incorporelles B 0,00

CRAC

[NORM 1)
HE8112000
[NORM 2}

1)

631113 {MODIF |Frais d'études, de recherche et de

1)

0,00 0,00

développement

Le montant imputé (ligne
H68112000+H68112000 ANNUL
+H68112000 NORM 1 +
H68112000 NORM 2) sur les
sections =0. Il ne correspond pas
a celui de la BCA : il apparait

Le « montant non
imputé issu de la BCA»
est nul : aucun
montant ne peut étre
imputé sur les sections

donc en rouge

Le montant « Restant
a affecter » est non
nul car
I’établissement doit
répartir ce montant
sur les 2 comptes
comptables

Saisie a réaliser
directement sur la ligne
NORM1 et NORM?2 et
les SA




AGENCE TEC-NIGLE
DE LINFORMATION
1) N ~

SR LHOS

5.6.3.3  Descriptif des colonnes
On distingue :

Avril

- Des colonnes relatives aux montants totaux (nombre de colonnes fixes)
- Des colonnes relatives aux sections (nombre de colonnes selon le paramétrage de I’ES) :
o Les sections paramétrées dans la phase « Paramétrage » ARCAnH RTC

o LesSAREGUL alafin

o Les SA CNI-PND a la fin (SA figurant dans I'onglet 2-PC)

2022

- Enrose : montant recalculé en cas de modification
- La colonne « Restant a affecter » devra étre nulle pour que les données puissent étre

déversées vers les onglets d’ARCAnH.

5.6.3.3.1 Focus colonnes fixes relatives aux montants totaux :
2 Montant non
Compte ANA Libellé compte Montant imputé
Titre C BCA G tai Montant BCA im I de la Restant & affecte
SmBis s RTE (BCA ou RTC) a SINRSHAE E% on surfon vections T é o g
Total Titre 1 : Charges de personnel
Charges de Personnel Médical
CR1C H&621130 PM_EXT Charges de personnel médical extérisur A 1525562,13 1525 562,13 0,00 0,00
CR1C HE21131 PM_EXT Charges de personnel médical extérisur A -669, 79 -669,79 0,00 0,00
Charges de personnel médical salarié
CR1C HE421110 ;_REMU {hors internes et dtudiants) f A4 488 075,89 4 488 075,89 0,00 0,00
Rappel du titre, du compte BCA, du Regle du
T
compte analytique RTC, du libellé du compte Montant imputé
compte BCA ou RTC analytique sur les sections.
Recalculé en cas
de modifications
Zone saisissable notamment
en cas de modification Montant figé Montant figé Restant &
issu de la non imputé affecter :
BCA issu de la recalculé en
BCA ; calculé GBelz
R modifications.
une fois a
, L I'ouverture
- En bleu : montant calculé une seule fois a I'ouverture

5.6.3.3.2 Focus sur les colonnes Regul et CNI_PND situées tout a droite
‘LMMMAu-u oy 922 202,70
ilmnu—uuurbc anctions 822 207,96 o 200 300 308 AR A0 01 SAARRResRRes ) IDR 1LY 118802
Restant & aftecier 0,00 MRS AROUL AhouL RROUL
. SA REGUL & annwier 0,08 Sage 2 oo o3 Roge Sage .;?*: m. 1& me
Hﬂ? 0-&“_ ““"m : Commertare 3 1. AU > Y . el 2 UL . o, A 4- O -. ) -. o -._
4000 " AR AR BT Serte | J

GhTAREEIGRT

A charges fravieres L)
. v

Chmeges mapie
feren
CNOrgEs rcapnrsrel en 1t netere de

wa e wR Ay

&7l

TNREOL ALaETIan balnd Lt spa iaman de
A 7330000 [} "

ten

Les SA Regul devront étre annulées pour pouvoir déverser dans ARCAnH
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5.6.3.4 Affichage des régles d’affectations RTC

5.6.3.4.1 Rappel du principe des régles d’affectation
L'imputation des charges et produits aux sections d’analyse n’est pas libre. Des régles sont régies par
I’ATIH avec pour objectif de :

- Distinguer les charges dédiées au soin des charges liées a la logistique, et ainsi favoriser la
connaissance d’un co(t médical ;
- D’étre harmonisé entre établissements et avec I’étude nationale des co(ts (ENC).

Des regles d’affectation sont propres pour chaque compte analytique. Par conséquent, la section sur
laquelle un compte analytique est autorisé peut étre différente de I'imputation par UF déja réalisée
dans la BCA.

Les regles d’'imputations, correspondant au croisement compte comptable et section d’analyses sont
indiquées dans l'onglet 2-PC et 3-SA du classeur ARCAnH a l'aide de couleurs. Les 4 regles
d’imputations correspondants a chaque couple [compte (ligne) x SA (colonne) sont :

Modalités possibles / code couleur classeur ARCAnH :

Ouvert : imputation possible. |
Ferme : imputation impossible. /1 Ex: 60611 Equ
Auto : imputation automatique. (—_— sur SA 93116 Service Hételiers

Solde : préconisation d'imputation. | |

68112832 Matériel

en 93114 DSI

Ex: Compte

Informatique — Solde préconisé

5.6.3.4.2 Impact dans I'onglet 6-Retraitement
Les couleurs et regles de I'onglet 2-PC et 3-SA sont affichées par le logiciel pour chaque couple a
I’ouverture du classeur mais également pour tout ajout d’une ligne de modification.

5.6.3.5 Traitements réalisés par le logiciel pour les affectations

5.6.3.5.1 Principes:
- Pour chaque couple compte BCA x SA, le logiciel teste s’il a le droit d’affecter le montant a
ce croisement compte BCA/ SA, compte tenu des régles d’affectation du RTC.
- Selon les modalités possibles et 'affectation compte/UF de la BCA, des régles de gestions sont
appliquées par le logiciel et renseignées dans la colonne « Régles ».
- Limputation initiale de I'ES n’est pas visible dans cet onglet

Cf. Paragraphe précédent sur "Descriptif des régles appliquées dans 'onglet 6-Retraitement »
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De facon générale, a I'ouverture de I'onglet, les traitements suivants sont appliqués :

- Sile couple BCA x SA est autorisé, ie I'imputation est possible (brun tanné) |
o Le montant est affecté sur la section et comptabilisé dans la colonne « montant
imputé sur les sections »
o Lacolonne « Régles » indique le mode A, si 'ensemble des montants du compte sont
imputées sur les SA « ouvertes »

- Sile couple BCA x SA n’est pas autorisé, ie I'imputation est fermée, impossible (grisé) :
1

o Si pour ce compte BCA, I'imputation est automatique SA : le montant est affecté sur
cette SA unigue et comptabilisé dans la colonne « montant imputé sur les sections »,
méme si 'imputation de I'établissement est différente. La colonne « Régles » indique
le mode B.

o S’il n’y a pas une SA unique d’imputation pour ce compte BCA et s’il y a une SA
solde : le montant est affecté sur la SA solde et le montant est affecté sur la section
et comptabilisé dans la colonne « montant imputé sur les sections

o Lacolonne « Regles » indique le mode C

o S'il n’y a pas une SA unique d’imputation pour ce compte BCA et s’il n’y a pas de SA
solde : le montant n’est pas affecté sur la section et il est comptabilisé dans les
colonnes « Montant non imputé issu de la BCA » et « Restant a affecter »

o Quand le « Restant a affecter » est non nul il apparait en rouge
o Lacolonne « Regles » indique le mode D

La ligne est en lecture seule et les modifications doivent étre uniquement réalisées en cliquant sur le
bouton « Ajout MODIF » pour ajouter une ligne de modification.

5.6.3.5.2 Focus sur les regles d’affectations des SA REGUL

Les SA REGUL sont ouvertes a la saisie sur tous les comptes a I’exception de ceux ayant une imputation
automatique.

58



AGENCE TECHNGLE
DE LMFOSMATION
SUR (HOSIALISADCN

Avril 2022
5.6.3.5.3 Exemples

- Exemple 1 : Toutes les affectations de I'établissement issues de la BCA sont autorisées

Partie haute - compte de la BCA =
compte RTC

Consultations
H611150 PR AouB 2000 2 000,00 € 0,00 € 0,00 €
spécialisées

Le montant imputé sur les

sections correspond a celui de la Le montant « Restant a
BCA. affecter » est égal a 0.

- Exemple 2 : Des affectations de I'établissement issues de la BCA ne sont pas autorisées

Partie haute - compte de la BCA = compte RTC

H611150 Consultations 1000,00 €
spécialisées

Le « montant non
Le montant impute sur les imputé issu de la BCA» Le montant
sections ne correspond pas a est non nul « Restant a
celui de la BCA : il apparait donc affecter » est
en rouge non nul
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5.6.4  Descriptif de I'onglet « Détail_BCA_SA » : Aide a la réalisation des retraitements analytiques
Le logiciel génére, en paralléle de I'onglet 6-Retraitement, un onglet informatif « Détail_BCA_SA », il
n’est pas demandé de saisie dans cet onglet.

Il permet de comprendre les regroupements de comptes et d’UF réalisés dans I'onglet 6-Retraitement
et le détail de regroupement.

Il contient des éléments des différentes étapes :

- Balance comptable analytique : compte BCA, le libellé BCA, le montant BCA, I'UF

- Correspondance UF-SA : SA, libéllé SA correspondant a I'UF

- Normalisation des comptes : compte analytique RTC et le compte RTC correspondant au
compte BCA, sauf si la correspondance est de 1=» n

Dans le cas d’un compte avec normalisation, correspondance 1 compte BCA =» n comptes analytiques
RTC : la ligne du compte BCA indique pour la colonne compte ana RTC indique : « Non disponible,
correspondance a réaliser dans I'onglet Retraitement Comptable »

Comple BCA Y. Ubellé BCA * Montant BCA ~ UF v SA « LUibellé sa *| Compte ana R1C ~ Compte RTC -
H6&112000 DOT AMORT IMMO CORP 15 788,97 -000 REGUL_01 Regw 01 Non disponible, correspondance a réak
1 DOY AMORY IMMO CORP 28 962 28 A100001 9342311 Chirurgle générale | Non disponible, correspondance & réal

DOT AMORT IMMO CORP 537,95 ALOD-002 9341416 Survedlance contind Non disponible, correspondance 3 régl
DOT AMORT IMMO CORP 330454 A100003 334182 Soims Intensifs méd Noo disponible, correspondance i rdale

5.6.5 Descriptif de 'onglet « Détail_REGUL» : Aide a la réalisation des retraitements analytiques

Le logiciel génére, en parallele de I'onglet 6-Retraitement, un onglet informatif « Détail_REGUL », il
n’est pas demandé de saisie dans cet onglet.

Il permet de visualiser le détail des sections REGUL qui ne sont pas annulées, ie dont la somme des
lignes par compte est différente de 0.

A B C D
1 /Nom_REGUL v Compte BCA ¥ MontantBCA |~
2 |REGUL 01 |H60211000 673,54
3 |REGUL_O1 H70611001 -0,01
4 |REGUL_O1 H70621011 -0,07
5 |REGUL 56 H70611011 0,03
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5.6.6  Comment réaliser des modifications dans I'onglet 6-Retraitement

5.6.6.1 Principe général
L’établissement doit créer de nouvelles lignes pour toute correction/modification dans cet onglet :
corriger le montant restant a affecter afin : d'imputer le montant restant a affecter sur les SA, annuler

les SA Regul, corriger des affections analytiques (cf. section sur les actions a réaliser).

1. Se positionner sur la ligne avec le compte analytique RTC dont il souhaite apporter des
modifications, avant de cliquer sur le bouton « Ajouter MODIF ».

Exemple : Bloc 3 — Comptes avec normalisation, cliquer sur la cellule 61223-Compte ANA RTC

2
Titre Compte BCA l:om':}eclﬂh %Lb;ﬂé;o;}pé; Commentaire 5 Montant BCA :‘uir::"; :':t?::
CR3IC  HE1229460 SOGELEASE 532814-00 (MAT.MED} 907,37 907,37
CR3C Hﬁ;ri;iisﬂ 807,37
CR3C szq]j::qdf;] 61223 Ctedit-bail mobilier- Matériel hiomeadical A 907,37

o Sinon le message suivant apparait :
Mauvace stfecion ——'l > &‘

0 Veudlez sélectinnner Is cafule de Compte ANA RTC

2. Cliquer sur le bouton « Ajouter MODIF »

Ajouter MODIF

a. Une ligne est rajoutée en dessous du compte analytique
b. Le nombre de lignes MODIF n’est pas limité.

3. Saisir les montants par SA, positifs ou négatifs ainsi qu’'un commentaire
Exemple : Bloc 3 Comptes avec normalisation : nouvelle ligne 61223 (MODIF 1) et saisie de montant sur
les SA pour une correction analytique de -300€ sur SA Chir et 300€ sur SA Unité hospit temp.

BA REGUL & srnises Q.08
horvivn da
Mantant nis
iow | Compme Boa  SOMmpte ANA ey o Cammentaire } Mahan BOA ML IAL s on T Raatt d otbetee|
- . . 5 - - BCA . - >
CRIC WEIZINeAD SOGELEASE S32014.00 (MAT. MED) 7} 2.9 01,89 1

WOLEISe0
.
a AWMLY

WL 219600
(R8T [S853) L1004 Lall rrvwbsibans Mt odhel Sarrmddical

1213 INOO
i A !

Attention : Les lignes ajoutées dans cette phase ne sont pas ajoutées dans les étapes amont dans la
BCA.

La modification est OK lorsque la somme du montant imputé sur les sections

(Ligne d’origine + ligne ANNUL + ligne NORM +lignes MODIF) égal au montant BCA.
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5.6.6.2 Exemple de retraitement dans la partie Titre 1 — charges de personnel

La correction sur les charges de titre 1 se fait, par ajout de lignes, sur un niveau agrégé des postes de

charges.
L
2
Montant non
Compte ANA Libellé compte [ Montant imputé

Titre Compte BCA RTC (BCA ou RTC) Commentaire 2 Mantant BCA ST R I-mpuualziu de la Restant i affecter

BLOC 1 - TOTAL TITRE 1 : CHARGES DE PERSONNEL 21350239,74

CHARGES DE PERSONNEL MEDICAL 13E 506,00
CR1C PM_EXT Charges de personnel meédical extérieur 138 506,00 134 543,00 3 857,00 0,00

PM_EXT
PM OEXT —

CR1C ( MODIE 1) 3857,00 0,00

Attention : il faut penser a modifier les ETP en

personnel

correspondance avec les corrections de charges de
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5.6.6.3 Exemple de retraitement dans le BLOC 2- Comptes sans normalisation
Dans I'exemple ci-dessous, issu de I'onglet, I'établissement ventile dans sa BCA : 5048,09€ sur la SA
Pharmacie et 1500€ sur la SACG.

Compte BCA Y. Ubellé BCA v Montant BCA ~ UF » SA + Libellé SA -
H62421100 TRANSPORT MALADE CORBIE 5 048,09 A300-010 9361 Pharmacie {
H62421100 TRANSPORT MALADE CORBIE 1500,00 A300-001 93111 Services administratifs & caractére gé (

a) Avant corrections :

SA REGUL a annuler 0,05 b compte restant 1

] ; i : e
""em-n? umnn' M”.“m ) Commentaire ‘ i _ Momant BCA }_._""""‘h,w""“ u-ﬂ.aa;zpjmﬁm

04009

§241+6342+624
CAR3C HE2421100 Ye5248 Transports [hory transport d'uragens) 0 G ae G045 09
2

L'imputation n’est pas autorisée sur le compte ana RTC 6241+6242+6242+6248 pour la SA Pharmacie,
donc:
1. Le montant imputé sur les sections apparait en rouge avant modification
2. Le restant a affecter est de 5048.09€ correspondant au montant sur la SA Pharmacie
3. Lacolonne « Régles » indique le code D, le logiciel ne peut pas mettre le montant non affecté
sur une SA Solde ou une SA automatique
4. |'établissement peut créer une ligne MODIF et affecter le montant restant sur une section,
afin de trager les modifications.
5. Autre option : corriger en amont dans la BCA

b) Cas ol la modification est réalisée avec succes :
Le montant restant a affecter a été imputé sur la SA Services Hoteliers sur une nouvelle ligne (MODIF
1) : la somme des montants imputés sur les sections est égale au montant BCA

| SA REGUL & annuler 0,08 ]
Tie  Compie 0CA “‘;“"‘ Kokl swmpte | Commentaire i MontantDCA  Montant Ut e e L Tentant 4 4
: e (RCA 0w RTC) ; o [ 0CA

. - . - o B < § - - Sl o

s EI41+R7420624
cRc HEIA21L00 yehan Framaparts (ot tranep et & usagars) 0 LRSI ) 1 500,00 S 040

CIALHIAT624
cac LS g4t (moQN a 5 042,09 0.0 S04 08
1

c) Cas ol la modification n’est pas compleéte

Nb zompte restam 11

! - . Mosaard non
it MRS = {BCA eu HTC) o B M BCA L teasactly | PO
coac  weaazitoo LI Lo o ars tranepert dimagensy D -,'-rav-- 3 048,03 148,09
21510628
CR3C - e Te83%8 | MaDN D 000,00 0,00 I
1)
AL+ 61474624
CRIC M TA6288 (MODIF <} $ 009,00 noo 1900 00
2

L’ajout de 2 nouvelles lignes de modification ont permis d’imputer 3000€ sur la SACG et 1000€ sur la
SA Services Hoteliers. Il reste néanmoins 1048€ en « Restant a affecter » pour retrouver le montant
de la BCA. Le montant imputé sur les sections reste donc en rouge.
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5.6.6.4 Exemple de retraitement dans le BLOC 3 - Comptes avec normalisation

5.6.6.4.1 Pour les correspondances 1 =» 1
a) Avant correction

Dans la BCA : L’établissement a imputé 1537€ sur une UF correspondant a la SA Entretien maintenance
sur le compte BCA H61060300.

Dans I'étape « Normaliser les comptes », le compte BCA H61063033 a été normé par I'établissement
avec le compte ana RTC 6163 Assurance transport.

Onglet « Detail_BCA_SA » :

Compte BCA 7. Uibellé BCA ¥ Montant BCA  ~ UF > SA ¥ Ubellé sa * Compte ana RTC> Compte RTC |~
H61603000 ASS AUTOMOBILE 1 537,49 A30Q0-009 93118 Entretien-mainten: 6163 6163

Onglet « 6_Retraitement » :

L'imputation est fermée sur la SA Entretien Maintenance et ne peut pas étre imputée sur la ligne
NORM1, générée par le logiciel aprés la normalisation (cellule grisée). Le « Restant a affecter » est de
1537€. Le « Montant imputé sur les sections » s’affiche en rouge.

J SA REGUL & annuler 0,05 l Nt campte restant
Mottant nun
Thve | Gumgle SCA i 2 BCA e RTC) B Commesnie  ES Moot DA et novtien Mzu,u‘wtm
CRIC We160M00 AV AUTOMORILE 13370 D
. “eis010C0 0,00
N | ot 0160 Ausurancs transpen o 020 153749

L'établissement doit ajouter une ligne de modification pour réaliser la correction
b) Correction réalisée avec succes

Aprés avoir cliqué sur « Ajout MODIF », I'établissement affecte le montant sur la SA Transport
motorisé.

SA REGUL » annuler I -0,0% N compte rentant |

o Compue 824 “'g,""‘. e o Commenie t ‘e ::_“_::-:‘d‘-&.':b ot ot
1 oM M.- ‘ ASS ALTOMODEN nn'as. 1:0. 220
L) e “l’;:\‘ 0,00
[ Can &”:o LS L Artiieree e part J o0 e
§ o $363 (MOD¥ 1) 0 LEITAN 0,00 187 4
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56.6.4.2
Exemple : cas d’'un compte BCA splitté vers 2 comptes comptable RTC

Pour les correspondances 1 =» n

a) Avant correction
Dans la BCA : L'établissement a imputé 367 153€ sur le compte BCA H6811200.

Dans I'étape « Normaliser les comptes », |'établissement a fait correspondre ce compte avec 2
comptes RTC: 68118 et 68113

-
iy et sampte 0CA WomaMBCA  Cosmté  Acomige T sumpisoie  Linoé sumpn compsbi TG cntiyen W

o . - . . . wre . . -
WERILI00D DOT AMOAT WAMO CORP RLLREEE ) C—.':l’."( Mur | AguIs
68113000 .
™ " Noa RAC GRLLIA SALLAN Wi
::.o::? Nos CHAC IERLLLY 1 4 41age. 09 RitiL) RLLT

Dans l'onglet 6 retraitement, a l'ouverture: Le logiciel génere 2 lignes de normalisations

correspondant aux comptes analytiques du RTC, sans montant, avec les couleurs d’imputations du
classeur ARCANnH.

L’établissement peut modifier :
- soit directement sur les lignes NORM, sans ajout de nouvelles lignes.

- soit ajouter une ligne MODIF

L]
Maontant non
Compte ANA Libellé compte Maontant imputé
Titre Compte BCA RTC lz‘ (BCA ou RTC) E Commentaire % Montant BCA T 'MOE hnpuﬂslz:.u dlllza| Restant & affecter
CR4C  HEE112000 DOT AMORT IMMO CORP 367 153,68 _ 367 153,68
HEE112000
CR4C ANNUL -367 153,68
HEEL12000 681118 (MODIF B e -
CRAC {NORM 1) 1 Autres immabilisations incorparelles ] 0,00 0,00
CRAC HEE112000 681113 (MODIF Frais d'gtudes, de recherche et de 5 .0 0.00
[MORM 2} 1) développement ! !

b) Correction réalisée avec succes

Le montant BCA d’origine est réparti par saisie directe sur chaque ligne NORM, sur la SA SACG

SA REGUL a annuler

0,05 I

Nb compis restant

lb‘o;.wm wic TRCA mu RTC] Commentaire di wlu.i'_._ "Mmeup,ml
. -l iy, <] Sl BCA- .
| CRAC  IR1I2000 DOT AMOKT IMMO CORP 167 153 68 7153463 167 153,60
112000
CReC ANNUL 715080 IET 152 60
WAR112000  SELLIA (MODIF N
CReC NORM 1) 1) Autrer immsbibaanioss ecorpoteiet 3 300 &C0 20 080
ke WENLI2000  GRLIEY (MODIF Frais d'eausen, de recharche o1 de 3 € 15068 0.00
[ (NORM 3 1} dwveloppument gy |

65




Avril 2022
5.6.7 Contréler les données de I'onglet « 6-Retraitement »

5.6.7.1 Les vérifications réalisées lors du contréle

Cormz:v et 3::750:'
En cliquant sur le bouton « Controler et déverser dans RTC » — , le logiciel vérifie 3
critéres :
1. Le « Restant a affecter » global est égal a 0
2. Le montant « Restant a affecter » par compte égal a zéro

3. Letotal des charges et des produits de type SA REGUL est égal a 0

- S’il reste des erreurs, un message indique le type d’erreurs restant a corriger

Déversement du TIC X

- Tous les comptes doivent avoir leur « Restant 3 affecter » 3
0
- Toutes les « SA REGUL » doivent étre mises a zéro

a - Le « Restant a affecter » globale doit etre égale 3 0

- Siles contrdles sont tous ok :
o Les données sont déversées automatiquement dans le classeur RTC
o Leclasseur RTC s’ouvre automatiquement
o Le message suivant s’affiche

0 Les données du TIC ont été intégrées dans les onglets 2-PC et
3-SA,
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Les indicateurs pour contrdler les données

Des indicateurs sont en haut de I'onglet et restent en rouge tant qu’ils ne sontpasa0:

3
Montant BCA {avec CHI) 822 20216
Montant smpute ser les sectians 128373013 Total 84
Reatant & affecter 36y 52197
SA REGUL & annuler EARUEN ) Nb commpie ressane 3

« Restant a affecter » : Il est égal au Montant BCA (avec CNI) — Montant imputé sur les

sections.

« SA REGUL a annuler » : |l est égal au total des charges et produits des SA REGUL

o Letotal de chaque SA REGUL est visible en haut de I'onglet

sioasm

[ml mpuls ser les sections A 283 730,12 | Yotsl 80
i Hestant & affucier LR YIA 1 wEOUL
I SA REGUL & annuler “orsmM Nb comgte resient ) Regu 014
v-:c--.u 0-&,;:_“ llﬂ':m Commentaire i m_ﬂ oy Mwon{maw —n
e oo HONCRAMES PER T 1T ¥4 el 19 TN
) e m” 2 718 41 01809
LIFALRT) ALY PO S

oY MEIIEO00N  €37546I26ANAL amumeranan & ermeTures on
r (WORM 1) 622746228%  swmarsies (ners 6231)

« Nb de compte restant » : Indique le nombre de comptes pour lesquels le « Restant a

affecte » est différent de O
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5.6.8 Déversement des données dans le classeur RTC

Controler et déverser
dans RTC

Ce bouton « controler et déverser dans RTC » enclenche :

- La vérification des indicateurs décrits ci-dessus
- Le déversement dans le classeur RTC dans les onglets 2-PC et 3-SA dés que les controles de
I’étape « Réaliser les retraitements analytiques » sont ok.

5.6.8.1 Principes de remplissage des onglets 2-PC et 3-SA du classeur RTC

5.6.8.1.1 Principe général

>

Le logiciel additionne toutes les lignhes d’'un méme compte analytique RTC (compte ANA RTC/
lignes NORM et MIODIF)

Le logiciel prend les montants imputés par compte et par sections de I'onglet « 6-Retraitement »
sauf pour les charges de personnel

Pour les charges de personnel, le logiciel se base sur I'onglet « 4-Normalisation » du TIC pour

remplir I'onglet 2-PC et non sur I'onglet « 6-Retraitement ». En effet, 'onglet 6-Retraitement
agrege les comptes de personnel. Or, 'onglet 2-PC nécessite le détail par compte.
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5.6.8.1.2 Traitement des comptes mixtes CNI/ PND

5.6.8.1.2.1 Détection des comptes mixtes CNI/PND
e Un compte est mixte si :
o Le compte est ouvert sur la colonne « Charges incorporables / Produits admis en

atténuation des charges » dans 2-PC (Cl_PAC)

Avril 2022

o Etsiaumoins un des comptes CNI PND est ouvert (CNI_PND_A, CNI_PND_H....)

Charges oy [Prodits e dudecibas|Produts nan déduce
ks  Produltn admts 00 1oy 0, con disictiting ' f
{ pte Libwllés das compoes ul;u.‘:dn Autres - Hor Produits de lactivitd | Rocomes lides
rges perimétro Bospitalivne Act. Subs. ot RCF
€) ) ] Ha
[7?".}*$L CI_PAC CHI_PND_A CHNI_PHD_H Cn_PND R

————Crges

Tan

Feood dntarvention 16gonal (FIR)

e Liste des comptes mixtes pour lesquels les montants de produits déductibles et non
déductibles sont reportés du TIC vers 2-PC: 709, 7471, 7475, 7477, 7485, 7486, 7488, 755,
756, 758, 7721, 7728, 777, 791.

5.6.8.1.2.2 Remplissage des comptes mixtes CNI/PND de I'onglet 2-PC

Pour les comptes mixtes, le logiciel déverse les montants de charges incorporables/ produits
déductibles du TIC vers 2-PC ainsi que les montants des charges incorporables et non déductibles (CN/
PND,).

Habituellement, si I'établissement ne fait pas le TIC, pour les comptes mixtes, il doit ventiler
manuellement, pour chaque compte mixte, la partie de charges incorporables/produits déductibles de
la partie charges non incorporables/produits non déductibles.

Si I’établissement fait le TIC, le logiciel considére que I'établissement a réalisé le retraitement entre
charges incorporables/produits déductibles d’une part et la partie charges non incorporables/produits
non déductibles d’autres part. L’établissement doit cependant vérifier la juste répartition entre les
montants de charges incorporables/ Produit déductibles et les montants de charges non
incorporables/ produits non déductibles dans 2-PC.
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5.6.8.1.3 Report des signes
- Lors du déversement du TIC vers le 2-PC & 3-SA

Le logiciel réalise des changements de signes dans certains cas, en orange dans le tableau ci-
dessous. On note S le signe comptable = Débit — Crédit et S* le signe contraire = Crédit -Débit

Données BCA et CF dans Montant Montant 3-SA
onglet 6 TIC | ARCAnH balance dans
2-PC
Charges

Comptes en 6 hors 609, 619, 629, 649CITS,
PT3PMX9, PT3PIX9, PT3PSX9, PT3PAX9

Comptes 609, 619, 629, 649CITS, PT3PMX9,
PT3PIX9, PT3PSX9, PT3PAX9

Produits

Comptes en 7 hors 709 S S* s st
Comptes 709 S S* s s

En conséquence :

> Dans2-PC:

Pour tous les comptes comptables en 6, le logiciel prend le signe du TIC.

Pour tous les comptes comptables en 7, le logiciel inverse le signe du TIC (x-1).
> Dans 3-SA

Pour le RTC 2021 :
Pour tous les comptes comptables en 6, le logiciel prend le signe du TIC.
Pour tous les comptes comptables en 7, le logiciel inverse le signe du TIC (x-1).

> Exemples illustratifs :

TIC CF 2-PC 3-SA
611 100 100 100 100
609 -20 -20 -20 -20 (classé dans les comptes
en 6 pour le RTC 2021)
TIC CF 2-PC 3-SA
741 -200 200 (Inversion) 200 (Inversion) | 200 (Inversion)
709 20 20 20 -20 (classé dans les comptes

en 7 pour le RTC 2021)
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- Rappel des signes entre le 2-PC et 3-SA

L’établissement doit saisir :

Avril 2022

Pour tous les comptes comptables en 6, il est attendu le signe Débit-Crédit (Signe TIC).
Pour tous les comptes comptables en 7, il est attendu le signe Crédit- Débit (inverse signe TIC).

5.6.8.2 Contréles des données

Un tableau de recollement est disponible dans le bas de I'onglet 3-SA :

Total des charges — produits 3-SA

A-Formule dans le classeur

Total des charges — produits issues du TIC

B — a remplir par le logiciel

ECART

A-B — Formule dans le classeur

Date du dernier déversement

a remplir par le logiciel

Tableau ci-dessous obsoléete

Vérification du déversement du TIC vers ARCAnH (tableau indicatif)

Montant incorporables / déductibles de 3-SA Avec signes ARCAnH Avec signes TIC
Total des charges en 6 sans modification de signe entre TIC &1 3-SA 45 438 983 21 45 438 983 21
Total des charges en & avec moditication de signe entre TIC et 3-SA 191 857,79 <191 857,79
Total des charges én 7 sans modification de signe entre TIC @1 3-SA 1325 058 97 -1 325 058 97
Total des charges en 7 avec modification de signe entre 2-PC el 3-SA 0.00 0,00
SOUS-TOTAL des Ci el produits déductibles de 3-SA 46 955 899 97 43 922 066,45
Montant non Incorporable / non deductible de 2-FC Avec signes ARCAnH Avec signes TIC
PT3PMX9 0 0,00
PTIPIX9 0 0,00
PTIPSX9 0 0,00
PTIPAXS 0 0,00
609 0 0,00
619 0 0,00
629 0 0,00
Autres comptes en 6 -35 041 81 -35 041 .81
709 0 0,00
Autres comptes en 7 44 808 226,75 44809226,75
SOUS-TOTAL des CNI et PND satsis dans 2-PC 44 774 184 94 -44 844 268 56
TOTAL du déversement du TIC vers ARCANH 91 730 084 91 -922 20211
Montan! dans G-retraltement 82220216

Demiere date de deversement
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6 IMPORT CF ET TIC DANS L'ONGLET 2-PC DU CLASSEUR RTC

Dans I'onglet 2-PC du classeur RTC, un bouton permet d’importer les données du TIC issues de 'onglet
6_retraitement (indépendamment de I'onglet 3-SA).

Onglet: 2-PC >  Zoom: 100% -~ xj [%V,} ‘}: 3“7 _‘J/I} j,t/’r

—— T

o Sil’établissement souhaite importer son CF :
o Limport du TIC peut étre fait a titre de contréle
o Siles colonnes CF sont remplies et que I'établissement clique sur « Importer le TIC »
dans l'onglet 2-PC, les montants de la BCA normée du TIC rempliront la colonne
« Import des montants balance pour contréle » de I'onglet 2-PC.

e Si I'établissement ne souhaite pas importer son CF et que |'établissement clique sur

« Importer le TIC », les montants de la BCA normée du TIC rempliront la colonne « Montant
issu de la balance (A)» de I'onglet 2-PC.

7 IMPORT DU TIC DANS L'ONGLET 3-SA DU CLASSEUR RTC

Dans I'onglet 3-SA du classeur RTC, un bouton permet d’importer les données du TIC issues de |'onglet
6_retraitement (indépendamment de I'onglet 2-PC).

Onglet: 3-5A ~  Zoom: 100% ~ La) | (993 ,}: B 1L ]| e
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N° de compte en 94
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ANNEXE 1

Correspondance des comptes 942 avec les comptes analytiques du RTC. Ils ont été mis a jour pour 2021.

Libellé 94
9472 Consommations de marchandises a caractére hotelier et général
9412 Consommations d'achats stockés de matiéres premiéres et fournitures a caractére hot
9411 Consommations d'achats stockés de matiéres premiéres et fournitures a caractére mé
9423 Consommations d'alimentation
94221 Petit matériel médico-chirurgical non stérile, ligature, sutures, pansements
94222 Dispositifs médicaux d'abord
94223 Matériel et fournitures médico-chirurgicales a usage unique stérile
94227 Fournitures de dialyse
94228 Autres fournitures médicales
94268 Consommations d'autres fournitures consommables
942668 Consommations d'autres fournitures hotelieres
9428 Consommations d'autres fournitures suivies en stocks
942181 Consommations d'autres produits a usage médical
94217 Consommations d'autres produits de base
942182 Consommations d'autres produits pharmaceutiques
942268 Consommations de Autres DMI
94261 Consommations de combustibles et carburants
942661 Consommations de couches, aléses et produits absorbants
94225 Consommations de Dispositifs médicaux d'endoscopie
942261 Consommations de DMI figurant sur la liste prévue a I'article L. 162-22-7 du CSS
94216 Consommations de fluides et gaz médicaux
94263 Consommations de fournitures d’atelier
942651 Consommations de fournitures de bureau
942652 Consommations de fournitures informatiques
94224 Consommations de Fournitures pour laboratoires et dispostifs de diagnostic in vitro
94264 Consommations de fournitures scolaires, éducatives et de loisirs
942663 Consommations de linge et habillement
9471 Consommations de marchandises a caractére médical et pharmaceutique
942664 Consommations de matériel et fournitures a usage unique stérile
942662 Consommations de petit matériel hotelier
94262 Consommations de produits d’entretien
942151 Consommations de produits sanguins hors produits sanguins labiles
942152 Consommations de produits sanguins labiles
94212 Consommations de spécialités pharmaceutiques avec AMM inscrites sur la liste prévue
94211 Consommations de spécialités pharmaceutiques avec AMM non mentionnées dans la |
94213 Consommations de spécialités pharmaceutiques sous ATU

N°de compte Numéro de compte analytique
6072 6072+60372
6012 6012+60312
6011 6011+60311
6023 6023+60323
60221 60221+60222+60223+60227+60228HPROT+603221+603222+603223+603227+603228HPROT
60222 60221+60222+60223+60227+60228HPROT+603221+603222+603223+603227+603228HPROT
60223 60221+60222+60223+60227+60228HPROT+603221+603222+603223+603227+603228HPROT
60227 60221+60222+60223+60227+60228HPROT+603221+603222+603223+603227+603228HPROT
60228RTC  60221+60222+60223+60227+60228HPROT+603221+603222+603223+603227+603228HPROT
60268 60268+603268
602668 602668+6032668
6028 6028+60328
60218CM 60218CM+603218CM
60217 60217+603217
60218SP 60218SP+603218SP
602268 602268+6032268
60261 60261+603261
602661 602661+6032661
60225 60225+603225
602261 602261+6032261
60216 60216+603216
60263 60263+603263
60265FBURE 60265FBURE+603265FBURE
60265FINFO  60265FINFO+603265FINFO
60224 60224+603224
60264 60264+603264
602663 602663+6032663
6071 6071+60371
602664 602664+6032664
602662 602662+6032662
60262 60262+603262
60215HPSL  60215HPSL+603215HPSL
60215PSL 60215PSL+603215PSL
60212 60212+603212
60211 60211+603211
60213 60213+603213
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