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1 Objet

Le Manuel Utilisateur de RAMSECE-SSIAD 2023 sert d’aide a I'utilisation de I'application lors de la saisie des informations
collectées dans le cadre du recueil « Systeme d’information national services de soins infirmiers a domicile »
(SI-2SID) 2023.

Ce manuel, destiné aux utilisateurs, contient une description générale de I'application, et présente ses fonctionnalités.
Ce manuel prend référence dans le Guide méthodologique du recueil SI-2SID 2023.

2 Documents de référence

- Guide méthodologique du recueil SI-2SID 2023.
- Modele de fiche structure

- Modele de fiche coupe

- Modeles de fiches individuelles PA et PH

3 Terminologie

Cette section comprend une définition des termes utilisés dans le Manuel Utilisateur et qui, soit ne sont pas a priori
connus de l'utilisateur type, soit ont un sens particulier dans le contexte de ce systéme.

Terme Description

Personne Accompagnée Personne accompagnée par le SSIAD ou le SPASAD et bénéficiant d’au moins un soin lors
de la période de coupe.

Coupe Une coupe correspond a une « photographie » des personnes accompagnées présentes
a un instant donné. Elle s’étale sur une période de 14 jours calendaires consécutifs
commengant toujours par un lundi.

Fiche Ensemble des variables caractérisant les données collectées regroupées par theme.
Navigation Action de se déplacer d’une fenétre a une autre.

4 Installation et désinstallation du logiciel RAMSECE-SSIAD 2023

4.1 Installation

4.1.1 Téléchargement du logiciel

Le logiciel RAMSECE-SSIAD 2023 peut étre téléchargé grace a un lien d’accés communiqué par I’ATIH.

4.1.2 Configuration requise

Avant d’installer le logiciel, assurez-vous que votre systéme est compatible avec les systemes d’exploitation pris en
charge sur lesquels I'application a été testée :

- Windows 8.1, Windows 10
- Windows Server 2012, Windows Server 2016, Windows Server 2019

NB : Nos applications sont toujours compatibles avec Windows 7 a ce jour. Cependant Microsoft ne le supportant plus,
'ATIH ne peut assurer la compatibilité totale au cas ou des mises a jour de sécurité empécheraient le bon
fonctionnement de nos logiciels.
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Prérequis logiciel :

- Microsoft .NET Framework 4.8

https://dotnet.microsoft.com/en-us/download/dotnet-framework/thank-you/net48-web-installer

- Lecteur de fichier PDF (Acrobat Reader ou autre)

- Avoir un éditeur de texte par défaut comme bloc note, Notepad, Notepad ++, ... : cet éditeur est nécessaire
pour I'ouverture des rapports créés lors de I'import de fichiers (voir §7.5). Vous pouvez vérifier si vous possédez
un tel éditeur : sélectionner un fichier .txt sur votre poste de travail, et double-cliquez dessus. Si le fichier
s’ouvre sans message particulier, votre configuration est juste sinon elle n’est pas correcte.

4.1.3 Lancement de l'installation

Pour installer le logiciel RAMSECE-SSIAD 2023, double-cliquez sur I'exécutable téléchargé et suivez les instructions qui
apparaissent a I’écran.

4.1.4 Démarrage de RAMSECE-SSIAD 2023

Une fois I'application installée, elle peut ensuite étre lancée grace au raccourci créé sur votre bureau :

RAMSECE
SSIAD 2023

L'application peut également étre démarrée a l'aide de I'icbne RAMSECE-SSIAD 2023 figurant dans le dossier ATIH du
menu Démarrer :

MAGIC SSIAD 2023

& RAMSECE

& RAMSECE SSIAD 2023

4.1.5 Premier démarrage de I'application

Lorsque l'application est démarrée pour la premiere fois, une fenétre apparait, demandant le chemin pour le stockage
de la base de données de RAMSECE-SSIAD 2023 :
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& RAMSECE-SS

Emplacement de la base de données

La base de données contient toutes les données saisies / importées et enregistrées dans le logiciel.

Le répertoire de stockage correspond au dossier sur votre ordinateur ou votre réseau ol est enregistrée et stockée votre base
de données.

Si vous souhaitez étre plusieurs utilisateurs a saisir les données, le répertoire de stockage devra étre un dossier partagé de
votre réseau, accessible par tous les utilisateurs concernés par la saisie.

Paramétrage du répertoire de I'application

Répertoire de stockage  C\Users\ i~ m\AppData\Roaming\ATIH\RAMSECE_SSIAD_2022\ E

Accéder au répertoire des données...

La base de données utilisée par I'application pour le stockage de I'ensemble des informations saisies sera initialisée
dans le répertoire indiqué.

Par défaut, I'application propose de stocker la base dans le profil utilisateur, en local, sur le poste de travail.

Si vous ne souhaitez pas travailler avec d'autres utilisateurs sur une base commune, validez cette fenétre en conservant
le chemin par défaut.

En revanche, si vous souhaitez pouvoir travailler avec d'autres utilisateurs sur la méme base, vous devez choisir un
répertoire qui sera accessible (en lecture et écriture) par I'ensemble des utilisateurs concernés par la saisie. Il s'agira
donc probablement d'un répertoire sur un disque réseau.

Remarque : il est possible de modifier I'emplacement de stockage de la base de données ultérieurement

(cf. 5.11).

4.2 Désinstallation de RAMSECE-SSIAD 2023

L’application RAMSECE-SSIAD 2023 peut étre supprimée du poste en suivant les instructions suivantes :

- Dansle menu Démarrer de Windows, cliquer sur [Parametres] :

£33 Paramétres

&  Marche/Arrét

Applications
Désinstaller, valeurs par défaut,
fonctionnalités facultatives

L

- Dans les applications et fonctionnalités, rechercher RAMSECE SSIAD dans la zone de recherche :
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Applications et fonctionnalités

Applications et fonctionnalités
Fonctionnalités facultatives
Alias d'exécution d'application

Effectuez des opérations de recherche, de tri et de filtrage par lecteur. Si
vous voulez désinstaller ou déplacer une application, sélectionnez-la

dans la liste.
| RmsecH X
Trier par : Nom Filtrer par : Tous les lecteurs ~~

2 application(s) trouvée(s)

é L e ] L 15,1 Mo
12/05/2022

& RAMSECE SSIAD 2023 8,07 Mo
10/02/2023
- Cliquer sur RAMSECE-SSIAD 2023, puis sur [Désinstaller] :
& RAMSECE SSIAD 2023 8,07 Mo
10/02/2023
23.0.01
Maodifier Désinstaller

- Confirmer votre choix en cliquant de nouveau sur [Désinstaller] :

Cette application et les informations qui lui
sont associées vont étre désinstallées.

Désinstaller i

La désinstallation se lance.

4.3  Alerte sur la disponibilité d’une nouvelle version sur la plateforme de téléchargement

4.3.1 Etapes préalables

RAMSECE-SSIAD 2023 doit étre installé et lancé.
Le cas échéant, afin de se connecter a la plateforme, les parameétres de connexions doivent étre renseignés (cf. §5.11.2
Paramétrage de la connexion a I’ATIH).
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4.3.2 Présentation du traitement

La disponibilité d’'une version est testée automatiquement au démarrage de |'application, sans intervention de
I'utilisateur.

L’application RAMSECE-SSIAD 2023 controle si elle a accés a la plateforme de téléchargement de I’ATIH. L’application lit
sur la plateforme de téléchargement de I’ATIH la liste des versions disponibles.

Elle vérifie la version téléchargeable vis-a-vis de celle du poste.

Si la version du poste est plus ancienne, le message d’alerte s’affiche.

X
RAMSECE-SSIAD

Q Une nouvelle version du logiciel est disponible sur le site de télechargement
| Version :

Si vous souhaitez étre redirigé sur I'espace de téléchargement pour procéder a la
mise a jour du logiciel maintenant, cliquez sur « OK »

Si l'utilisateur clique sur OK, la page de téléchargement s’ouvre dans le navigateur internet.

5 Présentation de I'application

L’application RAMSECE-SSIAD 2023 est congue pour faciliter la saisie des fiches du Recueil SI-2SID 2023.
Pour ce recueil, deux coupes, soit deux saisies distinctes, soit deux séries de fiches sont prévues.
Chaque série de fiches constitue une coupe.

Une vidéo de démonstration du logiciel est accessible a partir de la page dédiée du site internet de I'ATIH :
Recueil SI-2SID 2023 | Publication Atih (sante.fr)

5.1 Les différents écrans de I'application

L’application RAMSECE-SSIAD 2023 s’organise autour des fiches :
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Identification

Sélection de la

structure

. Structure
Sélection de la

coupe

Coupe
Accueil

Fiche Coupe

Liste des Personnes

Accompagnées

Fiches
Individuelles

Transmission

Une coupe est constituée des fiches suivantes :

- Une fiche Structure (commune aux deux coupes) décrivant le SSIAD/SPASAD,
- Une fiche Coupe précisant les informations spécifiques a la période de coupe considérée,

- Une fiche Individuelle pour chaque personne accompagnée présente lors de la coupe (= usager ayant recu au
moins un soin pendant la période).

L’application RAMSECE-SSIAD 2023 permet de saisir manuellement les données des fiches, ou d’importer et d’exporter
les données des fiches.
Elles pourront ensuite étre transmises a I’ATIH lorsque I'ensemble des fiches sera complet et cohérent.

5.2 Fenétre principale
La fenétre principale présente systématiquement :

- Le bandeau, en haut de I'écran,

- Lazone principale, qui occupe le reste de I'écran :
’
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5.3 Bandeau

Le bandeau occupe systématiquement la partie supérieure de I'écran principal.
Il differe légérement au démarrage de I'application (écran d'identification).

Au démarrage de |'application :

RAMSECE-SSIAD

V2023.0.0.1
Sur I'ensemble des autres écrans :

& RAMSECE-SSIAD

v2023.0.0.1

Il présente les éléments suivants :

& Bouton permettant le retour a I'écran précédent.

RAMSECE-SSIAD

Indique le numéro de version de I'application.

3.0.0.1

Manuel utilisateur RAMSECE-SSIAD 2023 Mars 2023 Page 10/38



atih

AGENCE TECHNIQUE
DE L'INFORMATION
SUR 'HOSPITALISATION

Impression des fiches vierges.
Ce bouton affiche un menu permettant d'accéder aux modeles (fichiers PDF) des fiches
Structure, Coupe et Individuelle (PA et PH) :

@ Fiche Structure

Fiche Coupe
Fiche Individuelle - PA
Fiche Individuelle - PH

Bouton permettant I'accés a I'écran de définition des parametres de I'application :
- Répertoire de la base de données,
- Paramétres de connexion a ATIH.

Ce bouton n'est présenté que sur I'écran d'identification

Bouton permettant d'effectuer une copie de sauvegarde des données de
RAMSECE-SSIAD 2023.

]

Bouton permettant I'affichage du menu Aide :

Manuel Utilisateur

@ Guide Méthodologique

Protection des données

A propos

Ce menu donne accés au Manuel Utilisateur, au Guide Méthodologique, a des
consignes en matiére de Protection des données, ainsi qu'a la fenétre A propos qui
présente divers liens et informations utiles.

E" Bouton permettant de quitter l'application.

Enfin, les informations suivantes apparaissent dans le bandeau :

- Raison sociale et FINESS géographique de la structure courante (aprés sélection d'une structure),

- Numéro et dates de la coupe courante (aprées sélection d'une coupe) :

¢« RAMSECE-SSIAD sstructure> (<finess>)

v2021.1.0¢ Coupe 1du <jj/mm/aaaa> au <jj/mm/aaaa>
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5.4 Identification

L'acces a 'application nécessite de disposer d'une identification personnelle Plage. De cette identification, et des droits
et habilitations qui y sont liés, dépendra la liste des structures (identifiées par leur numéro FINESS) que vous pourrez
gérer avec RAMSECE-SSIAD 2023.

5.4.1 Mode connecté

Si votre ordinateur est connecté a internet, la fenétre suivante apparait au démarrage de |'application :

‘..p‘, RAMSECE-SSIAD

A =oOn
RAMSECE-SSIAD
V2023.0.0.1 @ ¢ @ E-’

‘ Bienvenue sur RAMSECE-SSIAD

Identification

Vous étes en mode connecté. Vous devez saisir votre identifiant et mot de passe de Plage.

Identifiant Plage

Mot de passe Plage

Clé de déchiffrement reque
par mail

Fichier Securepass téléchargé
sur la plateforme e-SSIAD

| - -
: 80 Connexion

Vous devrez alors saisir votre identifiant et votre mot de passe Plage puis valider avec le bouton [Connexion] pour
accéder au reste de I'application.
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5.4.2 Mode déconnecté

Sivotre ordinateur ne dispose pas d'une connexion internet, la fenétre suivante apparait au démarrage de I'application :

E—b

RAMSECE-SSIAD
V2023.00.1 @ ¢ ®

Bienvenue sur RAMSECE-SSIAD

Identification

Vous étes en mode « déconnecté » .
Si votre poste a un acces Internet, modifier les parametres de connexion pour activer le mode connecté.
Sinon, renseigner votre fichier Securepass téléchargeable depuis la plateforme ainsi que la clé associée.

Identifiant Plage

Mot de passe Plage

Clé de déchiffrement reque
par mail

Fichier Securepass téléchargé
sur la plateforme e-SSIAD
89 Connexion

Pour accéder au reste de I'application vous devrez :

- Saisir votre identifiant Plage ainsi que le mot de passe associé,
- Saisir la clé de chiffrement que vous aurez recue par courriel, lors du téléchargement du fichier Securepass

- Charger, a l'aide du bouton [Fichier..], le fichier Securepass, préalablement téléchargé sur Ia
plateforme e-SSIAD,

- Puis valider avec le bouton [Connexion].
Si I'ensemble de ces informations est valide, la clé de chiffrement et le fichier Securepass sont conservés en base de

données ; au prochain démarrage de I'application, il ne sera pas nécessaire de les ressaisir. Aprés saisie de l'identifiant,
ces champs seront automatiquement renseignés :

Identifiant Plage

Mot de passe Plage "

Clé de déchiffrement reque
par mail

Fichier Securepass téléchargé
sur la plateforme e-SSIAD

Fichier...

Connexion
&
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Remarque : la liste des FINESS sur lesquels vous pouvez intervenir avec I'application est déterminée a l'aide du fichier
Securepass. Ainsi, si cette liste évolue, vous devrez recharger un nouveau fichier Securepass ainsi qu’une nouvelle clé
de chiffrement, tenant compte de ces évolutions, au moment de la connexion.

5.5 Choix de la structure

Aprés identification de |'utilisateur, I'écran de Choix de la structure apparait :

fe RAMS SSIAD

¢ RAMSECE-SSIAD s 8 0

V2023.0.0.1

E—v

Choix de la

structure Finess géo.  Raison sociale

@ Ajouter une structure

5.5.1 Liste des structures

La liste des structures, initialement vide, présente I'ensemble des structures déja enregistrées dans la base de données,
auxquelles |'utilisateur identifié est autorisé a accéder :

Finess

géographique Raison sociale

W4 Valide 67' —»:D oo
Incompléte @ -D:D eee
Incompléte @ -’:E eee
Incompléte 51 -bm eoe
Incompléte E;v’ -»:B oo
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Pour chaque structure, identifiée par son FINESS géographique et sa raison sociale, la liste présente les éléments
suivants :

Etat de la fiche Structure :

W4 Valide Indique si la fiche Structure est complétement renseignée ou non.
La transmission a I’ATIH ne sera possible que lorsque la fiche sera Valide.
Incompléte
| ?" Ce bouton permet d'accéder a I'écran d'édition de la fiche Structure.
-Dm Ce bouton permet d'accéder a I'écran de gestion des Coupes de la structure.
L'activation de ce bouton affiche le menu suivant :
L L 1

& Importer
& Exporter

Il permet :
- d'importer les données d'un fichier .csv dans la fiche Structure,
- d'exporter la fiche Structure dans un fichier .csv,
- de supprimer la Structure de la base de données (cette action est
irréversible).

5.5.2 Ajout d'une structure

Le bouton [+ Ajouter une structure] en bas a gauche de I'écran permet de définir une nouvelle structure.

Remarque : on ne peut définir, au plus, qu'une structure pour chaque FINESS géographique autorisé en fonction de
I'identification saisie au moment de la connexion. Ce bouton est donc grisé si tous les FINESS autorisés sont déja associés
en base a une structure.
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5.6 Choix de la coupe

Lorsque l'utilisateur accéde a une structure, |'écran de sélection de la coupe apparait :

RAMSECE-SSIAD SSIAD FSssEsss
& V2023.00.1 : @ E @ t_,

Choix de la Coupe 1 du 20/03/2023 au 02/04/2023 Incompléte Ey -»:D oo
coupe

5.6.1 Liste des coupes

La liste des coupes, initialement vide, présente I'ensemble des coupes déja enregistrées dans la base de données pour
la structure en question :

Coupe 1 du 20/03/2023 au 02/04/2023 Incompléte @ —’:D eee

Pour le Recueil SI-2SID 2023, au plus, 1 seule coupe peut étre définie pour chaque structure.

Pour chaque coupe, identifiée par son numéro de coupe et ses dates de début et de fin, la liste présente les éléments
suivants :

Etat de la fiche Coupe :

E Valide Indigque si la fiche Coupe est completement renseignée ou non.
La transmission a I'ATIH ne sera possible que lorsque la fiche sera Valide.
Incompléte
Saang)

Ce bouton permet d'accéder a I'écran d'édition de la fiche Coupe.

N

- Ce bouton permet d'accéder a I'écran de gestion de la coupe (écran de synthése ou
d’accueil, transmission).
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L'activation de ce bouton affiche le menu suivant :

& Importer
& Exporter

@ Supprimer

Il permet :
- d'importer les données d'un fichier .csv dans la fiche Coupe,
- d'exporter la fiche Coupe dans un fichier .csv,
- de supprimer la Coupe de la base de données (cette action est
irréversible).

5.6.2 Ajout d'une coupe

Le bouton [+ Ajouter une coupe] en bas a gauche de I'écran permet la définition d'une nouvelle coupe.
La premiére coupe définie est la coupe 1.

Remarque : pour le Recueil SI-2SID 2023, on ne peut définir, au plus, qu’une seule coupe pour chaque structure. Ce
bouton est donc grisé si une coupe a déja été créé.

5.7 Accueil

Lors de I'accés aux données de la coupe, I'écran d'accueil est affiché :

# RAMSECE-SSIAD o

« MSECE—SSIAD e e 8

v2023.0.0.1 Coupe T du S8

Accueil

Coupe 1

du = Incompléte |?

i~
Structure s -
Incompléte E
SSIAD
EH

Personnes accompagnées

50 fiche(s) individuelle(s) dont : u 0 Valide(s)
& 0 Incompléte(s) E

k‘ 50 Non créée(s)
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Cet écran présente la synthése des données rassemblées pour la coupe courante :
- Structure:
FINESS géographique et raison sociale,
Etat de la fiche Structure (R4 Valide gy |71 Incompléte),
Bouton [# permettant d'accéder a I'écran d'édition de la fiche Structure.
- Coupe:
Numéro de coupe, dates de début et fin de coupe,
Etat de la fiche Coupe (4 Valide gy I Incompléte),

Bouton [# permettant d'accéder a I'écran d'édition de la fiche Coupe.

- Personnes accompagnées :
Nombre de fiches individuelles attendues,
Nombre de fiches individuelles valides, incomplétes et non créées.

Bouton & permettant d'accéder a la liste des personnes accompagnées et des fiches individuelles.

C'est depuis cet écran que les données recueillies pour la coupe pourront étre transmises a I’ATIH, a I'aide du bouton
[Transmission] figurant en bas a gauche :

4 Transmin%

Transmettre les données recueillies pour la coupe 3 la plateforme e-SSIAD de I'ATIH |

Ce bouton est grisé (il n'est pas possible d'effectuer la transmission) tant que :

- Lafiche Structure n’est pas valide,
- Lafiche Coupe n’est pas valide,

- llreste des fiches Individuelles incomplétes ou non créées ou qu’il n'y a aucune fiche Individuelle.

5.8 Liste des personnes accompagnées / Fiches Individuelles

Depuis I'écran d'accueil de la coupe, on accede a la liste des Fiches Individuelles des personnes accompagnées depuis
le bouton & du pavé Personnes accompagnées.

5.8.1 Etatinitial : liste des personnes accompagnées vide

Initialement, la liste des personnes accompagnées et fiches individuelles est vide. L'écran est alors similaire a celui
présenté ci-dessous :
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o RAMSECE-SSIAD SSIAD Ssssess 6 8 @ E..
v2023.00.1 Coupe 1 du SRS au TSR
a 0 Valide(s) 0 Incompléte(s) 'I 0 Non créée(s)
Fiches W ﬁ":' Numérode  Date de Etat Caractéristiques Soins AGGIRIPH
S rne plateforme naissance

Individuelles O
des personnes
accompagnées

Actions

Importer le fichier
m ANO-SSIAD.chif issu de
MAGIC-SSIAD

Liste des Fiches Individuelles

La seule action disponible au départ est I'import d'un fichier ANO-SSIAD.chif. Ce fichier, généré par I'outil MAGIC-SSIAD,
permettra de créer la liste des personnes accompagnées présentes lors de la coupe dans RAMSECE-SSIAD.

5.8.2 Import d'un fichier ANO-SSIAD.chif

Le bouton [Importer le fichier ANO-SSIAD.chif] permet d'ajouter a la coupe une liste de personnes accompagnées.

Lors de I'activation de ce bouton, 'application propose un sélecteur de fichier permettant ainsi I'import d'un fichier
ANO-SSIAD.chif.

Ce fichier aura d( étre généré au préalable a I'aide de MAGIC-SSIAD.

Une vidéo de démonstration des manipulations a effectuer est accessible a partir de la page dédiée du site internet de
I’ATIH : Recueil SI-2SID 2023 | Publication atih (sante.fr)

5.8.3 Gestion des personnes accompagnées / fiches individuelles

Si un fichier ANO-SSIAD.chif a déja été importé dans la coupe courante, la liste des personnes accompagnées n'est pas
vide. L'écran ressemble alors a celui présenté ci-dessous :
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4 RAMSECE-SSIAD - O X
RAMSECE-SSIAD SSIAD ssssssas @ g ®
<_ v2023.00.1 Coupe T du SRR qu BNl t_’
W4 0 vaiidets) 0 Incompleéteis) [ 50 Non creeets)

Fiches [ e LoLoX) Lo X Etat Caractéristiques Soins AGGIRIPH

Individ uelles D interne pla 'orme naissance

des personnes O = " [ Non crece @

accompagnées O [ o crece Fe
O == " 2 k] Non créée Q
(] = . El Mon créée [?
O == e : i’] Non créée [?
O Z I'] Non créée [?
0O == [ ton creee [?
O ! s [HNonces @
O == k] Mon créée [?

Importer le fichier B
) ANO-ssiAD chifssu de o [ ton creee P
MAGIC-SSIAD O e [ d non creee Fs

O : i'] Non créée [?

m Importer O == - [ d ton creee [?
| 3 ] i'] Non créée [?
[l a 5 k] Mon créée [?

(ﬁ Exporter B
O = i’l Non créée [3

L'ensemble des actions est désormais disponible (en bas, a gauche : importer le fichier ANO-SSIAD.chif, importer et
exporter).

La liste des personnes accompagnées présente les éléments suivants :

- Code interne, Numéro de plateforme et Date de naissance de la personne accompagnée,
. - . W | e .
- Etatde la fiche Individuelle de la personne accompagnée ; hdl Valide [0 Incomplete o, kd Non creee

- Etat des différentes zones de la fiche Individuelle (V valide ou € incompléte) : Caractéristiques, Soins et
AGGIR/PH,

- Bouton # pour éditer la fiche Individuelle de la personne accompagnée.

La liste peut étre triée en cliquant simplement sur le titre d’une colonne. Un second clic sur le titre inverse I'ordre de tri.
La largeur des différentes colonnes est ajustable a partir de la lighe d’en-téte des colonnes.
Une fiche est valide si ses 3 parties (Caractéristiques, Soins et AGGIR/PH) sont valides.

Ainsi, dans I'exemple ci-dessous, la fiche Individuelle de la seconde personne est valide. Celle de la premiére est
incompléte car seule la derniére partie (AGGIR/PH) est valide :

w code :I‘;';:;"":: Datede | et Caractéristiques  Soins AGGIRIPH
Incompléte X ) 4 v [Z
W Vaiide v v v F
k4 Non crece Fg
ke d Non crece F
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5.8.4 Import/Export des personnes accompagnées et des fiches individuelles

Le bouton - permet d’'importer des fiches individuelles complétes ou par sous partie :

Fiches Individuelles complétes

Fiches Individuelles - Caractéristiques
Fiches Individuelles - Soins
Fiches Individuelles - AGGIR / PH

Suite au lancement de la fonctionnalité, I'utilisateur sélectionne le fichier a importer, quel que soit le nom de ce dernier.

Le bouton - permet au choix d’exporter :

- laliste des personnes accompagnées,
- I'ensemble des fiches individuelles, complétes ou par sous partie, créées.

Liste des personnes accompagnées

Fiches Individuelles completes

Fiches Individuelles - Caractéristiques
Fiches Individuelles - Soins

Fiches Individuelles - AGGIR / PH

L'utilisateur doit alors préciser le répertoire ou il souhaite enregistrer les données exportées.

5.8.5 Suppression de personnes accompagnées

Le bouton ﬁ figurant au-dessus de la premiére colonne de la liste permet de supprimer de la coupe les personnes
sélectionnées dans la liste (case [_] cochée). La case [ ] située en en-téte de colonne, sous le bouton, permet de
sélectionner I'ensemble des personnes de la liste.

Attention : la suppression des personnes entraine également la suppression des fiches Individuelles associées. Cette
action estirréversible. Si vous supprimez une ou plusieurs personnes accompagnées dans RAMSECE-SSIAD, vous devez
également, dans le logiciel MAGIC-SSIAD, la ou les supprimer de la liste des personnes accompagnées puis réimporter
le nouveau fichier ANO-SSIAD.chif modifié dans RAMSECE-SSIAD.

De maniére générale, la liste des personnes accompagnées entre MAGIC-SSIAD et RAMSECE-SSIAD doit étre identique
(ajout/suppression). Ainsi, si vous souhaitez ajouter ou supprimer une personne accompagnée de la liste des
personnes accompagnées de RAMSECE-SSIAD, vous devez reprendre cette méme liste dans le logiciel MAGIC-SSIAD
et mettre a jour le fichier ANO-SSIAD.chif.

5.9 Saisie des fiches

Il existe 3 types de fiches : fiches Structure, fiche Coupe et fiches Individuelles.
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Les écrans pour la saisie de ces fiches suivent le méme modele :

¢ RAMSECE-SSIAD

V2023.0.0.1

Création de la fiche (» 1. Identification de la structure
structure

Raison sociale (Finess géographique)

Code postal Ville

Zone de saisie

® 2.Capacité

Capacité installée au 01.03.2023

pathologies et affections chroniques

dont personnes dgées de 60 ans et plus, malades ou dépendantes

dont personnes adultes de moins de 60 ans présentant un handicap ou des

(® 3. Zone d'intervention autorisée

Code postal Commune

Actions

@ Contréler
B Enregistrer

@ Ajouter

Deux boutons figurent en bas a gauche de I'écran :

- [Enregistrer], afin de sauvegarder en base de données les modifications effectuées sur la fiche,

- [Contrdler], afin de vérifier |la validité de la fiche,

- Eventuellement les boutons [Importer] ou [Exporter] selon le type de la fiche, pour importer ou exporter des

données.

La partie droite de I'écran rassemble les champs de saisie de la fiche.

Ces champs sont regroupés dans des sections (ex. : 1. Identification de la structure, 2. Capacité

étre repliées / dépliées en cliquant sur la ligne de titre :

[@ 1. Identification de la structure

(® 2. Capacité

Capacité installée au 01.03.2023
dont personnes dgées de 60 ans et plus, malades ou dépendantes

dont personnes adultes de moins de 60 ans présentant un handicap ou des
pathologies et affections chroniques

[@ 3. Zone d'intervention autorisée
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5.9.1 Enregistrement

Aucune modification n'est sauvegardée en base tant que I'utilisateur ne demande pas I'enregistrement de la fiche, soit
en cliquant sur le bouton [Enregistrer], soit au moment de quitter I'édition de la fiche, en répondant Oui a la demande
de sauvegarde proposée.

Si la fiche comporte des valeurs qui ne correspondent pas au format attendu (par exemple, I'utilisateur a entré en
caractere invalide dans un champ numérique), ces champs sont mis en évidence au moment de la saisie.

Ex. :

Capacité installée au 01.03.2023 36
dont personnes dgées de 60 ans et plus, malades ou dépendantes -

dont personnes adultes de moins de 60 ans présentant un handicap ou des

pathologies et affections chroniques 17

Toutes les valeurs ainsi mises en évidence au moment de |'enregistrement de la fiche ne pourront pas étre sauvegardées
en base ; ces champs seront vides lors du prochain accés a la fiche.

5.9.2 Controle de validité

Lors de l'action du bouton [Contrbler], RAMSECE-SSIAD détermine si I'ensemble des champs de la fiche sont

correctement renseignés (la fiche passera alors a I'état Valide) ou si certaines informations sont erronées ou
mangquantes (la fiche passera a I'état Incompléte).

Si tous les champs d'une section sont correctement renseignés, cette section est automatiquement repliée.

Si une section présente des erreurs ou des données manquantes, elle est dépliée et un message apparait en début de
section pour préciser la nature des erreurs rencontrées.

Ex. :

(» 1. ldentification de la structure

Informations invalides :
Raison sociale et Finess géographique de I'ESMS
Le code postal doit étre complété
La ville doit étre complétée

Raison sociale (Finess géographique)

Code postal Ville

(@ 2. Capacité

Informations invalides :
- Le nombre de personnes de plus de 60 ans doit étre un entier positif ou nul

Capacité installée au 01.03.2023 36
dont personnes gées de 60 ans et plus, malades ou dépendantes

dont personnes adultes de moins de 60 ans présentant un handicap ou des
pathologies et affections chroniques
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5.9.3 Fiche Structure

Une fiche Structure peut &tre créée en activant le bouton @ et de I'écran de choix de la structure (cf.

§5.5), elle peut étre modifiée en activant le bouton F3 qui apparait dans la liste des structures (cf. §5.5) ou celui de
I'écran d'accueil (cf. §5.7).

(» 1. ldentification de la structure

Raison sociale (Finess géographique)

Code postal Ville

Sélectionnez la raison sociale parmi celles proposées dans la liste déroulante.

Les raisons sociales proposées sont celles obtenues au moment de l'identification. Cette liste dépend donc des FINESS
géographiques pour lesquels vous disposez du role de « Gestionnaire des fichiers » sur le domaine « SSIAD » dans
PLAGE. Si le FINESS géographique souhaité n'est pas proposé, vous devez mettre a jour vos droits et habilitations pour
le domaine « SSIAD » dans PLAGE, puis vous identifier a nouveau sur RAMSECE-SSIAD.

Notez également qu'une seule structure peut étre déclarée dans RAMSECE-SSIAD pour un FINESS géographique donné.
Cette liste ne fait donc pas apparaitre les FINESS pour lesquels une fiche Structure a déja été créée.

Pour définir la localisation de la structure, saisissez le code postal (ou a minima les deux premiers chiffres du code postal)
puis sélectionnez le nom de la commune dans la liste déroulante Ville.

Renseignez ensuite la capacité installée, en distinguant les personnes agées de plus de 60 ans, et les adultes de moins
de 60 ans présentant un handicap ou atteints de pathologies ou affections chroniques.

La somme des personnes agées de 60 ans et plus, et des personnes adultes de moins de 60 ans ne peut pas étre
supérieure a la capacité installée totale au 01.03.2023 :

r-

® 2. Capacité

Capacité installée au 01.03.2023
dont personnes dgées de 60 ans et plus, malades ou dépendantes

dont personnes adultes de moins de 60 ans présentant un handicap ou des
pathologies et affections chroniques

Vous devez renseigner ici I'ensemble des communes sur lesquelles la structure est autorisée a intervenir.

(» 3. Zone d'intervention autorisée

Code postal Commune

@ Ajouter
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Pour ajouter des communes a la liste, cliquez sur le bouton [+ Ajouter] a droite. Une nouvelle fenétre apparait :

e RAMSECE-SSIAC - O
Zone d'intervention
Code postal

Code postal Commune

Annuler

Saisissez un code postal (ou a minima les deux premiers chiffres) puis sélectionnez dans la liste la ou les commune(s)
devant étre ajoutées a la zone d'intervention.
Cliquez enfin sur le bouton [Ajouter] ; ces communes apparaissent désormais dans la Zone d'intervention.

Ex. :

-~ O x
Zone d'intervention

Code postal 77

Code postal Commune

77760 ACHERES LA FORET .
77120 AMILLIS

77760 AMPONVILLE

77390 ANDREZEL

77410 ANNET SUR MARNE

77630 ARBONNE LA FORET

77390 ARGENTIERES

77440 ARMENTIERES EN BRIE

77890 ARVILLE

77720 AUBEPIERRE OZOUER LE REPOS

77570 AUFFERVILLE

77560 AUGERS EN BRIE

77120 AULNOY

77210 AVON

77480 BABY

77167 BAGNEAUX SUR LOING

77700 BAILLY ROMAINVILLIERS v

e,
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(» 3.Zone d'intervention autorisée

Code postal Commune

77760 AMPONVILLE
77630 ARBONNE LA FORET @ Ajouter
77890 ARVILLE

Pour supprimer des communes de la zone d'intervention, sélectionnez ces communes dans la liste puis cliquez sur le
bouton [- Supprimer].

Remarques :
- La liste des communes peut étre triée par code postal ou nom de communes, croissants ou décroissants, en
cliqguant sur les en-tétes de colonnes,

- Utilisez la touche <Ctrl> du clavier pour sélectionner individuellement plusieurs communes ou la touche <Shift>
(1) pour sélectionner sur série de communes consécutives.

® 4. Autres infos

Cumul des semaines-usagers* au cours de la période (cf. fichier excel pour le calcul)
Du Ter janvier 2019 au 31 décembre 2019

Du Ter janvier 2022 au 31 décembre 2022
Du Ter avril 2022 au 31 mars 2023

* semaine-usager = nombre usagers x semaines ou ['usager est accueilli et occupe une place, avec ou sans passage

Indiquez le nombre total de semaines-usagers * sur les périodes suivantes (reportez-vous au fichier Excel d’aide au
calcul disponible sur la page dédiée au Recueil SI-2SID) :

- du1®janvier 2019 au 31 décembre 2019
- du1® janvier 2022 au 31 décembre 2022
- du 1 avril 2022 au 31 mars 2023

5.9.4 Fiche Coupe

Une fiche Coupe peut étre créée en activant le bouton @ il de I'écran de choix de la coupe (cf. §5.6),
elle peut étre modifiée en activant le bouton [# qui apparait dans la liste des coupes (cf. §5.6.1) ou celui de I'écran

d'accueil (cf. §5.7).

(® 1. Dates de la coupe

Dates de la coupe du _/_/___ au

Indiquez la date de début de la coupe (au format jj/mm/aaaa).

Il doit obligatoirement s'agir d'un lundi de I'année 2023.

Une fois la date de début renseignée, la date de fin de coupe est automatiquement affichée (dimanche de la semaine
suivante).
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) 2. Personnes accompagnées

Nombre de personnes accompagnées présentes lors de la coupe

Indiquez le nombre de personnes accompagnées présentes durant la période de coupe.
Remargque : la transmission des données de la coupe a ATIH ne sera autorisée que lorsqu'aura été créé autant de fiches
individuelles qu’il y a de personnes accompagnées présentes durant la période de coupe.

(=) 3. Personnel

Personnel salarié ou intérimaire ou agent du SSIAD/SPASAD
Indiguer le nombre de personnes ayant effectué au moins un soin pendant la période de coupe

Infirmiers coordinateurs
Infirmiers soignants

Aides-soignants / Aides médico-psychologiques

Total 0

Indiquez, pour chaque catégorie de personnel listée, le nombre de personnes physiques salariées, intérimaires ou
agents, hors ESA, hors MND et hors mise a disposition en dehors de la structure, présentes sur la période de coupe (=
personnels ayant effectué au moins un soin au domicile des usagers).

La virgule et le point sont autorisés en saisie comme séparateur des décimales.

Le total des personnels déclarés est automatiquement calculé et affiché en fin de tableau.

Personnel non salarié intervenant pour le SSIAD
Indiguer le nombre de libéraux ayant effectué au moins une intervention sur la période de coupe

Infirmiers libéraux / Centres de santé infirmiers

Indiquez le nombre de libéraux ayant effectué au moins une intervention sur la période de coupe.
Si aucun personnel non salarié n'est intervenu, renseignez 0.

Statut du personnel du SSIAD/SPASAD
Indiguer pour chague type de convention le nombre de personnes concernées

Titre IV de la fonction publique hospitaliére
Titre Il de la fonction publigue territoriale
Convention Collective de 1951 (FEHAP)
Convention Collective BAD

Convention Collective Croix Rouge
Convention Collective de 1966

Convention Collective mutualiste

Autre

Indiquez pour chaque type de convention le nombre de personnes (salariés, intérimaires ou agents) correspondant sur
la période de coupe.

Remarque : Le total des personnels répartis sur I'ensemble des conventions doit correspondre au total des personnels
salariés, intérimaires ou agents, déclarés précédemment.
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5.9.5 Fiche individuelle

La fiche individuelle associée a une personne accompagnée peut étre créée / modifiée en activant le bouton & qui
apparait dans la liste des personnes accompagnées (cf. §5.8).

(= 1. Identification

Code interne de la personne acccompagnée o Bl o B el

Date de naissance RTEL Sexe: IFEkEEEE
Typologie de la personne accompagnée -l
Code postal Commune v

Le code interne, la date de naissance et le sexe de la personne accompagnée (Homme ou Femme) résultent de I'import
du fichier ANO-SSIAD.chif généré par MAGIC-SSIAD.

Ces informations ne sont pas modifiables avec RAMSECE-SSIAD.

Typologie de la personne accompagnée :
Sélectionner une des options dans la liste déroulante :

1 - Personne agée de 60 ans et plus, malade ou dépendante,
2 - Personne adulte de moins de 60 ans présentant un handicap
3 - Personne adulte de moins de 60 ans atteinte de pathologies chroniques.

De l'option choisie dépendront les rubriques qui seront proposées en fin de fiche (a partir de la section 5, sections
AGGIR/PH).

Pour définir la commune rattachée a la personne, saisissez le code postal (ou a minima les deux premiers chiffres du
code postal) puis sélectionnez le nom de la commune dans la liste déroulante Commune.

(®) 2. Période de prise en charge

Date d'entrée administrative A

Date de sortie administrative (réalisée ou prévisionnelle) A

Date d’entrée administrative :
Compléter la date d’entrée administrative de la personne (au format jj/mm/aaaa).

Date de sortie administrative :
Compléter la date de sortie administrative de la personne, si elle a lieu pendant la coupe (réalisée), ou si elle est connue
(prévisionnelle) a la date du recueil (au format jj/mm/aaaa).

‘ (» 3. Motifs de la prise en charge

Cocher la case pour chaque déficience présente chez l'usager et/ou soin dont il a bénéficié pendant la période de coupe, parmi la liste ci-dessous

Aucune déficience / soin Obésité

Déficiences de la continence urinaire Troubles cognitifs et de la mémoire

Déficiences de la continence fécale Troubles du comportement

Prise en charge IDE du diabéte insulinotraité Soins IDE pour escarres et autres plaies chroniques
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Cochez chacune des déficiences présentes chez la personne et/ou chaque soin dont elle a bénéficié pendant la période
de coupe, ou Aucune déficience / soin si la personne ne présente pas de déficience et n’a pas bénéficié des soins listés.

() 4. Soignants intervenants au domicile (rémunérés hors ESA et hors MND)

Indiguer pour chague catégorie de personnel ci-dessous, le nombre total de passages effectués tous intervenants confondus, pour chacune des
deux semaines de coupe

Semaine 1 Semaine 2
oui Lav s D &JF Lav b D &JF
[ Infirmiers coordinateurs (si des soins ont été dispensés)
[ ] Infirmiers salariés / intérimaires
| Aides-soignants / Aides medico-psychologiques
| Infirmiers libéraux / CSI
S'il y a eu une ou plusieurs intervention{s) conjointe(s) de

plusieurs professionnels parmi la liste ci-dessus, préciser
leur nombre

Dans la liste proposée, sélectionnez chacune des catégories qui correspond aux soignants qui ont délivré au moins un
soin a l'usager lors de la période de coupe en cochant la case "Oui" associée puis précisez, pour chacune d’entre elles,
le nombre total de passages, tous intervenants confondus, pour les périodes suivantes :

- dulundi au vendredi,
- lesamedi,

- le dimanche ou jour férié

et ce, pour chaque semaine de la coupe.

Enfin, indiquez systématiquement, pour chaque période, le nombre d’intervention conjointe de plusieurs professionnels
de la liste proposée. Indiquez O si pas d'intervention conjointe sur la période concernée.

Remarque : une intervention conjointe est composée de 2 passages minimum.

(= 5. Autonomie corporelle et mentale

MODELE AGGIR : Niveau d autonomie A = fait seul, B = fait partiellement, ou C = ne fait pas, pour les variables discriminantes et illustratives

A B C
Cohérence O O O
Orientation O O O
Toilette Haut | [l O
Bas ] [] |
Habillage Haut | [l O
Moyen ] O |
Bas O O O
Alimentation Seservir  [] O O
Manger | O O
Elimination Urinaire ] O O
Fécale | O O
Transferts [} ] 1
Déplacement intérieur O O O
Déplacement extérieur [} J [l
Possibilités pour alerter O [ |

Pour chaque item, indiquez le niveau d'autonomie corporelle et mentale de la personne en cochant la case A, B ou C,
selon le codage suivant :
A = fait seul B = fait partiellement, C = ne fait pas
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(= 6. GIR évalué par le conseil départemental

Cocher la case correspondant au niveau de GIR évalué par le CD

Inconnu/néant Procédure en cours

6
O O O

[] w

1 2 3 4
GIR évalué par le CD O 0Odao

Indiquez le niveau de GIR de la personne accompagnée évalué par le conseil départemental : 1, 2, 3,4, 5 ou 6.

Si le conseil départemental n’a pas réalisé d’évaluation, veuillez préciser si la procédure d’évaluation est en cours ou si
le GIR est inconnu.

Si vous ne connaissez pas le GIR de la personne accompagnée, cochez la case inconnu/néant.

(= 5. Mesure de I'autonomie dans les actes essentiels

Fait Fait Fait Fait Ne fait pas
spontanément corr it total habituell 1t

oui  non oui  non oui  non oui  non oui  non

Cohérence O O o d O O O O o d
Orientation O O 0O O O O ] O O O
Toilette J J 0o o O O 1 1 0 O
Habillage [ [ O [ O O [ | O O
Alimentation O O O O O O (] O O O
Elimination O O O ] O O ] O O O
Transferts J J [} ] ] ] ] 1 0 O
Déplacements intérieurs [l [l | [l | | [ O O O
Déplacements extérieurs O O O O O O | O O O
Possibilité dalerter O O O O O O (] O O O

Pour chaque item, indiquez le niveau d'autonomie de la personne dans les actes essentiels en cochant les case Oui ou
Non pour chacune des propositions :

- Fait spontanément
- Fait correctement

- Fait totalement

- Fait habituellement

- Ne fait pas

La case Oui / Ne fait pas ne peut pas étre cochée si une case Oui d'une des autres propositions est cochée sur la méme
ligne.

5.10 Transmission

Lorsque I'ensemble des données saisies pour la coupe est valide, les données peuvent étre transmises a ATIH a l'aide
du bouton [Transmission] figurant en bas a gauche de I'écran d'accueil (cf. §5.7) :

4 Transmission

% Transmettre les données recueillies pour la coupe a la plateforme e-SSIAD de I'ATIH |

Ce bouton reste grisé (il n'est pas possible d'effectuer la transmission) tant que :

- lafiche Structure n'est pas valide,
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- lafiche Coupe n'est pas valide,

- les fiches Individuelles restent incomplétes ou non créées ou qu’il n'y a aucune fiche Individuelle.

Lorsque ce bouton est accessible, vous avez deux options possibles :

¥ RAMSECE-SSIAD X

Transmettre les données de Constituer une sauvegarde de la
4 la coupe vers la plateforme coupe a déposer ultérieurement
de I'ATIH sur la plateforme de I'ATIH

Une fois vos données transmises, vous pouvez vous rendre sur la plateforme e-SSIAD ou vous
pourrez commander la génération des résultats a partir du menu ACTION :

Lien d'accés & la plateforme e-SSIAD

Fermer

1¢" cas : Transmettre les données de la coupe vers la plateforme de I’ATIH : vous devez alors saisir vos identifiant et
mot de passe PLAGE pour vous connecter a la plateforme e-SSIAD et permettre la transmission.

2 Identification X

Saisissez les identifiant gui vont permettre de
se connecter 3 EPMSI

Utilisateur e-PMSI ||
Mot de passe e-PMS

Ok | Annuler|

L'identifiant et le mot de passe a saisir correspondent a votre compte PLAGE (identiques a ceux que vous utilisez pour
accéder a RAMSECE-SSIAD).

Le traitement de la transmission se déroule et vous avertit si celui-ci a réussi.

2nd cas : Constituer une sauvegarde de la coupe a déposer ultérieurement sur la plateforme de 'ATIH : cette option
vous permet de préparer une archive « zip » en précisant son emplacement sur votre poste de travail. Vous pouvez
ensuite aller sur la plateforme e-SSIAD et déposer ce fichier. Ce fichier se présente sous le
nom [finess].ramsece-ssiad.2023.[n°coupe].pop.zip, et est chiffré (vous ne pourrez pas I'ouvrir).

Une vidéo de démonstration des manipulations a effectuer pour transmettre les données sur la plateforme e-SSIAD est
accessible a partir de la page dédiée du site internet de I’ATIH : Recueil SI-2SID 2023 | Publication Atih (sante.fr)

5.11 Parametres

L’acces a la fenétre de paramétrage de RAMSECE-SSIAD est accessible a partir de I'écran d'identification, en cliquant sur
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le bouton ﬂ du bandeau (cf. §5.3).

Le haut de la fenétre permet de gérer 'emplacement de la base de données. Le bas de la fenétre permet de gérer les
paramétres de connexion a la plateforme ATIH :

s RAMSECE-SSIAD : |‘

La base de données contient toutes les données saisies / importées et enregistrées dans le logiciel.

Le répertoire de stockage correspond au dossier sur votre ordinateur ou votre réseau ou est enregistrée et stockée votre base
de données.

Si vous souhaitez étre plusieurs utilisateurs a saisir les données, le répertoire de stockage devra étre un dossier partagé de
votre réseau, accessible par tous les utilisateurs concernés par la saisie.

Paramétrage du répertoire de I'application

Répertoire de stockage  C:\Users\ \AppData\Roaming\ATIH\RAMSECE_SSIAD_2023\ m

Accéder au répertoire des données...

~ Connexion a e-SSIAD

Cocher "Utiliser un proxy’ si votre poste nécessite des informations de proxy pour accéder a internet
[] Utiliser un proxy pour se connecter 8 RAMSECE-SSIAD

Nom du proxy
N* du port

Utiliser une authentification pour le serveur proxy

Utilisateur

Mot de passe

5.11.1 Paramétrage de la base de données

A partir de cet écran, I'utilisateur peut modifier le répertoire de stockage de la base de données utilisée par I'application
pour enregistrer les données en activant le bouton E ;

- Siune base de données figure déja dans ce répertoire, RAMSECE-SSIAD se connectera alors a cette base,

- Si le répertoire sélectionné ne contient pas de base, la base actuelle de I'utilisateur sera copiée dans ce
répertoire et cette copie sera utilisée par la suite.

L'activation du lien hypertexte Accéder au répertoire des données... ouvre, via un explorateur de fichier, I'emplacement
du dossier contenant la base de données.
Le fichier de la base de données se nomme Data_RAMSECE_SSIAD.sqlite.

La modification du répertoire de stockage de la base de données n'est prise en compte qu'apres validation de I'écran
de paramétrage a l'aide du bouton [Enregistrer].

5.11.2 Paramétrage de la connexion a I’'ATIH

Si votre poste de travail nécessite des informations pour de proxy pour accéder a internet, cocher la case [utiliser un
proxy pour se connecter a RAMSECE-SSIAD].
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~Connexion a e-SSIAD

Cocher 'Utiliser un proxy" si votre poste nécessite des informations de proxy pour accéder a internet

[] utiliser un proxy pour se connecter 8 RAMSECE-SSIAD

Nom du proxy
N° du port 0
Utiliser une authentification pour le serveur proxy
Utilisateur

Mot de passe

Identifiez alors le proxy, en donnant le nom ou I'adresse du proxy et le port.

Le cas échéant, complétez le nom de I'utilisateur et le mot de passe de connexion.

Un bouton [Tester] permet de tester la connexion avant d'enregistrer les paramétres.

Remarque : Les modifications effectuées ne sont prises en compte qu'apres validation de I'écran de paramétrage a

I'aide du bouton [Enregistrer].

5.12 A propos

A propos

RAMSECE-SSIAD V 2023.0.0.1

Vous trouverez sous ce lien l'ensemble de la documentation du Recueil
SI-25ID 2023, notamment le format des fiches d'import/export et la foire
aux questions SSIAD :

-
ahh Documentation

L'espace de téléchargement présente toutes les mises a jour du logiciel

disponibles
AGENCE TECHNIQUE Espace de téléchargement
DE LINFORMATION
SUR LHOSPITALISATION

Pour toute question d'ordre technigue ou concernant les logiciels, vous
pouvez contacter 'adresse suivante :

support@atih.sante.fr
Pour toute question d'ordre méthodologique ou portant sur 'organisation
générale de la campagne, vous pouvez contacter 'adresse suivante -

methodologie ssiad @ymago-conseil.fr

Signature logicielle 5P515)15752040710Q2J6611523M554M

Fermer

L’écran A propos, accessible depuis le menu du bandeau (cf. §5.3), affiche une fenétre présentant la version et la
signature de I'application RAMSECE-SSIAD ainsi que quelques liens utiles.
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6.1

Saisie des données d'activité avec RAMSECE-SSIAD 2023

Les grandes étapes de la saisie

Les grandes étapes a suivre sont dans 'ordre :

Identification de la structure en renseignant la fiche Structure,
Identification de la coupe en renseignant la fiche Coupe,

Identification des personnes accompagnées : la liste des personnes accompagnées doit d'abord étre établie a
I'aide de MAGIC-SSIAD puis importée dans la coupe,

Saisie des fiches individuelles de chaque personne accompagnée présente pendant la coupe,
Transmission de la coupe a I'ATIH.

Il est possible aussi dans RAMSECE-SSIAD d’effectuer des rectifications a la saisie :

Suppression d’une structure et de toute sa saisie, (*)
Suppression d’une coupe et de toute sa saisie, (*)
Suppression d’une personne accompagnée particuliére ou d'un ensemble de personnes, (*)

Ouverture en modification des différentes fiches.

(*) Remarque : la suppression d’une fiche et de ses données est irréversible.

6.2

Fonctionnement multi-utilisateurs

RAMSECE-SSIAD 2023 est prévu pour pouvoir fonctionner en mode multi-utilisateurs. Cela signifie que plusieurs
personnes peuvent travailler en méme temps sur une méme base de données et partager ainsi les données.
Cependant, afin d'assurer la cohérence des données, certaines restrictions sont imposées.

Ainsi, un utilisateur 1 souhaitant enregistrer des modifications sur une fiche donnée ne sera pas autorisé a le faire si un
autre utilisateur 2 a enregistré des modifications sur cette méme fiche entre le moment ou l'utilisateur 1 a accédé a la
fiche et le moment ou il a demandé I'enregistrement de ces modifications.

Ex:
Demande
d'enregistrement
des modifications :
Utilisateur 1 Acceés a la fiche en ENREGISTREMENT
modification IMPOSSIBLE
Utilisateur 2 Accés a la méme Enregistrement des

fiche en modification modifications
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- Accés a la fiche en Enregistrement des
Utilisateur 1 e P
modification modifications
Utilisateur 2 Accés a la méme fiche Demande

en modification d'enregistrement des
modifications :
ENREGISTREMENT
IMPOSSIBLE

Dans le cas ou I'enregistrement est refusé, I'utilisateur n'a pas d'autres alternative que d'annuler ses modifications et
de recharger la fiche avec les nouvelles données enregistrées par |'autre utilisateur.
Il est donc conseillé de ne pas avoir plusieurs utilisateurs travaillant en parallele sur les mémes fiches.

Remargque : attention aux imports. Par exemple, si un utilisateur importe un fichier .csv comportant I'ensemble des
fiches individuelles de la coupe alors I'ensemble des fiches individuelles seront considérées comme ayant été modifiées.
Si un autre utilisateur était en train d'éditer une de ces fiches, ses modifications ne pourraient pas étre sauvegardées.

Pour plus d’informations, reportez-vous a I’annexe 8.1.

7 Import/Export des fiches

7.1 Préalable

Pour pouvoir importer les informations des fiches :

- la structure doit étre identifiée (raison sociale, finess géographique),
- la coupe doit étre identifiée (dates de la coupe),

- la liste des usagers doit avoir été générée dans MAGIC-SSIAD, puis importée dans RAMSECE-SSIAD au niveau
de la liste fiches individuelles.

7.2 Accés aux imports/exports

La fonctionnalité est accessible a partir des écrans :

- Choix de la structure, en cliquant sur le bouton | en face de la structure dont on souhaite importer les données,

- Choix de la coupe, en cliquant sur le bouton _ en face de la coupe dont on souhaite importer les données,

- Liste des fiches individuelles, en cliquant sur les boutons ) meoter g dj Emporter]

7.3  Traitement de I'import a destination de l'utilisateur

Suite au lancement de la fonctionnalité, I'utilisateur sélectionne le fichier a importer, quel que soit le nom de ce fichier.

L’application RAMSECE-SSIAD traite et contrdle chaque ligne indépendamment. La confirmation du traitement d’import
est demandée a |'utilisateur : sur la confirmation de |'utilisateur, les informations sont importées dans I'application
RAMSECE-SSIAD :

- Silesinformations sont déja présentes dans RAMSECE-SSIAD, leurs valeurs sont remplacées par celles du fichier
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d’import. Si les données du fichier d’import sont vides, I'enregistrement correspondant sera vide aussi dans
RAMSECE-SSIAD suite a I'import.

- Pour chaque ligne du fichier d’import, le fichier de rapport présente un compte rendu de traitement ou
d’erreur.

Pour étre importées, hormis les informations d’identification obligatoirement présentes, une ligne peut étre
incompléte.
A la fin du traitement du fichier, un message informe I'utilisateur du résultat global du traitement.

7.4 Traitement de I’export a destination de l'utilisateur

Suite au lancement de la fonctionnalité, I'utilisateur sélectionne le répertoire ou les fichiers d’export seront sauvegardés
a la fin du traitement.

L’application RAMSECE-SSIAD crée un fichier d’export différent pour chaque type de fiche.
Un message informe |’utilisateur de la fin du traitement d’export.
Il n’y a pas de rapport pour I'export.

7.5 Rapport de traitement d’import

Le rapport de traitement d’import est sauvegardé dans un fichier de format texte, qui s’enregistre a I'emplacement du
fichier importé (dans le méme dossier).
Le nom du fichier de rapport de I'import est précisé ci-dessous :

Fiche Nom du rapport d’import
Fiche structure Imp_FS_<numeéro finess>_<numero de la coupe>_<aaaammjj>.txt
Fiche coupe Imp_FC_<numéro finess>_<numero de la coupe>_<aaaammjj>
Fiche individuelle Imp_Fl_<numéro finess>_<numero de la coupe>_<aaaammjj>

Le fichier de rapport écrase la précédente version s’il existe un fichier de méme nom dans le répertoire.

7.6 Les fichiers d’import / export

7.6.1 Le format de I'’export de chaque fiche

Les fichiers d’export et d'import sont des fichiers textes, au format CSV.
Le format CSV signifie Champs Séparés par des points-Virgules.
Pour chaque type de fiche, le format des données d’export est identique au format des données d’import.

7.6.2 Ladescription du format des fichiers

Le format des fichiers d’import et d’export a destination de I'utilisateur est précisé dans un document ad hoc « Formats
d’import du logiciel RAMSECE-SSIAD », qui peut étre téléchargé sur le site internet de I'ATIH, sur la page dédiée :
Recueil SI-2SID 2023 | Publication Atih (sante.fr)

Les variables définissant la fiche structure ou la fiche coupe, sont exportées sur une seule ligne, ce qui signifie que le
fichier d’export de la fiche structure ou de la fiche coupe ne contiendra qu’une seule ligne. Il en est de méme pour le
fichier d’import, qui ne doit contenir qu’une seule ligne, tant pour la fiche structure, que pour la fiche coupe.
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Les variables définissant une fiche individuelle sont exportées sur une seule et unique ligne. Le fichier d’export
comportera autant de lignes que de fiches individuelles créées dans la coupe. A I'inverse, le fichier d’'import ne doit
contenir qu’une seule ligne par usager.

Il est possible :

- d’importer la totalité des fiches,

- d’importer plusieurs fiche(s) individuelle(s) par lot(s) d’usagers,

- den’importer que les données de la partie caractéristiques (sections 1 a 4),

- den’importer que les données de la partie soins (section 4,

- de n’importer que les données de la partie AGGIR/PH (sections 5 & 6 pour les PA ou section 5 pour les PH ou
PC).

Il n’est pas nécessaire de compléter 'ensemble des données dans le fichier d’import : les données manquantes peuvent
étre saisies directement dans le logiciel.

8 Annexes

8.1 Installation de la base de données en réseau / saisie multi-utilisateur

Voici la procédure a suivre pour configurer la base de données de RAMSECE-SSIAD, en mode multi-utilisateur.
Nous conseillons, idéalement, de se faire assister par un informaticien.

Au préalable, et ce pour chacun des utilisateurs qui seront chargés d’effectuer la saisie des données dans le logiciel, il
convient de vérifier que tous disposent d’un profil (actif) sur le SSIAD, avec les réles de « Gestionnaire des fichiers » et
« MAGIC » sur le Domaine SSIAD.
Si cette action n’a pas été réalisée, se reporter a la documentation disponible sur la page
Recueil SI-2SID 2023 | Publication ATIH (sante.fr) :

e Procédure de gestion des comptes PLAGE (APE et utilisateurs) par les SSIAD

e Page publique - Procédure de gestion des comptes PLAGE, avec tutoriels vidéo

Ensuite, suivre les étapes suivantes :
1. Télécharger le logiciel RAMSECE-SSIAD 2023.

2. Identifier un répertoire sur le serveur, auquel chaque utilisateur devra avoir acces (en lecture et écriture),
faisant de préférence I'objet d’une sauvegarde réguliére : c’est dans ce répertoire partagé que sera stockée la
base de données.

Point de vigilance : le chemin vers la base de données doit pointer vers un lecteur réseau (commencant par
une lettre type P:\), mais en aucun cas sur un lecteur réseau (commengant \\).

3. Installer le logiciel RAMSECE-SSIAD sur chacun des postes de travail : privilégier une installation en local avec
mise en réseau de la base de données (BDD).

4. Sur chaque poste de travail, lorsque I'application est lancée pour la premiére fois (aller a I’étape 5 si ce n’est
pas le cas), une fenétre apparait, demandant le chemin pour le stockage de la BDD de RAMSECE-SSIAD :
indiquer le chemin du répertoire réseau identifié a I'étape 2.

5. Sice n’est pas la premiére fois que RAMSECE-SSIAD est lancé, cliquer sur le bouton ﬂ dans le bandeau sur
I’écran de connexion. A partir de cet écran, modifier le répertoire de stockage de la BDD utilisée par
I'application pour enregistrer les données en activant le bouton =] :

- Siune base de données figure déja dans ce répertoire, RAMSECE-SSIAD se connectera alors a cette base,
- Silerépertoire sélectionné ne contient pas de base, la base actuelle de |'utilisateur (installée par défaut en
local) sera copiée dans ce répertoire et cette copie sera utilisée par la suite.
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6.

7.

La modification du répertoire de stockage de la base de données n'est prise en compte qu'aprés validation de
I'écran de paramétrage a l'aide du bouton [Enregistrer].

Répéter les étapes 4 ou 5 sur chacun des postes de travail concernés.

La base de données est désormais accessible par chacun.

Etapes 4 / 5 : si des données ont déja été complétées dans RAMSECE-SSIAD, commencer par réaliser la manipulation

a partir du poste ou cette saisie a été réalisée.

Points d’attention :

Bien que la base de données fonctionne en mode multi-utilisateurs : lorsque 2 utilisateurs effectuent une
modification sur une méme fiche, un seul des deux sera autorisé a enregistrer ses modifications = bien penser
a dispatcher les fiches entre les utilisateurs pour éviter que cela ne se produise ;

Méme sur une BDD partagée (dans I’hypothése ol plusieurs structures sont gérées sur celle-ci), les utilisateurs
ne peuvent accéder qu’aux structures sur lesquelles ils disposent d’un profil ayant les réles de « Gestionnaire
des fichiers » et « MAGIC » sur le Domaine SSIAD.

Il est vivement recommandé que chaque utilisateur dispose de son propre identifiant PLAGE. Nous ne pouvons
pas garantir un fonctionnement optimal du logiciel en cas d’utilisation d’identifiants Plage identiques sur
plusieurs postes de travail.
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