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Compte Financier 2022

Objectif : Ce document explicite la prise en main de la plateforme ainsi que les différentes
fonctionnalités opérationnelles pour le CF 2022.

Le processus de collecte des données financieres débute par le paramétrage des budgets, puis I'import
de la balance, ensuite la saisie des données, puis le contrble de la saisie a I'aide des tableaux de

contrdle et enfin la consultation des tableaux réglementaires.

Ainsi, I'ATIH propose les fonctionnalités suivantes :

- L’import de la balance enrichie facilite I'intégration des éléments comptables dans le dispositif
de collecte. La balance enrichie (ou balance détaillée des comptes) est I'élément central commun a
'ensemble des établissements de santé permettant le pré-remplissage des enquétes financiéres avec
une structure comptable standardisée (M21 et plan de comptes applicable aux établissements de santé
privés). L'import de cette balance permet a tous les établissements (EPS / EBNL) de réduire
significativement la quantité de données a saisir. En respectant le format exigé, ce fichier unique vous

permet d’'importer 'ensemble de vos budgets.

- La possibilité d’importer la Balance N-1, est utile pour les établissements qui n’auraient pas
complété le CF N-1 ou qui feraient 'objet d’'une fusion. Cette étape est facultative pour les autres
établissements dans la mesure ou les données de votre CF N-1 (comptes d’exploitation) sont
reprises automatiqguement dans le cadre de saisie. Les données bilantielles sont affichées en entrée
de votre balance N.

- La saisie dans le cadre des données brutes (CDB). Cet environnement de saisie intégre les
informations issues de la balance (en cas de succeés de I'import) et permet a I'utilisateur de compléter

facilement sa saisie avec les données nécessaires au remplissage des tableaux réglementaires.

- Unenvironnement spécifique lié a la consultation des contrdles de la saisie (tableaux de contréles

fondamentaux « contrdles bloguants » et des contréles prioritaires « non bloquants »)

1/29



- Un environnement de restitution incluant :
- Lestableaux réglementaires,
- Les fiches complémentaires reprenant notamment la fiche « Indicateur de suivi

financier ».

Un tutoriel « Réaliser le Compte Financier sur ANCRE » est disponible sur la page du site de I'ATIH

https://www.atih.sante.fr/compte-financier-exercice-2022 avec 'ensemble de la documentation.
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1 Présentation des pages d’accueil

1.1 Connexion sur la plateforme ANCRE

La plateforme « Application Nationale Compte financier Rapport infra-annuel EPRD » (ANCRE) sert
au recueil des données financiéres des établissements de santé publics ou a but non lucratif. Elle est
accessible au lien suivant : http://ancre.atih.sante.fr/

lére étape : entrer votre identifiant et mot de passe PLAGE

Documentation de gestion des comptes PLAGE est disponible en téléchargement.

ANCRE Ancre
Connectez-vous a Ancre

Application nationale compte financier Rapport infra-annuel Etat prévisionnel

Veuillez renseigner votre identifiant et votre mot de passe. des recettes et dépenses

i * ifi ? . 3 . . .
Identifiant Identifiant perdu ? La plateforme Ancre recueille les données financiéres des établissements de
137878 santé publics ou a but non lucratif. Elle est utilisée pour la remontée et le suivi
de multiples données telles que :
Mot de passe * Mot de passe oublié ?
« le compte financier, I'Etat des Prévisions de Recettes et de Dépenses (EPRD)
seeeseee n et les Rapports Infra-Annuels (RIA)

« les Décisions Modificative des EPRD
-
« ['évolution des dépenses en investissement et exploitation, et des recettes

liées aux Systemes d'Infromation Hospitaliére

Pas de compte Pasrel ? Créez un compte « les plans de trésorerie

Expiration de mot de passe ? Changer mon mot de passe

Documentation de Plage ANCRE est accessible uniqguement aux utilisateurs :

Accéder aux données de |'ATIH en accés libre. « Etablissements de santé : Télécharger la documentation de gestion des
comptes en établissement
« Agences régionales de santé (ARS) : Télécharger la documentation de
gestion des comptes en région

« Direction Générale de I'Offre de Soins (Ministére de la Santé).

1.2 Sélection de la campagne

2eme étape : Cliguer sur « CF 2022 » pour accéder a I’application dédiée a la saisie du compte
financier 2022.

Choisir une campagne

CF 2019
CF 2020

CF 2021

CF 2022

G+ Se déconnecter
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1.3 Présentation de I’écran d’accueil de la campagne Compte financier

* Espace destiné aux établissements : affichage de I'état (saisie ou validation) par I'établissement et le controleur.
* Espace information : message d’alerte / informations importantes. L’ensemble de la documentation est disponible sur le site de I'ATIH.
* Espace dédié au paramétrage, a I'import, a la saisie des données et au dépot.

* Espace dédié a la consultation des tableaux de contréles, des tableaux réglementaires et des fiches complémentaires.

E ANC RE \ CF Compte de COMPTE DE TEST (77260) - Gestionnaire des fichiers (GF) Etablissement ® Déconnexion

CF 2022 - cH TEST 000000004 (000000004)

Accueil

Utilisateur :
Compte de COMPTE DE TEST

Identifiant Plage : 77260
Finess : 000000004

Derniére connexion le 03/04/2023 a 14:28

Support:
@ Appui méthodogique : Agora ou atih-
finance-etab@atih.sante.fr
Assistance technigue :
support@atin.sante.fr

@ Information & Votre campagne CF 2022
Consulter

*

Paramétrer, Importer, Saisir, Déposer

o Paramétrage de la campagne

e Import de la balance enrichie N

e Impert de la balance enrichie N-1 (facultatif)

2 Documentation

(5 ) Dépét des états a rédaction libre

Il n'y a pas de documentation disponible pour le moment.
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2 Reéalisation du compte financier

La réalisation du compte financier sur ANCRE passe par différentes étapes :

Le paramétrage des budgets

L’'import de la balance

La saisie des données complémentaires

Le dépbt des états a rédaction libre

La consultation des tableaux de controle

La consultation des tableaux réglementaires
La validation du compte financier

2.1 Paramétrage de la campagne

Lors de votre 1¢ connexion, la seule action possible est le menu « Paramétrage de la campagne ».
Cette étape obligatoire, doit étre réalisée avant de pouvoir accéder a la saisie des données.

Paramétrer, saisir, ...

@ Faramétrage de la campagne

Le paramétrage comprend 3 étapes sur trois onglets.

e Le paramétrage des comptes de résultats (budgets principaux et annexes a votre établissement)
e La mise a jour des contacts (coordonnées des personnes en charge du dossier)

e Les informations complémentaires (dates de délibération des instances, outils financiers disponibles
au sein de I'établissement)

Etape 1 : Paramétrage des comptes de résultats

- Information sur votre établissement : vérifier le statut (Etablissement public : OUI/NON) et en cas
de corrections, cliquer sur Enregistrer.

Paramétrage des comptes de résultats

Information sur votre établissement _
Enregistrer

Raison sociale: CHDE TEST 1 Finess: 000000001

Etablissement public: m

- Vérifier le pré-remplissage des budgets renseignés pour votre établissement, il correspond aux
budgets paramétrés dans 'EPRD 2022. Si besoin, réaliser les corrections nécessaires puis
Enregistrer.

- Pour modifier le paramétrage du budget G, contacter I'ATIH par mail a atih-finance-
etab@atih.sante.fr.
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Ouverture des Comptes de Résultats Principaux et Annexes

Enregistrer

Cocher la case pour afficher le(s)

compte(s) de résultat Cocher la case pour afficher le détail hébergement

Comptes  Leftres. correspondant(s) — dépendance — soinsl dgs F.omptes annexes BEJ
mnémotechniques (affiche les onglets de détail hébergement - dépendance -
Tout sélectionner o

CRP PRINCIPAL H EXx

Unité de soins de longue durée (USLD) B m | | Mow |

Etablissements éj;:}it:.;r::tr; :r(1|t£ Ec;: S::erso nnes agées £ m [Tvow ]

Maisons de retraite J HEE
Etablissements ou szrg;liii 2‘2;@; eparle travail (ESAT) L
S achviés e procucion et de commercateaon .
Services de soins infirmiers 4 domicile (SSIAD) N
P1 o W
P2
P3
P4
Autres activités relevant de l'article L. 312-1 du CASF P5
P
P7
P8
PO
e ramidcan et do sooestommes. c > N
Dotation rlt;r:n ?::rc;i PL ft[ ; z;r:i:ﬂss i|r:3d]UStriE|S et A m
Groupement Hospitalier de Territoire G m

Les impacts des corrections sont synthétisés dans le tableau ci-dessous :

Budget

. | Correction réalisée Impact sur le cadre des données brutes
concerné

Ajout des onglets relatifs a ce budget au cadre des données brutes (cadre
) de saisie).

Ajout d'un budget i ) i o )
Pas de pré-remplissage par les données historiques issues des

Tous campagnes antérieurement collectées.

budgets Suppression des onglets relatifs & ce budget au cadre des données brutes
(cadre de saisie).

Suppression du pré-remplissage par les données historiques issues des
campagnes antérieures.

Suppression d'un budget
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Budget

. | Correction réalisée Impact sur le cadre des données brutes
concerné

Les données concernant le(s) budget(s) concerné(s) au global sont
supprimées du cadre des données brutes et remplacées par la somme des
onglets de détail : elles sont a 0 tant que des données n’ont pas encore été
saisies sur les onglets de détail.

Ajout du détalil
(hébergement, dépendance,

Budget B, soins)

E et/ou J
Suppression du détail
(hébergement, dépendance,
s0ins)

Le pré-remplissage par les données historiques issues des campagnes
antérieurement collectées ne sera pas effectué.

- Sile pré-remplissage n’a pas pu étre réalisé, compléter les budgets afférents a votre
établissement

L’accés au paramétrage reste ensuite possible par la suite. Cependant, toute modification apportée
au paramétrage ultérieurement peut engendrer des pertes d’informations parmi les données
importées, les données historiques pré-renseignées ou les données saisies.

Le paramétrage enregistré dans le CDB doit correspondre au paramétrage sur ANCRE sinon I'import
du fichier généré ne fonctionnera pas.
Ainsi, en cas de modification du paramétrage en cours de campagne (par exemple pour supprimer les
sections tarifaires d’'un budget), il est recommandé de procéder comme suit :

- Dans le CDB rempli sous excel, cliquez sur générer le fichier d’'import

- Aller sur Ancre, importer ce fichier

- Ensuite seulement changer le paramétrage sur ANCRE,

- Puis générer un nouveau CDB afin de travailler dans ce nouveau fichier.

Etape 2 : Contacts : Renseigner ou modifier les personnes en charge du dossier

CF 2022 - cH TEST 000000004 (000000004) Derniére connexion le 09/05/2023 & 16:36

Accueil /| Comptes financiers 2022 - Paramétrage de la campagne

Contacts

Coordonnées des personnes en charge du dossier

Prénom Nom Fonction Téléephone Email
@ CAMILLE MARTIN FINANCES] 0102030405 monetablissement@hopital fr

re ARS et FATIH sont responsables de

Protection de vos données personnelles : Les inft

traitement. Les informations sont supprimées 3 et de portabilité de vos données en vous

boulevard

t e 4 |a gestion de vos donndes
adresser une réclamation auprés du délégué 4 la

adressant 3 IATIH par v tale & ATIH - St 1
& compétente. Base légale du traitement

personnelles. vous pouy

exécution d'une mission d'intérét public et intérét Iegitime
Etape 3 : Informations complémentaires : Renseigner ou corriger les dates demandées et

répondre aux questions concernant les outils financiers disponibles dans votre établissement

Cliquez sur « Enregistrer »

Retourner sur la page d’accueil : 4 nouvelles actions sont désormais disponibles dans
La rubrique « Paramétrer, Importer, Saisir, Déposer »
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& Votre campagne CF 2022

Paramétrer, Importer, Saisir, Déposer

o Paramétrage de la campagne
e Import de la balance enrichie N

e Import de la balance enrichie N-1 (facultatif)

(5 ] Dépét des états a rédaction libre

2.2 Import de la balance enrichie N

Cette étape permet d’importer dans un seul fichier 'ensemble des balances de I'exercice. Elle est
facultative (la simple saisie reste possible) mais tres fortement conseillée.

Pour réaliser le fichier d’import au format .csv, une documentation est téléchargeable sur la page
documentation du site 'ATIH :

Documentations disponibles

Format du fichier .csv (séparateur « ; ») a

EPS_format_import_balance_enrichie_ N respecter (nb de colonnes, en-téte) pour
) o pouvoir importer sa balance (attention les
ESPIC_format_import_balance_enrichie_N doublons « budget — numéro de compte » ne
sont pas gérés par ANCRE).
EPS_Liste_comptes_autorises_N Liste des comptes présents dans le cadre de
) ) données brutes (M21 + comptes des ES
ESPIC_Liste_comptes_autorises_N prives).

EPS_Guide_Préparer son fichier d'import balance CF N

ESPIC_Guide_Préparer son fichier d'import balance CF N Fiche pratique pour préparer son fichier .csv
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Une fois votre fichier .csv préparé au format attendu avec vos données de balances N (voir la fiche
pratique « Préparer son fichier d’import balance CF N ») :

1 - Cliguez sur le bouton «import de la balance enrichie » :

@ Import de Ja balance enrichie N

Vous arrivez sur la page suivante :

Retour au cadre des données brutes

Transmission de la balance enrichie au format M21

Balance enrichie (csv)

| Chaoisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionngé

Déposer votre fichier au format M21

2 - Cliquez sur le bouton « choisir un fichier » pour sélectionner le fichier « .csv » aimporter.

CF 2022 - cH TEST 000000004 (000000004) Derniere connexion le 04/0412023 & 09:03

Accueil Comptes financiers 2022 - Balance Enrichie

Transmission de la balance enrichie au format M21

o @ ouvrir X

alance enrichie
[ Choisir un fichier | AUffun fichier choisi «— v 4 « CF2022 > Recettage > Jeux tests v | D 2 Rechercher dans : Jeux tests

Déposer votre fichier au format M21 -
_ Organiser = Nouveau dossier E:: - il | o

~
-~ P
 Accés rapide Nom Modifié le Type
Fichier transmis B Bureau £35 000000004_CF_2022_balance_enrichie 21/03/2023 .. Fichier CSV Micros..]

@ OneDrive - atih.sante.fr
Vous n'avez pas fransmis
@ OneDrive - Personal

2 Gasl PRIOL

S CePC

' Bibliothéques

@ Réseau wlla >
Nom du fichier : |000000004_CF_2022_balance_enrichie | |Tous e fichiers v

Ouvrir |v ‘ Annuler

Copvriaght ATIH @ 2023
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3- Cliquez sur le bouton « déposer votre fichier au format M21 »

Retour au cadre des données brutes

Transmission de la balance enrichie au format M21

Balance enrichie (csv)

Chaoisir un fichier | Aucun fichier choisi

Déposer votre fichier au format M21

Avant le premier import, la zone «
Fichier transmis Fichier transmis » indique « Vous
n’'avez pas encore transmis de fichier
», et aucun fichier n’est téléchargeable
Vous avez transmis le fichier le 15/02/2023 & 15:25:42 dans I’espace Fichier transmis.
Par la suite, cette zone précise le jour

™ . : et 'heure de votre dernier import de
e e fichier, et donne la possibilité de
télécharger le dernier fichier transmis

avec succes.

4- Les notifications a I'import du fichier :

e Laréussite de l'import est notifiée par le message suivant :

Yotre fichier balance enrichie a été
importé.

Retour au cadre des dannees
hrutes

e Une notification apparait en rouge en cas d’erreur bloquante, si les contréles suivants ne sont
pas vérifiés :

- Finess : contrdle du format et de la correspondance avec le finess du compte
- Exercice au bon format et correspondant a 'année en cours
- Validation du nom du champ "balance_enrichie"
- Vérification que les numéros de comptes font bien partie de la nomenclature M21 /plan de compte
des établissements de santé privés attendue.
Pour rappel, cette liste de comptes est consultable dans I'espace documentation :
= EPS Liste_comptes_autorises_2022
= ESPIC_Liste_comptes_autorises 2022
- Vérification que les numéros de comptes ne correspondent pas a des comptes chapeaux
verrouillés, le fichier n’est pas importé : pour corriger, affecter les montants sur un niveau de
compte plus fin.

11/29



Exemples de messages pouvant apparaitre :

Fichier dimp walide: des comptes = Cliquer sur voir les
incorrects ont été détectés notifications pour avoir plus
de détail sur les résultats des
Yoir les notifications contrdles

Fichier dimpaort invalide: ¢
ontraire au format attendu (ligne n:241).

jonne.

e Une notification en orange (a titre informatif, 'import n’est pas bloqué) :

Si les budgets importés ne sont pas en adéquation avec le paramétrage : le message informatif suivant
apparait et seuls les budgets cochés lors de I'étape « paramétrage » seront importés (par exemple, si le
détail du budget E par sections tarifaires est paramétré alors que la balance ne contient pas ces données
(qui pourront étre saisies dans le fichier Excel), un message non bloguant (sur fond orange) vous
signalera la discordance entre votre paramétrage et la balance importée, mais cela ne mettra pas en
échec votre import.

Information: une discordance est x
apparue entre votre paramétrage et
les budgets importés dans votre balance

A enrichie

Voir les notifications

(le 21/04/2022 4 15:30:22)

Les budgets cochés dans le paramétrage sont bien importés : sinon une notification invite a consulter les
notifications pour avoir plus de détails :

Information: une discordance est
apparue entre votre parameétrage et les
budgets importés dans votre balance

anrichia

Voir 1es notifications

NOTIFICATIONS - Import de la balance enrichie | 03/02/2020

Information: une discordance est apparue entre votre paramétrage et les budgets importés dans votre balance enrichie
- Le budget A est présent dans e fichier imponté, ce qui est contraire au format attendu,
Les données correspondantes & ces budgets ne seront pas récupérées dans le cadre des données brutes sur la plateforme,

Information: une discordance est apparue entre votre paramétrage et les budgets importés dans votre balance enrichie
- Le budget C est paramétré alors qu'il n'est pas présent dans le fichier importé,
Il manquera donc les données correspondantes a ces budgets dans le cadre des données brutes sur la plateforme.
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2.3 Import de la balance enrichie N-1 (facultatif)

Cette étape est facultative, en effet :

Pour les données N-1 des CRP et CRA : si I'établissement a réalisé son CF en N-1, ces données sont
automatiquement récupérées dans le CF N par I'ATIH a I'ouverture de la campagne sur Ancre.

(En cas de modifications d’ouverture/fermeture de comptes, les montants N-1 apparaitront sur des
cellules orange et devront impérativement étre détaillés sur un niveau de comptes plus fins.

A noter que les données bilantielles N-1 sont intégrées dans les deux premiéeres colonnes (balance d’entrée
débit et balance d’entrée crédit) de la balance N importée ou saisie.

En cas de fusion, ou si I'établissement n’a pas réalisé le CF en N-1: cette étape permet d’importer les
balances N-1 regroupées dans un fichier en respectant le format attendu disponible sur le site de 'ATIH.
Ce format ainsi que la documentation explicative sont téléchargeables dans I'espace documentation de la

page d’accueil en cliquant sur :

Documentation disponible

EPS format_import_balance 2021 ESPIC_format_import_balance_2021

EPS_Liste_comptes_autorises_2021 ESPIC_Liste_comptes_autorises 2021

La réalisation de I'import est identique a celui de la balance N. Les contrbles réalisés lors de cet import
sont identiques a ceux effectués pour la balance N (modulo les adaptations suivantes : I'exercice attendu
est N-1 et non plus N, la liste des comptes M21 acceptés est celle relative a 'année N-1).

Il est possible que des budgets soient apparus / aient disparu entre N et N-1. Les contrdles s’effectuent sur
la base du paramétrage des budgets en vigueur pour I'exercice N. Vous pourrez donc étre alertés par des
messages concernant des écarts entre le paramétrage et la balance N-1 du fait par exemple d’'un budget
manquant si ce dernier est apparu dans votre structure en N. Ces messages ne sont pas bloquants.
L’import de votre balance N-1 ne sera pas rejeté.
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2.4 Saisie des données

Une fois I'import de la balance réalisé avec succeés, la page de saisie (cadre de données brutes) s’ouvre
automatiqguement. Elle est également accessible en cliquant sur le bouton 4 « Saisie des données » sur
la page d’accueil.

Paramétrer, Importer, Saisir, Deposer

© mport de Ia balance enrichie N

o Paramétrage de la campagne

© import de Ia balance enrichie N-1

© Dépot des états a rédaction libre

La saisie des données s’effectue dans le cadre des données brutes. Elle peut se faire :
- en saisissant sur fichier Excel généré (conseillé pour faciliter la saisie).
- en saisie directe web (a privilégier pour des corrections, et limiter les imports/exports)
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1- Présentation générale de I'’environnement « Saisie des données »

CF 2022 - cH TEST 000000004 (000000004) Derniére connexion le 05/05/2023 4 10:16

Accueil Comptes financiers 2022 - Cadre des données brutes
@ Valider ODT  [RCATEITEG e [f) Télécharger le cadre des données brutes & Importer le fichier csv EE Télécharger les TDC EE Télécharger le CF [& Générer un fichier PDF

Rechercher Cellules : Modifiées: 0 Valides:0  Invalides: 0

| BiLaN_cLAssE 1 | BILAN_CLASSE_2 BILAN_CLASSE 3 BILAN CLASSE 4 BILAN_CLASSE S CRP_H FOCUS RT1H CRAE CRA_B_HEBERGEMENT CRA_EB_DEPENDANCE CRA_B_SOINS CRA_E CRA_E_HEBERGEMENT CRA_E DEPENDANCE CRA E _SOINS CRAN CRAP1 CRA_PZ CRAC CRAG AFFECT_

‘ »

LA BALANCE DES COMPTES AU 31M12IN

MNuméro de comptes N Intitulé des comptes (3 titre indicatif) Postes du bilan (3 titre indicatif) BALANCE D'ENTREE OPERATIONS DE L'ANNEE
Opérations non budgeétaires (Public) Opérations budgétaires (Public) / Mouvement de I'année (Privé) Total
Débit Crédit Débit Crédit Débit Credit Débit
1 @ 1021 @& Dotation & Apports et Fonds associafifs 0.00 15429094.21 0.00 0.00 38016.00 19287363 38016.00
2 @ 1022 @& Compléments de dotation-Etat @ Apports et Fonds associafifs 0.00 27591403.93 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3 10231 Subventions d'éauipement des écoles Apports et Fonds associafifs 0.00 455539.41 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

e Encart en rouge : différentes actions sont disponibles : enregistrer vos données, valider, générer votre CDB et le télécharger, importer votre fichier, générer les

tableaux de controles (TDC) et les tableaux réglementaires (CF).

e Encart en violet, une fonction recherche est a votre disposition. Vous pouvez sélectionner 'onglet dans lequel vous allez travailler.

e Encart en vert : vous avez le numéro de compte, le libellé et le poste du bilan. Vous avez la possibilité de faire une recherche intuitive en haut de colonne.
N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer aprés avoir modifié vos données.
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2- Saisie dans le cadre des données brutes au format Excel :

Etape 1: Télécharger le cadre des données brutes (CDB Excel)

C"quer sur [ Télécharger le cadre des données brutes

Cette notification apparait :

Le fichier Cadre des Données Brutes X
est en cours de création, merci de

e patienter quelques instants. Un message

vous préviendra lorsqul sera disponible
(le D5/05/2023 4 10:56:12)

Ainsi que le bandeau suivant :

Le fichier du cadre des données brutes est en cours de génération...

Lorsque la génération du CDB est terminée, cette notification apparait. Cliquer sur Télécharger pour
télécharger le cadre de données brutes.

Le fichier de cadre de données brutes X
s 3 eté généré.

(le 05/05/2023 a 10:56:59)

Une fois le fichier du cadre des données brutes généré, vous récupérez une archive .zip comme suit :

Copyright ATIH © 2023

L export-dsef-CF-20....zip ~

Cette archive contient la derniere version générée du cadre des données brutes (fichier excel).

| = | export-dsef-CF-2022-0000... Extraire - O X
Accueil Partage Affichage Qutils de dossier compressé ~ o
- A - & Bl - Sélecti tout
* =] D ‘*‘ 4 Déplacer vers = 3 supprimer ~ % @ E Electionner o
=l . ﬂ @ |_T ﬂﬂ Aucun
Epingler 3 Copier Coller Ficopiervers = | =] Renommer ~ Nouveau Propriétés ol Sledti
s e 7] ‘:ﬁ dossier - e EE Inverser la sélection
Presse-papiers Qrganiser Nouveau Quvrir Sélectionner
T E], « Téléchargements » export-dsef-CF-2022-000000004 (16) ~ [$] O Rechercherdans: ...
~ ~
[ Bureau Nom Type
Documentation 87 export-dsef-CE-2022-000000004 Feuille de calcul Microsoft..
Test 2022
[ Bureau
@ OneDrive - atihsante.fr
@ OneDrive - Personal
v < >
1 élément f=| &=

Enregistrer ce fichier sur votre PC, puis y réaliser votre saisie.
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Etape 2 : générer le fichier d’import des données du CDB et I'importer sur la plateforme ANCRE

Une fois votre saisie effectuée dans le CDB, vous devez réimporter vos travaux sur la plateforme pour
générer et consulter les tableaux de contréles et/ou les tableaux réglementaires. Il suffit de cliquer sur
'un des boutons bleus ci-dessous, présent en haut de chaque onglet, pour générer I'intégralité du
fichier d’'import. Il est inutile de cliquer dans chaque onglet.

GEMERER. LE FICHIER D'IMPORT POUR LA
PLATEFORME DE SAISIE EN LIGNE

Enregistrer le fichier Output_CF _finess.csv ainsi généré sur votre PC.
Retourner sur la | cliquer sur :

Puis Cliquer sur & Importer le fichier csy

Sélectionner le fichier Output_CF_finess.csv
Ce message vous informe de la bonne réalisation de I'import.

Réaliser ensuite les actions souhaitées sur la plateforme :
- Télécharger les tableaux de contrdles
- Télécharger le CF (visualisation des tableaux réglementaires et des fiches complémentaires)

3- Saisie directement sur ANCRE, dans P’interface web :

Il est possible de réaliser la saisie directement dans l'interface web, dans les différents onglets du
cadre de données brutes. Enregistrez réguliérement vos travaux.

Différentes actions sont possibles sur ancre : Télécharger les tableaux de contréles, télécharger les
tableaux réglementaires et les fiches complémentaires.

A noter : lorsque vous changez d’onglet, une alerte vous rappelle la nécessité de bien enregistrer vos
modifications.

4- Données du cadre des données brutes :

Le cadre de données brutes est pré-renseigné par :

e Les données issues des imports de balance. Ces données restent modifiables dans le cadre
des données brutes.
e Les données issues des campagnes antérieures (CF N-1, EPRD N, DM N). Ces données sont
a contréler et restent modifiables dans le cadre des données brutes :
- dans les onglets PRE_COLLECT (visualisables en fin de classeur pour les données
EPRD et DM).
- dans les onglets BILAN_CLASSE_1 a5 et CRP_H et CRA pour les données de
réalisation du CF N-1.

Code couleur des cellules :

- Bleu clair : cellule renseignée par I'import des balances. La saisie est également possible.

- Blanc : cellule pré-renseignée par les données issues des campagnes antérieures (CF N-1,
EPRD N, DM N) mais qui reste modifiable

- Jaune : données a saisir par I’établissement
- Orange : données reprises du CF n-1 a « effacer » et a renseigner sur un niveau plus fin
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Vert : cellule verrouillée, les données sont calculées automatiguement dans les tableaux
réglementaires,

Gris clair : compte chapeau du plan comptable mais autorisé a la saisie,

Gris foncé : cellule verrouillée, ces lignes ne peuvent pas étre utilisées afin de remplir
correctement les tableaux réglementaires. Les montants sont a renseigner sur un niveau de
compte plus fin/détaillé.
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‘; Point de vigilance :

*  Dans les onglets BILAN_CLASSE 1 a 5: si vous modifiez les montants de la « balance
d’entrée » et/ou des « opérations de I'année », n’oubliez pas de répercuter la modification
dans les montants totaux de la « balance de sortie » et inversement.

Dans les onglets : « CRP_H » et « CRA_x » : si vous modifiez les montants « total débit
et/ou crédit », n'oubliez pas de répercuter la modification dans le montant « soldes débit
et/ou crédit » associé pour garantir la cohérence des données. Et inversement.

La solution la plus fiable, si vous devez modifier les données issues de vos balances est de
réaliser les corrections dans votre Sl, extraire les nouvelles balances puis les importer.

Le tableau ci-aprés vous précise par onglet le type de données présentes (données a saisir, données
issues des campagnes antérieures, données issues des balances importées) et son contenu.
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Données issues

onglet Excel onglet web descriptif Données Données issues Données issues
des campagnes
. d saisi de la balance
(si différent) A saIsir CF N-1, EPRD N, DM de la balance N Y
BlLaM CLASSE 1 Comptes de classe 1 X

état des participations au 31 déc. de I'exzercice - informations

PARTICIPATION_2 " o . - . X
_____________________________________________________________________ bt o U
FROY_DEFRE détail des pravisions réglementées, des provisions pour risques et charges X x
CREAMCES 1 restes 3 recouwrer amiable et contentisus au 31 décembre sur hospitalisés et =
CREAMCES_2 restes i recouwrer des exercices courant et antérieurs X
Restes a recouvrer Redevables non résidents et non assurés 3 un
CREANCES_3 ~ régime d”assurance maladie en France ou dans un état membre de X

Détail des produits des prestations de soins délivrées auz
patients étrangers non assurés en France - compte 733

CREANCES 4 "

* pouveaute CF-2022
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onglet Excel onglet web descriptif Données c;-naq“s ds W 'de- 'de-
[=i diffirent] a saisir CF N-1. EFRD N_ OM Ia balance N balance N-1

val_MOE_PL détail et Evaluations des waleurs mobiliéres de placement ® X

wal INACT waleurs inactives =

REMBST_DETTE profil d'estinction de la dette financiére x

SUn_a0 suivi appel d'offre x

NPOETALDETIE ol sesess e . SO S S S
ETATS_CREDITS Erat des crédits de trézarerie x

EMPRUNTS_REFI T eMmprunts refinancés cu rendgociés au cours de lexercice N % T
OFERAT_COwy T détail des opérations de cowvertare 4
FLUXTRESORERE T Aug de trésorerie T 1
CHARGES_EX_amMT CHARGES_BX_ANT charges sur exercices antérisurs x

#=HBEJLMNMNP&LCG

ETFR_M ETFF et rémunération - budget I x x
ETFF_F ETFF et rémunération - budget P x x
ETFR_C ETFF et rémunération - budget C x x
ETFF_ A ETFF et rémunération - budget A x x
ETFF_G ETFF et rémunération - budget G x x
FRE_COLLECT_CRF_H suivi de I'exécution de 'EFRD - budget H x
T T T PRE_COLLECT CRA BT T e
P LT e ] HEE! DEP/ SONS B s AT NN N SA——
PRE COLLECT CRE_E S .
FRE_COLLECT_CR&_E HEE! DEF/ SOINS zuiyi de |'exécution de 'EFRD - budget E x

PRE_COLLECT CRA_

FRE_COLLECT_CRA_. _HEE{_DEF/_SOINS suivi de I'exécution de 'EPRD - budget J x
FRE_COLLECT_CRF_L suivi de 'exécution de 'EPRD - budget L x
PRE_COLLECT CRP._M suivide l'esécution de [EPFO - budgett x
PRE_COLLECT CRP_M 77T suivide leséoution de [EPRO -budgetM T x T
PRE_COLLECT CRP_P PHELHIIECTLRRPAINET oy de restoution de [EFRD -budgets PI&PS e
FRE_COLLECT_CRF_C suivi de 'exéeution de 'TEPRD - budget © X
PRE_COLLECT CRP_& 7T suivide lesécution de [EPRO -budget s T x T
PRE_COLLECT CRP_G 7777 suiide leséoution de [EPRO -budget G T x T
PRE_COLLECT TABFIN suivi de lenécution de [EPRD - tableau de finanesment x T
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3 Consulter et contrbler les résultats

1- Consultation des tableaux de contrbles
e A partir de ’environnement de saisie :

Des tableaux de contr6le (TDC) sont disponibles pour vous aider a vérifier et corriger les données
saisies ou importées. Il est nécessaire de les télécharger afin de pouvoir les consulter.

Cliquer sur le bouton : B8 Télécharger les TDC

L’écran suivant apparait :

Sélection des tableaux de contréle

TOUT SELECTIONNER NIVEAU [ on [l
Veérifier les principes comptables Fondamental [ on [l
Ces contrles doivent étre vérifiés
pour pouvoir valider voire saisie
Vérifier la cohérence des données du cadre des données brutes Prioritaire [ on [l

B8 Génerer et télécharger les tableaux de contrile

Le niveau fondamental des contréles est positionné sur « OUI » et pé"peut étre modifié. Pour valider
le dépdt du compte financier sur Ancre, il est impératif que les controles fondamentaux soient vérifiés.

Le niveau prioritaire des contrdles est positionné sur « OUI » ‘mais peut-&tre modifié sur « NON »

Votre sélection faite, cliquez sur le bouton : B Génerer et télécharger les tableaux de contréle

Le message suivant apparait (NB * la génération des tableaux peut prendre quelques minutes).

Vos tableaux de controle sont en cours
de génération. Un message vous

Q préviendra lorsquils seront disponibles.
e 05/05/2023 a 16:11:51

Une fois la génération des tableaux terminés, le message suivant apparait :

La génération des tableaux de controle X
est terminée. Vous pouvez les

consulter
(le D5/05/2023 a 16:13:22)
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Cette action est possible a tout moment au cours de votre saisie, ou si vous apportez des corrections a
vos données. Veillez a bien enregistrer votre saisie avant d’exécuter ces controles.

Vous pouvez également la possibilité de les consulter sans les regénérer a partir de la page d’accueil
de la campagne., dans ce cas, les résultats des TDC ne seront pas actualisées de vos derniéres
modifications de saisie.

o A partir de I’environnement de la page d’accueil :

Les TDC sont consultables a partir de I'écran d’accueil en cliquant sur les boutons du pavé
« Consulter ». Attention, il n’est pas possible de saisir dans les tableaux réglementaires, toutes
les corrections doivent étre faites dans le cadre de données brutes.

CF 2022 - cHTEST 000000004 (000000004) Derniére connexion ke 050512023 & 16:29

Accueil

Support:

Utilisateur : .
& - s Appui méthodogique : Agora ou atihfinance-
Compte de COMPTE DE TEST atabigatih.cants fr
Identifiant Plage : 77260 Assistance technique :

support@atih.sante.fr

Finess : 000000004

@ Information & Votre campagne CF 2022

Consulter

Paramétrer, Imparter, Saisir, Déposer Consulter les tableaux de contréle

o P T Consulter les tableaux réglementaires et complémentaires.

import de la balance enrichie N

e Import de la balance enrichie N-1 (facultatify

[ Documentation

(-] Dépét des états a rédaction libre Il n'y a pas de decumentation dispenible pour e moment.

2- Consultation des tableaux réglementaires

Cliquer sur le bouton BB Téléchargerle CF

Cet écran apparait. Vous pouvez générer et télécharger le compte financier via ce bouton,

Sélection des tableaux réglementaires
B Génerer et télécharger les tableaux réglementaires et les fiches complémentaires

SELECTIONNER TOU § LES TABLEAUX REGLEMENTAIRE S EN ]
BILAM ET HOTE S RELATIVES AU BILAN (B1} m:l
Bl Bilan [ o ]
Bl Tableau des immobilisations Bl
B2 Tableau des amortissements m
B3 “ariation des capitaux propres El )
Bid Tableau synthétique des provisions pour risques et charges et des dépréciations [ o ]
BIS Tableau ique des d'équi transférables Bl
Bi5 Restes & recouvrer amiables et contentieux m
BI7 Restes a recouvrer amiables et contentieux, au 31 décembre, sur hospitalisés et El )
consuttants
BIB Etatde la dette financiére a long et moyen terme El
BIg Informations complémentaires sur létat de la dette financiére & long et moyen terme El )
B0 Etatdes participations au 31 décembre de lexercice m:l
BI11 Evaluation et comptabilisation des stocks m:l
B2 Tableau synthétique des valeurs mobiliéres de placement El
AUTRE'S INFORMATION S (Al) )
Al Etatdes engagements hors bilan autres que les instruments de couverture de Ia El
dette & long terme
Al3 Tableau synthétique des effectits [ ou ]

et sélectionner tout ou partie des tableaux réglementaires en positionnant sur Oui/Non les
boutons présents sur chaque ligne, et demander la génération des fiches complémentaires.
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Un des messages suivants apparait :

Vos tableausy reglementaires sonten ¥
cours de generation. Un message vous
préviendra lorsqu'ils seront disponibles.

Vos fiches complémentaires sonten %
cours de genération; Un message vous
préviendra lorsquils seront disponibles.

Un message apparait lorsque la génération est terminée, comme suit :
Pour les tableaux réglementaires :

La génération des tableaux

Pour les fiches complémentaires : :
complémentair

v pouve

]

complementaires

Cliguer sur « Consulter les tableaux réglementaires / fiches complémentaires » pour les télécharger

Les tableaux réglementaires peuvent étre téléchargés a tout moment au cours de votre saisie. Veillez a bien
enregistrer vos données en amont. En cas de modifications des données dans le cadre de saisie, il est
impératif de regénérer les tableaux, sans quoi les modifications apportées ne seront pas prises en compte.

Comme pour les tableaux de contrdle, les tableaux réglementaires et les fiches complémentaires sont
consultables depuis la page d’accueil de la campagne.
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4 Dépobt des états a rédaction libre

Cette ultime étape permet de télécharger le modele de fichier et de déposer les états a rédaction libre
du compte financier, PF1, PF2, PF3, CR1, Al2, Al4, IC2, IC4. Le modele de fichier est également
téléchargeable sur la page documentation de site de I'ATIH (rubrique « Données Financieres »)

Sur la page d’accueil de la campagne CF, cliquer sur le bouton 5 : Dép6t des états a rédaction libre. Le
dépot des états a rédaction libre doit impérativement étre réalisé avant la validation du CF. Une fois
votre CF validé sur la plateforme, le dép6t des fichiers n’est plus possible.

= Votre campagne CF 2021

Paramétrer, Importer, Saisir, Déposer

o Paramétrage de la campagne

© mport de Ia balance enrichie N

© import de 1a balance enrichie N-1

© Dépot des états a rédaction libre

-~

Pour déposer le fichier :

- Cliquer sur le bouton d’action « Dépo6t des états a rédaction libre », vous arrivez sur cette page :

O Téléchargement du fichier initial

& Telecharger le fichier initial

@ Dépét du fichier complété

Document complémentaire aux données chiffrées (fichier Word)

Parcourit.. | Aucunfichier sélectionné.

@ Fichier transmis

“ous n'avez pas encore transmis de fichier

A noter : au 1°" import, aucun fichier n’est téléchargeable dans I'espace « Fichier transmis » (« Vous
n’avez pas encore transmise de fichier »). Au-dela, les fichiers importés avec succes le sont.

- Cliquer sur « Télécharger le fichier initial » et renseignez-le.
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- Enregistrer le document & compléter sur votre PC. Depuis le CF 2021, de nouveaux formats
de documents sont possibles (format word, pdf, excel ou zip)

- Passer a I'étape 2 : « Dépbt du fichier complété »

- Cliquer sur « Parcourir » pour sélectionner dans I'arborescence de votre ordinateur le fichier
a déposer

- Cliguer sur « Ouvrir »

- Cliquer sur « Déposer votre fichier « word, pdf, excel, zip »

Si le dépdt s’est bien déroulé, le message suivant apparait :  Vatre fichier a été déposé avec succés etle
fichier déposé sera téléchargeable dans I'étape 3.

@ Téléchargement du fichier initial
& Télécharger le fichier initial

@ Dépdt du fichier complété

Document complémentaire aux
données chiffrées

|Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Déposer votre fichier

[maximum 5 fichiers / 10 Mo,
formats Pdf, Word, Excel)

@ Fichiers de restitution

Afficher| 10 v | éléments Rechercher :

# Nom Télécharger Supprimer

1 000000004_CF_2022_etats_redaction_libreck docx & Télécharger Supprimer
Affichage de lélement 1 & 1 sur 1 éléments Precédent | 1 | Suivant
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5 Valider ou dévalider ses données

Pour valider vos seules données relatives aux onglets de la dette (onglets BI9), cliquez sur

Le message suivant apparait : Valider ODT

La validation des données ODT a été X

./ effectuée

(le 09/05/2023 & 17:07:10)

Pour valider l'intégralité des données du Compte Financier, cliquer sur le bouton & Valider mon CF

Les contréles fondamentaux sont alors automatiquement lancés. Si les contréles ne sont pas 100%
vérifiés, votre saisie ne pourra pas étre validée sur la plateforme Ancre.
Le bandeau suivant apparait :

Validation du dossier en cours... Le fichier des tableaux de controle est en cours de génération...

Votre campagne Comptes financiers X
2021 a été validée et fransmise & voire
contrdleur régional

(le 2210412022 & 14:44:27)

Si les contrbles fondamentaux ne sont pas vérifiés, la validation ne s’effectue pas et la notification
suivante s’affiche :

Voire campagne Comples financiers X
2022 n'a pas été validée car des
coniriles fondamentaux ne sont pas
vérifies. Vous devez y apporter des
modifications.

{le D9/05/2023 i 17:00:12)

Une fois les données validées, le bouton

devient accessible sur la page d’accueil. Vous pouvez donc dévalider vos données et apporter des
corrections a votre saisie, sans nécessité de faire appel a 'ARS.
NB * une fois vos données validées par I’ARS, cette fonction « dévalidation » n’est plus accessible.

Paramétrer, Importer, Saisir, Déposer

o Dépdt des états a rédaction libre
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6 Nous contacter :

Questions méthodologigues :

Nous vous recommandons de poser vos questions sur le forum Agora, accessible sur le site de 'ATIH
a I'adresse suivante :

http://www.atih.sante.fr/ rubriqgue Agora (FAQ) dans le menu Financement et données financiéres /
Compte Financier (CF) / ODT-CF N

Pour accéder a ce forum, vous avez besoin de votre login et mot de passe e-PMSI.
Vos questions seront visibles par tous les utilisateurs de la plateforme, soyez vigilants quant a la
confidentialité de vos demandes.

Vous pouvez également nous contacter par mail aux adresses suivantes :
Pour les établissements : atih-finance-etab@atih.sante.fr
Pour les ARS : atih-finance-ars@atih.sante.fr

Questions techniques :

Pour toute question informatique, vous pouvez adresser un mail a I'adresse :
ancre-informatique @atih.sante.fr
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7

Focus sur la page d’accueil

Paramétrer, Importer,Saisir, Déposer

a bhalance enrichie N

Consulter

Cette étape comprend 3 volets :
- Paramétrage des comptes de résultats (budgets principaux et
annexes a votre établissement)
- Contacts (coordonnées des personnes en charge du dossier)
- Informations complémentaires (dates de délibération, outils
financiers disponibles au sein de I'établissement)

Cette étape permet d’'importer les balances relatives a I'exercice N
regroupées dans un fichier devant respecter un format attendu. Ce format
est téléchargeable dans I'espace documentation de la page d’accueil

Cette étape permet d'importer les balances relatives a I'exercice N-1
regroupées dans un fichier devant respecter un format attendu. Ce format
est également téléchargeable dans I'espace documentation de la page
d’accueil. Attention : Seuls les comptes 6 et 7 de la balance sont utiles.

La saisie des données s’effectue dans le cadre des données brutes. Elle peut
se faire en saisie directe web (déconseillée car selon la charge induite par le
nombre d’utilisateurs actifs simultanément la fluidité peut étre dégradée) ou
depuis votre poste en utilisant le fichier Excel généré en cliquant sur le bouton
« Générer le cadre des données brutes » situé dans le bandeau d’action
au-dessus du cadre web.

Cette étape permet de déposer les états a rédaction libre PF1, PF2, PF3,
CR1, Al2, Al4, IC2, IC4. Un modéle de fichier est téléchargeable dans
'espace documentation.

Les tableaux de contréle sont disponibles au format Excel. Il est nécessaire
de les générer a nouveau apres avoir modifié les données. Les contrbles
fondamentaux non vérifiés bloqueront la validation du CF.

ONONONNONONONO,

Les tableaux réglementaires et les fiches complémentaires, sont disponibles
sous Excel. Remarque : au-dela de la 1lere génération des tableaux
réglementaires réussie, le domaine de consultation devient accessible a
partir du formulaire de génération.

Les fiches complémentaires sont composées notamment de la fiche ISF.
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