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Plan de la présentation
Préparer la campagne concrètement
 Utiliser le VALID RTC N-1

 Guide méthodologique RTC 2024

 Découpage analytique 

 Recueil clé/UO

 Anticiper les travaux sur les ETPR

 Préparer les fichiers d’imports ARCAnH

 Focus SMR

 Travailler sur sa BCA

Synthèse de la préparation de la campagne RTC

Dates de diffusion des outils

4 Février 2025



PRÉPARER LA CAMPAGNE 
CONCRÈTEMENT
UTILISER VALID-RTC 
DE L’ANNÉE PRÉCÉDENTE 
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Utiliser VALID-RTC de l’année précédente

VALID-RTC : premier guide pour fixer vos priorités pour la campagne suivante
 Les différents onglets de VALID-RTC vous permettent d’avoir une vision de la qualité des données RTC de votre 

établissement

 Ils ont été conçus pour mettre en avant les éléments fondamentaux de la méthodologie

– Suivez la couleur orange : ce sont les onglets de contrôles primordiaux

Aller à l’essentiel
 Relisez-les avant le démarrage de la campagne suivante 

 Rechercher vos points d’amélioration pour concentrer vos efforts sur certains points méthodologiques clés du RTC

– Mettez vos efforts sur la répartition des charges de personnels, les sections avec des montants importants, la 

fiabilisation du recueil de vos unités d’oeuvre

VALID-RTC N-1



5

Rechercher vos points d’amélioration pour 
concentrer vos efforts

Tableaux « 1.1 Fondamentaux»
 Avez-vous atteints tous les critères en N-1 ?

– Si non, mettre en place des actions nécessaires dès maintenant 

– Exemple : il manque des clés de ventilation  à mettre dans votre liste de travaux pour 2024

– Exemple d’action : vérifier la disponibilité de l’information pour l’année 2024 dans votre système 

informatique ou retourner vers le service métier.

VALID-RTC N-1
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Rechercher vos points d’amélioration pour 
concentrer vos efforts

Tableaux « 1.2 Validation prioritaire »
 Avez-vous atteints tous les critères en N-1 ?

– Si non, mettre en place des actions nécessaires dès maintenant 

– Exemple : vous n’avez pas créer toutes les SAMT métiers attendus dans le RTC

– Exemple d’action : listes les SAMT Métiers de RR à créer et définissez la méthode d’imputation 

des charges sur ces sections  

VALID-RTC N-1
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Rechercher vos points d’amélioration pour 
concentrer vos efforts

Tableaux « 4.1 ETPR», « 5. Coût d’UO des SA auxiliaires », « 6. Coût
d’UO des SA définitives »
 Lister les activités pour lesquelles : 

– L’évolution par rapport à N-1 est la plus importante

– L’écart avec la référence nationale est la plus importante 

 Déterminerez ainsi les activités sur lesquelles mettre vos efforts pour les données 2024

Se fixer un objectif d’amélioration à partir des tableaux VALID-RTC

Si besoin, présentation générale de l’outil VALID-RTC sur le site de l’ATIH – Guide d’utilisation 

des données RTC et ENC :  Présentation générale VALID-RTC

VALID-RTC N-1



PRÉPARER LA CAMPAGNE 
CONCRÈTEMENT
GUIDE MÉTHODOLOGIQUE RTC
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Bonnes pratiques 
Prendre connaissance des nouveautés du guide méthodologique du RTC
2024

Points à réaliser dès maintenant
 Identifier les nouveautés (en jaune dans le document) 

 Identifier si mon établissement est concerné

 Définir les nouvelles actions à mettre en œuvre pour la nouvelle campagne si nécessaire

 En décembre, l’ATIH fournit la note « Nouveautés »

 En séance : Accéder à la page RTC

Guide méthodologique RTC 



PRÉPARER LA CAMPAGNE 
CONCRÈTEMENT
DÉCOUPAGE ANALYTIQUE
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Bonnes pratiques 
Prendre connaissance de l’arbre analytique publié en décembre chaque
année pour la campagne à venir (page RTC 2024 du site de l’ATIH)

Points à réaliser dès maintenant
 VALID-RTC « Tableau 1.2.1 : Comparaison du découpage analytique en SAC dans le RTC avec les données du PMSI » 

pour déterminer les sections non conformes avec le PMSI 

– Prenez contact avec le DIM pour finaliser la liste des SAC pour le RTC 2024

 Prenez connaissance du nouvel arbre analytique

– Etes-vous concernés par les nouveautés ?

 Balayer la liste des sections d’analyses pour ne pas en oublier 

– notamment dans les activités spécifiques

– les plateaux de réadaptation du champ SMR (PRR) 

 Fiche complète de l’évaluation de son découpage analytique disponible sur le site de l’ATIH, chapitre « Guide
d’utilisation des données RTC et ENC» : Evaluer son découpage analytique

Découpage analytique
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Bonnes pratiques 
Réaliser votre découpage analytique dans la version ARCAnH 2023
 Proposition de méthode pour préparer son découpage pour ARCAnH 2024

– Créer votre découpage dans ARCAnH 2023 en cochant « Créer l’année 2024 »

– En utilisant cette option, le découpage analytique est créé à l’identique de 2023

– Finaliser votre découpage analytique pour 2024

– Exporter les fichiers sur les écrans que vous avez modifiés

• Ils seront ainsi prêts à être importés dans ARCAnH 2024

• Attention aux nouvelles sections qui seraient à ajouter dans ARCAnH 2024

Découpage analytique
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Bonnes pratiques 
Réaliser votre découpage analytique dans la version ARCAnH 2023
 Proposition de méthode pour préparer son découpage pour ARCAnH 2024

 Démonstration dans le logiciel

Découpage analytique

Créer l’année 2024
Exporter les fichiers des écrans avec des évolutions
Mettre en forme les variables si besoin
Importer le fichier créé



PRÉPARER LA CAMPAGNE 
CONCRÈTEMENT
RECUEIL DES CLÉS ET DES UO
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Bonnes pratiques 
Points à réaliser dès maintenant
 Prendre connaissance du document « Guide des clés et des UO » pour la campagne 2024

– Disponible sur la page RTC 2024 du site de l’ATIH

– En jaune, les modifications pour la campagne

 Déterminer pour chaque SA, si le recueil dans mon établissement est en routine ou non

– Routine : Préparer le ou les fichiers d’import pour les intégrer dans ARCAnH

– Si pas en routine : préparer les fichiers EXCEL pour les services métiers

 Proposition de méthode pour préparer les fichiers EXCEL pour les services métiers

– Créer votre découpage dans ARCAnH 2023 en cochant « Créer l’année 2024 »

– Finaliser votre découpage analytique pour 2024

– Générer le classeur

– Aller dans l’onglet « Clé »

– Exporter en fichier EXCEL

– Transmettre aux services concernés

Clé/UO



16

Bonnes pratiques 
Récupérer l’information auprès des services métiers

 Démonstration dans le logiciel

Clé/UO

Générer le classeur
Exporter un EXCEL vierge
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Bonnes pratiques 

Points à réaliser dès maintenant

 Proposition de méthode pour préparer les fichiers d’import pour ARCAnH 2024

– Soit le XLS es t intact par rapport à l’export et vous l’importez directement 

– Soit, une fois le XLS saisi, transformer votre fichier en un fichier ou des fichiers importables

 Procéder de la même façon sur les UO

 Démonstration dans le logiciel

Clé/UO

Transformer le fichier au format attendu



PRÉPARER LA CAMPAGNE 
CONCRÈTEMENT
ANTICIPER LES TRAVAUX 
SUR LES ETPR
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Bonnes pratiques 
Utiliser les travaux réalisés dans le cadre de la SAE
 Utiliser la correspondance des codes SAE avec les codes RTC

Points à réaliser dès maintenant
 Confirmer la correspondance des codes SAE / RTC en utilisant le fichier de correspondance fournit par l’ATIH

– Si mon établissement réalise le TIC 

• Préparer le fichier des grades si ce n’est pas déjà fait  dans ARCAnH 2024, la correspondance N-1sera 

récupérable

• Préparer mon fichier de ETPR par UF

• Préparer la scission PS/PA à partir des codes SAE

– Si mon établissement ne réalise pas le TIC 

• Préparer le fichier à transmettre à mon service RH à partir d’ARCANH 2023 (par exemple)

• Préparer son fichier d’import pour ARCAnH 2024

 Préparer son fichier d’import (même méthode que clé et UO)

Découpage analytique



PRÉPARER LA CAMPAGNE 
CONCRÈTEMENT
PRÉPARER SES FICHIERS D’IMPORTS 
DANS LE LOGICIEL ARCANH
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Bonnes pratiques 
Préparer des imports au lieu de faire des copier-coller dans le logiciel
(laborieux du fait des cellules masquées)

Points à réaliser dès maintenant
 Préparer vos données de façon à pouvoir les passer au format d’import attendu

Fichiers d’import

Astuce 
Il est possible de cumuler l’import de plusieurs fichiers au sein d’un même 
onglet (exemple : import des imputations de PM_REMU puis de PS_REMU 
puis de SF_REMU) 
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Bonnes pratiques 
Points à réaliser dès maintenant
 Principe d’un format à importer

 Démonstration dans le logiciel

Fichiers d’import

Montrer le format et les flèches violettes

Exemple d’import 3-SA :
Import de plusieurs fichiers à la suite



PRÉPARER LA CAMPAGNE 
CONCRÈTEMENT
FOCUS SMR
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Bonnes pratiques 
La méthode et les cas pratiques sont exposés dans un document complet
disponible sur la page RTC 2024 du site internet de l’ATIH

Points à réaliser dès maintenant
 Préparer les affectations comme dans le fichier modèle proposé

– Nouveauté 2024 : en % de temps passé des métiers de RR par plateau de RR

 Préparer vos imports

Focus SMR

Conclusion des analyses des données SMR 2023
Manque des SAMT Métiers de RR
Manque les plateaux de RR
 Il convient de les créer cette année et de préparer les imputations selon le modèle RTC
 Nouveau TDC 2024 : contrôle de votre découpage en PTS avec le fichier d’éligibilité 

suivi par les ARS



PRÉPARER LA CAMPAGNE 
CONCRÈTEMENT
TRAVAILLER LA BCA
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Bonnes pratiques 

Points à réaliser dès maintenant
 Si vous passez par le TIC

– Tester votre import dans ARCAnH 2023 « Créer l’année 2024 » et « Oui » je souhaite faire le TIC

– Importer un PC même non finalisé

– A l’arrivée du CF, tester les différences avec le CF et d’éventuels réajustement seront à prévoir

 Si vous ne passez pas par le TIC

– Mettre votre BCA au format 3-SA et tester son import dans ARCAnH 2023 « Année 2024 »

– Il n’est pas obligatoire à ce stade d’importer 2-PC

• Des alertes seront visibles mais n’empêche pas le travail dans 3-SA

 Préparer la scission PS/PA

– Dans votre BCA

– Ou bien au niveau des retraitements analytiques (au niveau du TIC ou dans un fichier d’import de 3-SA si on ne fait 

pas le TIC)

BCA
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Bonnes pratiques 

Points à réaliser dès maintenant
 Préparer le fichier d’import de vos retraitements analytiques dans le TIC

Nouvel import dans « Retraitements analytiques » proposé à partir de la campagne RTC 2024 
L’import a été mis au point lors d’un groupe de travail avec des établissements réalisant le RTC
Nous remercions : 

BCA

Nouveauté 2024
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Mise en place d’un import dans la phase 
« Retraitements analytiques »

Ajout d’un nouveau bouton dans les 2 onglets « Retraitements analytiques »

 Bouton « Importer » :
– Accepte CSV et XLS

 Dernier rapport d’erreur : permet de consulter à nouveau les résultats du dernier import

BCA

GTE TIC - 15/01/2025
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Format du fichier

 Possibilité d’importer des lignes ETPR en même temps que les charges

 Démonstration dans le logiciel

BCA

GTE TIC - 15/01/2025

Code analytique Numéro de la  MODIF Commentaire code SA montant code-ETPR etpr
PM_REMU 3 93271123 0,07

PM_REMU 3 ACT_SUBSID2 -0,07

PM_REMU 4 RETRAITEMENT MAD 9328 -109 064,68 PM_ETPR -0,60

PM_REMU 4 9341501 -22 487,47 PM_ETPR -0,14

H60211 1 Retraitement 60211 93611 23,49

Le fichier d’import crée une ligne MODIF



SYNTHÈSE DE LA PRÉPARATION DE 
LA CAMPAGNE RTC
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Bonnes pratiques 
Mettre en place les fichiers d’imports dès maintenant, disponible dans tous
les onglets ARCAnH

Utiliser notre fichier pense-bête

 Voir notre feuille de route RTC 2024

Synthèse



DATE DE DIFFUSION DES OUTILS
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Campagne 2024
Diffusion ARCAnH 2024
 Cible : début Mars 2025 

 Cible : un ARCAnH complet

 Téléchargement de son fichier d’identification sur la plateforme e-RTC (pas de dépôt possible)

Ouverture des dépôts sur la plateforme e-RTC
 Cible : début Avril 2025 

SUPPORT RTC 2024
 AGORA RTC 2024 Déjà ouvert !

 Le support RTC de niveau 1 va être externalisé dans une nouvelle application et AGORA sera fermé

– Les modalités du nouveau support vous seront communiquées ultérieurement (cible Avril 2025)

Outils campagne 2024

Nouveauté RTC 2024



MERCI DE VOTRE 
ATTENTION


